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RESUMEN

El siguiente estudio de la gestién de bienes y su influencia en el Control
Patrimonial de la Municipalidad Distrital de Pacanga, tuvo como objetivo determinar
si la gestion de bienes muebles influye en el control patrimonial de la municipalidad
distrital de Pacanga, mostrando como metodologia de investigaciéon un enfoque
cuantitativo y disefio no experimental, alcanzando un nivel descriptivo y explicativo.
Como poblacién y muestra de la investigacion se utilizé a la documentacion que
acredita la tenencia, procesos y manejo de los bienes muebles, donde las técnicas
utilizadas fueron el analisis documental, la entrevista y la observacion; aplicando
como instrumentos a la ficha de investigacion, guia de entrevista y guia de
observaciéon de campo, logrando obtener como resultados que, los procesos
administrativos que se vienen realizando en el manejo y control de los bienes
muebles infringen las normativas vigentes causando una ineficiencia y desorden en
el control patrimonial, Concluyendo que los procedimientos administrativos
realizados es por el desconocimiento de las normas reglamentadas por la SBN,
evidenciando la urgencia de la aplicacion de una directiva de los procedimientos

para la gestion de los bienes muebles patrimoniales.

Palabras claves: Gestion, bienes, control, patrimonial.
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ABSTRACT

The following study of the property management and its influence on the
Patrimonial Control of the District Municipality of Pacanga, had as objective to
determinate if the management of movable property influences in the patrimonial
control of the district municipality of Pacanga, showing as research methodology a
quantitative approach and non-experimental design, reaching a descriptive and
explanatory level. As population and research sample, the documentation that
accredits the possession, process and management of movable property was used,
where the techniques used were documentary analysis, interview and observation;
applying as instruments to the investigation file, interview guide and field
observation guide, obtaining as results that, the administrative processes that are
being carried out in the management and control of movable property infringe the
current regulations causing a inefficiency and disorder in the property control,
concluding that the administrative procedures carried out is due to ignorance of the
regulated norms by the SBN, evidencing the urgency of the application of a directive

of the procedures for the management of patrimonial movable property.

Keywords: Management, property, patrimonial and control.

viii



I.INTRODUCCION

El presente estudio evaluo la Gestion de Bienes Muebles vy la influencia en
el control Patrimonial de la Municipalidad Distrital de Pacanga, Chepén. Cambero
(2021) sostuvo que en México se han introducido grandes innovaciones para
favorecer el buen funcionamiento de bienes con respecto al area de control
patrimonial; sin embargo, se ve inoperante debido al gran desconocimiento de su
funcién y aplicacién. Asimismo, Koutsoudis et al. (2021). Indica que la gestion de
riesgo de patrimonio cultural de bienes muebles es de suma relevancia en un

estudio de investigacion.

En el estado peruano, el gobierno regional de Tacna cuenta con una
deficiencia en los inventarios adquiridos; en tal sentido no llevan un control estricto
de los bienes que se logran obtener y no son corroborados, al mismo tiempo con
los bienes obsoletos que se han dado por los avances tecnoldgicos, no se tiene
una cantidad exacta de estos, que deberia estar bajo la responsabilidad del area

de control patrimonial de dicha institucion (Chambilla, 2018)

La municipalidad distrital de Pacanga no es ajena a esta problematica,
teniendo en cuenta que no se lleva un control adecuado y eficiente de los bienes
muebles; existiendo bienes muebles nuevos y obsoletos que no han sido
registrados o que han sido registrados con especificaciones técnicas diferentes a
las fisicas y la mayoria de estos ya no existen, esta problematica se viene
incrementando ya que no se realiza la verificacion fisica de los bienes muebles

previa a la entrega de cargos.

Mediante esta evaluacion se establecio como problema general ¢De qué
manera influye la Gestion de Bienes Muebles en el Control Patrimonial de la

Municipalidad Distrital de Pacanga, Chepén?

Como justificacion tedrica de la presente investigacion se utiliza teorias
basicas sobre Gestion de Bienes muebles y Control Patrimonial, brindando

metodologias para el desarrollo de un método en el andlisis de la gestion de bienes



muebles con relacién al control patrimonial, llevando a cabo principios que
conlleven a ejercer una gestion eficiente y eficaz de los bienes muebles. Desde el
punto de vista social brindar una informacion fidedigna acerca de la gestion de
bienes muebles, ya que el uso y manejo de estos bienes se han convertido en una
problematica para las entidades publicas, que utilizando nuevas ideas Yy

herramientas que puedan contribuir en la mitigacion de esta problematica

Asimismo, se presenta como justificacion metodologica a los instrumentos,
métodos, técnicas y procesos que faciliten el argumento de autenticidad y
credibilidad de la presente investigacion, ya que a su vez podrian servir como
aporte para otras investigaciones. Finalmente, desde el punto de vista practico este
estudio se justifica en la necesidad de perfeccionar el control patrimonial de la
municipalidad distrital de Pacanga utilizando una correcta administraciéon de los
bienes muebles, utilizando las directivas, procedimientos y politicas que ayuden a

las metas de la institucion.

Esta investigacion tiene como objetivo general, determinar si la gestion de
bienes muebles influye en el control patrimonial de la municipalidad distrital de
Pacanga, Chepén; asimismo como objetivos especificos se han considerado: a)
Analizar los procesos administrativos de la gestion de bienes muebles en la
municipalidad distrital de Pacanga, Chepén. b) Evaluar el control patrimonial de la
municipalidad distrital de Pacanga, Chepén. C) Disefiar una directiva interna
respecto a la gestion de bienes muebles para mejorar el control patrimonial de la

municipalidad distrital de Pacanga, Chepén.

En esta investigacion se plante6 como hipétesis Hi: Existe una mayor
influencia de la gestion de bienes muebles en el control patrimonial de la
municipalidad distrital de Pacanga, Chepén. Asimismo, se plante6 como hipotesis
nula Ho: No Existe influencia de la gestion de bienes muebles en el control

patrimonial de la municipalidad distrital de Pacanga, Chepén.



II.MARCO TEORICO

Las investigaciones realizadas con relacién a esta problematica mostraron
gue, a nivel internacional, la gestion de bienes muebles tiende a tener limitaciones
por la falta de transparencia en la informacion sobre la adquisicion, control y manejo
de los bienes (Soto y Zazueta, 2022), Asi como también la corrupciéon en los
gobiernos locales ha involucrado a la gestion de los bienes, para mitigar esto se ha
visto necesario implementar normas o leyes legales indispensables para una
correcta gestion y asi promover la transparencia en la adquisicion, uso y control de
dichos bienes publicos, recuperando el valor de estos activos (Arroyo, 2015). Se
encontré que es necesario la aplicacion de un sistema integrado eficiente aportando
claridad y coherencia en el manejo y uso de los bienes muebles, convirtiéndose en

una tactica eficaz en la gestion de bienes muebles. (Ferreira da Silva et al., 2020).

En la gestion de bienes muebles se debe tener en cuenta aspectos
operativos y estratégicos, ya que estos son importantes para una adecuada gestion
(Pena y Silva, 2016). Asi como en la frontera de México y EE. UU, aplican las
politicas de externalidades entre ambos paises reconociendo que el entorno
institucional tiene como origen a la doble nacionalidad (Gerber, 2022). Se considera
como una probabilidad la aplicacién de un gobierno democrético con participacion
directa, como disyuntiva a la democracia representativa, demostrando eficacia en
la gestion de pequefias municipalidades (Fuentes y Serrano, 2019) y (Ordefiana et
al.,2022). Determinando que, en la practica del gobierno municipal, la sociedad
predetermina la manera adecuada y necesaria en la estructura de la conduccion en

la administracion de los bienes muebles. (Maldonado, 2021).

A nivel nacional se encontr6 que las municipalidades locales estan obligadas
a informar sus actividades de gestion comprendiendo la adquisicion de bienes,
otorgando una mejor transparencia en la gestion que desarrollan, mediante
diferentes portales virtuales autorizados por el reglamento actual (Condori et al.,
2017). La gestion de bienes muebles facilita resguardar el seguimiento de los
bienes muebles mediante el proceso de almacenamiento, distribucion,

mantenimiento y disposicion final con el propdsito de mejorar las metas estratégicas



trazadas (Jiménez, 2020). Determinando que la gestidén de bienes se debe entender
como algo mas de un control adecuado de estos, esta gestion debe mostrar la
participacion mas activa del servidor publico para utilizar el control de
procedimientos alternos que se encuentren mas relacionados con la sociedad en

general (Truijillo et al., 2017).

En la gestion de bienes transnacionales se encuentran relacionadas o a
cargo de instituciones nacionales de proteccion o control patrimonial. Es asi que
estas instituciones de control patrimonial se encuentran muy bien organizadas para
planificar diversas directivas y procesos (Morales y Ovenhausen, 2015). Las
instituciones publicas nacionales muestran enormes debilidades en control de
inventario, ya sea por la informacion recibida sin control previo o por no contar con
la cantidad real de los bienes, reconociendo asi que la contabilidad gubernamental
es una herramienta que analiza estos procedimientos mejorando la gestion en el
control patrimonial (Chambilla y Pamela, 2019). Determinando que el control
patrimonial tiene una influencia significativa en la gestion de los bienes muebles en

el marco de las instituciones publicas (Gaspar et al., 2020).

La Gestion de bienes son un conjunto de acciones que utiliza la entidad para
una eficiente planificacion, descripcion de los bienes, designaciones de uso de los
bienes, desplazamiento de un lugar a otro de los bienes y proteger mediante un
control exhaustivo utilizando como una herramienta la coordinacion clara y concisa
(Ministerio de Economia y Finanzas [MEF],2022).

La gestién de bienes muebles son recursos que permiten fortalecer los
intereses de la entidad, ya que estos recursos son utilizados de manera constante
en la ejecucidén de las actividades de los funcionarios y servidores publicos, la
correcta gestion de bienes satisface las diversas necesidades de diferentes
sectores externo e interno de la entidad (Estepa, 2019). En Italia se logro recuperar
un enorme patrimonio histérico y artistico con una gran cantidad de bienes muebles
dafiados, esto es consecuente a una correcta gestién en la determinacion y uso de

los bienes muebles (Pianigiani et al., 2020).



La gestion de bienes muebles influye con gran importancia para el uso
adecuado y duracién de los bienes, esta gestion de bienes esta determinada por
las diversas normativas que brinda la Superintendencia de Bienes Nacionales
(SBN), ayudando asi a obtener un mejor control y eficiente manejo de los bienes
muebles. Dentro de la gestion de bienes muebles se determind la existencia de
actos de adquisicion de bienes, actos administrativos, actos de supervision, actos

de disposicion.

Acto de adquisicion de bienes es un procedimiento que realizan las
municipalidades, gobiernos o entidades publicas a través de la SBN, mediante
funciones de transferencia logrando adquirir bienes muebles a su favor tales como:
primera inscripcion de dominio, reversion de dominio, asuncion de titularidad,
recepcion de un bien a cambio de una deuda pendiente de pago, y otros. La
adquisicion de predios con cargo a fondos publicos o a donaciones se regula por el
Sistema Nacional De Abastecimientos (SNA) (Obando Fernandez, 2019).

Los actos administrativos son los procedimientos donde se autoriza el uso
adecuado de los bienes recibidos y/o entregados mediante afectaciones en uso,
sesibn en uso, usufructo, arrendamiento, comodato, servidumbre y otros
procedimientos que repercuten la adquisicion y evite el traslado de pertenencia de
dichos bienes. (Obando Fernandez, 2019).

Los actos de disposicion de bienes hacen referencia al traslado de
pertenencias de los predios estatales, asi como: la transferencia de dominio en el

estado, compraventa y permuta (Castillo, 2021).

Los actos de supervision es la potestad primordial del ente rector de la
Superintendencia Nacional De Bienes Estatales (SBNE), esta potestad indica una
completa vigilancia a todas las instituciones publicas para dar cumplimiento a las
normas legales, directivas que ayuden al correcto uso, finalidad, procedimiento,
custodia y recuperacion de todos los bienes estatales que se encuentren bajo su

responsabilidad (Obando Fernandez, 2019).



Control patrimonial es el érgano que se encarga de vigilar, gestionar,
administrar, supervisar el patrimonio de las entidades publicas, ejecutando dichas
actividades en concordancia con las normas actuales dictadas por la
Superintendencia Nacional de Bienes (SNB). (Gobierno de Per(,2022)

Asi mismo sé identifico que el control patrimonial determina los procesos que
se realizan en la alta y baja de bienes respetando los tiempos establecidos dentro
de las directivas que establezca el Sistema de Informacion Nacional De Bienes
publicos (SINABIP), permitiendo asi resolver los problemas presentados dentro de
cada institucion con relacion al manejo, registro y control de dichos bienes (Gaspar
et al., 2020).

El control patrimonial es importante porque nos ayuda a establecer una
mejor herramienta de control con respecto a los bienes patrimoniales, rigiéndose a
las normas de la superintendencia nacional bienes estatales (SNBE) y
contribuyendo con el cumplimiento de dichas normas para una buena gestion de
los bienes (Actualicese, 2021). Dentro del control patrimonial se encuentra las
siguientes extensiones: el registro de bienes en el médulo SINABIP, alta de bienes

muebles, baja de bienes muebles y al inventario de bienes muebles.

El registro de bienes en el médulo SINABIP que consiste en la accién de
registrar técnicamente todos los bienes adquiridos, previa coordinaciéon entre las
unidades de control patrimonial, la oficina de abastecimientos y unidad de
contabilidad con el fin de registrarse adecuadamente y minuciosamente los bienes
muebles obtenidos por la entidad, todos estos bienes son registrados con el mayor
detalle posible teniendo en cuenta el tiempo y caracteristicas fundamentales de
dichos bienes respaldadas con documentos que garanticen la informacion

registrada (Sistema de Informacién Nacional de Bienes Estatales [SINABIP],2015).

Por otro lado, podemos decir que la Alta de los bienes muebles se entiende
como el ingreso de bienes fisicos y contables, este ingreso se da por la Aceptacion
de donacion de bienes, Saneamiento de bienes sobrantes, Saneamiento de

vehiculos, y Permuta de bienes; el plazo para ejecutar el alta de bienes es de 15



dias habiles contabilizados a partir del dia siguiente de su adquisicion
(Superintendencia Nacional de Bienes [SBN]. 2015).

En la baja de los bienes muebles podemos decir que es el retiro fisico y
contable de los bienes pueden ser causados por excedencia de bienes, bienes
obsoletos, mantenimiento oneroso, reposicion, reembolso, pérdida, hurto, robo,
bienes deteriorados por siniestro o destruccion accidental y bienes en estado de
chatarra, que se encuentran registrados dentro del patrimonio de la entidad, este
retiro tiene que ser respaldado y/o autorizado con acto resolutivo por el titular del
pliego o el funcionario competente, asi como lo expresa las directivas emitidas por
la SBN. (Contable, 2020)

Por ultimo, se tiene a los inventarios de bienes muebles que consiste en
constatar fisicamente, codificar y registrar todos los bienes que cuenta la institucion
hasta una determinada fecha. El propdsito del inventario es analizar, verificar el
estado actual de los bienes comparando con el area contable, para asi regularizar
posibles irregularidades. Por tanto, este inventario debe concordar con los bienes
registrados en el SINABIP (SINABIP, 2015).



[Il. METODOLOGIA

3.1 Tipoy disefio de investigacion

La investigacién presentd un enfoque cuantitativo, ya que se recopil6 y se
analizé la recoleccién de datos documentarios (Mata, 2019), con una finalidad
aplicada que busco y consoliddé los conocimientos de las areas de estudio,

encontrando soluciones a los problemas planteados. (Duocuc, 2022).

Asimismo, para esta investigacion se aplicd un disefio no experimental, ya
gue este carece de caracteristicas representativas en los experimentos, siendo asi
gue en esta investigacion no se manipul6 ninguna variable planteada en el estudio
y solo se visualizd las manifestaciones reales en su contexto, posteriormente se
realizé el andlisis respectivo (Godoy, 2020). También se alcanz6 un nivel
descriptivo, ya que dicha informacion se recopilé con la documentacion brindada
por la unidad encargada (Zegarra Horna, 2020). De igual forma se aplicé un nivel
explicativo, ya que mostré un argumento adicional utilizando diversos estandares

para determinar las distintas manifestaciones de las variables (Rolleri, 2019)

3.2  Variables y operacionalizacion

El objetivo de las variables permiti6 medir, conocer y definir de una forma
clara los conceptos o definiciones que presenta cada una de nuestras variables
(Bauce et al., 2018). Asi como también se evalu6 algunas respuestas en funcion a
los indicadores pertenecientes a cada dimensién derivadas de cada variable, tales

como son:
e Variable independiente: la gestion de bienes muebles
> Dimension uno: actos de adquisicion de bienes
v Indicadores: inscripcién de dominio, reversion de dominio, asuncion de

titularidad y recepcion de un bien a cambio de una deuda pendiente de pago.

> Dimensién dos: actos administrativos



v Indicadores: afectaciones en uso, sesidbn en uso, usufructo y

arrendamiento.

> Dimension tres: actos de disposicion
v Indicadores: transferencia de dominio en el estado, compraventa,

permuta y superficie.

> Dimension cuatro: actos de supervision

v Indicadores: correcto uso, finalidad, procedimiento y custodia.

o Variable dependiente: control patrimonial

> Dimensién uno: registro de bienes en el médulo SINABIP

4 Indicadores: tiempo establecido para el registro y caracteristicas del
bien.

> Dimension dos: alta de bienes

4 Indicadores: aceptacion de donacién de bienes, saneamiento de

bienes sobrantes, reposicion de bienes y permuta de bienes.

> Dimension tres: baja de bienes

v Indicadores: bienes obsoletos, mantenimiento oneroso, reposicion y
hurto.

> Dimension cuatro: inventario de bienes

v Indicadores: constatar fisicamente, codificar, registrar y consolidar

contablemente.

La distribucion de las variables, dimensiones e indicadores se visualizara en

el anexo uno (01) en la tabla de operacionalizacion.



3.3  Poblacion, muestra, muestreo la poblacién

La poblacion para esta investigacion esta conformada por la documentacion
gue acredita la tenencia, procesos y manejo de los bienes muebles tales como son:
las actas de designacion de uso, las actas de inventario, actas de sesién en uso,
resoluciones de la alta gerencia en la transferencia de bienes, directivas internas
para los procesos administrativos de los bienes, tarjeta de propiedad que acrediten
la pertenencia del bien y otros. Teniendo como muestra a la misma poblacion que

se utilizo en esta investigacion.

3.4 Técnicas e instrumentos de recoleccion de datos

Las técnicas que se utilizd para cada variable de la investigacién fueron los

siguientes:

Analisis documental; esta técnica se utilizd mediante la recoleccion de
informacion de toda la documentacién para analizar la variable gestion de bienes y

asimismo se utilizé para la variable control patrimonial.

Entrevista; esta técnica fue dirigida al encargado de la unidad de control
patrimonial de la Municipalidad Distrital de Pacanga, teniendo como objetivo
recolectar la informacion necesaria con preguntas directas y abiertas, que permitié
esclarecer la problematica en el area de gestion de bienes muebles y control

patrimonial.

Observacion; esta técnica se aplicé en la variable dependiente que es control
patrimonial, donde permitié visualizar el verdadero estado de los bienes muebles

pertenecientes a la municipalidad distrital de Pacanga.

Los instrumentos de recoleccidn de datos que se utilizé en esta investigacion
fueron los siguientes: ficha de investigacién, guia de entrevista y guia de
observacion de campo. De igual forma estos instrumentos fueron validados por tres

profesionales y/o expertos en la carrera de contabilidad con grado de maestria.



3.5 Procedimientos

Esta investigacion se inicié con la obtencién de informacién que brind6 el
encargado del area de control patrimonial mediante la documentacion adjunta,
donde permitié conocer el estado actual de los bienes muebles sobre el uso y
manejo que le otorgan a estos mismos, ayudando a identificar los factores que
presenta la gestion de bienes muebles en la municipalidad distrital de Pacanga,
Chepén. Posteriormente con la guia de entrevista ayudd a analizar el control
patrimonial de la municipalidad distrital de Pacanga, Chepén y finalmente utilizando
la ficha de investigacion, guia de entrevista y guia de observacién de campo se
pudo disefiar estrategias en la gestion de bienes muebles para tener un control

patrimonial competente en la municipalidad distrital de Pacanga, Chepén.

3.6 Método de analisis de datos

La siguiente investigacion utilizé el método de andlisis de datos mediante la
recolecciéon de informacion en las fichas documentarias, entrevista y observacion
donde fueron procesadas en los programas Microsoft office (Word y Excel).
Finalmente, esta informacion fue representada mediante tablas que ayudaron a

analizar los resultados de dicha investigacion.

3.7 Aspectos éticos

En los aspectos éticos se considero la confidencialidad teniendo en cuenta
gue se mantuvo en reserva los datos de la persona entrevistada, de igual forma
esta investigacion fue objetiva, ya que se utilizé la técnica de analisis documental y
fue respaldada por la entrevista y la observacién. Dicha investigacion fue original
porque se citd las fuentes bibliograficas de la informacion mostrada a fin de evitar
el plagio, asimismo fue veraz porque la informacion recaudada fue obtenida por
paginas confiables tales como la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales
(SBN).



IV. RESULTADOS

La presente investigacion se realizé en base a dos variables Gestion bienes
muebles y control patrimonial, donde se encuentran fundamentadas tedricamente
en teorias relacionadas a nuestras variables, ya que dicha informacion fue obtenida
de articulos cientificos que brindaron confiabilidad para el desarrollo y recopilacion
de informacién, teniendo como objetivo general determinar si la gestion de bienes
muebles influye en el control patrimonial de la municipalidad distrital de Pacanga,
Chepén.

Asimismo, como objetivos especificos se han considerado: a) Analizar los
procesos administrativos de la gestién de bienes muebles en la municipalidad
distrital de Pacanga, Chepén. b) Evaluar el control patrimonial de la municipalidad
distrital de Pacanga, Chepén. C) Disefiar una directiva interna respecto a la gestion
de bienes muebles para mejorar el control patrimonial de la municipalidad distrital
de Pacanga, Chepén. Los resultados obtenidos en la investigacion mediante el

analisis documental, guia entrevista y guia de observacion fueron los siguientes.

4.1 Tablasy Figuras:

A) Procesos administrativos de la gestion de bienes muebles en la
municipalidad distrital de Pacanga, Chepén.
Para el desarrollo del primer objetivo especifico, se aplicaron las técnicas

analisis documental, entrevista y observacion.

Resultado del analisis documental. Los documentos obtenidos durante esta
investigacién son: resoluciones, actas, solicitudes, informes y acuerdos de
consejos, la informacién que se muestra en estos resultados es en funcion a cada

dimension con sus indicadores.
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Dimension 1: Actos de adquisicion de bienes.
En el andlisis documental realizado de la municipalidad distrital de Pacanga,

no se ha evidenciado ninguna documentacion que haga referencia a los indicadores
(Inscripcién de dominio, Reversion de dominio, Asuncion de titularidad, Recepcion
de un bien a cambio de una deuda pendiente de pago); pero la informacion que se
pudo obtener en el estudio de la Directiva N° 001-2015/SBN, aprobada por
Resolucién N° 046-2015/SBN de fecha de publicacion 09/07/2015, podemos
rescatar los procedimientos a seguir para los actos de adquisicién de bienes, asi

como lo indica la siguiente figura.

Figura 1. Procedimiento para aprobar un acto de adquisicion.
& Cont Oficina de Superintendencia
P‘:mi al ( AE:DIJ’] Administracion y Nacional de Bienes
finanzas (OAF) Estatales (SBN)

INFORME £ES CONFORME?

TECNICO

4

ADIUNTAR ANEXO APROBAR EL ACTO
MEDIANTE ACTO
RESOLUTIVO

Fuente: SBN

Interpretacion: La incorporacién de los bienes muebles mediante el acto de
adquisicién y con relacion a sus indicadores, inicia con el informe técnico y sus
respectivos anexos del area de control patrimonial (ACP), este informe técnico esta
dirigido a la oficina de administracion y finanzas para su aprobacion mediante acto

resolutivo con un plazo no mayor de 15 dias, la OAF remite una copia de la
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resolucion e informe a la Superintendencia Nacional De Bienes Estatales en un

plazo no mayor de 10 dias.

Dimension 2: Actos administrativos.

Durante el analisis documental de esta dimension, no cuenta con
documentacion relacionada a los indicadores de usufructo y arrendamiento,
mientras tanto que, si se evidencid actos resolutivos, actas de recepcioén, solicitudes
y acuerdos de consejos, estos documentos evidenciaron los procesos

administrativos de los indicadores afectacion en uso y cesion en uso.

Tabla 1. Actos Administrativos

INDICAD DOCUMENT OBSERVACIONES
ORES ACION
Afectacione _Resolucmn Al afio 2020 la MDP recibio ur?,blen
Gerencial, Actas de mueble (volquete) por parte de la region la
S en uso oy ;
recepcion libertad.
Al afio 2021 la MDP otorgo bienes en
Cesi6 Actas, uso con la documentaciébn que manda la
esion en - : . =
uso Solicitudes, Acuerdos normativa, mientras que el presente afio se
de consejos viene otorgando bienes en cesion en uso sin la
documentacion requerida por la hormativa.
Usufructo No aplica
Arrendamie No aolica
nto P

Fuente: Elaboracion propia con la informacion alcanzada por el Encargado del area
de Control Patrimonial de la MDP.

Interpretacion: Segun la documentacion analizada se observa que la municipalidad
distrital de Pacanga hasta el afio 2020 se recibié y entregd bienes muebles por
afectacion en uso y cesién en uso con toda la documentacion que ordena la norma,
mientras que el presente afio se ha observado la omision de documentos para

entregar bienes muebles en afectacion en uso y/o cesion en uso.

A continuacion, se muestra el proceso administrativo documentario como rige

la normativa.
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Figura 2. Procedimientos de bienes en afectacién de uso y/o cesion de uso
segun la SBN.

Fuente: Ley de municipalidades Ley N°27972

Interpretacion: Segun la Ley Orgénica de Municipalidades ley N°27972, en el
articulo 9 “Atribuciones del concejo Municipal”’, numeral 25 donde menciona que es
atribucion del concejo aprobar la donacién o la cesion en uso de bienes muebles e
inmuebles de la municipalidad a favor de entidades publicas o privadas sin fines de
lucro y la venta de sus bienes en subasta publica.

En la revision documentaria se observo que el presente afio no se viene
respetando la normativa vigente, por ende, se muestra a continuacién el esquema
como se viene ejecutando los procedimientos administracion con relacion a estos

indicadores.
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Figura 3. Procedimientos de bienes muebles en cesion en uso y/o afectacion
en uso de la MDP del afio 2022.

OAF.

Realizar los
procedimientos

R administrativos para
/ ’ la atencion de los
Entidad ' solicitado *
/ dblica/privada.

|' Solicitud de un " Area de Almacén.

\ bien mueble en / Realizar el acta de
calidad de entrega.
‘-\ préstamo o
A //
~ >

Fuente: Elaboracion propia con la informacion alcanzada por el Encargado'
del &rea de Control Patrimonial de la MDP.
Interpretacion: En el presente afio la Municipalidad Distrital de Pacanga viene
realizando compra y entrega de bienes a diferentes instituciones publicas vy
organizaciones particulares sin tener en cuenta la normativa vigente que menciona
la Ley 27972, omitiendo la facultad del Concejo Municipal y supliendo las funciones

del area de control patrimonial por el &rea de almacén.

Dimension 3: Actos de Disposicion.

En el andlisis documental realizado no se ha evidenciado ninguna
documentacion que haga referencia a los indicadores de esta dimensién
(Transferencia de dominio en el estado, Compraventa, Permuta); pero la
informacion que se pudo obtener en el estudio de la Directiva N°001-2015/SBN,
aprobada por Resolucion N°046-2015/SBN de fecha de publicacion 09/07/2015, se
puede rescatar los procedimientos a seguir para los actos de adquisicion de bienes,

asi como lo indica la siguiente figura.
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Figura 4. Procedimiento para aprobar un acto de disposicion.

A Cont Oficina de Superintendencia
Pghreiﬁi al ( AE:DI!’] Administracion y Nacional de Bienes
finanzas (OAF) Estatales (SBN)

TASACION DE
SER NECESARIO

INFORME &ES CONFORME?

TECNICO

i

ANEXO ADICIONAL APROBAR EL ACTO
DE SER NECESARIO MEDIANTE ACTO

RESOLUTIVO

Fuente: SBN

Interpretacion: El procedimiento de los bienes muebles mediante el acto de
disposicion y con relacion a sus indicadores, inicia con el informe técnico y sus
respectivos anexos del area de control patrimonial (ACP), este informe técnico es
dirigido a la oficina de administracion y finanzas para su aprobacion mediante acto
resolutivo con un plazo no mayor de 15 dias, la OAF remite una copia de la
resolucién e informe a la Superintendencia Nacional De Bienes Estatales en un

plazo no mayor de 10 dias.

Dimension 4: Actos de Supervision.

En el andlisis documental de esta dimensién, no se visualiza documentacion
relacionada a los indicadores de correcto uso y finalidad, mientras tanto que, si se
evidencio informes y actas de internamiento, estos documentos evidenciaron los

procesos administrativos de los indicadores procedimientos y custodia.
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Tabla 2. Actos de supervision

INDICAD DOCUMENT OBSERVACIONES
ORES ACION
Correcto No aplica
uso
Finalidad No aplica
e EIl area de control patrimonial
Procedimie emite informes en forma oportuna sobre los
Informe g ,
nto procedimientos que se deben realizar con
los bienes muebles de la entidad.
e El area de control patrimonial
Custodia Actas realiza las actas de internamiento de los

bienes y lo destina al area del almacén
general.

Fuente: Elaboracion propia con la informacion alcanzada del jefe de Control

Patrimonial de la MDP.

Interpretacion: Segun la documentacion analizada se observa que la entidad solo

aplica dos indicadores (procedimientos y custodia) con los procedimientos que rige

las normativas vigentes.

Resultado de la guia de entrevista. El 01 de septiembre del presente afio se

realiz6 la primera visita a la municipalidad distrital de Pacanga para realizar la

entrevista pactada con el encargado del area de Control Patrimonial, donde los

resultados obtenidos en dicha entrevista se realizaron 08 preguntas relacionados a

este primer objetivo, obteniendo los siguientes resultados.

Dimension 1: Actos de adquisicién de bienes.

Tabla 3.

Actos de adquisicién de bienes

Preguntas

Respuestas

. ¢ Qué documentacién cuenta la

municipalidad distrital de Pacanga sobre
la inscripcion y reversion de dominio de
los bienes muebles?

o ¢Explique en qué forma se da la
recepcion de bienes a cambio de una
deuda pendiente de pago en la
municipalidad?

Con relacién a la documentacion sobre a la
inscripcién y reversiéon de dominio, nuestra
entidad no cuenta con ningin documento que
haya adquirido un bien mueble con estas
modalidades

La municipalidad no ha adquirido un bien
mediante esta modalidad, mayormente las
adquisiciones obtenidas son por Ordenes de
compra o gestiones con otras entidades publicas.
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Fuente: Elaboracién propia con la informacion alcanzada del jefe de Control
Patrimonial de la MDP.
Interpretacion: En los actos de adquisicion de bienes de la municipalidad distrital de

Pacanga, el encargado de control patrimonial dijo que las adquisiciones que tiene
la municipalidad solo son en su mayoria mediante 6rdenes de compra y adquiridas

mediante gestiones a otras entidades gubernamentales.

Dimensién 2: Actos administrativos.

Tabla 4. Actos administrativos
Preguntas

. ¢Indique
son esos

Respuestas

En la actualidad nuestra entidad cuenta con dos camiones
otorgados por el gobierno regional la libertad y el gobierno

cuales .
bienes

otorgados mediante regional de Huanuco, estos vehiculos fueron entregados a

afectacion en uso y/o nosotros mediante afectacién en uso por las gestiones que el

usufructos? alcalde actual ha realizado, asi como también contamos con una
camioneta cerrada color guinda, también otorgada por el gobierno
regional la libertad, estos vehiculos a la fecha vienen estando
operativos ayudando con las gestiones y servicios que sirven para
el pueblo.

. ¢Mediante su . Como encargado del Area de control patrimonial he

gestion mencione observado que diversos bienes muebles (computadoras, muebles,

cuales son los bienes impresoras y otros) se ha brindado mediante cesién en uso, pero

gue ha cedido en uso
y/o arrendamiento a otra
entidad publica,
mencionelos?

de la manera incorrecta ya que se omitieron documentos
importantes para ejecutar estas acciones; en cuanto a bienes
muebles dados en arrendamiento desconozco que se haya
generado dicha accién.

Fuente: Elaboracion propia con la informacion alcanzada del jefe de Control
Patrimonial de la MDP.

Interpretacion: En los actos administrativos realizados por esta gestion viene
ejecutandose de una manera irregular, ya que segun el entrevistado los bienes
entregados en sesion en uso y/o afectacion en uso son realizados sin la

documentacion que manda la normativa.
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Dimensién 3: Actos de Disposicion.

Tabla 5. Actos de disposicién
Preguntas Respuestas

. ¢ En la actualidad la municipalidad . Segun que yo conozca no vienes realizando
viene realizando transferencias de ninguna transferencia de dominio de bienes o
dominio en el estado o compra venta, compra venta.
describalo? ¢ Por qué?
. ¢ En qué momentos se realizan las e Segun tengo entendido que nuestra entidad
permutas de bienes en la municipalidad no ha adquirido un bien mediante la permuta de
distrital de Pacanga? bienes

Fuente: Elaboracién propia con la informacion alcanzada del jefe de Control
Patrimonial de la MDP.

Interpretacion: En los actos de disposicion la municipalidad distrital de Pacanga no
ha realizado ninguna transferencia de dominio en el estado, compraventa y
permutas, segun lo mencionado por el entrevistado.

Dimension 4: Actos de Supervision.

Tabla 6. Actos de supervision
Preguntas Respuestas
. ¢Explique  los . Los bienes estatales deben utilizarse exclusivamente para el
procedimientos que se cumplimiento de las funciones que designa el puesto por el cargo
realiza para el correcto gue ejecuta, evitando asi el uso inapropiado para fines personales.
uso de bienes?
. Cual es su ° La finalidad de un bien mueble debe ser exclusivamente para

opinibn  sobre la cumplir un objetivo comudn, este objetivo debe estar marcado
finalidad y custodia de principalmente con la calidad de servicio que se brinde a la
bienes? ciudadania; asi como también la custodia de estos bienes deberian
realizarse a lugares apropiados, ya que la mayoria de bienes
muebles que son renovados aln se encuentran en estado regular.

Fuente: Elaboracion propia con la informacion alcanzada del jefe de Control
Patrimonial de la MDP.

Interpretacion: Sobre los actos de supervision el entrevistado menciond que para un
procedimiento correcto en el uso de bienes se debe utilizar dicho bien para uso
exclusivo del cumplimiento de sus funciones laborales. Asi mismo cumplir con la
finalidad de un mismo objetivo trazado por la gestiébn municipal y en relacion a la
custodia de bienes se deberia contar con un lugar apropiado para la conservaciéon
del bien ya que, este ultimo en la mayoria de los casos aln se encuentra en estado

regular.
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Resultado de la guia de observacion.

El dia 16 de septiembre del presente afio se realizd la segunda visita a la
municipalidad distrital de Pacanga, pero esta vez fue para observar la existencia, el
control y el estado de los bienes muebles que se vienen utilizando o que se
encuentran en estado obsoleto internado en su almacén general. Durante esta visita

se observo los siguientes resultados.

Dimensién 1: Aptos de adquisicion de bienes

En relacién a los indicadores Inscripcion de dominio, Reversion de dominio,
Asuncion de titularidad y Recepcion de un bien a cambio de una deuda pendiente
de pago, en nuestra visita no se observé ninguna documentacion que acredite que
la municipalidad distrital de Pacanga cuente con un bien mueble que haya sido
adquirido mediante estos indicadores, por ende, no se observo ningun bien mueble.

Dimension 2: Actos administrativos.
En nuestra visita realizada a la municipalidad distrital de Pacanga se pudo
observar que, si existen bienes recibidos y otorgados mediante afectacion en usoy

cesidn en uso, de los cuales se detalla de la siguiente manera.

Figura 5. Bienes muebles recibidos en afectacion en uso.
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Tabla 7. Bienes otorgados en cesion en uso

CENTRO
CODIGO DENOMINACION TIPO/ SERIE/CHASIS/
POBLADO/ PATRIMONIAL DEL BIEN MARCA MODELO MOTOR COLOR DIMENSION PLACA
ENTIDAD
Licenciados de TRIMOTO DE 167FMML 8SGCH250BL190
Pacanga 678297250007 CARGA CHEMOTO CH250B 1382138 AZUL 0226 EW-7832
. TRIMOTO DE 167FMML 8SGCH250BL190
Pacanguilla 678297250006 CARGA CHEMOTO CH250B 1382134 AZUL 0222 EW-7829
PNP Pacanga 678268000018 MOTOCICLETA LIFAN LF150GY-4 161FMIL BLANCO LF3UCKA407LAL0 EW-7759
1178433 1678
PNP 161FMJL LF3UCK405LA10
Pacanguilla 678268000013 MOTOCICLETA LIFAN LF150GY-4 1178418 BLANCO 1663 1748-ZM
Cerro TRIMOTO DE 167FMML 8SGCH250BL190
Colorado 678297250005 CARGA CHEMOTO CH250B 1306644 AZUL 0287 EW-7828
Ronda Cabo TRIMOTO DE 167FMML 8SGCH250BL190
Verde 678297250004 CIARGA CHEMOTO CH250B 1306645 AZUL 0288 EW-7813
Agencia San TRIMOTO DE 167FMML 8SGCH250BL190
Juan de Dios 678297250003 CARGA CHEMOTO CH250B 1306649 AZUL 0292 EW-7831
San José de
Moro 678268000002 MOTOCICLETA HONDA CB1 TUF ROJO NO INDICA EB8423
Pacanguilla 678268000004 MOTOCICLETA Yamaha YBR 125 Azul NO INDICA NC 53715

Fuente: Area de control patrimonial

Interpretacion: En la tabla 8 se evidencia que se entregd 9 vehiculos motorizados a municipios de centro poblados y otras

asociaciones, en esta tabla se detalla las caracteristicas de cada bien con su respectivo cédigo patrimonial; asi también se

observa que las motocicletas otorgadas a San José de Moro y Pacanguilla de marca Honda y Yamaha respectivamente no

cuentas con la clasificaciéon de tipo, motor, serie, chasis y dimension. De igual forma podemos visualizar en la figura 6 el

estado de los bienes que fueron entregados en sesion en uso.
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Dimensioén 3: Actos de Disposicion.

Respecto a esta dimensién se observé que la entidad no cuenta con bienes
muebles dispuestos mediante Transferencia de dominio en el estado y
Compraventa; pero si se observo la existencia de un acta de Permuta interna de

bienes.

Dimension 4: Actos de Supervision.

Durante nuestra visita se encontr6 algunas oficinas con sus equipos y
mobiliarios de manera ordenada y limpia. Los bienes internados bajo custodia que
se encuentran en el almacén estan a la intemperie, en un lugar no adecuado,
propenso al sol, lluvia, etc. De tal forma se puede deducir los bienes en custodia no
se encuentran en un espacio adecuado y algunos servidores publicos dan buen uso

de los bienes. Asi como se visualiza en las siguientes figuras.

Figura 6. Bienes internados en almacén.

Fuente: Elaboracion propia.
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Figura 7. Bienes operativos.

Fuente: Elaboracion propia.

B) Evaluacion del control patrimonial de la municipalidad distrital de Pacanga,
Chepén.
Para el desarrollo del segundo objetivo especifico, se aplicaron las técnicas

analisis documental, entrevista y observacion.

Resultado del analisis documental. Los documentos obtenidos durante esta
investigacion son: fichas de especificaciones técnicas, informes, resoluciones,
informe técnico, actas y etiquetas, la informacidbn que se muestra en estos

resultados es en funcidén a cada dimensién con sus indicadores.

Dimensién 1: Registro de bienes en el médulo SINABIP.
En el andlisis documental realizado de la municipalidad distrital de Pacanga,

no se ha evidenciado ninguna documentaciéon que haga referencia al indicador
tiempo establecido para el registro, esto solo se rige con las normativas que
menciona las directivas del SINABIP o el MEF, ya que la entidad no cuenta con una
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directiva interna sobre los procedimientos de gestion o administracion de los bienes
muebles; en relacion al indicador de las caracteristicas del bien, si se evidencia
fichas técnicas adjuntas en las 6rdenes de compra del bien.

Dimension 2: Alta de bienes.

En el analisis documentario para esta dimension no se evidencié documentos
gue mencione o que haga referencia de un bien dado de alta por donacién,
reposicion y permuta de bienes muebles. Pero en relacion a los bienes sobrantes
solo se evidenci6 un informe técnico de saneamiento emitido por el area de control
patrimonial hacia la oficina de administracion y finanzas, para su verificacion y
aprobacion con resolucién para efectuar el alta correspondiente de los bienes. A
continuacion, se muestra un grafico de los bienes sobrantes segun el ultimo

inventario realizado.

Figura 8. Bienes sobrantes.

Bienes sobrantes;
173; 11%

Bienes
registrados;

1360; 89%

Fuente: Elaboracion propia con la informacion alcanzada
del jefe de Control Patrimonial de la MDP.
Interpretacion: Durante la ejecucion del ultimo Inventario realizado se encontrd
regular cantidad de bienes muebles que no estan registrados, estos bienes son
considerados como bienes sobrantes ya que no cuentan con documentacion

alguna que sustente pertenencia a la entidad.
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Dimension 3: Baja de bienes

En el andlisis documentario de esta dimension con sus indicadores se
observo que la entidad no ha realizado la baja de bienes muebles por mantenimiento
oneroso, reposicion y/o hurto en el presente afio, mientras que si se realizé un
informe en el Ultimo inventario realizado detallando la cantidad de bienes que se
considera para su respectiva baja. A continuacion, se visualiza una grafica de los

bienes muebles considerados para su respectiva baja.

Figura 9. Bienes para baja.

INVENTARIO 2021

204; 15%

B Bienes Activos

B Bienes para baja.

1156; 85%

Fuente: Elaboracion propia con la informacion alcanzada
del jefe de Control Patrimonial de la MDP.
Interpretacion: Se considera que existe una regular cantidad de bienes muebles a
considerarse para su baja respectiva, segun como lo mencionan en el informe final
del inventario 2021, en su mayoria de estos bienes son por que se encuentran en

estado obsoleto.

Dimension 4: Inventario de bienes.

En el analisis documentario sobre esta dimension, se analizd sobre el
indicador constatacion fisica de bienes que, existen bienes en la entidad que no han
sido registrados por no contar con la sustentacion documentaria respectiva, donde
se les denomina como bienes sobrantes; asimismo no se encontraron bienes

registrados en el inventario 2018, donde se les denomina como bienes faltantes. A
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continuacion, se muestra las graficas porcentuales de los bienes sobrantes y

faltantes, asi como también el estado de los bienes Ubicados.

Figura 10.  Bienes sobrantes.

Bienes Sobrante

Bienes
sobrantes;
173; 11%

B Bienes registrados
Bienes
registrados;
1360; 89%

H Bienes sobrantes

Fuente: Elaboracion propia con la informacién alcanzada
del jefe de Control Patrimonial de la MDP

Figura 11. Bienes faltantes.

BIENES FALTANTES

373; 27%

® BIENES UBICADOS
987;73% ® BIENES FALTANTES

Fuente: Elaboracion propia con la informacion alcanzada
del jefe de Control Patrimonial de la MDP.

Interpretacion: segun el inventario 2021 existen mas bienes faltantes que sobrantes,
debido al desorden que se venia administrando en los afios anteriores y la falta de

realizar los inventarios 2019 y 2020.
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Figura 12. Estado de los bienes muebles de la MDP — inventario 2021.

BIENES MUEBLES DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
PACANGA INVENTARIO 2021
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% 20% = —— -
.

& NUEVO BUENO REGULAR MALO
] ESTADO DEL BIEN

o

Fuentes: Elaboracién propia con la informacion alcanzada del jefe

de Control Patrimonial de la MDP.
Interpretacion: En la constatacion fisica de los bienes en el Udltimo inventario
realizado muestra que el 64% de bienes se encuentran en estado regular, esto
demuestra que la mayor parte de bienes muebles que posee la entidad estan a un
paso de considerarse en estado malo, considerando unos de los factores el uso no
adecuado que se viene dando a estos.

En relacion al analisis de las etiquetas y fichas técnicas correspondiente a
los indicadores de codificacion y registro en el portal SINABIP, se encontré que
existen 99 bienes muebles que se encuentran registrados en forma incorrecta en el
inventario 2018. A continuacion, lo mostramos en la siguiente grafica.

Figura 13.  Resultado del inventario de los bienes muebles 2021.

Fuentes: Elaboracién propia con la informacion alcanzada del jefe
de Control Patrimonial de la MDP.
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Interpretacion: Los bienes por modificar descripcion deberian ser dados de alta

previa aprobacion de la Oficina de administracion y finanzas; por consiguiente, se

sumaria a los bienes ubicados y cumpliria con el saneamiento de los bienes

muebles.

Por ultimo, encontramos a la Acta de conciliacién contable, donde se observa

gue los ultimos 3 afios, los bienes muebles depreciables no han sido depreciados,

es decir que al afio 2022 han pasado con mismo valor del inventario 2018. A

continuacion, se visualiza la siguiente figura.

Figure 14: Bienes No Depreciados

DEPRECIACION |
Sl coniGo FECHA VALOR DE w : VALORNETO
JTEM 'PATRIMONIAL |2 | ADQUISICION |~ ADQUISICION,. o[ AcuMULADARL | S iy b Acumummﬂ
o s f i v O | 2017 1 ; 2021 |
1 b'/a)mom)ﬂn{ CAMION CISTERNA ORDE DE COMPRA 10/10/2010) 37,632.00 | 25% 23,707.53 0.00] 0.00] 0.00] 0.00 23707.53 13,924.47}
"2 678245500004 _|Camion Volquete ORDE DECOMPRA | 13/12/2011 176,000.00 | 25% 110,879.37 0.00 000 000 0.00 110879.37, 65,120.63
3 (678245500002 [CAMION VOLQUETE ORDE DECOMPRA [ 24/02/2015 233,077.55 | 25% 146,838.23 0.00 0.00] 0.00] 0.00 146838.23 86,239.32
4 |678245500001 |CAMION VOLQUETE ORDE DECOMPRA | 22/08/2009 233,072.55 | 25% 155,591.94 0.00 000 000 000 155591.94 77,485.61
5 |678250000006 [CAMIONETA 0c77 3/12/2020 104,500.00 | 25% 000/  0.00 000/ 000 0.0 000  104,500.00
6 |678250000001 |Camioneta ORDE DECOMPRA | 14/12/2011 38,000.00 | 25% 23,939.37|  0.00 0.00] 0.00| 0.00 23939.37 14,060.63
7 (678250000005 [CAMIONETA ORDE CZCOMPRA | 12/03/2007 95,489.00 [ 25% 60,157.44 0.09 0.00]  0.00] 0.00 60157.44 35,331.56
8 [678250000004 [CAMIONETA ORDE DE COMPRA 1/03/2009 58,348.00 | 25% 36,758.61 0.00 0.00|  0.00| 0.0 36758.61 21,589.39
9 678250000002 |CAMIONETA ORDE DECOMPRA | 15/12/2011 1,665.00 | 25% 1,048.32 0.00 0.00]  0.00] 0.00] 1048.32 616.68
10 |670491990001 |DRONE oc77 19/07/2021 9,715.26 | 25% 6,119.98 0.00 0.00(  0.00] 0.00 6119.98 3,595.28
11 (678281500001 [MOTOCAR 001-002719 13/11/2013 5,600.00 | 25% 3,527.37 0.00 000  0.00] 0.00 3527.37 2,072.63
12 |678268000018 |MOTOCICLETA 0c-77 8/12/2020 5,500.00 | 25% 000 0.0 000 0.0 0.00] 0.00 5,500.00
13 (678268000017 [MOTOCICLETA 0c-77 8/12/2020 5,500.00 | 25% 000 0.0 000 000] 000 0.00 5,500.00
14 _|678268000016 |MOTOCICLETA 0C-77 8/12/2020 5,500.00 | 25% 000 0.0 0.00(  0.00[ 0.00 0.00 5,500.00
15 678268000015 |MOTOCICLETA 0c-77 8/12/2020 5,500.00 | 25% 000  0.00 0.00{  0.00[ 0.0 0.00 5,500.00
16 |678268000014 [MOTOCICLETA 0c-77 8/12/2020 5500.00 | 25% 000 0.0 000( 000 0.00 0.00 5,500.00
17 |678268000013 [MOTOCICLETA 0c-77 8/12/2020 5,500.00 [ 25% 000l 000 000 000] 000 0.00 5,500.00
18 678268000012 |Motocicleta ORDE DE COMPRA 1/12/2014 4,350.00 | 25% 2,055.38 0.00 0.00{ 0.00[ 000 2055.38 2,294.63
19 |678268000011 |Motocicleta ORDE DE COMPRA 1/12/2014 4,350.00 [ 25% 2,055.38 0.00 0.00{ 000 0.00 2055.38 2,294.63
20 678268000006 |MOTOCICLETA ORDE DE COMPRA 1/12/2014 3,20000 | 25% 1,512.00 0.00 000 000 000 151200 1,688.00
21 |678268000010 [MOTOCICLETA ORDE DE COMPRA 1/12/2014 5,500.00 | 25% 2,598.75 0.00 0.00]  0.00] 0.00 2598.75 2,901.25
22 678268000009 |MOTOCICLETA ORDE DE COMPRA 1/12/2014 5,500.00 | 25% 2,598.75 0.00 0.00[  0.00] 0.00 2598.75 2,901.25
23 |678268000008 |MOTOCICLETA ORDE DE COMPRA 1/12/2014 5,500.00 | 25% 2,598.75 0.00 0.00 0.00] 0.00! 2598.75 2,901.25
24 678268000007 |MOTOCICLETA ORDE DE COMPRA 1/12/2014 5,500.00 [ 25% 2,598.75 0.00 0.00[ 000 0.00 2598.75 2,501.25
25 678268000005 |MOTOCICLETA ORDE DE COMPRA 1/12/2014 6,300.00 | 25% 2,976.75 0.00 0.00 0,00 000 2976.75 3,323.25
26 _[678268000004 [MOTOCICLETA ORDE DE COMPRA 1/12/2014 6,300.00 [ 25% 2,976.75 000 o000 000] 000 2976.75 3,323.25
27 |678268000003 |MOTOCICLETA ORDE DE COMPRA | 14/07/2017 630000 | 25% 413.44 000 000 000 000 413.44 5,886.56
28 |678268000001 [MOTOCICLETA ORDE DE COMPRA 1/12/2014 6,300.00 [ 25% 2,976.75 0.00 0.00] 000 000 2976.75 3323.25
29 (678268000002 [MOTOCICLETA ORDE DECOMPRA | 18/06/2015| 3,900.00 | 25% 1,228.50 0.00 000 000 0.00 1228.50 2,671.50
30 _[678297250011 |TRIMOTO DE CARGA 0c-77 8/12/2020 9,390.00 [ 25% 0.00[  0.00 000 000 000 0.00 9,390.00
31 678297250010 [TRIMOTO DE CARGA 0c-77 8/12/2020] 9,390.00 | 25% 0.00 0.00 0.00[ 000 000 0.00 9,390.00
32_|678297250009 |TRIMOTO DE CARGA 0c-77 8/12/2020 9,390.00 | 25% 000] 0,00 0.00[ 0.0 0.0 0.00 9,390.00
33 |678297250008 [TRIMOTO DE CARGA oc-77 8/12/2020| 9,390.00 | 25% 0.00 0.00 000 000 000 0.00 9,390.00
34 |678297250007 |TRIMOTO DE CARGA 0c-77 8/12/2020, 9390.00| 25% 0.00 0.00 0.00] 000 000 0.00 9,390.00
35_|678297250006 |TRIMOTO DE CARGA 0c-77 8/12/2020, 9,390.00 | 25% 0.00 0.00 0.00] 000 000 0.00 9,390.00
36 _|678297250005 |TRIMOTO DE CARGA 0C-00801 13/10/2020 8,900.00 | 25% 000 0.0 000 000 000 0.00 8,900.00
37_|678297250004 |TRIMOTO DE CARGA 0C-00801 13/10/2020 8,900.00 | 25% 000 0.00 0.00[ 0.00] 0.0 0.00 8,900.00 |
38 _|678297250003 |TRIMOTO DE CARGA 0C-00801 13/10/2020 8,900.00 [ 25% 0,00 0.00 0.00] 0.00[ 0.0 0.00 8,9005]
39 |678299500001 |VOLQUETE 965 5/11/2019 257,000.00 | 25% 0.00 0.00| 0.00] 0.00[ o000 0.00]  257,000.00 |
TOTAL CTA 1503.0101/ TRANSPORTE TERRESTRE 1,429,144.36 595,158.09 0.00 0.00| 0.00 0.00] 595,158.00 | 833,986.27 |

Fuentes: Elaboracion propia con la informacién alcanzada del jefe
de Control Patrimonial de la MDP.
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Resultado de la guia de entrevista.

El 01 de septiembre del presente afio se realizd la primera visita a la
municipalidad distrital de Pacanga para realizar la entrevista pactada con el
encargado del area de Control Patrimonial, donde los resultados obtenidos en dicha
entrevista se realizaron 05 preguntas relacionados al segundo objetivo, obteniendo

los siguientes resultados.
Dimension 1: Registro de bienes en el médulo SINABIP.

Tabla 8. Registro de bienes en el modulo SINABIP

Preguntas Respuestas
e Desde qué afio no se ha o Los bienes muebles no se vienen registrando
registrado los bienes en SINABIP desde el afio 2019, es mas segun el inventario Gltimo
dentro del tiempo establecido y realizado se encontrd que los bienes registrados hasta
con las caracteristicas que exige el aflo 2018 fueron registrados con las caracteristicas
la normativa? ¢ Por qué? minimas que exige la normativa.

Fuente: Elaboracion propia con la informacion obtenida del jefe de Control
Patrimonial de la MDP.

Interpretacion: En relacion al registro de bienes en el modulo SINABIP el
entrevistado mencion6 que en el inventario 2018 no se registraron los bienes con

todas las caracteristicas que rige la normativa actual.

Dimensién 2: Alta de bienes.

Tabla 9. Alta de bienes

Preguntas

Respuestas

. ¢Qué
acciones puede dar
Ud. al momento de
registrar el alta de
bienes por la
donacién,
saneamiento,

reposicion de
bienes si no cuenta
con la

documentacion
sustentatoria?

. Las acciones que se deben tomar no son acciones que le nace a
uno por voluntad propia, sino lo que manda la normativa a realizarse
en estos casos, como por ejemplo si existen bienes muebles en
nuestra entidad que no cuentan con documentos sustentatorios, el
area de control patrimonial debe emitir un informe técnico adjuntando
una declaracion jurada de las areas que utilizan el bien, este informe
debe estar dirigido a la oficina de administracién y finanzas, este Ultimo
después de revisar el informe y estando conforme realiza la resolucion
de publicacion en los medios principales virtuales y fisico para darles
conocer a la ciudadania, ya que quizas el ciudadano cuente con
documentos sustentables que acrediten que el bien publicado les
pertenece, caso contrario transcurrido 10 dias habiles y estando todo
conforme la OAF emite la resolucién de aprobacion de alta de estos
bienes para incorporarse a nuestra institucién

Fuente: Elaboracién propia con la informacion obtenida del jefe de Control
Patrimonial de la MDP
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Interpretacion: Para el alta de bienes muebles sin la documentacion sustentatoria,
en la entrevista se pudo obtener que solo se pueden dar de alta los bienes mediante
acto resolutivo de la oficina de administracion y finanzas, respetando los plazos

establecidos por la directiva del SINABIP.

Dimension 3: Baja de bienes.

Tabla 10. Baja de bienes
Preguntas Respuestas
o ¢, Qué acciones . Las acciones que se deben tomar son las que rige las

normas, ambos bienes que menciones en tu pregunta son
causales para la baja, siempre y cuando sustente estas
acciones, estas acciones son sustentadas de diversas formas
como, la proforma del servicio de mantenimiento del bien,
informes técnicos por el mecénico particular o de la entidad,
fotografias, denuncias policiales

toma la municipalidad con
los bienes que se
encuentran en
mantenimiento oneroso,
obsoletos, reposicion o
hurto?

Fuente: Elaboracion propia con la informacion obtenida del jefe de Control
Patrimonial de la MDP.

Interpretacion: Las acciones que se deben tomar para la baja de bienes, el
entrevistado mencioné que todo procedimiento debe estar marcado sobre la
normativa vigente ya que, la municipalidad distrital de Pacanga no realizé ninguna
accion respectiva con los bienes considerados obsoletos por no contar con un

informe o la realizacién de los dltimos inventarios (2019-2020).

Dimensién 4: Inventario de bienes.

Tabla 11. Inventario de bienes
Preguntas Respuestas
o ¢,Desde qué afio no se ha . Los bienes muebles no se vienen registrando desde

registrado los bienes en
SINABIP dentro del tiempo
establecido y con las
caracteristicas que exige la
normativa? ¢ Por qué?

o ¢,Como haria Ud. para
registrar y codificar los bienes
sobrantes sin  documentacion
sustentatoria?

el afio 2019, es mas segun el inventario ultimo realizado
se encontré que los bienes registrados hasta el afio 2018
fueron registrados con las caracteristicas minimas que
exige la normativa.

Para el registro de los bienes muebles sobrantes en caso
gue no cuentan con documentacion sustentatoria deberia
registrarse o darse de alta con los procedimientos que se
ha mencionado en tu pregunta 10, es decir solo se
registrara con una resolucion de la Oficina de
Administracién y finanzas o quien haga el caso

Fuente: Elaboracién propia con la informacion obtenida del jefe de Control
Patrimonial de la MDP.
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Interpretacion: El encargado de control patrimonial menciond que en los afios 2019
y 2020 no se realizé ningun inventario, mientras que en el afio 2021 si se llegd a
realizar, pero se present6 tarde. Asi mismo se mencioné que para el registro de los
bienes sobrantes sin documentacion sustentatoria que acredite la pertenencia de la
entidad, se debe realizar solo con acto resolutivo de la oficina de administracion y

finanzas respetando los plazos y procedimientos establecidos.

Resultado de la guia de observacion.

El dia 16 de septiembre del presente afio se realiz6 la segunda visita a la
municipalidad distrital de Pacanga, pero esta vez fue para observar la existencia, el
control y el estado de los bienes muebles que se vienen utilizando o que se
encuentran en estado obsoleto internado en su almacén general. Durante esta visita

se observo los siguientes resultados.

Dimension 1: Registro de bienes en el médulo SINABIP.
Respecto a esta dimension se pudo observar que algunos bienes no se

encuentran registrados con sus detalles técnicos (medida, color, caracteristicas y
otros); por tal razon se puede decir que estos bienes no se encuentran registrados

correctamente en el médulo SINABIP.

Figura 15: Bienes registrados sin caracteristicas

TIPO - |COLOR - | SERE v | DIMENSION |+ | PLACA +|NRO_MOTOR | v | NRO_CHASIS ~ | MATRICUL/ ~ | ANIO_FABRICACION |+ | RAZA| ~ | ESPECIE « | EL
10 GERENCIAL NEGRO NO INDICA 2021
11 NO INDICA NO INDICA NO INDICA NO INDICA 2021!
12 |24 pulgadas NO INDICA (OASTHCNT100576X 2021:
13 MOTHERBOARD MSI B360 NO INDICA NO INDICA 2021:
14 |NO INDICA NO INDICA NO INDICA 2021:
15 |NO INDICA NO INDICA NO INDICA 2021:
16 |CORE 5-1135G7 NO INDICA NO INDICA 2021I
17 |NO INDICA NO INDICA NO INDICA 2020:
18 |2 PULGADAS NO INDICA NO INDICA NO INDICA 2021:
19 |CORE I3 1005G1/15.6 PULGADAS NO INDICA NO INDICA ZDZDI
20 |CORE I3 1005G1/15.6 PULGADAS NO INDICA NO INDICA 2020:
21 CON REGULADOR PLATEADO NO INDICA NO INDICA 2021:
22 \CON REGULADOR PLATEADO NO INDICA NO INDICA 2021:
23 |CON REGULADOR PLATEADO NO INDICA NO INDICA 2021:
24 CON REGULADOR PLATEADO NO INDICA NO INDICA ZDZII
25 | CON REGULADOR PLATEADO NO INDICA NO INDICA I 2021!
26 |NO INDICA VERDE NO INDICA 2021:
27 NOINDICA VERDE NO INDICA 2021:
28 |NO INDICA VERDE NO INDICA 2021:
29 NO INDICA VERDE NO INDICA ZDZII
30 |NO INDICA VERDE NO INDICA 2021:
31 NO INDICA NEGRO NO INDICA 2021
32 |CORE I3-10100 NEGRO NO INDICA 2020
33 \CORE 13-10100 NEGRO NO INDICA 2020

2021 | vehiculos | Hoja2 | 2022 | inmuebles | Hoja3 | Hejal ® ] 3

Fuente: SINABIP.
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Dimension 2: Alta de bienes.

Los bienes muebles que se logro identificar y observar durante la visita no
fueron dados de alta por donacion, saneamiento y reposicién de bienes y esto no
es por la falta de documentacién sustentatoria, sino que los bienes identificados solo

fueron dados de alta por que fueron adquiridos mediante orden de compra.

Dimension 3: Baja de bienes.
En nuestra visita al almacén general se observo una regular cantidad de

bienes en estado chatarra que aun siguen como activos dentro de los bienes
patrimoniales segun como lo registra el inventario Gltimo, por tal razén se puede

afirmar que existen bienes en mal estado que no estan dados de baja.

Dimension 4: Inventario de bienes.

En la visita al almacén de la municipalidad distrital de Pacanga se pudo
constatar que algunos bienes registrados en el inventario 2018, con su respectiva
codificacion no se encontraba en algunas areas registradas, por tanto, en el
inventario 2021 lo determinaron como bienes faltantes. Asi mismo se pudo observar
la existencia de bienes muebles sin codificacién y que no fueron considerados en el
penultimo inventario, y durante el inventario 2021 tampoco fueron registrados por la
falta de documentacidén que acredite la pertenencia de la entidad por tal razén se
determindé como bienes sobrantes. Finalmente se observd que algunos bienes no

concordaban su codificacion fisica con la codificacion registrada en el SINABIP.
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Figura 16: Bienes sin codificacion

Fuente: SINABIP.

Figura 17: Bienes con codificaciones incorrectas.

MDP.

Fuente:

F90%
<

Almocen
992350 -COEC
. P.0

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACANGA
INVENTARIO PATRIMONIAL 2021 DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACANGA
RELACION DE BIENES MUEBLES SOBRANTES
) CODIGO OFICINA DENOMINACION MARCA MODELO TPO COLOR SERIE/CHASISIDI| PLACA
Ritem PATRIMONAL MENSION
PALACIO MUNICIPAL

1 SN RECURSOS HUMANOS ESTANTE DE MELAMINE 12 COMPARTIMENTOJMARRON 200*150%30
2 SN GERENCIA MUNICIPAL CPU HP PRODESK NEGRO MXL81020NR
3 SN GERENCIA MUNICIPAL TECLADO HP NEGRO 803823167
4 SN GERENCIA MUNICIPAL ESTANTE DE MELAMINE 12 COMPARTMENTOS 200¥150*30
5 SN LOGISTICA CPU HP COREb NEGRO MXL8L020NM
6 SN LOGISTICA TECLADO MICROSOFT |1576 NEGRO 65812806683
7 SN PRESUPUESTO CPU HP COREb PRODESK NEGRO MX181617CW
8 SN GERENCIA DE DESARROLLO  |CPU LENOVO NEGRO YL00468C
9 SN GERENCIA DE DESARROLLO  |TECLADO LENOVO NEGRO 80920647
10 SN GIDUR IMPRESORA RICOH IM600 BLANCO 3210XC03942
1 SN INFORMATICA CPU LG COREIT NEGRO
2 SN INFORMATICA DVR HK VSION
3 SN INFORMATICA DVR HK VSION  |0S7208HGHEF1 NEGRO F55893819
14 SN ADMINISTRACION COMPUTADORA PERSONAL PQDELL INSPIRATION 153511|CELESTE HX92JK3
15 SN FIEL CUMPLIMIENTO TECLADO CYBERTEL |CYBK206+ NEGRO
16 SN PROCURADORIA MODULO DE MELAMINA NEGRO 0.68*1.00%0.60
7 SN ALCALDIA SOFA MARRONNEGRO 1.73:0.90°0.90
18 SN ALCALDIA SOFA MARRONINEGRO 0.73%0.50%0.80
19 SN ALCALDIA SOFA MARRONINEGRO 0.73+1.000.80
0 SN ALCALDIA SOFA MARRONINEGRO 0.73+1.2740.80
n SN ASESORIA JURIDICA ESTANTE DE MELAMINE EMPOTRADO 0.60%1.90%0.25
2 SN MESA DE PARTES ESTANTE DE MELAMINE 12 COMPARTIMENTOJMARRON 150°2.00%0.30
3 SN UNIDAD DE TESORERIA SILLA GIRATORIA DE METAL  |SILLA INDVIDUAL  |GIRATORIA NEGRO
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C) Diseflar una directiva interna respecto a la gestién de bienes muebles para

mejorar el control patrimonial de la municipalidad distrital de Pacanga.

En los resultados obtenidos en nuestros objetivos como es analizar los
procesos administrativos de la gestibn de bienes muebles y evaluar el control
patrimonial de la municipalidad distrital de Pacanga. Se pudo encontrar la falta de
conocimiento y organizacién en los procesos administrativos y control de los bienes
muebles dentro de la entidad; en consecuencia, a ello se disefié una directiva
interna para mejorar la gestion de bienes muebles y el control patrimonial dentro de

la municipalidad.

Esta directiva interna disefiada ayudard& a mejorar los correctos
procedimientos en la gestion de bienes muebles y en el manejo y control de area de
Control Patrimonial de la Municipalidad Distrital de Pacanga. La directiva N° 000-
2022-mdp: “Normas y Procedimientos para la Gestion de los bienes muebles
patrimoniales de la Municipalidad distrital de Pacanga”; se encuentra distribuida de

la siguiente manera:

l.- Objeto. VI.-Responsabilidades.

Il.- Base legal. VII.- Disposiciones complementarias y
[1l.- Alcance. finales.

IV.- Disposiciones Generales. VIII: Anexos.

V.- Disposiciones Especificas.

En el objeto de la presenta directiva es determinar normas en los
procedimientos que ayuden a la gestiéon de los bienes de la entidad, respaldadas en
el marco de las disposiciones del Sistema de Abastecimiento Publico. La base legal
estd formada por leyes y decretos supremos que ayudan a argumentar,

fundamentar y respaldar las normas y procesos dentro de esta directiva.
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Asi como también esta directiva desea alcanzar la aplicacién y cumplimiento
obligatorio para todo el personal que presta servicios bajo cualquier modalidad
laboral o contractual. En sus disposiciones generales se encuentra los conceptos
de los términos utilizados dentro de la directiva, las fases de la gestion de los bienes
muebles, el area responsable del registro de los bienes, detalles de la codificaciéon

y etiqueta de los bienes.

Asimismo, contiene disposiciones especificas identificando las obligaciones,
procedimientos y responsabilidades del servidor y/o funcionario publico que utilicen
bienes muebles de uso comun, la correcta devolucién de los bienes muebles
asignados, los procedimientos para el desplazamiento de los bienes muebles, los
procedimientos a seguir en caso de pérdida, hurto o sustraccion de los bienes
muebles, el debido proceso de los bienes muebles de propiedad de terceros y los

procedimientos de los bienes dados en cesion en usos y/o afectacidon en uso.

También se encuentra las responsabilidades de las oficinas, unidades y
areas responsables en la administracion, supervision y control de bienes muebles.
Dentro de las disposiciones complementarias y finales se encuentra algunos puntos
gue puedan ayudar a encontrar una oportuna y adecuada solucion a los sucesos
gue puedan pasar dentro de la entidad que no se encuentren reguladas dentro de
esta directiva. Por dltimo, esta directiva cuenta con dos (02) anexos, que contienen
los formatos para el registro de los bienes muebles que ayuden a tener un

conocimiento mas claro de la ubicacion y estado de los bienes.

Los lineamientos detallados de la directiva se puede encontrar en el anexo
(06), donde las oficinas, unidades y areas se encuentras determinadas segun el
organigrama de la Municipalidad Distrital de Pacanga publicada en su pagina Web,
las funciones y procedimientos mencionadas en la presente directiva se encuentran
hechas de acuerdo a la realidad de la entidad ya que, la entidad es un gobierno
local y este cuenta con responsabilidades, necesidades e infraestructura que no son

las mismas de los gobiernos provinciales y regionales.
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V. DISCUSION

Para el desarrollo del proyecto de tesis se aplicé la metodologia de
investigacion cientifica, donde se utilizaron los instrumentos tales como el andlisis
documental, entrevista y observacion, siendo estos validados y pasando un control
de calidad por 3 expertos; de igual forma se logré6 obtener informacion y
documentacion fidedigna otorgada por el jefe del area de control patrimonial de la
municipalidad distrital de Pacanga, todo ello llevé a obtener resultados factibles y

confiables.

Con respecto a las limitaciones que se dieron durante el proceso de la
investigacién una de ellas fue el factor tiempo, poder adecuarse al tiempo disponible
de ambas partes, tiempo para la ejecucion de la entrevista y para la visita a algunos
locales de la municipalidad; la otra limitacion fue al momento de la recoleccion
documentaria, teniendo en cuenta a la acumulacién de trabajo del area de control
patrimonial, debido al cambio de gestion de los gobiernos locales. Estas limitaciones
afectaron en la presentacion de los avances de cada semana, por consiguiente, fue
un poco limitado, no obstante, se pudo cumplir con lo requerido para poder plasmar

los resultados de cada uno de los objetivos planteados.

Los resultados obtenidos si son aplicables a diferentes contextos bajo la
situacion de llevar un buen control y manejo eficiente en la gestion de bienes, ya
sea en un sector privado o publico y en diferentes situaciones. También se puede
aplicar en otros campos como en la unidad de logistica y/o abastecimiento, ya que
en este campo para su funcién eficiente se requiere de una buena gestién y control

desde los productos entrantes hasta llegar a su punto de salida.

Con respecto al primer objetivo especifico, analizar los procesos
administrativos de la gestion de bienes muebles, de acuerdo a la informacién
recolectada se pudo confirmar que algunos procesos administrativos que se vienen

realizando en el manejo y control de los bienes muebles no se encuentran
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argumentados o plasmados en ninguna directiva o reglamento de la
Superintendencia de Bienes Nacionales y Estatales (SBN), es decir muchos de
estos procedimientos infringen las normativas vigentes, causando una ineficiencia

y desorden en la gestion de los bienes muebles de la entidad.

Pefia y Silva (2016) indica que para una adecuada y eficiente gestion de
bienes muebles es importante considerar aspectos operativos y estratégicos. En
comparacion con los resultados encontrados se verifica que, si hay semejanzas,
dado que el citado autor indica la importancia de los actos operativos y estratégicos
estos ultimos la municipalidad no les brinda la importancia para la correcta gestion
de los bienes, consiguiendo asi una ineficiente gestion en los procesos

administrativos de bienes muebles que realiza la entidad.

En el segundo objetivo especifico, evaluar el control patrimonial de la
municipalidad, se logré constatar que el registro de los bienes en el médulo SINABIP
se encuentran registrados de manera incompleta, los bienes considerados para la
baja o inservibles no cuentan con un lugar apropiado para su almacenaje y
disposicion final, el ultimo inventario se realiz6 después de tres (3) afios y se

presentd con un retraso de tres (3) meses segun la fecha estipulada por la SBN.

Cambero Guillermo (2021) sostuvo la importancia de implementar grandes
innovaciones para favorecer el buen funcionamiento de bienes con respecto al area
de control patrimonial; esto resultd inoperante debido al gran desconocimiento de
su funcion y aplicacion. Relaciondndolo con los resultados obtenidos sé constaté
gue hay una semejanza con lo que menciona el autor citado, dando a conocer las
consecuencias del desconocimiento de las funciones asignadas al encargado del
area de control patrimonial, logrando asi la incorrecta aplicacion, manejo, uso y

adquisicion de los bienes muebles que pertenece al patrimonio de la municipalidad.

Con relacion al tercer y ultimo objetivo especifico se logré disefiar una

directiva interna sobre los procedimientos de la gestion de bienes muebles para
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mejorar el control patrimonial de la municipalidad. Esta directiva deberia ser
revisada por el area legal de la entidad, obteniendo una opinion positiva por esta
area, debiendo tratarse en sesion de consejo para su respectiva aprobacion,
oficializandose con resolucion de alcaldia para su cumplimiento. Esta directiva
permitird a que el area de control patrimonial pueda llevar un buen control y gestion
con respecto a los bienes muebles de la institucién, considerando los

procedimientos plasmados en la presente directiva.

Como lo menciona Arroyo Chacon (2015) para mitigar la corrupcion de los
gobiernos locales en relacion a la gestion de bienes, es necesario la implementacion
indispensable de normas, leyes y/o directivas para una gestion correcta y
transparente. Comparando los resultados encontrados en esta investigacion, se
coincide con lo mencionado por dicho autor, demostrando que el conocimiento de
normas para los procedimientos y el correcto uso de los bienes muebles ayudan a
transparentar y obtener una buena gestibn municipal, asi mismo es de gran
importancia para el cumplimiento eficaz de las funciones del area de control
patrimonial, consiguiendo asi una eficiente gestion y control de los bienes de la
entidad.

Las hipotesis planteadas al inicio de esta investigacion fueron las siguientes;
Hi: Existe una mayor influencia de la gestion de bienes muebles en el control
patrimonial y la hipo6tesis nula Ho: No Existe influencia de la gestion de bienes
muebles en el control patrimonial. Con los resultados obtenidos en esta
investigacién se puede decir que si se acepta la hipotesis Hi ya que, en esta
investigacion se evidencié que, para un eficiente control patrimonial en relacion a
los inventarios, registro, alta y baja de bienes, es de gran importancia la correcta y
eficiente gestion en la adquisicion, administraciéon, disposicion y supervision de
todos los bienes muebles que forman parte del patrimonio de la entidad; por tanto,

se acepta totalmente la hipétesis planteada (Hi).
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VI.CONCLUSIONES
1) En la presente investigacion se determind que la gestion de bienes muebles
influye significativamente en el control patrimonial de la municipalidad distrital de
Pacanga; mediante el andlisis documental, guia de entrevista y observacion, dando
a conocer que la ineficiencia encontrada en el area control patrimonial es debido a
la falta de conocimiento de la administracion, supervision y control de los bienes

muebles.

2) En los procesos administrativos de la municipalidad distrital de Pacanga se
determind que la gestion de bienes se viene ejecutando de una manera ineficiente,
debido al desconocimiento de las normas en los procedimientos de la gestion de
bienes muebles reguladas por la SBN y a la falta de importancia de los 6rganos y/o
unidades responsables de la administracion, control y manejo de los bienes

muebles.

3) En la evaluacion del area de control patrimonial de la municipalidad distrital
de Pacanga, se concluye que en los Ultimos tres afios no se ha realizado el
inventario de los bienes muebles, generando bienes no depreciados, gran cantidad
de bienes calificados para baja que aun figura como bienes activos, un porcentaje
considerable de bienes faltantes, asi como también bienes sobrantes. El uUltimo

inventario realizado en el presente afio muestra lo mencionado anteriormente.

4) Se concluye que la Municipalidad Distrital de Pacanga no cuenta con una
directiva interna, por ende, se ha disefilado una directiva interna de los
procedimientos de la gestion de bienes muebles, respaldada por el marco legal del
sistema de abastecimiento publico, buscando alcanzar la aplicacién y cumplimiento
obligatorio para todo el personal que labora dentro de la entidad, otorgando
responsabilidades a las oficinas, unidades y areas responsables en la

administracion, supervision y control de bienes muebles
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VIl. RECOMENDACIONES

A la oficina de administracién y finanzas, unidad de logistica y area de control
patrimonial, se recomienda otorgar constante capacitacion a todo el personal
encargado de las areas sobre las normas que regulan la SBN de los procedimientos
administrativos de los bienes muebles, para su correcta ejecucion, aplicaciéon, uso

y custodia de los bienes de la entidad.

Al 6rgano de control institucional (OCI) de la municipalidad provincial de
Chepén, se recomienda otorgar la supervisidon oportuna y necesaria al area de
control patrimonial de la municipalidad distrital de Pacanga, sobre los
procedimientos del manejo y custodia de los bienes estatales que posee la entidad,

para su correcto uso Y eficiente ejecucion.

Al encargado de control patrimonial se recomienda implementar estrategias
para la aplicacion de las normas que regulan los procedimientos administrativos de
los bienes muebles, logrando un desarrollo eficiente y oportuno en el inventario
realizado cada afio, mostrando el estado actual y el valor real de cada bien mueble

gue cuenta la entidad.

A la comunidad académica se le recomienda tener en cuenta esta
investigacién y al mismo tiempo puedan profundizar el estudio de la gestion de
bienes muebles con la finalidad de generar un sistema eficiente en el area de control
patrimonial sobre el manejo, supervision, ejecucion y adquisicion de los bienes

muebles que posee una entidad publica.
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Anexo 01 Tabla de Operacionalizacion

VARIABLES

Gestion de bienes
muebles

Control
patrimonial

DEFINICION

CONCEPTUAL
La Gestion de bienes son un
conjunto de acciones que
utiliza la entidad para una
eficiente planificacion,
descripcion de los bienes,
designaciones de uso de los
bienes, desplazamiento de
un lugar a otro de los bienes
y proteger mediante un
control exhaustivo utilizando
como una herramienta la
coordinacion clara y
concisa. (MEF, 2022)

Control patrimonial es el
organo que se encarga de
vigilar, gestionar,
administrar, supervisar el
patrimonio de las entidades
publicas, ejecutando dichas
actividades en concordancia
con las normas actuales
dictadas por la
superintendencia nacional
de bienes (SNB).
(BOBIERNO DEL PERU,
2022)

DEFINICION
OPERACIONAL
la variable gestion
de bienes
muebles se va a
medir a través de
sus 4
componentes:
Actos
administrativos,
actos de
supervisién, actos
de disposicién y

actos de
adquisicion de
bienes.

la variable control
patrimonial se va
a medir a través
de sus 4
componentes:
baja de bienes,
alta de bienes,
registro de bienes
en el SINABIP e
inventario de
bienes.

ANEXOS

DIMENSIONES

Actos de adquisicion
de bienes

Actos administrativos

Actos de disposicion

Actos de supervision

Registro de bienes
en el mddulo
SINABIP

Alta de bienes

Baja de bienes

Inventario de bienes

ESCALA DE
INDICADORES MEDICION
Inscripcion de dominio
Reversion de dominio
Asuncién de titularidad
Recepcién de un bien a cambio de una
deuda pendiente de pago
Afectaciones en uso
Cesibén en uso
Usufructo
Arrendamiento
Transferencia de dominio en el estado
Compraventa
Permuta
Correcto uso
Finalidad
Procedimiento
Custodia
tiempo establecido para el registro

Nominal

caracteristicas del bien

Aceptacion de donacién de bienes
Saneamiento de bienes sobrantes
Reposicion de bienes

Permuta de bienes

Bienes obsoletos

Mantenimiento oneroso
Reposicion

Hurto

constatar fisicamente

codificar

registrar

Aceptacion de donacion de bienes

Nominal



Anexo 02: Ficha de investigacion

administrativos

. Usufructo

VARIABLES DIMENSIONES INDICADORES DOCUMENTACION A EVALUAR PRETENDE MEDIR
. Inscripcién de dominio Acta de recepcién y entrega de
Actos de . Reversion de dominio bienes. Clasificar los bienes adquiridos
adquisicién de | . Asuncion de titularidad . Resoluciones de aprobacion. gue cuenten con documentacion
bienes . Recepcion de un bien a cambio de | . Documentacion de propiedad del bien. | de acuerdo ah ley.
una deuda pendiente de pago . Informe técnico
' Afec_:t,amones en uso . Acta de sesién en uso Determinar los procedimientos de
. Actos . Sesion en uso . .
Variable . Acuerdos de consejo los bienes reglamentados por las

|ndepend|ente: " Arrendamiento . Contratos normativas vigentes.
Gestion de - —
. . Transferencia de dominio en el . : .
Bienes . Acuerdos de consejo Seleccionar los bienes que no
Actos de estado ; -
. L . Acto resolutivo cuentan con documentacion
disposicion . Compraventa
. Contratos reglamentada.
. Permuta
- correcto uso Actas de entrega y recepcion
Actos de . Finalidad ’ Actas de intern%m)i/ento P Verificar el uso adecuado que se
supervision . Procedimiento ' le brinda a los bienes muebles.
. Custodia
Registro de Tiempo establecido para el reqistro | - Comprobantes de pago del bien. Constatar el registro de los bienes
bienes en el ' PO est b 9 . Orden de compra. con las caracteristicas minimas
. . Caracteristicas del bien ; o
médulo SINABIP gue exigen las directivas
. Aceptacion de donacion de bienes . Orden de Compra
Alta de bienes | - Saneamiento de bienes sobrantes | . PECOSA Identificar los bienes que no se
Variabl . Reposicién de bienes . Existencias Valoradas de almacén encuentran dados de altas.
ariaple . Permuta de bienes . Resolucién
dependiente: -
Control . Bienes pb_soletos _ 3 .
Patrimonial Baja de bienes | - Mantenimiento oneroso . Informe técnico Identificar los bienes que no se

. Reposicion . Resolucién de baja encuentran dados de baja.
. Hurto
. Constatar fisicamente . Acta de inicio de inventario
Inventario de . Caodificar . Etiquetas Verificar la existencia de los
bienes . Registrar . Reporte del SINABIP bienes sobrantes y faltantes.

. Consolidar contablemente

. Acta de conciliacion contable
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nexo 03: Guia de entrevista dirigido al jefe de la Unidad de Control Patrimonial.

Dirigida al jefe de la Unidad de Control Patrimonial de la municipalidad

Gufadeentrevista
[ Distrital de Pacanga — Chepén

e los bienes en el area de control patrimonial de la Municipalidad Distrital de

bjetivo: La finalidad de esta entrevista es recolectar la informacion sobre Ta gestion
d
Pacanga — Chepén.

1 ;Qué documentacién cuenta la municipalidad distrital de Pacanga sobre
lainscripcién y reversion de dominio de los bienes muebles?

Con relacion a la documentacién sobre a la inscripcion y reversion de dominio,
nuestra entidad no cuenta con ningn documento que haya adquirido un bien
mueble con estas modalidades, segun que yo conozca.

2 ¢Expligue en qué forma se da la recepcion de bienes a cambio de una
deuda pendiente de pago en la municipalidad?

La municipalidad no ha adquirido un bien mediante esta modalidad, mayormente
las adquisiciones obtenidas son por érdenes de compra o gestiones con otras
entidades publicas.

3 ¢Indique cuales son esos bienes otorgados mediante afectacién en uso
y/o usufructos?

En la actualidad nuestra entidad cuenta con dos camiones otorgados por el
gobierno regional la libertad y el gobierno regional de Huanuco, estos vehiculos
fueron entregados a nosotros mediante afectacién en uso por las gestiones que
el alcalde actual ha realizado, asi como también contamos con una camioneta
cerrada color guinda, también otorgada por el gobierno regional la libertad, estos
vehiculos a la fecha vienen siendo estando operativos ayudando con las
gestiones y servicios que sirven para el pueblo.

4 ;Mediante su gestion mencione cuéles son los bienes que ha cedido en
uso y/o arrendamiento a otra entidad publica, mencionelos?

En mi gestién como encargado del Area de control patrimonial se ha observado
que diversos bienes muebles (computadoras, muebles, impresoras y otros) se ha
brindado mediante cesion en uso, pero de la manera incorrecta ya que, omitieron
documentos importantes para ejecutar estas acciones; en cuanto a bienes
muebles dados en arrendamiento desconozco que se haya generado dicha
accion.

5 ¢En la actualidad la municipalidad viene realizando transferencias de
dominio en el estado o compra venta, describalo? ¢Por qué?

Segun que yo conozca no vienes realizando ninguna transferencia de dominio de
bienes o compra venta.
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6 ¢ En qué momentos serealizan las permutas de bienes en la municipalidad
distrital de Pacanga?

Segun tengo entendido que nuestra entidad no ha adquirido un bien mediante la
permuta de bienes.

7 ¢ Explique los procedimientos que se realiza para el correcto uso de bienes?
Los bienes estatales deben utilizarse exclusivamente para el cumplimiento de las
funciones que designa el puesto por el cargo que ejecuta, evitando asi el uso
inapropiado para fines personales.

8 ¢ Cual es su opinién sobre la finalidad y custodia de bienes?
La finalidad de un bien mueble debe ser exclusivamente para cumplir un objetivo
comun, este objetivo debe estar marcado principalmente con la calidad de
servicio que se brinde a la ciudadania; asi como también la custodia de estos
bienes deberian realizarse a lugares apropiados, ya que la mayoria de bienes
muebles que son renovados aun se encuentran en estado regular.

9 ¢(Desde qué afio no se ha registrado los bienes en SINABIP dentro del
tiempo establecido y con las caracteristicas que exige la normativa? ¢Por
qué?

Los bienes muebles no se vienen registrando desde el afio 2019, es mas segun
el inventario ultimo realizado se encontré que los bienes registrados hasta el afio
2018 fueron registrados con las caracteristicas minimas que exige la normativa.

10 ¢Qué acciones puede dar Ud. al momento de registrar el alta de bienes
por la donacién, saneamiento, reposicion de bienes si no cuenta con la
documentacion sustentatoria?

Las acciones que se deben tomar no son acciones que le nace a uno por
voluntad propia, sino lo que manda la normativa a realizarse en estos casos,
como por ejemplo si existen bienes muebles en nuestra entidad que no cuentan
con documentos sustentatorios, el area de control patrimonial debe emitir un
informe técnico adjuntando una declaracion jurada de las areas que utilizan el
bien, este informe debe estar dirigido a la oficina de administracion y finanzas,
este Ultimo después de revisar el informe y estando conforme realiza la
resolucion de publicacién en los medios principales virtuales y fisico para darles
conocer a la ciudadania, ya que quizas el ciudadano cuente con documentos
sustentables que acrediten que el bien publicado les pertenece, caso contrario
transcurrido 10 dias habiles y estando todo conforme la OAF emite la resolucion
de aprobacion de alta de estos bienes para incorporarse a nuestra institucion.

11 ¢ Qué acciones tomala municipalidad con los bienes que se encuentran
en mantenimiento oneroso, obsoletos, reposicién o hurto?

Las acciones que se deben tomar son las que rige las normas, ambos bienes
gue menciones en tu pregunta son causales para la baja, siempre y cuando
sustente estas acciones, estas acciones son sustentadas de diversas formas
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como, la proforma del servicio de mantenimiento del bien, informes técnicos por
el mecanico particular o de la entidad, fotografias, denunciales policiales.

12 ¢ Qué problemas presento el ultimo inventario realizado al momento de
constatar los bienes fisicamente con la conciliacion contable?

Los problemas que se presento en el dltimo inventario realizado en este caso
inventario 2021, fueron diversos uno de ellos son las codificaciones incorrectas,
caracteristicas que no coincidian, bienes no existen, entre otros; pero con
relacion con la conciliacion contable si observo que durante los 3 Ultimos afios
los bienes muebles depreciables no fueron depreciados, siendo asi que a la
fecha los bienes vienen siendo sobrevalorados contablemente.

13 ¢Como haria Ud. para registrar y codificar los bienes sobrantes sin
documentacion sustentatoria?

Para el registro de los bienes muebles sobrantes en caso que no cuentan con
documentacion sustentatoria deberia registrarse o darse de alta con los
procedimientos que se ha mencionado en tu pregunta 10, es decir solo se
registrara con una resolucién de la Oficina de Administracion y finanzas o
quien haga el caso.
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Anexo 04: Guia de observacion

GUIA DE OBSERVACION

Nombre de la empresa Municipalidad Distrital de Pacanga

Chilon Amambal, Adict Mirela
Quiroz Quispe David Omar

Nombre del observador

Giro de la empresa Prestadora de servicios

OBJETIVO: observar y verificar el estado de bienes muebles

N° ASPECTOS A EVALUAR Si NO AVECES OBSERVACION
Existe documentacién sobre la
1 inscripcion y reversion de dominio de X Ninguna
los bienes muebles
Existe bienes adquiridos a cambio
2 de una deuda pendiente de pago en X Ninguna
la municipalidad
se evidenci6 3 vehiculos en
3 Existe bienes otorgados mediante x estado regular y operativo que se
afectacion en uso y/o usufructos encuentran en constante
actividad, otorgandos al servicio
Existe bienes que ha cedido en Mayol'ment_e la munlglpalldad
L - otorgd equipos de computo y
4 sesién en uso y/o arrendamiento a X B .
otra entidad publica vehu_:u_los motorlzados a
municipalidades de centros
En la actualidad la municipalidad
5 vieng r_ealizando transferencias de X Ninguna
dominio en el estado o compra venta,
describalo
En el archivo documentario solo
Se realizan permutas de bienes en la se evidenci6 dos actas de
6 municipalidad distrital de Pacanga X permutas dentro de la
municipalidad.
Durante nuestra visita se
7 Los servidores publicos dan un buen X encontré algunas oficinas con sus
uso a los bienes. equipos y mobiliarios de manera
ordenada y limpia.
Los bienes internados bajo
8 Los bienes en custodia se encuentran X custodia que se encuentran en el
en un espacio adecuado. almacén estan a la interperie, en
un lugar no adecuado, propenso
Algunos bienes no se encuentran
9 Los bienes se encuentran registrados X registrados con sus detalles
en el médulo SINABIP correctamente. técnicos ( medida, color,
caracteristicas y otros)
Existen bienes dados de alta por
10 dona_tcién, sgneamiento, re_ppsicic’)n X Ninguna
de bienes sin documentacion
sustentador
Se visualizo una regular cantidad
11 Existen bienes en mal estado que no X de bienes en estado chatarra que
estan dados de baja. aln siguen como activos dentro
de los bienes patrimoniales.
Se encontr6 bienes sobrantes y PR
- ) - Se encontré mas bienes faltantes
12 faltantes en el Ultimo inventario X
. que sobrantes.
realizado.
13 Todos los bienes se encuentran % Los bienes sobrantes no se

codificados y registrados en el Ultimo
inventario

encuentran codificados.
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nexo 5: Validez de los instrumentos

CARTA DE PRESENTACION

Safhar: Mg JHISELLA GASDALY CORDOVA PEREZ

Presenis

Asuricc  VALIDACION DE INSTRUMENTOS A TRAVES DE JUICIO DE
EXPERTOS

Me es muy gralo comunicarme con usied para expresafe mis saludos y
asimisma, hacer de su conocimeenba gue siendo eshediante de la escuela
contabilidad de la Universidad César Vallejo, en la Fikal Chiclayo, del cdo
académica 2022, requiero validar los instrumentos con los cuales recogers la
informacion necesana para poder desamoliar la invesSgacion para oplar & titulo
pralesional de Contador.

El liwlo del proyecio de imvesligaciin es: “Gestion de Bienes Muebles y su
influercia en of Corirod Patrimonial de la Municipabdad (Vs it de Pacanga, Chepen ™
y siendo imprescindible contar con la aprobacion de docentes especakados para
poder aplicar los instrumentos &n mencitn, he considerado conveniente recurmr a
usled, ante su connolada expenencia en conlabibdad & invesSgacian.

El expedienis de validacidn, que ke haga llegar conliens lo siguienie:

»  Carta de presentacion.

= Mairiz msirumental

«  El Insirumenio

«  Cafificads de vabder de conlenido de los: nstrumenios.
«  Probocolo de evaliacdn del instrumenio

Expresindale mis senimienios de respelo y consideracion, me despido de usted,
no =in anles agradecere por la alencion que dispense a la presenie.

Alentamenbe.

ok ) Cih g=="*
JHIZELLA GAS : | EM!EHE

DM 428008
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Certificado de validez de contenido del instrumento ficha de investigacion gue mide la variable “pestion de

bienes muebles"
MD= Muy en desacuerdo D= desacuerdo A= Acuerdo Ma= Muy de acuerdo
L CIMENSIONES | itermns Parirmencia Humlevare @ Zlaridad’ Suparearncias
Actos de adquisicion de bienes el il Bl Bl Bl Bl IRl Bl Bl Bl Bl B

1 La Dirsctiva N* 0006-2021-EF/54.01 & ~ &

2 | Acla de recepcidn y enlrega de bienes * x

3 resaluciones de aprobassian X X

1 Documeniaciin que acredile la propiedad del bien X x

8 Carta poder cuando es persora juridica X X
Actos administrativos

E | Directiva M.® 001-20155BM £ L X

T Acta de sesitn =n uso X X K

B |Acuerdos de conssja X x X

8 | Coniratos X X K
Actos de disposicidn

10 | Dirsctiva M.® 002-2021-EF 45.01 & A X

| Acuerdos de consejo

12 | Achs resolulivo X X X

13 | Conrfiralos X X X
fictos de supervision

4 | Dirsctiva M_® 001201 5/SBN ~ J"- &

13 | Actas de enirega y recepcion * £ £

18 | Actas de imlernamienio £ £ X
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Cartificado de validez de contenido del instrumento ficha de investigacion que mide la variable “Contral

patrimonial”

" CIREMSEHNETS | iterms Merfinencia Halavarcia’ D aridad’ Supgsrencias
Registra de bienes en el mddulo SINABIP A= el I

I | Directiva N® 001-2015/3BN K X X
¢ | Comprobantes de paga del bien A K
3 | Orden de compra K K

Alta do bienes
4 Direcova M 001-201 35BN X K
¥ | Acta de traslado y reposiadn K

Baja de bienes
E | Directiva N® 001-2015/3BM & X
T | Aclas de denuncias X X
B | Autorzacidn adminestativa X £
3| ficha lécnica X

Inventario de bienes

0. | Diresctiva N.° 001-2015/3BN X
W Wctas de entrega y recepcidn X X
12 WMctas de infernamienio X £
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Certificado de validez de contenido del instrumento Guia de entravista que mide la variable "gestién de bienas

muebles”
MD= Muy en desacuerdo

D= desacuerdo

A= Acuerdo

MA= Muy de acuerdo

DIMENSIONES / items

Pertinencia®

Rebavancial

Claridad?

Sugerencias

Actos de adquisicion de blenes

[217]

[i]

A

[117]

A

[T

1]

o] A

"]

£ Qué documentacidn cuenta la municipalidad distrital
de Pacanga sobre la inscripcidn y reversion de dominio
de loz bienes muebles?

AExpligue en qué forma se da la recepcion de bienes
a cambio de una deuda pendiente de pago en la

municipalidad?

Actos administrativas

4Indique cudles son esos bienes otorgados mediante
afectacidn en uso yio usufructos?

; Mediante su gestibn mencione cuales son los bienes

que ha cedido en sesidn en uso yio amendamiento a
ofra entidad pablica, mencidnelos?

Actos de disposiclon

il

LEn la actualidad la municipalidad viene realizando
fransferencias de dominio en el estado o compra

venta, describala? j Por qué?

11

4 En qué momentos se realizan las permutas de bienes
&n la municipalidad distrital de Pacanga?

Actos de supervisién

12

4 Explique los procedimientos que se realiza para el
correcto uso de bienes?

13

4 Cudl es su opinidn sobre la finalidad y custodia de

bienes?
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Cartificado de validez de contenido del instrumento Guia de entrevista que mide la variable "Control patrimonial”

N® DIMEMSIONES /! items Portinencia® Rolevancia? Claridad?® Sugerencias
Reglstro de blenes en el modulo SINABIP WG T AT | WETETR TR [WG TO TR THR
1. | ;Desde qué afo no se ha registrado los bienes en
SINABIP dentro del iempo establecido y con las X X X
caracteristicas que exige la normativa? ; Por qué?
Alta de blenes

2 | ) Qué acciones puede dar Ud. al momento de
reqistrar el alta de bienes por |a donacidn, ¥ ¥ ¥
saneamiento, reposicion de bienes si no cuenta con
la documentacion sustentatoria?

Baja de blenes

3| ;Qué acciones toma la municipalidad con los bienes
que s encuentran en mantenimiento oneroso, X X X
obsoletos, reposicidn o hurto?

Inventario de blenes

4. | Explique los procedimientos que se realiza para el X x ,;
cofrecto uso de bienes?

5 | Cémo harfa Ud. para registrar y codificar los bienes ¥ x x
sobrantes sin documentacion sustentatoria?
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Certificado de validez de contenido del instrumento Guia observacién de que mide la variable “gestién de blenes

mueblas”

DIMENSIONES / items

Pertinencia’

Relevancia®

Claridad®

Sugerencizs

Actos de adguisicién de blenes

[ 1]

]

A

[ 1]

A

b

b A

Wa

Existe documentacion sobre la inscrpcion y reversion
de dominio de los bienes muebles

Existe bienes adguiridos a cambio de una deuda
pendiante de pago en la municipalidad

Actos administrativos

Existe bienes otorgados mediante afectacién en uso
yio usufructos

Existe bienes que ha cedido en sesidn en uso yio
arrendamiento a ofra entidad publica

Actos de disposicion

10

En la actualidad la municipalidad viene realizando
ransferencias de dominio en el estado o compra venta

11

Se realizan permutas de bienes en la municipalidad
distrital de Pacanga

Actos de supervision

13

Los servidores plblicos dan un buen uso a los bienes.

14

Los bienes en custodia sé encuentran n un espacio

adecuado.
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Variable 2 Control patrimonial

Hﬁ

DIMENSIONES | items

Pertinencia’

Rebevancia®

Claridad’

Sugerencias

Registro de bienes en el modulo SINABIP

MB | DA W&

Mb

A

WD

A

Los bienes se encuentran registrados en el médulo
SINABIP correctamente.

Alta de blenas

Existen bienes dados de alta por donacidn,
saneamiento, reposicidn de bienes sin
documentacion sustentatoria

Baja de blenes

Existen bienes en mal estado que no estan dados de
haja.

Inventario de blenes

S& encontrd bienes sobrantes y faltantes en el dltimo
Inventario realizado.

| 05 bienes en custodia se encuentran én un espacio
plBCUAa0.
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Observaciones: Ninguna.

Opinidn de aplicabilidad: Aplicable [x] Aplicable después de corregir [ ] Mo aplicable [ ]
Apellides v nombres del juez valideder Mg Jhisella Gasdaly Cordova Pérez

IDMI: 08541408

Especialidad del validador: Docente Universitario

N* de ahos de Experlencla profesional: 5 afios

Tarapoto, 17 de Jullo del 2022

'Pertinencia: El flem comesponde al concepin betricn famulado.
“Refevancia: El ilem es apropiada para representar al componenle o
Claridad: 3e entiende sin dficultad alguna el enunciade del kem, es
conciEe, exacto y dinecin

Mota: Sufioencia, s= dice suficiencia cusnda los flems planieados son
suficenies para medi 3 dmensitn

Ma. Jhisella Gasdaly Cordova Pérez
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CARTA DE PRESENTACION

Senar Mg. Ricardo Rafael Diaz Calderon
Fresenta

Asunt:  VALIDACION DE INSTRUMENTOS A TRAVES DE JUICIO DE
EXPERTOS.

Me e muy grato comumicame con usted para expresare mis saledos y
asimismo, hacer de su conocimients gque siendo estudiante de la escuela
contabilidad de la Universidad Cesar Vallejo, en la Filial Chiclayo, del ciclo
academico 2022-1, requiero validar los instrumentos con los cuales recogere la
informacion necesaria para poder desamollar la investigacion para optar el tiuko
profesional de Contador.

El titulo del proyecio de investigacion es: “Gestion de Biemes Muebles y su
Influencia en el Control Patrimonial de la Municipalidad Distrital de Pacanga, Chepen™

y siendo imprescindible contar con la aprobacion de docentes especializados para
poder aplicar los instrumentos en mencion, he considerado conveniente recurnr a
wsted, ante su connotada experiencia en contabilidad e investigacion.

El expediente de validacion, que le hago llegar contiene lo siguiente:

- Carta de presentacion.

- Matnz instrumental

- H Imstrumento

-  Cerificado de validez de contenido de los imstrumentos.
-  Protocolo de evaluacion del instrumento

Expresandole mis sentimientos de respeto y consideracion, me despido de usted,
no sin antes agradecere por la atencion que dispense a la presente.

Stantamentie.

Calderon
D.M.I- 45738224
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Certificado de validez de contenido del instrumento ficha de investigacion que mide la variable “gestion de

biemnes muebles™

MC= Muy en desacuerdo D= desacuerdo A= Acuerdo MA= Muy de acuerdo
M= DIMENSIOMES | temis Fertinencla’ Falevanola® Claridad® Zugerenalas
Actos de adquisicion de bienes el el Bl Bl B Bt Bl e LI L
1 | La Directiva N® 0006-2021-EF/54.01 r ¥ b
2 | Acta de recepcion y entrega de bisnes X X x
1 | resglucionss de aprobacion X ¥ X
4 | Documentacion gue acredite la propiedad del bien K x X
& | Carta poder cuando es persona juridica ¥ b b
Actos administrativos
8 | Directiva M.7 001-2015/5BN X £ X
T | Acta de sesion en uso ¥ X K
8 |Acusrdos de consejo ¥
B | Contratos X
Actos de disposicion
10 | Directiva M.% 002-2021-EF43.01 X b
1 | Acuerdos de consejo x ¥
12 | Acto resolutive x x x
13 | Contratos ¥ x x
Actos de supervision
14 | Directiva MN.% 001-2015/°5BM K = x
16 | Actas de entrega y recepcion X X
18 | Actas de intemamiento x x
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Certificado de validez de contenido del instrumento ficha de investigacion que mide la variable “Control

patrimonial®
M DIMEWZICHES | Reme Partinanaola Ralavanoly® Claridad® Tugersnolac
Registro de bienes en el modulo SINABIP aal Bl B Bl Rl el Rl Bl Bl B e
1. | Directiva N® 001-2015/5BN X X X
2 | Comprobantes de pago del bien X ¥ X
3 | Orden de compra X X X
Alta de bienes
4. | Darectiva K° 001-2015/5BN X X X
Acta de traslado y reposicion X X X
Baja de bienes
8 | Directiva N® 001-2015/5BN X X X
T | Actas de denuncias X x P
8 | Autorizacion administrativa X X X
8 | ficha tecnica X X X
Inventario de bienes
10. | Directiva N.? 001-2015/5BN X ¥ X
11. |Actas de entrega y recepsion ¥ X ¥
12 WActas de intemamiento ¥ ¥ X
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Certificado de validez de contenido del instrumento Guia de entrevista que mide la variable “gestion de bienes

muekles™
MO= Muy en desacuerdo D= desacusrdo A= Acuerdo MA= Muy de acuerdo
M DIMENSIOMNES | tems Pertinanola’ Ralsvanoly” Claridad® Zugerenalac
Actos de adquisicion de bienes il Bl Bl Bl Bl Bl [l Bl Hll Bl N B
;Que documentacion cuenta la municipalidad distrital
1 | de Pacanga sobre la inscripcion y reversion de dominic ¥ T .
de los bienes muebles?
; Expligue en que forma se da la recepcion de bienes
2 | a cambic de una deuda pendiente de pago en la x X
municipalidad?
Actos administrativos
g | &lndique cuales son esos bienes otorgados mediantes ¢ . .
afectacion en uso y'o usufructos?
; Mediante su gestion mencione cuales son los bienes
4 | que ha cedido en sesion en uso yo amendamiento a X 1 X
otra entidad publica, mencionelos?
Actos de disposicion
7 En la actualidad la municipalidad viene realizando
§  fransferencias de dominio en el estado o compra X X X
enta, describalo? ; Por que?
g | éEnque momentos se realizan |as permutas de bienes . . X
en la municipalidad distrital de Pacanga?
Actos de supervision
7 | i Explique los procedimisnios que s= realiza para el . . .
comecto uso de bienes?
g | éCual s su opinion scbre la finalidad y custodia de . . .
bienes?
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Certificado de validez de contenido del instrumento Guia de entrevista que mide la variable “Control patrimonial”

DIMENZIOHES | Reme Partinanoly’ Ralavanola® Claridsd® Lugerenalac

Registro de bienes en el modulo SINABIP el Tl Tl el el Rl el Bl Bl e

; Desde que ano no se ha registrado los bienes en

SINABIF deniro del tiempo establecido y con las . . .
caracterisicas que exige la nomativa? ; Por que?
Alta de bienes
; Que acciones puede dar Ud. al momento de
registrar el alta de bienes por la donacion, i 5 ;

saneamiento, reposicion de bienes si no cuenta con
la documentacion sustentatoria?

Baja de bienes

; Que acciones toma la municipalidad con los bienes
que se encuentran &n manienimisnts cnenso, . .
obscletos, reposicion o hurto?

Inventanio de bienes

; Explique los procedimientos que se realiza para &l . . .
comrecto usg de bienas?

 [:Coma haria Ud. para registrar y codificar los bienes . ; ;
sobrantes sin documentacion sustentatona?
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Certificado de validez de contenido del instrumento Guia observacion de que mide la variable “gestion de bienes

muebles”
W DIMENSIONES / Ir'tEﬂ'E 2urtinanoka’ Aslevanola- Claridad® 3 ugerardoia
Actos de adquisicion de bienes ol Il Bl el el e Il el Bl Bl Bl B
, | Existe documentacion sobre |a inscripcion y reversion ; . .
de dominio de los bienes muebles
5 | Ediste bienes adquindos a cambic de una deuda . y .
pendiente de pago en la municipalidad
Actos administrativos
s | Existe bienes otormados mediante afectacion en uso . . .
yio usufructos
7 | Existe bienes que ha cedido en sesion en uso yio ¢ y .
amendamiento a ofra entidad publica
Actos de disposicion
w |En la actualidad la municipalidad viene realizando ¢ . .
bransferencias de dominic en el estado o compra venta
1 | =& realizan permutas de bienes en la municipalidad . X ¥
distrital de Pacanga
Actos de supervision
12 [Los sendidores publicos dan un buen uso a los bienes. ¥ x x
13 | Los bienes en custodia se encusntran en un espack ‘ ; .
adecuado.
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Variable 2 Control patrimanial

DIMENEICHES | Hemc Aertinenok’ Aplevanola Claridad® Sugenanola

Registra de bienes en el modulo SINABIP aRNODEEEEBERE

Los bienes se encuentran registrades en e madulo ¥ i i
SINABIP comectamenie.

Alta de bienes

Eyisten bienes dados de alta por donacion,
saneamients, reposicion de bienes sin X X X
documentacion susientatoria

Baja de bienes

Existen bienes en mal estado que no estan dados de ¥ ¥ ¥
baja.

Imventano de bienes

Se encontra bienes scbrantes y faltantes en &l ulimo . . .
inventano realizado.

Los bienes en cusiodia 52 encUENiTan &N un espacio
aecuads.
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Obasrvacionss: NInguna.

Opinion de aplicabllidad:  Apdicabis [x] Aplicable despuéa de comegir [ | Mo aplicabla [ |
Apeilidos y nombres del juez valldador Mg: Ricama Ratael Diaz Cakdentn DML £5738224
Especialidad del valldador: Docents univarsitario

N da afos de Expaniencia profaabonal: 5 Afos

13 de |ullo del 2022

"Pernenane E S5 commspands B conossls modss foemuiado
"Rpdevanar B e £1 Soenpladn paw smpmsanise 8 comonesis o
dirensmion espeafics g consrucn

‘Claridad: B enfiende =in diicalad sigura & sranceta de fiem, 2
zonciu, mamcs p deac

i
Hoa: Bafcence, e dor mrldencly nana i0f i penteadcE 200 [ nhﬁrﬂ_f]r.{é:.
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CARTA DE PRESENTACION

Senor: Dra. Teresa Consuelo Haro Lizano

Eresenie

Asunto:  VALIDACION DE INSTRUMENTOS A TRAVES DE JUICIO DE
EXPERTOS.

Me es muy grato comunicarme con usted para expresarle mis saludos y
asimismo, hacer de su conocimients que siendo estudiante de la escuela
contabilidad de la Universidad César Vallejo, en la Filial Chiclayo, del cico
academico 2022-, requiero validar los instrumentios con los cuales recogere la
informacion necesara para poder desamollar la investigacion para optar el titulo
profesional de Contador.

El titulo del proyecio de investigacion es: “Gestion de Biemes Muebles y su
Influencia en e Conmrol Pamrimonial de |a Municipalidad Dismrital de Pacanga. Chepeén™
y siendo imprescindible contar con la aprobacion de docentes espedializados para
poder aplicar los instrumenios en mencion, he considerado conveniente recurmir a
usted, ante su connotada experiencia en contabilidad e investigacion.

El expediente de validacion, que le hago llegar confiene lo siguiente:

- Carta de presentacion.

- Blaftriz instrumental

- El Instrumento

- Certificado de validez de contenido de los instrumentos.
-  Protocolo de evaluacion del instrumento

Expresandole mis sentimientos de respeto y consideracion, me despido de usted,
no sin antes agradecerle por la atencion que dispense a la presente.

Stentamente.
20

Firma
Dira. Termsa Consuslo Hamo Lizano
DAL 0541406
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Certificado de validez de contenido del instrumento ficha de investigacion que mide la variable “gestion de

bienes musbles™
MO= Muy en desacuerdo

C= desacuerdo

A= Acuerdo

MA= Muy de acuerdo

DIMENSIOMNES | items

Partinanoly’

Relevanoly”

Claridad®

3 ugeranddac

Actos de adquisicion de bienes

[

LY

[

LY

L]

=]

LY

La Directiva N* D006-2021-EF/54.01

X

Acta de recepoon y entrega de bienes

resoluciones de aprobacion

Documentacion que acredite |a propiedad del bien

| | es| ks e

Carta poder cuando es persona juridica

oy

Actos administrativos

Directiva M.? 001-2015'SEN

Acta de sesion en uso

Acuerdos de consejo

[T T | -

Coniratos

M| M| M| M

Actos de disposicion

10

Directiva M.* D02-2021-2FH43.01

11

Acuerdos de consejo

12

Acto resolutivo

13

Contratos

Actos de supervision

14

Directiva M.% 001-2015'58M

18

Actas de entrega y recepcion

18

Actas de imtemamisnto
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Certificado de validez de contenido del instrumento ficha de investigacion que mide la variable “Control

patrirmonial™

MEEMEICGHEE | Bemc

Parinanoky’

Amlevaniols-

Claridad®

3 ugeranclas

Registro de bienes en el module SINMABIF

[

&

W

[

&

L]

=]

&

Directiva N® 001-201558N

X

Comprobantes de pago dal bien

Orden de compra

Alta de bienes

Darectiva IN° 001-201 55BN

Acta de traslado y reposicion

Baja de bienes

Directiva N® 001-20155BN

&ctas de denuncias

Sutorzacion administrativa

W on) =l &

ficha tecnica

Inventano de biemnes

0.

Directiva MN.* 001-2015/5BN

11

Aotas de enfrega v recepoion

12

Lotas de intemamiento




UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO

Certificado de validez de contenido del instrumento Guia de entrevista que mide la variable “gestion de bienes

muehles"

MO= Muy en desacuerdo O= desacuerdo

A= Acuerdo

MA= Muy de acuerdo

DIMENSIONES | items

artinanaka’

elevanols”

Claridad’

2 uigranolas

Actos de adquisicion de bienes

MD | O | & MA

MO | D & | NA

[ =]

&

i SQue documentacion cuenia la municipalidad distrital
de Pacanga sobre la inscripcion y reversion de dominio
de los bienses muebles?

i Explique en gue foma s da la recepcion de bienes
a cambio de uma deuda pendiente de pago en la
municipalidad?

BActos administrativos

;Indique cuales son esos bienes clorgados mediants
afectacion en uso yo usufrucios?

i Mediante su gestion mencione cuales son los bisnes
gue ha cedido en sesion en uso wo amendamisnio a
otra entidad pablica, mencionelos?

Actos de disposicion

1@

;En la actualidad la municipalidad viene realizando
ransferencias de dominio en el estado o compra
wenia, describalo? ; Por que?

11

ZEn gue momenios se realizan las permutas de bisnes
en la municipalidad distrital de Pacanga?

Actos de supervision

1z

i Expligue los procedimientos que se realiza para e
comecio uso de bienss?

12

;iCual es su opinion sobre la finalidad v custodia de

biemes?
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Certificado de validez de contenido del instrumento Guia de entrevista que mide la variable “Control patrimonial”

DIRENEICHEE | Hemc Partinanolka’ Roelevanolas Claridad® 3 upsranclac

Registro de bienes en el modulo SINABIP wl el Bl Bl el Bt e ndl Bl Bl Bl B

; Desde que ano no se ha registrado los bienes en
SINABIP dentro del tiempo establecido y con las x X X
caracteristicas gue exige la normativa? ; Por gue?

Alta de bienes

; Dwé acciones pusde dar Ud. al momento de
reqistrar el alta de bienes por la donacion, X X x
saneamiento, reposicion de bienes si no cuenta con
la docurnentacion sustentatonis?

Eaja de bienes

i Due acciones toma la municipalidad con los bienes
Que S encusniran en mantenimienio orenso, x x b
obsoleios, reposicion o hurto?

Inventario de bienes

: Expligue los procedimientos gue se realiza para el % «
comesio uso de bienes?

; Como h.ar[a Ud. para registrar y codificar los bienes X x x
Eobrantes sim documentacion sustentatona?
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Certificado de validez de contenido del instrumento Guia observacion de qgue mide la variable “gestion de bienes
miuebles™

[“EHS“]HES II H:E"ITE Partinaniala’ Aelevanola” Claridag? 3 uipsranoless
Actos de adguisicion de bienes il Bl IRl Bl el Bl Il Bl Bl el Bl
Existe documentacion scbre la inscripcion y reversion ¥ x x
de dominio de los bienes muebles
Exisie bienes adguindos a cambic de una deuwda X X X
pendieni de pago en la municipalidad
Actos administrativos
Existe bienes otorgados mediante afectacion en uso X x «
ywio usufructos
Existe bienes que ha cedido en sesion en uso yio X X "
amendamiento a ofra entidad publica
Actos de disposicion
En la actualidad la municipalidad viens realizando ® X -
fransfersncias de dominia en el estado o compra venta
Se realizan permutas de bienes en la municipalidad X X X
distrital de Pacanga
Actos de supervision
Los senvidores publicos dam un buen uso a los bienes. L x x
Los bienes en custodia se encuentran en un espacio X " X
adecuado.
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Vanable 2 Control patrimonial

HEENEICHEE | kemc

Partinanoka’

Selevanoly-

Clarldad®

3 upsrandlac

Registro de bienes en el modulo SINABIP

&

LA

&

Los bienes se encuentran registrados en &l maodulo
SINABIP comectamente.

Alta de bienes

Existen bienes dados de alta por donacion,
saneamients, reposicion de bienss sin
documentacion sustentatonia

Baja de bienes

Existen bienes en mal estado que no estan dados de
baja

Inventanio de bienes

~ [5e encontro bienes sobrantes y faltantes en e ultimo
nventario realizado.

Loz bienes en custodia se encuentran en un espacio
adecuado.
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nexo 6: Carta de autorizacion

Chepén, 27 de abril dal 2022

Seftor;

Comejo de ta Oliva Lazaro

Gerente

Municipalidad Distrital de Pacanga - Cf oam
Presente. - 797 AR, 2022

Es grato dingirme a usted para saludaris, ¥ a la vez manifestarle que denlro de mi
formacitn académica en la exgenanca curicular de Investigacitn del IX ciclo, se contempia a
reatzacion de una nvestigacion con fines netamente académicos /de oblencidn de mi tiluk
profesional al finalizar mi careara.

En tal sentido, congiderando |8 relevancis de su organzacion, solcito su colaboraciin,

para que pueds reallzar ml investigacidn en su representada y obtener la informacidn necesara

para poder desamollar la investigacidn titulada: *GESTION DE BIENES MUEBLES Y SU

INFLUENCIA EN EL CONTROL PATRIMONIAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

PACANGA, CHEPEN" En dicha investigacidn me comprometo 8 mantener en reserva el nombre
¢ cuaiquier gistintivo de 13 empresa. 5aive que se crea a bien su sccalizaciin,

Se adjunta '3 carta de autorizacion de use de informaddan en caso que s& congidere la
aceptacion de esta solicitud para sar llenada por el representants de la empresa,

Agradeciéndole anticipadamente por vuestro apoyo en favor de mi formacién profesionsd,
hago propicia |a oportunidad para expresar s muesiras de mi especial consideracion.

Atentamente,

f)

Jipe
Chilén "&mbﬂ." Wﬂ&
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nexo 7: Proyecto de directiva interna N° 000 — 2022 / MDP

DIRECTIVA N° 000-2022-MDP

“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA GESTION DE LOS BIENES MUEBLES
PATRIMONIALES DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACANGA”

. OBJETO

Establecer normas y procedimientos que regulen la gestion de los bienes muebles patrimoniales
de la municipalidad Distrital de Pacanga (en adelante, MDP), en el marco de las disposiciones
del Sistema de Abastecimiento Publico.

Il. BASE LEGAL
2.1. Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcién Publica.
2.2. Decreto Legislativo N° 1436 - Decreto Legislativo Marco de la

Administracién Financiera del Sector Publico.

2.3. Decreto Legislativo N° 1438 — Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Contabilidad.

2.4, Decreto Legislativo N° 1439 - Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

2.5. Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
2.6. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

2.7. Ley Organica de Municipalidades Ley N°© 27972

Las normas mencionadas incluyen sus normas modificatorias, complementarias y conexas.
Il ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacién y cumplimiento obligatorio para todo el personal que presta
servicios bajo cualquier modalidad laboral o contractual en la Municipalidad distrital de Pacanga.

V. DISPOSICIONES GENERALES

4.1 Definiciones: Para la aplicacion de la presente directiva, se tiene en cuenta las
siguientes definiciones:

4.1.1 Bienes Muebles: Son aquellos bienes que, por sus caracteristicas, pueden
ser trasladados de un lugar a otro sin alterar su integridad, incluyendo los intangibles
y las existencias, independientemente de su uso.

4.1.2 Bien Mueble Patrimonial: Es aquel bien mueble que cumple, de manera
concurrente, con las siguientes condiciones: se haya obtenido para el uso y
cumplimiento de fines institucionales, sea pasible de mantenimiento y/o reparacion,
y clasifigue como activo fijo o bien no depreciable, de acuerdo a las normas del
Sistema Nacional de Contabilidad.

4.1.3 Cddigo patrimonial: Los bienes muebles patrimoniales tienen un cédigo
Unico y permanente que lo diferencia de cualquier otro bien, dicha codificacion se
realiza sobre la base de lo dispuesto por el Catalogo Unico de Bienes, Servicios y
Obras, y se genera con el registro patrimonial del bien mueble y se cancela con la
baja.

4.1.4 Etiqueta: Es el simbolo material a través del cual se consigna
obligatoriamente en un bien mueble patrimonial; como minimo el cédigo patrimonial,
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la denominacion del bien y el nombre o siglas de la institucion. La etiqueta debe ser
ubicada en un lugar visible y apropiado del bien mueble.

4.1.5 Inventario: Procedimiento que consiste en corroborar la existencia y el
estado de conservacion de los bienes muebles patrimoniales y en actualizar los
datos de su registro a una determinada fecha, con el fin de conciliar dicho resultado
con el registro contable, determinar las diferencias que pudieran existir.

4.1.6 Mantenimiento: Comprende las actividades destinadas a garantizar el
funcionamiento de los bienes muebles patrimoniales, mantener sus condiciones
eficientes de operacién, preservar su uso y prolongar su vida Util. Se efectla
conforme al Plan de Mantenimiento.

4.1.7 Registro de bienes muebles: Los bienes muebles aptos para ser
incorporados en el patrimonio de la institucion son identificados y registrados en el
Maodulo de SINABIP.

4.1.8 Reparacion: Acciones correctivas con el propdsito de recobrar las
caracteristicas estandar de operacion de los bienes muebles. Los desembolsos por
reparacién son los necesarios para que el bien mueble vuelva a estar en perfectas
condiciones de funcionamiento, mediante trabajos que no incrementan su capacidad
de funcionamiento, sino que hacen Unicamente que este bien mueble se recupere
después de haberse detectado algun desperfecto o falla.

4.1.9 Servidor: Son aquellas personas que prestan servicios bajo los regimenes
laborales del Decreto Legislativo N° 276, Decreto Legislativo N° 728, Decreto
Legislativo N° 1024, Decreto Legislativo N° 1057 y Ley N° 30057, asi como las
personas contratadas bajo las disposiciones contenidas en el Decreto Ley N° 25650
y la Ley N° 29806.

4.2 Para efectos de la presente directiva, la gestion de los bienes muebles patrimoniales
comprende la planificacién, coordinacién, registro, asignacién, desplazamiento, custodia y
control de los mismos.

4.3 El Area de Control Patrimonial es la encargada de registrar los bienes muebles
patrimoniales en el Modulo SINABIP. Cada registro de un bien mueble patrimonial genera un
cédigo que identifica al bien, lo clasifica e individualiza, para su asignacion, control, trazabilidad
y custodia.

4.4 Cada bien mueble patrimonial cuenta con un codigo que se genera cuando el bien
es dado de alta y se cancela cuando es dado de baja. No puede existir mas de un bien mueble
patrimonial con el mismo ndmero correlativo. Los codigos de los bienes muebles patrimoniales
dados de baja no pueden o deben ser utilizados para la identificacion de nuevos bienes
muebles.

4.5 Cuando la etiqueta del cédigo patrimonial se dafie o deteriore, es reemplazada por
otra de iguales caracteristicas por la Oficina de Abastecimiento.

Para hacer efectivo el cambio o reemplazo de etiqueta, el/la servidor/a que tenga asignado el bien
mueble patrimonial comunica al area de control patrimonial, a través del correo electronico
control_patrimonial@munipacanga.gob.pe, el dafio o deterioro, bajo responsabilidad.
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V.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Obligaciones de el/la servidor/a de los bienes muebles patrimoniales

5.2

5.1.1 El/La servidor/a que presta servicios en la MDP, independientemente de su
vinculo laboral o contractual, tiene el deber de proteger y conservar los bienes
muebles patrimoniales asignados, debiendo utilizar los que le fueran entregados
para el desempefio de sus funciones, evitando su inapropiado uso, derroche o
desaprovechamiento, sin emplear o permitir que otros lo empleen para fines
particulares o propdsitos que no sean aquellos para los cuales hubieran sido
especificamente destinados.

5.1.2 El/La servidor/a a quien se le asigna bienes muebles patrimoniales,
independientemente de su nivel jerarquico, tiene el deber de garantizar la existencia
fisica y conservacién de los mismos, y adoptar las medidas preventivas para evitar
pérdidas, sustraccion o dafios durante la custodia de los bienes muebles
patrimoniales asignados.

5.1.3 Todo desplazamiento de los bienes muebles patrimoniales, incluyendo el
acto de entrega, asi como los dafios, deterioro, mal funcionamiento, pérdida, robo,
siniestro u otro hecho que afecte el funcionamiento del bien mueble patrimonial, debe
comunicarse correo institucional control_patrimonial@munipacanga.gob.pe, el
mismo dia de haber tomado conocimiento de los hechos.

5.1.4 A efecto de realizar la verificacion fisica de los bienes muebles patrimoniales
asignados, el/la servidor/a que por cualquier motivo concluya su vinculo laboral o
contractual debe comunicar el hecho al correo electrénico
control_patrimonial@munipacanga.gob.pe, con copia al correo electrénico de su
jefe/a inmediato/a, con una antelacion no menor a cuarenta y ocho (48) horas previo
al cese.

5.1.5 Cuando se trate de bienes muebles patrimoniales que ya no sean utilizados
por los drganos o unidades orgéanicas, se debe comunicar al correo electronico
control_patrimonial@munipacanga.gob.pe, a fin que la Unidad de Logistica y el Area
de Control patrimonial realice el retiro del bien mueble patrimonial y reasignarlo a
otra unidad orgénica que lo requiera, segin corresponda.

5.1.6 El/lLa servidor/a que por necesidad del servicio u otro motivo requiera
ingresar o retirar bienes muebles que no sean de propiedad de la MDP tiene el deber
de comunicar a su jefe/a inmediato/a.

5.1.7 Cuando el &rea de Control Patrimonial requiera realizar inventarios anuales,
inventarios inopinados o inspecciones técnicas, el/la servidor/a debe mostrar todos
los bienes muebles patrimoniales asignados a su cargo, inclusive aquellos que por
su seguridad u otras circunstancias pudieran encontrarse guardados.

Procedimiento para la asignacion en uso de bienes muebles patrimoniales

5.2.1 La asignacion en uso consiste en la entrega de bienes muebles
patrimoniales a los/las servidores/as para el cumplimiento de sus labores o
actividades, y se genera por la incorporacion de nuevo personal o la existencia de
nuevas necesidades de las unidades organicas de la MDP.

El requerimiento de bienes muebles patrimoniales, sin excepcién, debe contener el
nombre completo del/de la servidor/a, a quien se le asigna el bien mueble
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patrimonial, dicho/a servidor/a suscribe el formato de “Asignacion de bienes
patrimoniales por persona” (Anexo 01).

En el caso de bienes muebles patrimoniales del tipo mobiliario (mesas, escritorios,
armarios, entre otros), el requerimiento debe contar con el visto bueno o autorizacién
del ACP, previa verificacion que el 6rgano o unidad orgénica solicitante cuente con
el espacio adecuado para la incorporacidn de mobiliario adicional.

5.2.2 El ACP es la encargada de asignar al/a la nuevo/a servidor/a los bienes
muebles patrimoniales para el ejercicio de sus funciones, previa suscripcion del
formato “Asignacion de bienes patrimoniales por persona” (Anexo 01),

5.2.3 Firmado el formato “Asignacion de bienes patrimoniales por persona” (Anexo
01), un ejemplar se entrega al/a la servidor/a que recibe los bienes y otro para el
archivo del ACP.

5.2.4 Al suscribir el formato de “Asignacién de bienes patrimoniales por persona”
(Anexo 01), el/la servidor/a asume la responsabilidad del buen uso y seguridad de
los bienes muebles patrimoniales que le hayan sido asignados.

5.2.5 De ocurrir un desperfecto, dafio visible, hurto o extravio de los bienes
muebles patrimoniales asignados, el/la servidor/a comunica mediante informe al jefe
y/o encargado de la unidad organica, hasta el dia habil siguiente de haber tomado
conocimiento de los hechos, quien debe comunicar mediante documento lo
acontecido al ACP.

5.2.6 Los bienes muebles patrimoniales asignados se utilizan Gnicamente para
llevar a cabo las funciones y labores institucionales a cargo del/de la servidor/a, y
por ningdn motivo para fines personales o particulares.

5.3 Responsabilidad de los usuarios de los bienes muebles patrimoniales de uso comun.

5.3.1 Cuando en el drgano o unidad organica existan bienes muebles
patrimoniales de uso comun, éstos son identificados y asignados al encargado/a o a
quien él/ella designe. El/La servidor/a, a quién se asigne los bienes muebles
patrimoniales de uso comin asume las obligaciones que se establecen en la
presente Directiva.

5.3.2 Los/as servidores/as que no tengan la asignacion de bienes muebles
patrimoniales, pero que en el cumplimiento de sus funciones o por comision de
servicios hacen uso de ellos, asumen también la responsabilidad sobre los mismos
hasta que sea devuelto el bien a quien él/ella haya designado, con el fin de garantizar
la debida salvaguarda de la integridad de los bienes muebles patrimoniales de la
MDP.

5.4. De la Devolucién de bienes muebles patrimoniales

5.4.1 El procedimiento de devolucién de bienes muebles patrimoniales asignados
se inicia cuando la Oficina de Recursos Humanos informa por escrito o correo
electronico al ACP el cese de personal o el desplazamiento de un/a servidor/a a otro
organo o unidad organica de la MDP o cuando el/la servidor/a comunica que un bien
mueble patrimonial determinado ha dejado de tener utilidad.

5.4.2 La Unidad de Logistica, a través del area de Control Patrimonial, es la
encargada de realizar la verificacion fisica y el estado de conservacion de los bienes
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muebles patrimoniales asignados, segun el reporte de los bienes muebles
patrimoniales asignados al/a la servidor/a. Los bienes muebles patrimoniales
asignados deben ser entregados por el/la servidor/a en el mismo estado en que los
recibid, salvo el deterioro que se dé por su uso ordinario.

5.4.3 En caso de dafios o pérdida de los bienes muebles patrimoniales asignados
que no fueron informados oportunamente, el/la encargado/a de recibir los bienes
muebles patrimoniales comunica de inmediato a la Unidad de Logistica, y ésta a la
Oficina de Administracién y Finanzas (en adelante, OAF), quedando ésta Ultima
facultada de informar a la Secretaria Técnica de los Organos Instructores del
Procedimiento Administrativo Disciplinario para la posible determinaciéon de
responsabilidades.

Para los bienes muebles patrimoniales sefialados en el parrafo anterior, se posterga
la suscripcion del formato “Orden de desplazamiento interno de bienes
patrimoniales” (Anexo 02), por la entrega de bienes muebles patrimoniales hasta que
estos sean repuestos o reembolsados por el/la servidor/a responsable.

5.4.4 Realizada la verificacion fisica de los bienes muebles patrimoniales, el ACP
registra la nueva asignacién de los bienes muebles patrimoniales al/a la servidor/a
encargado/a de recibirlos.

La devolucion de bienes muebles patrimoniales se realiza mediante el uso del
formato “Orden de desplazamiento interno de bienes patrimoniales”, de acuerdo al
(Anexo 02); el mismo que es firmado por el/la servidor/a designado/a de Control
Patrimonial, por el/la servidor/a que devuelve los bienes muebles patrimoniales y por
el/la servidor/a que los recibe, de los cuales, uno se entrega al/a la usuario/a que
devuelve los bienes muebles patrimoniales, otro al/a la servidor/a que los recibe y
otra queda en el archivo del ACP.

5.4.5 Los bienes muebles patrimoniales asignados que dejen de tener utilidad
para la unidad organica u érgano, deben ser comunicados al ACP, a través del correo
electronico control_patrimonial@munipacanga.gob.pe, para su reubicacion interna;
de no asignarse el bien mueble patrimonial, éste sera entregado al ACP para que
determine su destino final.

5.4.6 Los bienes muebles patrimoniales dados de baja son custodiados y
conservados por el ACP y Almacén, hasta la ejecucién de su disposicion final.

5.5 Procedimiento para el desplazamiento de bienes muebles patrimoniales

5.5.1 Se considera desplazamiento al traslado del bien mueble patrimonial en las
instalaciones de la MDP o hacia otro local por necesidad del servicio, reparacion o
mantenimiento.

5.5.2 Cuando el/la servidor/a, por necesidad del servicio, requiera desplazar un
bien mueble patrimonial que le fue asignado, solicita el desplazamiento al correo
electrénico control_patrimonial@munipacanga.gob.pe, con copia a los correos
electronicos a la OAF y a la UL, para conocimiento. En el caso de equipos de
cdmputo, debe contar con la comunicacién previa Unidad de Informética.

5.5.3 En el caso que el desplazamiento del bien mueble patrimonial sea de forma
permanente, sin retorno al érgano o unidad organica asignada, el ACP registra la
nueva ubicacién fisica del bien mueble patrimonial y de corresponder la asignacion
al/a la servidor/a que hara uso del bien mueble patrimonial, producto de dichos
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registros se emite el formato “Orden de desplazamiento interno de bienes
patrimoniales” (Anexo 02), que es suscrito por el/la servidor/a designado/a del area
de Control Patrimonial y Almacén y el/la servidor/a, a quien se asigno el bien mueble
patrimonial.

Procedimiento para el caso de pérdida, hurto o sustraccion de los bienes muebles

patrimoniales asignados

5.7

5.6.1 En caso de extravio o sustraccion de bienes muebles patrimoniales fuera del
local institucional, el/la servidor/a bajo cuya custodia se encontraba el bien mueble
patrimonial debe asentar en forma inmediata la denuncia correspondiente ante la
comisaria mas cercana y presentar, hasta el dia habil siguiente de ocurrido los
hechos, un informe a la OAF detallando los hechos, el motivo de la salida del bien
mueble patrimonial y las caracteristicas de los mismos, adjuntando la denuncia
correspondiente.

La OAF comunica lo ocurrido a la UL y ACP, dentro de los tres (3) dias siguientes
de ocurrido el hecho, adjuntando el informe del/de la servidor/a y la denuncia policial
en original correspondiente.

Una vez tomado conocimiento de lo acontecido, la UL y ACP queda facultada de
informar a la Secretaria Técnica de los Organos Instructores del Procedimiento
Administrativo Disciplinario, adjuntando copia de la denuncia policial, el informe
del/de la servidor/a y el informe del/de la jefe/a seguridad, para la posible
determinacion de responsabilidades.

5.6.2 Si la pérdida del bien mueble patrimonial se efectud en el interior del local
institucional, el/la servidor/a a cargo del uso y custodia del bien mueble patrimonial
asignado comunica por escrito el hecho, el mismo dia de haber tomado conocimiento
a la OAF, quien debe comunicar a la UL y ACP dentro de los tres (3) dias habiles.

5.6.3 En caso las autoridades del procedimiento administrativo disciplinario
determinen la responsabilidad del/de la servidor/a, sin perjuicio de las sanciones
administrativas que correspondan, éste/a debe reponer el bien mueble patrimonial
con otro de iguales o similares o0 mejores caracteristicas.

No procede la reposicion de un bien mueble patrimonial por otro bien mueble de
segundo uso. Cuando la reposicion de bienes muebles patrimoniales involucre
equipos informaticos o de equipos eléctricos, corresponde a la Unidad de Informéatica
ylo a la UL realizar la evaluaciébn respectiva otorgando la conformidad u
observaciones de corresponder.

5.6.4 Efectuada la reposicion del bien mueble patrimonial, se suscribe un Acta de
Entrega — Recepcion entre el/la servidor/a que repone el bien mueble patrimonial,
encargado de la UL y del ACP.

5.6.5 Cuando no sea posible efectuar la reposicién del bien mueble patrimonial,
el/la servidor/a debe efectuar el reembolso, el cual consiste en la entrega de una
suma de dinero equivalente al valor comercial del bien mueble patrimonial.

Bienes muebles de propiedad de terceros

5.7.2 Losl/las servidores/as que ingresen bienes muebles de su propiedad, cuya
permanencia sea por un periodo mayor a treinta (30) dias calendario, deben
comunicarlo mediante correo electronico control_patrimonial@munipacanga.gob.pe,
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indicando las caracteristicas y los detalles del bien mueble, para tal efecto, deben
adjuntar un documento que acredite su propiedad (factura, boleta, guia, y/o
“Declaracién Jurada de Propiedad de Bienes Muebles”).

5.8  Procedimiento de Bienes muebles en cesion en uso y/o afectacién en uso.

5.8.1 Ante la solicitud proveniente de otra entidad, el ACP de la entidad propietaria
identificard el bien requerido y elaborard un Informe Técnico sustentando la
posibilidad o no de en uso y lo elevara a la OAF para su evaluacion.

La OAF, de encontrar conforme el Informe Técnico emitira la correspondiente
resolucion administrativa que apruebe la afectacion en uso del bien, precisando el
plazo y la finalidad de la misma. El Acta de Entrega — Recepcidn sera suscrita por
los responsables de las ACP de ambas entidades.

Concluido el procedimiento, la OAF sera responsable de remitir a la SBN, en un
plazo no mayor de 10 dias habiles, copia de las siguientes documentaciones: La
Resolucion que aprueba la afectacion en uso, la solicitud de afectacion en uso, el
Informe Técnico y el acta de entrega — recepcion.

La afectacién en uso se concede por un plazo maximo de dos (02) afos, el cual
puede ser renovado por Unica vez con un plazo maximo similar.

5.8.2 Ante la solicitud proveniente de una institucién privada, el ACP de la entidad
propietaria identificara el bien requerido y elaborara un Informe Técnico sustentando
la posibilidad o no de cederlo en uso y lo elevara a la OAF para su evaluacion.

La OAF, de encontrar conforme el Informe Técnico emitird la correspondiente
resolucion administrativa que apruebe la cesién en uso del bien, precisando el plazo
y la finalidad de la misma. El Acta de Entrega — Recepcion sera suscrita por el
responsable del ACP de la entidad cedente y el representante legal de la institucion
privada cesionaria.

Concluido el procedimiento, la OAF sera responsable de remitir a la SBN, en un
plazo no mayor de 10 dias hébiles, copia de las siguientes documentaciones: La
Resolucion que aprueba la afectacion en uso, la solicitud de afectacién en uso, el
Informe Técnico y el acta de entrega — recepcion.

La cesién en uso se concede por un plazo maximo de un (01) afio, el cual puede ser
renovado por Unica vez con un plazo maximo similar.
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RESPONSABILIDADES

6.1 La Oficina de Administracién y Finanzas es la encargada de supervisar la
administracion y el buen uso de los bienes muebles patrimoniales de propiedad de la MDP
y de aquellos bajo su administracion.

6.2 El area de Control Patrimonial de La Unidad de Logistica, y este Ultimo de la Oficina
de Administracion y Finanzas se encarga de velar por el registro y adecuado mantenimiento
de los bienes muebles patrimoniales de propiedad de la MDP y de aquellos bajo su
administracion, debiendo llevar un registro informatico que detalle los bienes muebles
patrimoniales asignados a cada servidor/a.

6.3 La Oficina de Recursos Humanos informa, mediante correo electrénico dirigido al
encargado de cada drgano 0 unidad organica, con copia a
control_patrimonial@munipacanga.gob.pe, el ingreso o cese del/de la servidor/a hasta el dia
habil siguiente de ocurrido el ingreso o aceptada la renuncia, para el ACP programe y realice
la verificacion, asignacion o repliegue de bienes muebles patrimoniales, segun fuera el caso.

6.4 La Unidad de Informatica administra la infraestructura tecnolégica informatica y de
la MDP, siendo la encargada de mantener bajo buen recaudo y correcto almacenaje los
equipos informaticos y de comunicaciones que se encuentren en estado operativo y bajo su
administracion.

6.5 El incumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente Directiva es pasible
de sancion, de conformidad con el Titulo V “Régimen Disciplinario y Procedimiento
Sancionador” de la Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil, y su Reglamento; el Reglamento
Interno de los Servidores Civiles de la MDP; y las demas normas conexas; sin perjuicio de
las responsabilidades civiles y/o penales a que hubiere lugar.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

7.1 La Oficina de Administracion y Finanzas a propuesta de la UL y el ACP puede
implementar medidas adicionales para el buen uso y manejo de los bienes muebles
patrimoniales que conforman el patrimonio del MEF.

7.4 Las situaciones no previstas en la presente directiva seran resueltas por el area de
Control Patrimonial de La Unidad de Logistica, y este ultimo de la Oficina de Administracion
y Finanzas.

ANEXOS

Anexo N° 01: Formato “Asignacion de bienes patrimoniales por persona”.

Anexo N° 02: Formato “Orden de desplazamiento interno de bienes patrimoniales”.
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(anexo 1)
FICHA DE ASIGNACION EN USO DE BIENES N2 001-2022
ENTIDAD: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACANGA FECHA:
USUARIO RESPONSABLE:
APELLIDOS Y NOMBRES:
DEPENDENCIA:
UBICACION:
MODALIDAD: FUNCIONARIO( ) CAP() CAS() LOCACION (X)
DESCRIPCION DEL BIEN
ITEM CODIGO SERIES
DENOMINACION MATERIAL RESISTENCIA| FORMA TIPO COLOR ESTADO
PATRIMONIAL DIMENSIONES
01
02
LEYENDA: MUY BUENO (MB) BUENO (B) REGULAR (R) MALO (M)
RESPONSABLE DEL AREA
USUARIO RESPONSABLE RESPONSABLE DE LA UCP
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(anexo 2): ORDEN DE DESPLAZAMIENTO INTERNO DE BIENES PATRIMONIALES

ORDEN DE DESPLAZAMIENTO INTERNO DE BIENES PATRIMONIALES N°

MES:
ENTREGA DESTINO
RESPONSABLE: RESPONSABLE:
USUARIO: USUARIO:
UBICACION: UBICACION:
REDERENCIA: MOTIVO:
FECHA ASIGNACION:
N° COD. PATRIMONIAL DESCRIPCION MARCA MODELO SERIE MEDIDAS ESTADO

ENTREGUE CONFORME RECIBI CONFORME CONTROL PATRIMONIAL
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