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RESUMEN

Los “Encargos Otorgados” se produce cuando la Ejecucion Financiera de las
Actividades, Productos y/o Proyectos es realizada por una Entidad distinta al
Pliego Presupuestal que origina los recursos financieros; en el marco de una
Directiva o Convenio con una Empresa Privada Nacional o Internacional, o con

una Institucién del Estado, sea Gratuita o a Titulo Oneroso.

Pese a que los gobiernos locales utilizan frecuentemente este tipo de ejecucion
presupuestal, en la Gestion Publica no existe mucha informacién o
documentacion del Procedimiento Administrativo o algin Manual de registro en
el SIAF-RP; por lo que resulta indispensable poder establecer estas
herramientas de gestion. Por tal razén, se ha realizado una investigacion de la
modalidad de gasto Encargos Otorgados, de manera que estas herramientas
puedan servir a otras Instituciones Publicas que tengan en el mediano plazo

este tipo de Ejecucion Presupuestal del Gasto Publico.

Esta metodologia relacionada con los Encargos Otorgados se encuentra
regulada principalmente en los articulos 62, 63, 64 y 65 de la Directiva de
Tesoreria (2007) del MEF. Asi pues, luego de un gran esfuerzo de observacion,
entrevistas y discusion se ha logrado establecer una propuesta del
Procedimiento Administrativo y el Manual de Registro SIAF de los Encargos

Otorgados.
Palabras clave: Procedimiento Administrativo, Registro SIAF, Encargos

Otorgados.
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ABSTRACT

The "Assignments Granted" occur when the Financial Execution of the
Activities, Products and/or Projects is carried out by an Entity other than the
Budget Document that originates the financial resources; within the framework
of a Directive or Agreement with a National or International Private Company, or
with a State Institution, whether free or for consideration.

Despite the fact that local governments frequently use this type of budget
execution, in Public Management there is not much information or
documentation of the Administrative Procedure or any registration Manual in the
SIAF-RP; so it is essential to be able to establish these management tools. For
this reason, an investigation has been carried out on the Granted Assignments
expenditure modality, so that these tools can serve other Public Institutions that
have this type of Public Expenditure Budget Execution in the medium term.

This methodology related to the Assignments Granted is regulated mainly in
articles 62, 63, 64 and 65 of the Treasury Directive (2007) of the MEF. Thus,
after a great effort of observation, interviews and discussion, it has been
possible to establish a proposal for the Administrative Procedure and the SIAF

Registration Manual for Assignments Granted.

Keywords: Administrative Procedure, SIAF Registry, Assignments Granted
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l. INTRODUCCION:

Los Encargos Otorgados, se producen cuando una institucion asigna recursos
financieros a otra unidad (ejecutora u operativa) para la ejecucion de
Actividades, Productos y/o Proyectos; sea por efecto de una Directiva o
Convenio, con costo o gratuito. Los gobiernos locales utilizan este tipo de
ejecucion presupuestal, sin embargo, en la administracion publica no existe
mucha informacién o documentacion de este procedimiento administrativo, ni
del procedimiento de registro en el Sistema Integrado de Administracion

Financiera de los Recursos Publicos, en adelante SIAF-RP.

El procedimiento administrativo muestra las acciones y el camino que una
institucion publica debe seguir para realizar este tipo de ejecucion presupuestal
y el registro en el SIAF-RP es la validacién del procedimiento ante el Ministerio
de Economia y Finanzas, en adelante MEF, en calidad de ente rector a través
de sus diferentes direcciones generales, al ser el SIAF-RP el software oficial
del estado peruano donde se registra el gasto publico. Por ello es por lo que he
realizado esta investigacion durante mas de tres afios, al procedimiento
administrativo utilizado por un gobierno local en la modalidad de gasto
“Encargos Otorgado”. Asi como, de su registro en el SIAF-RP con el tipo de
operacion “EO - Encargos Otorgados”, pretendiendo que esta herramienta
pueda servir a otras instituciones publicas que tengan en el mediano plazo este

tipo de ejecucion presupuestal del gasto publico.

Esta metodologia acerca de los “Encargos Otorgados” se encuentra regulada
principalmente en los articulos: 62, 63, 64 y 65 de la Directiva de Tesoreria
(2007), vigente a la fecha, donde muestra las principales formas de ejecucion
de la modalidad de gasto “Encargo Otorgados”, los casos en el que se utilizan
los “Encargos Otorgados”, asi como también se refiere a las principales
condiciones y términos de convenios y directivas de “Encargos Otorgados”, asi
como a asuntos relacionados a las cuentas bancarias para reversion y cuenta

central de encargos de las encargadas.

Durante la presentacion de la tesis se tomara como muestra a la Municipalidad

Metropolitana de Lima, en adelante la MML, por utilizar mas del 50% de su
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presupuesto de inversiones y mantenimiento de inversiones con esta
modalidad de gasto “Encargos Otorgados”. Asi mismo, es importante
mencionar que se cuenta con la debida autorizacion por parte de la MML para
la utilizacion de su informacion para estos fines. Se muestra en el Anexo N° 02,

dicha autorizacion.

Durante muchos afios la MML se ha amparado en sus OPD’s y Empresas
Municipales para poder ejecutar sus proyectos de inversibn y sus
correspondientes mantenimientos. Asi también la ejecucion de sus principales
proyectos los ha realizado organismos internacionales, como: la Organizacion
Internacional para las Migraciones, en adelante OIM. Esto debido a la
complejidad de la actual normatividad para ejecutar proyectos de inversion
importantes y de manera frecuente. La actual Ley de contrataciones no
garantiza cumplir los objetivos de gestibn municipal en los plazos que se
pretenden, por lo cual se acude a Organismos Internacionales que coadyuven
a una eficaz ejecucion de los proyectos, prevaleciendo la finalidad publica en

beneficio de los vecinos.

Un ejemplo emblemético y visible para la comuna limefa es la ejecucion de los
proyectos de los Panamericanos y los Para Panamericanos que ejecuté la
MML a través de la OIM y con la direccion de una de sus empresas
municipales, como es la Empresa Municipal Administradora de Peajes de Lima,
en adelante EMAPE.

En el ambito internacional, se puede sefialar que, los esfuerzos en
Latinoamérica por modernizar el estado aun han sido insuficientes, todavia se
mantiene la burocracia en la gestion publica: procedimientos administrativos
largos y tediosos, servidores publicos mal pagados, locadores de servicio sin
ningun beneficio social, etc. A través del Banco Mundial, BID y otros se
generan proyectos para la modernizacion del estado, sin embargo, faltan

politicas publicas que impulsen la innovacion integral del estado.

Se ha generado esfuerzos importantes en Latinoamérica con la normatividad
de planificacion, que en Peru fuera dejada de lado a inicios de los noventa, con
la ley de descentralizacion, con la ley de marco de modernizacion del estado,

con un SIAF implementado desde el gobierno nacional y regional en la mayoria



de Latinoamérica, siendo Peru uno de los pocos paises que ha implementado
el SIAF en todos sus gobiernos locales. Hay mucho por hacer, muchos
procesos y procedimientos por mejorar, siendo la modalidad del gasto por
Encargos Otorgados la materia de esta investigacion.

La investigacion pretende recoger esta modalidad del Gasto Publico y
establecer un procedimiento administrativo que pueda servir a otras
Instituciones publicas del estado, ya que las instituciones carecen de basta
informacion relacionada a este tipo de gasto y en la misma MML no se

encuentra documentado dicho gasto.

Asi mismo, se quiere recoger como es el registro en el SIAF-RP, pues para los
que trabajan en la Administracion Publica, el registro SIAF, resulta valioso, al
ser la traduccion de cémo se debe aplicar la teoria o el procedimiento, pues el
SIAF-RP es el software oficial del estado peruano para el registro del gasto
publico segun lo establecido en el DL N° 1436 y es donde se registra el ingreso
y gasto publico, asi mismo a través de la Cuenta Unica de Tesoro, en adelante

CUT interactua para realizar los pagos.

Es asi, que se plantea el problema general, el cual consiste en que la
modalidad de gasto “Encargos Otorgados” no se encuentra documentada en
cuanto a su procedimiento administrativo, tampoco se tiene establecido cual es
la forma de registrar en el SIAF-RP esta modalidad de gasto en gobiernos
locales. Lo que conlleva a la pregunta de investigacion, ¢Cémo establecer el
procedimiento administrativo y el manual de registro en el SIAF-RP de los

Encargos Otorgados para los gobiernos locales?

Asi mismo logramos reconocer los problemas especificos dentro de las
instituciones publicas asociadas a la modalidad de gasto “Encargos Otorgados”
¢, Como mejorar la fluidez de la documentacion entre las areas u oficinas que
intervienen en los “Encargos Otorgados™?, ¢COmo mejorar la asignacion de
recursos financieros a las instituciones por la modalidad de gasto “Encargos
Otorgados™?, ¢COmo mejorar la ejecucion presupuestal en materia de
inversiones y mantenimiento de las inversiones de los gobiernos locales de los
“Encargos Otorgados”?, ¢ Como realizar de manera correcta y en el marco de

la normatividad vigente la modalidad de gasto “Encargos Otorgados”? lo que



conlleva a la apertura de procedimientos administrativos sancionadores a los
servidores publicos, ¢COmo establecer claramente la funcién de cada area u
oficina en el marco de su competencia y contribuir con las buenas relaciones
de los trabajadores?

Por lo que de la justificacion de la investigacion se podria decir que resulta
oportuno realizar la investigacion del procedimiento administrativo de la
modalidad de gasto “Encargos Otorgados”, a fin de que cada servidor vinculado
al procedimiento o registro de esta modalidad de gasto, conozca sus
competencias y tareas en cada area u oficina a la que pertenece,
estableciéndose: que debe hacer, que documento emitir, a quien pasar dicho
documento, de manera que este procedimiento quede documentado y con
conocimiento de todos los interesados, prevaleciendo la fluidez de la
documentacion y el buen uso de los recursos publicos, asignando entonces los
“Encargos Otorgados” de manera correcta y en el marco de la normativo
vigente. Asi mismo, resulta oportuno realizar la investigacion de obtener el
Manual de Registro en el SIAF-RP de la modalidad de gasto por “Encargos
Otorgados”, ya que es el sistema oficial en que una institucién paga o asigna
recursos financieros, por lo que resulta trascendente documentar esta accion,
facilitando a los trabajadores cumplir con la asignacién de los recursos
financieros a otra institucién para la ejecucion de proyectos o mantenimientos

de proyectos con esta herramienta de gestion.

Asimismo, al poder establecer dichas herramientas de gestién: del
procedimiento administrativo y el manual de registro en el SIAF-RP optimizara
la ejecucion financiera y fisica de las inversiones, y mantenimiento de las
inversiones, beneficiando finalmente la obra publica y su mantenimiento a
todos los vecinos, generando empleo y mejorando de la calidad de vida de la
poblacion.

Por lo tanto, el objetivo general de la investigacibn sera Determinar y
documentar el procedimiento administrativo y el manual de registro en el SIAF-
RP de los “Encargos Otorgados” en los Gobiernos Locales.

Siendo los objetivos especificos, mejorar la fluidez de la documentacion entre
las areas u oficinas que intervienen en los “Encargos Otorgados”, asignar de

manera oportuna los recursos financieros a las instituciones por la modalidad
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de gasto “Encargos Otorgados”, contribuir a la mejora de la ejecuciéon
presupuestal en materia de inversiones y mantenimiento de las inversiones de
los gobiernos locales de los “Encargos Otorgados”, realizar de manera correcta
y en el marco de la normatividad vigente la modalidad de gasto “Encargos
Otorgados”, establecer claramente la funcion de cada area u oficina en el
marco de su competencia y contribuir con las buenas relaciones de los

trabajadores.

Por lo expuesto, se determina que se va a establecer una propuesta a la
solucion del problema, la cual resulta en obtener el Procedimiento
Administrativa y Manual de Registro SIAF de los “Encargos Otorgados”, por lo

tanto, sera una Investigacion Propositiva.



. MARCO TEORICO:

Con respecto a los trabajos previos revisados para el contexto nacional
sobre las variables independiente y dependiente, se tiene la Ley N° 28411
(2004) cuyo objetivo fue dictar las normas macros de presupuesto publico,
donde en el articulo 59 describe el primer concepto de la ejecucion
presupuestaria indirecta — Encargos Otorgados. La citada Ley consta de 75
articulos, disposiciones transitorias, disposiciones finales y disposiciones
derogatorias. Los resultados mas importantes es que en la presente Ley nace
el primer término de Ejecucion Presupuestaria Indirecta — Encargos Otorgados,
el cual es cuando se da la ejecucion financiera y/o fisica de las Actividades,
Productos y Proyectos, incluyendo sus componentes, es realizada por una
Instituciéon distinta al pliego de donde nacen los recursos financieros; sea por
consecuencia de un contrato, directiva o convenio celebrado con una empresa
privada, o con una institucién publica, sea gratis o con honorarios.

El Decreto Legislativo N° 1440 (2018) crea el sistema nacional de presupuesto
publico, sefiala a su ente rector y tuvo por objetivo regular el presupuesto
publico del estado, asi como dictar normas y procedimientos macros del
proceso presupuestario, siendo parte integrante de la administracion financiera
del sector publico. El citado DL consta de 83 articulos, disposiciones
complementarias finales, transitorias y derogatorias. El resultado del DL fue
que deroga la Ley 28411 y en la Octava Disposicion Complementaria Final,
dice que las referencias a la Ley N° 28411, seran ahora al DL N° 1440, tanto
las referencias legales o administrativas en lo que corresponda, asi como
también establece las fases o etapas del presupuesto publico las cuales son: a.
Programacion Presupuestal b. Formulacién Presupuestal c. Aprobacion
Presupuestal d. Ejecucidon Presupuestal e. Evaluacion Presupuestal.

La Directiva de Tesoreria (2007) la cual fue desarrollada por la Direccidon
Nacional de Tesoro Publico, cuyo objetivo fue establecer los procedimientos y
disposiciones asociados con la ejecucion financiera y otras condiciones de
tesoreria, asi como regular la ejecucion financiera de ingresos y gastos
publicos. La citada directiva consta de 94 articulos, disposiciones transitorias y

disposiciones finales. Los resultados establecidos en la presente directiva se



dieron en los articulos 62, 63, 64 y 65, donde se describe el quehacer de la
modalidad de Encargos Otorgados, casos de Encargos Otorgados, las
principales condiciones y términos de directivas y convenios de encargos
otorgados y la cuenta centralizadora de encargos otorgados del gobierno local
y cuentas de reversion de las “encargadas”. Asi también se representan la
forma de registro en el SIAF-RP de las fases de ingreso publico como son el
determinado y el recaudado y contempla tres fases del gasto publico como son
el compromiso, el devengado y el girado.

La DGETP (2012) a través de la R. D. N° 050-2012-EF/52.04 y su modificatoria
la R. D. N° 052-2012-EF/52.04, las cuales tuvieron como objetivo dictar
disposiciones adicionales a la Directiva de Tesoreria mencionada en el parrafo
precedente. La mencionada Resolucion Directoral consta de 11 articulos y
disposicion complementaria final. El resultado de dicha Resolucion Directoral
fue manifestar que el gobierno regional MML puede asignar encargos
otorgados al pliego municipalidad provincial de lima, sus OPD’s y EM, siendo
esta precision indispensable para compatibilizar lo que se establece en la
directiva de tesoreria que se puede otorgar encargos a unidades operativas,
haciendo extensivo que las unidades operativas del pliego gobierno regional
MML también son las empresas municipales y OPD’s del pliego MML. Es decir,
que a través de la mencionada normatividad el MEF reconoce como unidades
operativas del pliego gobierno regional MML a las empresas municipales y
OPD’s del pliego MML.

La DGETP (2012) a través del Oficio N° 016-2012-EF/52.03 el cual tuvo por
objetivo hacer precisiones referentes a los encargos otorgados. El mencionado
oficio es de fecha 07 de febrero de 2012. El resultado de dicho oficio fue que la
MML, excepcionalmente, puede continuar utilizando el tipo de operacién
Encargos (E), para el registro de las operaciones de Encargo que realiza a
favor de vuestros OPD’s y EM que se detallan en el anexo de dicho
documento. Por lo que el MEF de acuerdo con lo establecido en la directiva de
tesoreria reconoce como unidades operativas del pliego/unidad ejecutora MML
a sus Empresas Municipales y OPD’s, encontrando marco juridico o
autorizacion del ente rector para poder otorgar los encargos. Este oficio es muy
valioso porque es la formalidad que requeria en su momento los pliegos o

unidades ejecutoras para poder compatibilizar lo que se establece en la
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directiva de tesoreria que se puede otorgar encargos de una unidad ejecutora a
sus unidades operativas o0 a otras unidades ejecutoras de diferente pliego, pues
se compatibiliza unidad operativa con empresa municipal u OPD’s.

La DGETP (2014) mediante Oficio N° 016-2014-EF/52.03, tuvo por objetivo
hacer precisiones referentes a la modalidad de gasto por encargo, pues es a
través de este oficio que el MEF cambia el tipo de operaciéon de (E) Encargo a
(EO) Encargo Otorgado, en lo que justamente esta basada esta investigacion.
El mencionado oficio es recepcionado con fecha 25 de marzo de 2014. El
resultado de dicho oficio fue que:

“... con relacion a la ejecucion de gasto que la Municipalidad de Lima
Metropolitana (MLM) viene efectuando a través del uso de la modalidad del
“Encargo” a favor de los Organismos Publicos Descentralizados detallados en
el Anexo, en el Marco de la Autorizacion que a solicitud de la MLM fue otorgada
de manera excepcional por esta Direccion General, mediante el Oficio N° 016-
2012-EF/52.03, sobre cuyo particular, con el fin de facilitar el seguimiento asi
COmMOo una mayor transparencia en cuanto a la informacion de las operaciones
con los recurso materia del mencionado “Encargo”, a partir de mayo del
presente afo, la transferencia de fondos por parte de la MLM asi como el
registro de la ejecucion del gasto por los Organismos se realizan a través del
SIAF-SP, para cuyo efecto se procede conforme a lo siguiente:

A) Por parte de la (DGETP):

1. Instruye la instalacion del Moédulo SIAF-SP en cada una de las sedes
institucionales de los citados Organismos, asi como la correspondiente
capacitacion para su uso.

2. Dispone la apertura en el Banco de la Nacion una Cuenta Central de
Encargos a nombre de vuestra Municipalidad, en su condicion de “encargante”
y de las Cuentas Bancarias para la Reversion, dependientes de la citada
Cuenta Central, a nombre de cada una de los mencionados Organismos, en su
calidad de “encargadas’.

3. Durante la primera semana de junio de 2014, instruye del cierre de las
cuentas bancarias de “encargos” vigentes.

B) Por Parte de la MLM:

1. Acreditar ante la DGTEP a los titulares y suplentes de las indicadas Cuentas

Bancarias de Reversion y disponer el registro de firmas correspondiente en el
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Banco de la Nacion, de acuerdo con los procedimientos citados en la Directiva

de Tesoreria y sus modificatorias.

2. Instruir a las “encargadas” a realizar el Gasto Girado con cargo a las cuentas

bancarias de encargo vigentes hasta el 30 de abril de 2014; dichas cuentas

permaneceran abiertas hasta el 31 de mayo de 2014 para la efectivizacion de
los giros efectuados a la antes mencionada fecha.

3. Efectuar la transferencia de fondos a las “encargadas” utilizando el Tipo de

Operacién Encargo Otorgado (EO) del SIAF-SP...”.

La Direccion de Contabilidad Publica (2017), mediante Oficio N° 016-2017-

EF/51.01, comunica a la MML asuntos relacionados a los Encargos Otorgados,

el cual tuvo por objetivo que las OPD’s se incorporan al SIAF-SP. El

mencionado oficio es recepcionado con fecha 02 de febrero de 2017. El
resultado de dicho oficio es que las OPD’s de la MML se incorporan al SIAF-SP

como piloto del universo de 28 OPD’s, en los siguientes términos y

condiciones:

“El proceso de implementacion comprende cuatro pilares y debe seguir,

preliminarmente, las siguientes fases:

l. Direccion General de Presupuesto - DGPP. Formulacion y Programacion
Presupuestaria con la creacién del Cédigo Presupuestario de la Entidad
Publica en el Nivel Pliego. Asignacion de PIA - PIM en la fuente de
financiamiento Recursos Directamente Recaudados - RDR. El area de
presupuesto de la MML debe dirigir el correspondiente Oficio a la DGPP
para la creacién de la Nueva Unidad Ejecutora que también sera Pliego
alavez.

Il. Direccion General de Endeudamiento y Tesoro Publico - DGETP.
Ejecucion Financiera del Presupuesto aprobada mediante la Cuenta
Unica del Tesoro Publico - CUT con la apertura de la Subcuenta en el
Banco de la Nacién y la asignacion del correspondiente nemaonico. Para
ello, cada OPD oficiara a la DGETP para la apertura de subcuentas y
firmas digitales.

Il. Oficina General de Tecnologia de Informacion - OGTI. Determinara el
despliegue para instalar la version del Modulo Pliego - Unidad Ejecutora
tipo GGRR con las modificaciones que se ajusten a las operaciones de

cada OPD, quienes oficiaran a OGTI para obtener los enlaces de los
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aplicativos relacionados, incluyendo SEACE, SIGA, etc. Contando con
los codigos y nemonicos anteriores, cada OPD solicitara la
implementacion de los programas y aplicativos mediante oficio dirigido a
OGTI.

V. Direccion General de Contabilidad Publica — DGCP. Determina el Marco
Normativo Contable contenido en la Tabla de Operaciones y establece
las taxonomias necesarias para la migracion de saldos del Plan
Contable Empresarial al Plan Contable Gubernamental. Asimismo,
determina el modelo de integracion y consolidacion de la informacion
presupuestaria y financiera, para informar en la Cuenta General de la
Republica.

Para lograr estos objetivos, hemos convocado a los representantes de cada

uno de los mencionados pilares, quienes asumiendo su rol como Rectores de

cada uno de los Sistemas involucrados y se establecié como meta, iniciar las

actividades programadas para implementar los Pilotos de OPD’s de la MML e

implementar el SIAF en dichas OPD’s, a mas tardar en el presente mes de

Febrero, de tal manera que los Mddulos para la formulacion y programacién del

presupuesto para el Afo Fiscal 2018 se encuentren instalados y operando

conforme lo disponga la DGPP y a requerimiento de la MML”

Escalante (2016) a través de su introduccién a la administracion y gestion

publica manifestd que: “La gestion publica contribuye de manera importante al

fortalecimiento y buen desempefio de las organizaciones del Estado”, esta obra
tuvo por objetivo ver los aspectos mas relevantes de la administracion y gestion
publica en el que empled la metodologia de describir los principales conceptos

y procesos de la gestion publica, asi como su importancia en el correcto

desenvolvimiento del estado interconectado con todos los sistemas nacionales

del estado a través de sus software de aplicacion. Siendo los resultados de la
publicacion la responsabilidad del profesional en la gestion publica y su
comportamiento ético en el desempefio de sus funciones, asi como también
muestra la estructura del estado en lo que corresponde al sector publico de

nuestro pais, los diferentes sistemas nacionales, la norma que lo fundamenta y

las directivas que lo implementa, asi mismo los software de algunos sistemas

nacionales que interactian entre si de manera intersistémica, asi pues, la

administracion publica y sus sistemas administrativos son vistos a profundidad
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desde un punto de vista tedrico y practico que conllevan a la correcta
redistribucién de la rigueza con ética y moral en el desenvolvimiento de cada
servidor publico.

Venturo (2021) en su publicacion acerca de anticorrupcion, modernizacion del
estado y gobierno transparente manifesté que: “Una Optima gobernabilidad
necesita que las autoridades de los Gobiernos locales y nacionales de cada
pais, colaboren, coordinen y tengan capacidad de entendimiento para
solucionar las demandas y problemas de la poblacion...”, el objetivo de esta
publicacion fue contribuir al conocimiento de la gestion publica a través de la
modernizacién del estado, nuevas politicas anticorrupcion y transparencia
econOmica en la correcta redistribucion de la riqueza a fin de contribuir al cierre
de brechas. Se ha utilizado una metodologia de evaluacion de doble pares
ciegos. Los resultados fueron mejores procesos de gestion publica a nivel de
gobierno nacional y local que contribuyan en la lucha abierta contra la
corrupcion, la gobernanza, la transparencia en la informacion y la participacion
ciudadana. Asi mismo, comenta de todas las estrategias en la lucha contra la
corrupcion, tanto nacionales como internacionales, pues recoge la informacién
de articulos de diferentes partes del mundo. Asi también, nos comenta de los
principios éticos de la ciudadania y su conectividad con el estado a través de
los gobiernos locales, la corrupcién no es propia del estado, del gobierno
nacional o del gobierno local sino tiene que ver con la persona en donde se
desemperfie, por lo que la gestion publica tiene una titanica labor en la
erradicacion de la corrupcion en nuestro pais, para eso debemos de seguir
formandonos y apostando por nuestro pais.

La Contraloria (2019) publica su articulo de obras publicas, donde definié que
es una obra publica, manifiesta los tipos de obras publicas que hay, sea por
contrata o por administracion directa, establece las condiciones para la
ejecucion de obras y los requisitos de la entidad para su convocatoria. Esta
publicacion tuvo por objetivo establecer la pauta en la ejecucion de obras
publicas, describiendo conceptos, procedimientos, requisitos y demas como
toda entidad debe cumplir o tener para la ejecucion de obras publicas. Asi
también se establece los sistemas de contratacion, como son suma alzada,
precios unitarios entre otros. Los resultados de este articulo fueron saber

ejecutar obra publica en nuestro pais a través de establecer los procedimientos
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administrativos en cada etapa de la ejecucion de obra publica, describir cada
definicion de los principales términos en la ejecucion de proyectos y todas las
condiciones que se requieren. Asi mismo, describe el procedimiento de una
valorizacion, la aprobacion y pago de esta y culmina con la recepciéon de la
obra, liquidacion de esta y posible transferencia de obra. Por lo que su
descripcion a detalle, hacen de este articulo una importante fuente de apoyo
para la ejecucion de proyectos de inversion publica, y que mejor aun dado por
el ente que te va a fiscalizar en el corto y mediano plazo.

Lapeyre y Martinez (2011) publican el Manual del Sistema Integrado de
Administracion Financiera para el Sector Publico SIAF-SP, el cual tuvo por
objetivo mostrar el funcionamiento del software en cuanto sus fases de ingreso
y gasto publico, en dicho sistema se registra todo lo relacionado al
presupuesto, y sus fases, como son la programacion, formulacion y aprobacion
del presupuesto de cada institucién publica, asi como también las fases de
ejecucion y evaluacion presupuestales. Asimismo, su contabilizacién de los
ingresos y gasto publico para su posterior integracion a la cuenta general de la
republica. Sus resultados fueron describir el proceso de registro en el médulo
de procesos presupuestarios: donde se describe el circuito de la Programacién
de Compromisos Anuales, Modificaciones al presupuesto y demas, describir el
proceso de registro de las operaciones de ingreso y gasto publico en el médulo
administrativo y finalmente en el mddulo de contabilidad, describir la
contabilizacién de dichos ingresos y gasto publico, asi como, el registro de
notas contables e integracién para la obtencion de los estados financieros y
presupuestales de cada institucion puablica. Es importante precisar que dicho
Manual no contempla la modalidad de gasto de Encargos Otorgados, sin
embargo, resulta ilustrativo conocer el registro de las otras modalidades de
gasto publico mas usuales.

Con respecto a los trabajos previos en el contexto internacional sobre las
variables independiente y dependiente, se tiene a Barandiaran y Murphy (2022)
en las lecciones de un proceso de aprendizaje de lideres publicos, preguntan:
¢Qué aporta la escucha al capital social? Manifiestan: “Los estudios de
administracion publica afirman que el capital social es un recurso de valor
intangible en la gestidén publica y, como tal, da acceso al desarrollo y fortalece

la democracia. Pero poco se sabe sobre cdmo crear, gestionar y evaluar este
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recurso”, esta publicacion tuvo por objetivo de estudio contribuir al
entendimiento o escucha activa de los que forman parte de la gestion publica.
Se utilizé la metodologia descriptiva basada en el proceso de aprendizaje de un
gobierno. Cuyo resultado fue que los estudios de administracion publica
afirman que el capital social es un recurso de valor intangible en la gestion
publica y, como tal, da acceso al desarrollo y fortalece la democracia.
Asimismo, en cada gobierno local o institucion publica es importante entender,
escuchar y hablar en un lenguaje Unico y claro de los procedimientos
administrativos documentados, a partir de documentar que hacer o que
competencia corresponde se puede tener o contribuir o un mejor ambiente
laboral, donde los procedimientos fluyan y se den por defecto.

Matias-Pereira (2013) la cual fue desarrollada en Atlas, Sao Paulo, Brasil, cuyo
objetivo fue contribuir en la lucha contra la corrupcién, asi como la
modernizacién del estado, pues un estado moderno y dindmico es aquel que
deja la corrupcion atrds para dar paso al desarrollo de nuevas tecnologias y
software que permitan menos interaccion de las personas y mas relaciones
mediante sistemas. Se ha utilizado la metodologia practica y académica, de
comprension y estudio de un amplio abanico de teorias y conceptos de la
gestibn puablica. Los resultados fueron el proceso de integracion entre
gobernanza y ética en favor de una mejor gestion publica acorde con la
actualidad, en la que se requiere ser mas eficientes e integros. Asi pues,
aunque la integridad tenga que ver con las personas, es importante que
puedan reconocer que los funcionarios publicos estan en los ojos de la
poblacion y que debe prevalecer la finalidad puablica, el bien comun para que la
ética dirija el sector publico y el sector privado. Asi mismo, la gobernanza debe
conllevar al equilibrio entre el estado y la sociedad civil, por lo que procesos
como el presupuesto participativo deben ser priorizados en el sector publico
para que se realicen las obras que la comunidad requiere.

Bitar (2016) el cual fue desarrollado en Santiago de chile, siendo un producto
de las naciones unidas, donde hace una reflexiébn acerca de las politicas
publicas en américa latina y el caribe, las cuales carecen de profundidad, pocas
estrategias de desarrollo y sin perspectiva a largo plazo. El objetivo de la
publicacion fue establecer estrategias de fortalecimiento de capacidades para

la busqueda del desarrollo de américa latina y el caribe a través del modelo de
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paises mas avanzados en cuanto a sus tendencias y escenarios innovadores.
Se utilizé6 una metodologia narrativa donde los resultados fueron la revelacion
de una estrategia para ameérica latina y el caribe a largo plazo, donde
principalmente se busca fortalecer las capacidades en la gestién publica para
mostrar las metas priorizadas de paises mas avanzados y lideres en su region.
Los resultados de la investigacion es poder mejorar el lento desarrollo de
paises como los nuestros, para esto justamente se debe de implementar
innovadoras metodologias que permitan una mejor y rapida ejecucion de los
recursos escasos a fin de mejorar la calidad de vida de los vecinos pero
también dar empleo a la poblacién, una de estas posibilidades es mejorar los
procedimientos administrativos, mejorar la ejecucién presupuestal de las
instituciones publicas, diversificar la ejecucién, si cuentas con el personal
técnico adecuado para la ejecucion de obras adelante, de lo contrario ver
posibilidades de ejecucion indirecta a través de otra institucion mejor
capacitada que pueda ejecutar correctamente el gasto publico.

Chica-Vélez y Salazar-Ortiz (2021) el cual se desarrolla en la Facultad de
Investigaciones de la Escuela Superior de Administracion Publica, Bogota,
Colombia, quienes hablan acerca de la post nueva gestion publica, gobernanza
e innovacioén y tuvo por objetivo que la sociedad civil tenga un papel mas activo
en la gestion publica a partir de la emergencia que hemos vivido en este Ultimo
tiempo, este articulo tuvo una metodologia narrativa donde los resultados
fueron crear nuevos conceptos y doctrinas de la nueva gestion publica que
puedan servir a mejorar la gestiéon publica a través de la innovacion de nuevas
metodologias. Asi mismo la Post Nueva Gestiébn Pudblica propone nuevas
perspectivas acerca de la gobernanza y la innovacion; nuevas formas de
articular las organizacionales, la gestibn publica y al Estado, nuevas
interacciones y mejores entendimientos, la busqueda de nuevas metodologias
en beneficio de la poblacion conllevara a poder aplicar nuevos métodos de
gasto publico como los Encargos, que permitan una mejora y fluida ejecucion
de los recursos financieros del estado. La gestién publica en armonia con la
sociedad civil busca la mejora de la calidad de vida de la poblacion en general,
acompafnado del crecimiento econdmico de las ciudades, se cree que ambos
van de la mano en aplicacion de la ética de los trabajadores publicos y

sociedad civil organizada.
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Lima (2015) el cual fue desarrollado en la Universidad Autonoma de Barcelona,
la cual tuvo por objetivo evaluar los trabajos implantados por la nueva gestion
publica, asi como entender su impacto social y psicoldgico de los empleados
de la justicia brasilefia. Tiene una metodologia de combinacion de técnicas y
procedimientos de recogida de informacion cuantitativa y cualitativa cuyos
resultados fueron que la gestion publica que esta compuesta por personas
siempre esté dispuestos al cambio, algunos con mas dificultad que otros, con
complicaciones también, pero cada innovacion o nueva estrategia para bien
gue se busca en la gestidn publica siempre va a repercutir en el beneficio
mutuo y bien comuan. Asi pues, la nueva gestidn publica estd orientada a
resultados y requiere de un nuevo entendimiento del sector publico, aunque
una buena parte de los trabajadores del sector publico son personal nombrado
y mayores, es bueno reconocer que estan dispuesto al cambio
mayoritariamente, de tal manera que la gestidon no solo se apoye en el personal
nuevo y mas joven sino también los mayores puedan aportar con su
experiencia, es asi que se genera nuevos procedimientos administrativos, tanto
de ejecucién directa como de ejecucion indirecta en el sector publico. Esto
hace armonizar la ejecucion presupuestal con la sociedad civil en cuanto a su
necesidad y el desarrollo del pais.

Morales (2014) escribe el articulo “La Nueva Gestidon Publica en Chile”, donde
manifiesta que: “La nueva gestidén publica es el paradigma que ha inspirado las
reformas de modernizacion del Estado a nivel mundial...”, este articulo tuvo por
objetivo crear nuevos conceptos y con ello nuevas metodologias y estrategias
que hagan un estado moderno, sistematico y capacitado. Tuvo como
resultados en Chile la primera idea de tener a los funcionarios y Directivos del
sector publicos muy bien capacitado al tener un proceso de seleccion de
funcionarios muy eficiente, asi mismo, bien remunerados y con la tranquilidad
economica en su familia que le permitan obrar bien y dedicarse tranquila y
exclusivamente a su trabajo. Asi también crea instrumentos de medicion de
desempefio en los funcionarios publicos para poder medir el logro de los
objetivos y asi tener una gestion eficiente, crea nuevos procedimientos de
ejecucion ya sea de forma directa o indirecta prevaleciendo la finalidad publica
para la mejora de la calidad de vida del pueblo chileno. Asi pues, crea también

una cultura critica del desempefio de los directivos y procedimientos apostando
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por el resultado de estos, tanto en ejecucion como en desenvolvimiento,
creando herramientas medibles en cantidad y calidad, esto conlleva a la mejora
continua de la entidad publica.

Rincon y Vergara (2017) en su libro de administracion publica electronica: hacia
el procedimiento administrativo electronico se describe la combinacion entre
nuevas legislaturas y tecnologia, como el estado va cada vez mas hacia la
parte electronica, como los procedimientos administrativos en tiempos
modernos nos manejados con firmas electrénicas, como los abonos bancarios
son electronicos, lo que conlleva a decir que estos procesos ya no son mas el
futuro son el presente. Esta publicacion tuvo por objetivo presentar la
optimizacién de los recursos electronicos en los procedimientos administrativos
y las nuevas tecnologias acorde a una legislatura justamente del uso de las
nuevas tecnologias a fin de simplificar los procesos y procedimientos en la
gestion publica. Teniendo como resultado poder dotar al sector publico de
nuevas tecnologias con su marco juridico, demostrando la mejora en los
procedimientos administrativos a través de un procedimiento administrativo
electronico que brinde mejor servicio al ciudadano. Esto se ha visto reflejado en
la obtencion de asignaciones de recursos de manera mas eficiente, contribuir
con la informacion en linea en los portales de transparencia econémica, asi
como en la mejora de la calidad de servicio y ambiente laboral en las
instituciones. Pues al tener todas sus funciones definidas de manera
electronica no queda mucha posibilidad para el error, haciendo mas eficiente la

gestién publica.

La teoria de la variable: Procedimiento Administrativo de los “Encargos
Otorgados” se define como los procesos de una institucion publica que realiza
para asignar los recursos financieros a sus unidades operativas u otra unidad
ejecutora de distinto pliego para la ejecucion de actividades y/o proyectos en el
marco de una directiva o convenio segun corresponda.

Los procedimientos administrativos propiamente se definen como las
interacciones de documentos y procesos entre las areas u oficinas de una
entidad, para lo cual cada area u oficina deberia tener asignada una funcion
segun sus competencias, permitiendo que desplacen informacion, de manera

fluida, entre ellas para el logro de los objetivos en marco de alguna
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normatividad nacional o interna. Cano (2017) en su libro de “La administracion
y el proceso administrativo” manifiesta que: “Las organizaciones deben tener
una adaptacion rapida y eficiente a los avances tecnolégicos, deben prepararse
para el cambio, para las nuevas exigencias, las variaciones macro y
microeconomicas y la competencia. Esto implica disposicion al cambio de
nuevos metodos y metodologias.”

Los encargos otorgados se definen como la asignacién de recursos financieros
de una entidad a otra para que esta realice gasto en representacion de la que
otorgo el recurso financiero, para que posteriormente rinda cuenta del gasto o
devuelva los recursos financieros asignados. EI MEF en el uso de tipo de
operaciones manifiesta: “Se utiliza para gastos en que se entrega fondos a otra
entidad publica en amparo de un convenio, la cual puede ser una Unidad
Ejecutora, una Unidad Operativa o incluso una Municipalidad, con el fin de que
realice la ejecucion financiera y rinda cuenta por los gastos efectuados”.

Otras teorias de la variable Procedimiento Administrativo de los “Encargos
Otorgados” la encontramos en el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,
acerca de los Procedimiento Administrativo, loa cuales fueron aprobado por
Decreto Supremo N° 004-2009-JUS, el cual tiene como finalidad
“conceptualizar el procedimiento administrativo y mostrar todo su proceso” y
donde en su articulo N° 29 se define el concepto de Procedimiento
Administrativo como: “tramites de una institucion publica que podria terminar en
un mandato o acto administrativo o de administracién”. Asi mismo el concepto
de “Encargos Otorgados” lo podemos deducir del articulo N° 59 de la Ley N°
28411, donde dice: “...cuando la ejecucion financiera yl/o fisica de las
Actividades, Productos y Proyectos, incluyendo sus componentes, lo realiza
una Institucion distinta a la unidad ejecutora o pliego de donde nacen los
recursos financieros; sea por consecuencia de un contrato, directiva o convenio
celebrado con una empresa privada, o con una institucion publica, sea gratis o
con honorarios”.

En las caracteristicas de la variable Procedimiento Administrativo de los
“Encargos Otorgados” tenemos que hay dos actores fundamentales:

La Institucion Encargante: De donde provienen los recursos publicos y el
presupuesto de gasto, esta institucion nunca pierde la titularidad de la

actividad, producto o proyecto.
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La Institucion Encargada: Quien recibe los recursos publicos, ejecuta la
actividad, producto o proyecto y rinde cuenta y/o devuelve los fondos no
ejecutados a la entidad Encargante.

Se refleja en la Figura N° 1 los conceptos:

Figura N° 1
Encargos Otorgados

Institucion Publica Instituciéon Publica
encargada de encargada de
otorgar los recursos recibir los recursos
financieros para la financieros para la
ejecucioén de ejecucioén de
actividades, actividades,
productos o productos o
proyectos. proyectos.

Nota: Elaboracién Propia, se definen los principales conceptos de la Encargante y Encargada.

La teoria de la variable Manual de registro en el SIAF-RP se define como una
herramienta de gestién donde se describe el registro de la modalidad de gasto
por Encargos Otorgados en el SIAF-RP, el manual muestra el registro de las
etapas del Encargo Otorgado y en cada etapa se describe las fases de gasto
publico estipuladas en el DL 1440 y en la directiva de ejecucién presupuestal.
La informacion de registro que se encuentra en el Manual esta validado ante el
MEF justamente al ser registrado en el software oficial del estado, el SIAF,
interactuando entre las validaciones del registro en el SIAF visual con el SIAF
Oracle.

Otras teorias de la variable del Manual de registro SIAF lo podemos rescatar
de EUROINNOVA, donde manifiesta que: “Un manual es el conjunto de
aspectos basicos de una materia que nos permiten conocer el funcionamiento

de un proceso...”.
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Mientras que la descripcion del SIAF-RP, lo encontramos en el articulo N° 23
del DL N° 1436, “El SIAF-RP es el software oficial del estado”. Dicho sistema
interactla a través de validaciones de los procedimientos al MEF como Ente
Rector y las instituciones publicas como Unidades Ejecutoras.

Por lo que, se recomienda validar el procedimiento administrativo de “Encargos
Otorgados” registrandose en el SIAF-RP, y obteniendo un manual de dicho
registro, de manera que ambas sirvan como herramientas de gestion de un
gobierno local y/o otras instituciones publicas.

Como caracteristicas de la variable manual de registro SIAF tenemos las
etapas de la modalidad de gasto por encargos otorgados, las cuales son: a)
Ejecucion del Encargo Otorgado (Encargante) b) Recepciéon del Encargo
Otorgado (Encargada) c) Ejecucion del Encargo Otorgado (Encargada) d)
Rendicion y/o Devolucion del Encargo Otorgado (Encargada/Encargante) e)

Liguidaciéon de la Obra (Encargada). Se detalla a continuacién su definicion:

a) Ejecucion del Encargo Otorgado (Encargante): Es la ejecucién del
presupuesto y ejecucion financiera de la Encargante a la encargada a través de
la asignacion de los recursos financieros. Se registra en el SIAF-RP en la
Encargante las fases de gasto publico de Certificacion, Compromiso,
Devengado y Pago.

b) Recepcion del Encargo Otorgado (Encargada): Es la verificacion que hace la
Encargada de la asignacioén del recurso financiero a través del SIAF-RP que
hace la Encargante. Se comunica a la alta direccion a fin de empezar los actos
preparatorios para la convocatoria del proceso de seleccién y la posterior firma

del contrato (de corresponder).

c) Ejecucion del Encargo Otorgado (Encargada): Es la ejecucion financiera de
los recursos asignados a través del SIAF-RP, se registra en la Encargada las

fases de gasto publico: Compromiso, Devengado y Pago.

d) Rendicién y/o Devolucién del Encargo Otorgado (Encargada/Encargante):
Por la ejecucién de los recursos financieros asignados la Encargada debe de
rendir a la encargante con toda la documentacion fisica en original cada gasto
que realice de acuerdo con las condiciones establecidas en la Directiva o

Convenio. Si los recursos financieros asignados la Encargada no fueron
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ejecutados en su totalidad, la Encargada debe devolver el integro del dinero
asignado por la Encargada en los términos y condiciones establecidos en la

Directiva o Convenio segun corresponda.

e) Liquidacion de la Obra (Encargada): Esta etapa se da solo para proyectos de
inversion publica, para lo cual de acuerdo con los términos y condiciones
establecidos en la Directiva o Convenio se podria establecer que la Encargada
realice la Liquidacion Técnico Financiera y remita a la Encargante para su

registro contable.

Las etapas del Encargo Otorgado se reflejan en la Figura N° 2.

Figura N° 2:

Etapas de los Encargos Otorgados

RENDICION
EJECUCION . FASE DE Y/O .

DEL ENCARGO DEEEENPCC;;(;E - EJECUCION DEVOLUCION L[')%UL'E gg&”
OTORGADO DEL ENCARGO DEL ENCARGO

OTORGADO (ENCARGADA/

(ENCARGANTE (ENCARGADA) OTORGADO OTORGADO ENCARGANTE)
) (ENCARGADA) (ENCARGADA/
ENCARGANTE)

Nota: Elaboracién Propia, se definen las Etapas de los Encargos Otorgados.

Asi mismo, tenemos las fases del gasto publico, las cuales son: a) Certificacién
b) Compromiso c¢) Devengado y d) Pago, las cuales se describen a
continuacion:

a) Certificacion: Es la fase donde se separa el presupuesto para un
determinado gasto, la oficina de presupuesto o la que haga sus veces otorga el
Certificado de Crédito Presupuestario para asignar presupuesto en un
determinado rubro de financiamiento, meta presupuestal y clasificador de

gasto, un monto determinado para la posterior ejecucion presupuestal.
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b) Compromiso: Es el acto de administracion (contrato, convenio,
normatividad), mediante el cual la institucion se compromete a la ejecucion de
un determinado gasto, el compromiso se realiza hasta el monto del certificado
de crédito presupuestario y en el SIAF estd en dos fases como son: el
compromiso anual y el compromiso mensual. Resultando el compromiso anual
como la ejecucion de todo el gasto que se va a hacer en el afio de ejecucion y
el compromiso mensual, las etapas, los tiempos que se acuerden en dicho acto
de administracion, por ejemplo: las formas de pago de un contrato.

c) Devengado: Es la obligatoriedad del pago, para realizar esta fase la
documentacion tiene que pasar por un control previo donde por ejemplo el
proveedor ya haya atendido los bienes y exista conformidad de ello, o el
servicio ya se haya prestado y exista conformidad de ello. El devengado genera
la cuenta por pagar.

d) Pago: Es cuando se hace efectivo el pago, en el SIAF tiene dos momentos
uno es la fase de girado, donde se genera el titulo valor de pago al trabajador,
proveedor o quien corresponda y la fase de pago, que es cuando el banco te
comunica que ya se hizo efectivo el pago.

Las fases del gasto publico se reflejan en la Figura N° 03.

Figura N° 3

Fases del Gasto Publico

Certificacion Compromiso Devengado Pago

Nota: Elaboracién Propia, se presentan las Fases del Gasto Publico.
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A fin de un mejor entendimiento se muestran a continuacion la definicion de
términos basicos segun glosario de términos 2022 del MEF:

Actividad, Categoria presupuestaria para gasto corriente que es infinita, es
decir siempre se va a pagar.

Afio Fiscal, tiempo en el que se gasta el presupuesto del estado, inicia el
primero de enero y culmina el treinta y uno de diciembre.

Avance financiero, avance de la obra en dinero.

Avance fisico, avance de la obra en infraestructura.

Cadena de gasto, clasificacion del concepto de gasto.

Cadena de ingreso, clasificacion del concepto de ingreso.

Certificacion Presupuestal, Acto administrativo donde se separa presupuesto
para un determinado gasto, puede ser para una parte o total del gasto.
Compromiso, Acto administrativo de ejecucién del presupuesto separado, se
tiene compromiso anual y compromiso mensual para el registro del gasto
publico.

Créditos presupuestarios, es la totalidad del presupuesto de una institucién
publica.

DGETP, Direccién General de Endeudamiento y Tesoro Publico.

Ejecucion presupuestaria, etapa presupuestal donde se gasta el dinero del
estado.

Ejecucion presupuestaria directa, cuando el pliego o unidad ejecutora
ejecuta su presupuesto.

Ejecucion presupuestaria indirecta, cuando el pliego o unidad ejecutora se
vale de otra institucion publica para ejecutar su presupuesto.

Empresa publica, Empresa bajo control del estado o gubernamental.

Encargo Otorgado, modalidad de gasto publico realizado por un pliego o
unidad ejecutora distinto a donde se originan los recursos financieros.
Entidades Publicas, instituciones estatales que manejan presupuesto publico.
Fuentes de Financiamiento, clasificacion de ingresos y gastos de una
institucién publica.

Gasto corriente, gasto para actividades o productos en una institucién publica.
Gastos de Mantenimiento, gastos de actividades para el fin especifico de

mantener algo en buen estado.
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Gastos de Mantenimiento de un proyecto, gasto en una actividad, que se
destina a mantener en funcionamiento un proyecto de inversion.

Gasto devengado, fase del gasto publico que genera una cuenta por pagar y
cuya cancelacion es obligatoria.

Gasto girado, fase del gasto publico donde se paga a favor del proveedor o
beneficiario.

Gasto pagado, fase del gasto publico donde se efectiviza el pago al proveedor
0 beneficiario.

Unidad Ejecutora de Inversion (UEI), area de una entidad dedicada al
guehacer de los proyectos de inversion.

SIAF Visual, es el SIAF instalado en cada institucion publica.

SIAF Oracle, es la base de datos donde llega la informacién de las entidades,

se valida y regresa a las instituciones aprobado o rechazado.
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lIl. METODOLOGIA:
3.1 Tipo y disefio de investigacion:
3.1.1 Tipo de investigacion:

El tipo de investigacion es aplicada, puesto que el conocimiento se va aplicar
en aportar una nueva herramienta de gestion a la administracion publica, es
decir generara un producto a través del procedimiento administrativo y manual
de registro SIAF de los “Encargos Otorgados”, esta investigacién tiene como
proposito que dicho procedimiento y manual sean aplicados en el desempefio
diario de los servidores publicos que utilicen la modalidad de gasto “Encargos
Otorgados”, por ser herramientas que se transforman en valiosas, al no tener
precedente y ser de inmediata aplicacion. Por tanto, esta investigacion también
es de tipo propositiva, puesto que existe un vacio en documentar el
procedimiento administrativo de los encargos otorgados, asi como también
tampoco se tiene el manual de registro SIAF, por lo que se realizard una
propuesta de las citadas herramientas de gestion, dando solucion al problema
planteado.

3.1.2 Disefio de investigacion:

La investigacion tiene un enfoque cualitativo, puesto que vamos a analizar a
profundidad el caso de “Encargos Otorgados”, centrandome en gobiernos
locales, los significados se extraeran de la informacién obtenida y no en
informacion estadistica. Asimismo, tiene un disefio de estudio de casos, el caso
son los “Encargos Otorgados”, como modalidad de gasto publico y la
investigacion radica en establecer el procedimiento administrativo y manual de
registro SIAF de dicha modalidad de gasto, el contexto o escenario es que no
se tiene mucha informacion documentada de esta modalidad de gasto,
centrando la investigacion en gobiernos locales, teniendo el caso localizado en
la MML, en donde la ejecucion de proyectos de inversion representa mas del
50% del presupuesto destinado a dicho gasto por la modalidad de “Encargos
Otorgados”. Para esta investigacion se va a recolectar informacion de manera

exhaustiva y detallada de los procesos que conforman el “Encargo Otorgado”,
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Villarreal y Landeta (2010) manifiesta que: “...el estudio de caso es perfecto

para temas de investigacion asociados a ciencias administrativas...”.

Asimismo, la investigacion tendra un nivel aplicativo, puesto que se busca la

solucion al problema.

3.2 Categorias, subcategorias y matriz de categorizacion:
Categorias: Las categorias se muestran en la Tabla N° 1.
Tabla N° 1

Categorias

Categorias

Ejecucion del encargo otorgado (encargante).

Recepcion del encargo otorgado (encargada).

Fase de ejecucion del encargo otorgado (encargada).

Rendicion y/o devolucién del encargo otorgado (encargada/encargante).

Liguidacién de la obra (encargada/encargante).

Nota: Elaboracién propia, se describen las categorias.

Subcategorias: Las subcategorias se muestran en la Tabla N° 2.
Tabla N° 2

Subcategorias

CATEGORIAS SUBCATEGORIAS

Autorizar el Encargo Otorgado (Firma Directiva o Convenio)

Emitir Resolucién de Autorizacion

Ejecucion del |Otorgar Certificado de Crédito Presupuestario

Encargo Otorgar Disponibilidad Financiera

Otorgado Compromiso - afectacion a los créditos presupuestarios.

(Encargante) Deyengado - Realiza el control previo a la documentacion y la
afectacién definitiva al gasto.

Realiza el pago al Encargado
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Recepcion del |Verifica Recepcion del Encargo Otorgado

Encargo Comunica a la Alta Direccion

Otorgado Convoca y adjudica Proceso de Seleccion o comunica
(Encargada) |adenda, liquidacién o similar.

Fase de Firma de Contrato con Proveedor adjudicado
Ejecucion del |Compromiso - afectacion a los créditos presupuestarios.
Encargo Devengado - Realiza el control previo a la documentacion y la

Otorgado afectacion definitiva al gasto.

(Encargada) | Girado - Es el Encargado de Pagar al proveedor o similar.

La Encargada prepara la Rendicion y/o Devolucion.

Rendicion y/o ) X -
y Comunica a la Alta Direccion

Devolucion del : — —
La Encargada envia Rendicién y/o Devolucion a la

Encargo
Otorgado Encargante.
(Encargada/Enc | L@ Encargante recepciona la Rendicion
argante) La Encargante realiza la Devolucion de corresponder, a

pedido de la Encargada.

La Encargada realiza la liquidacién de la Obra Fisica

Liquidaciéon de |La Encargada realiza la liquidacion financiera

la Obra La Encargada comunica Liquidacion Fisica y Financiera a la
(Encargada/Enc | Encargante
argante) La Encargante recepcion de la Obra

La Encargante incorpora la Obra al Activo de la Institucion

Nota: Elaboracién propia, se describen las subcategorias.

Matriz de Categorizacién:

Se ha realizado la matriz de categorizacion aprioristica, la cual se encuentra en
el Anexo N° 01 e incluye, el ambito tematico, problema de investigacion,
pregunta de investigacién, objetivos generales y especificos, categorias y

subcategorias aprioristicas.
3.3 Escenario de Estudio:

El escenario de estudio son los gobiernos locales, en ese marco la MML es una
excelente vitrina de metodologia y epistemologia de los “Encargos Otorgados”,
pues de acuerdo con su Reglamento de Organizacién y Funciones aprobado
por Ordenanza Municipal N° 2208 de fecha 20 de diciembre del 2019, tiene 09
Organismos Publicos Descentralizados y 04 Empresas Municipales de las
cuales se vale para ejecutar inversion y mantenimiento de las inversiones a

través de los “Encargos Otorgados”.
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Asi mismo, dentro de la MML la competencia de la asignacion y recepcion de
las rendiciones de “Encargos Otorgados” la tiene la Gerencia de Finanzas, la

cual consta de 4 subgerencias, tal como se muestra en la Figura N° 4.

Figura N° 4

Estructura de la Gerencia de Finanzas de la MML

ALCALDIA
METROPOLITANA

GERENCIA MUNICIPAL
METROPOLITANA

GERENCIA DE FINANZAS

SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO
FINANCIERO CORPORATIVO

SUB GERENCIA DE PRESUPUESTO
SUB GERENCIA DE TESORERIA

SUB GERENCIA DE CONTABILIDAD

Nota: Elaboracién Propia, se describe la estructura de la Gerencia de Finanzas de la MML.

La Gerencia de Finanzas funciona en Jr. Camana N° 370, Lima Cercado y
ocupa los pisos: 4to piso: Subgerencia de Presupuesto y Subgerencia de
Planeamiento Financiero Corporativo. 5to piso: Gerencia de Finanzas, 8vo

piso: Subgerencia de Contabilidad y Subgerencia de Tesoreria.

El gerente, los subgerentes, asesores y personal de la gerencia de finanzas
son mayoritariamente profesionales de las carreras de contabilidad, ingenieria,

derecho, administracion, economista y/o afin.

Asimismo, cada subgerencia de la gerencia de finanzas consta de areas con su

respectiva jefatura, tal como se muestra en la Figura N° 5.
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Figura N° 5

Organigrama de la Gerencia de Finanzas de la MML

[ S T

SUB GERENCIA DE ‘ ‘ SUB GERENCIADE | ‘ SUB GERENCIA DE ‘ SUB GERENCIA DE

PLANEAMIENTO FINANCIERO

CORPORATIVO PRESUII’U ESTO ) . TESOFERIA | ; CONTABllLIDAD
v v v v
JEFATURA 1 JEFATURA 1 JEFATURA 1 JEFATURA 1
JEFATURA ... JEFATURA ... JEFATURA ... JEFATURA ...
JEFATURA N ‘ JEFATURAN JEFATURAN JEFATURAN

Nota: Elaboracién Propia, se describe el organigrama de la Gerencia de Finanzas de la MML.

3.4 Participantes:

De acuerdo con la manera que tiene la investigacion cualitativa, los
participantes en el proceso de entrevistas directas son el gerente de finanzas,
el subgerente de tesoreria, el subgerente de planeamiento financiero
corporativo, el subgerente de presupuesto y asesor de la gerencia de finanzas
de la MML. En todos los casos profesionales con amplia experiencia en gestiéon

publica y reconocidos en el medio.

Asimismo, de las diferentes areas de la institucion se ha recopilado
informacion, teniendo todos los datos posibles para el analisis de los datos de

las entrevistas e informacion valiosa para obtener los resultados esperados.
3.5 Técnicas e instrumentos de recoleccion de datos:
Se utilizaron las siguientes técnicas e instrumentos de recoleccion de datos:

La observacion: Son mas 3 afios observando este proceso del gasto publico
como son los “Encargos Otorgados”, desde su nacimiento, su ejecucion,

rendicion, devolucién y valorizaciobn como activos de la institucion, asimismo
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son mas de 25 afios de experiencia en el sector, siendo uno de los fundadores

y creadores del SIAF en gobiernos locales.

La entrevista a profundidad: se ha entrevistado a los principales funcionarios

y asesor de la gerencia de finanzas de la MML, obteniendo el resultado:

X/

% Se ha tenido una conversacién con el Sr. Miguel Angel Tuesta Castillo
actual Gerente de Finanzas de la MML donde ha dado a conocer su interés
en documentar todo el proceso de Encargos Otorgados, asi como también
la necesidad de tener un Procedimiento Administrativo que muestre todo el
proceso y asignacion de responsabilidades a cada area y poderlo validar a
través de su registro en el SIAF-RP y poder propiciar un Manual de este
registro a fin de tener dos herramientas de gestion que puedan dar la
continuidad en el proceso y asi mejorar y facilitar la ejecucién presupuestal
en la MML.

% Se ha tenido una entrevista con el Sr. Carlos Acufia Arrunategui, actual
Subgerente de Presupuesto de la MML, donde manifiesta la importancia
para su personal de poder tener de manera clara, cual es su competencia
en el proceso de realizar los encargos otorgados.

+ Se ha tenido una entrevista con el Sr. Luis Conde Leyva, actual subgerente
de Tesoreria de la MML donde manifiesta la importancia que de estar
préximos al cambio de gestion que importante seria poder documentar la
determinacion y control de las cuentas bancarias de reversion y de la
cuenta centralizadora de los encargos a fin de que la nueva gestion pueda
tener de manera clara los objetivos y poder continuar con el circuito de
gasto publico.

% Se hatenido una entrevista con el Sr. Marco Antonio Corrales Tupac, actual
Subgerente de Planeamiento Financiero Corporativo de la MML, el cual
manifiesta que tener un procedimiento administrativo de los encargos
otorgados seria en beneficio no solo para la MML sino también para sus
organismos publicos descentralizados y empresas municipales.

% Se ha tenido una entrevista con el Sr. Diego Palma de la Cruz, asesor de la

gerencia de finanzas de la MML, quien tiene a cargo el proyecto de la

ampliacion del metropolitano y ha manifestado su interés de aportar todo lo
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necesario para poder documentar el procedimiento administrativo de un

gobierno local en los encargos otorgados.

Fotos y videos, se tienen las fotos y videos de las entrevistas que se
realizaron, asi como fotografias de la infraestructura de las principales areas de
la gerencia de finanzas de la MML. Dichas fotos y videos se adjuntan en el
Anexo N° 03.

Analisis de documentos, se tiene documentacion valiosa del proceso de

“Encargos Otorgados” de la MML. Los cuales se adjuntan en el Anexo N° 04.

Guia de Entrevista, se tiene una guia de entrevista, se intenta recoger lo
maximo que se pueda en el menor tiempo posible lo relacionado al
funcionamiento de su area en el procedimiento administrativo y registro SIAF
de los “Encargos Otorgados”. Se adjuntan en el Anexo N° 05 La Guia de la

Entrevista.
3.6 Procedimientos:

El modo de recoleccién de informacidn ha sido principalmente a través de la
observacion, durante 3 afios aproximadamente se ha venido observando esta
modalidad de gasto “Encargo Otorgado”, tanto en la encargante como en la
Encargada, asi como sus etapas que se representan en la presente tesis como

categorias.

Asimismo, se ha tenido entrevistas con los principales actores involucrados en
la modalidad de gasto “Encargos Otorgados” y se ha recogido informacion
valiosa como comprobantes de pago, comunicaciones del MEF con la MML
relacionados a los “Encargos Otorgados”, normatividad interna y de la

experiencia profesional normatividad general.

Todo esto en el &mbito de una investigacion cualitativa con disefio de estudio
de casos, donde de la observacion, entrevistas, investigacion dentro y fuera de
la institucion, etc. Se logrard tener una propuesta del Procedimiento
Administrativo y Manual de registro SIAF de los “Encargos Otorgados”. Por lo

gue esta investigacion es también propositiva.

De igual manera, en la aplicacion de las intervenciones y el proceso de

triangulacion, se logra extraer los componentes de las etapas, mostrados como
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las subcategorias, representados en la Tabla N° 02. Se adjunta en el Anexo N°
06 Las Entrevistas correctamente visadas y firmadas por el entrevistador y los

entrevistados.
3.7 Rigor cientifico:

El rigor cientifico se muestra en que la presente tesis se ha dado en estricto
cumplimiento de la Resolucion de Vicerrectorado de Investigacion N° 110-
2022-VI-UCV de fecha 05 de abril de 2022 donde en su articulo primero
resuelve aprobar la “Guia de elaboracion de productos de investigacion de fin
de programa”. Asi como también en cumplimiento de la Resoluciéon de Consejo
Universitario N° 200-2018/UCV de fecha 19 de junio de 2018 donde se
resuelve aprobar las Lineas de Investigacion de las carreras profesionales de

pregrado y de los programas de postgrado.

Es importante precisar que el método cientifico utilizado para esta tesis se
encuentra en el ambito de los estandares tanto nacionales como
internacionales y recoge aproximadamente tres afios de investigacion a traves
principalmente del método de observacion e intervencién en el proceso del

tema materia de la investigacion.

A través de Juicios de Expertos, se ha logrado validar el Instrumento de
Recoleccion de datos, se adjunta en el Anexo N° 07 los documentos para

validar los instrumentos de medicién que fueron enviados a los especialistas.

Asimismo, una vez validado los instrumentos, los expertos procedieron a emitir
el certificado de validez de contenido de los instrumentos. Los cuales se

adjuntan en el Anexo N° 08.
3.8 Método de anélisis de datos:

El método de analisis de datos cualitativos utilizado en la presente tesis es de
Analisis de Contenidos, con una transcripcion de los datos (entrevistas y
grupos de discusion), no literal sino en funcién al contenido de fondo. Es decir,
a lo que se considera como valioso para la investigacion. De igual manera del

analisis de contenido se han obtenido las categorias y subcategorias.

En la presente investigacion, se considera como el mayor pilar: la observacion

gue se ha tenido durante mas de 03 afios, en materia del tema a investigar
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“‘Encargos Otorgados”, se recoge el método de investigacion analisis de
contenido para poder validar y equilibrar el conocimiento individual del
observador con las demas personas que participan en este procedimiento
administrativo y registro en el SIAF de los “Encargos Otorgados”.

Debido a las entrevistas, tenemos conceptos, teniendo como objetivo la
obtencién de conocimiento que refuerce las herramientas de gestién que se

pretenden realizar. Por lo que, la sistematizacion y codificacion de los datos

A través de la informacién recopilada de los entrevistados, que conjuntamente
a los antecedentes y otra informacién, creando una nube de palabras y otras

herramientas importantes de analisis.
3.9 Aspectos Eticos:

La presente tesis se basa en el Codigo de Etica en Investigacion del
vicerrectorado de Investigacion, el cual se conforma por una introduccion, 5

capitulos y referencias.

Asimismo, en el marco de lo estipulado en la Resolucion de Vicerrectorado de
Investigacion N° 021-2021-VI-UCV de fecha 18 de enero de 2021, donde
dispone que la Escuela de Postgrado se cifian estrictamente a lo establecido
en el articulo 7, literal “f”, del codigo de ética en investigacion de la universidad

cesar vallejo.

La presente tesis se encuentra bajo las normas internacionales de ética que
garantizan la originalidad y transparencia en el proceso de obtencion de la
informacion. De igual manera, se ha realizado bajo los principios de
beneficencia, pues se intenta hacer el bien a los servidores publicos de las
instituciones publicas al poner a su disposicion herramientas de gestion que
mejoren su accionar diario. También se precisa que esta investigacion no le
hace dafio a nadie (no beneficencia) y se ha hecho con completa autonomia y
justicia respetando la normatividad del tema de investigacién tanto nacionales

como internacionales.
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IV. RESULTADOS Y DISCUSION:
RESULTADOS:

Se realizaron las entrevistas con mucho éxito, por lo que se presenta los
resultados de manera detallada y en relacion con los objetivos planteados en la

presente investigacion:

Determinar y documentar el procedimiento
Objetivo |:> administrativo y establecer el manval de
General registro SIAF de la modalidad de gasto
*€Encargos Otorgados”

Tabla N° 3: Pregunta N° 01

1. ¢Qué nos puedes comentar acerca de los “Encargos Otorgados”?

ENTREVISTADO IDEAS FUERZA

Mg. CPC. Miguel Angel Los encargos otorgados es una modalidad del
Tuesta Castillo gasto publico que al inicio de la gestion por el
afio 2019 nos hizo batallar mucho en el sentido
gue no teniamos ninguna informacion de esta
modalidad de gasto, la cual era muy utilizada en
el gobierno local donde laboro, entonces
resultaba muy dificil poder entenderlo primero y
después aplicarlo, vimos si existia informacion
de otras instituciones similares y no habia vimos
al interior de este gobierno local, tampoco habia
acudimos al MEF, tampoco habia entonces al
inicio nos fue muy dificil tratar esta modalidad
de gasto la cual consiste en que uno otorga
dinero a otra institucion para que pueda ejecutar
obras, para que pueda ejecutar mantenimientos,
en general actividades y proyectos luego de

esto, la otra institucion una vez que ejecuta te
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rinde en qué ha gastado todas las facturas
salen a nombre del gobierno local de origen de
los recursos, los comprobantes de pago nos
envian con todas las documentacion las
empresas municipales las OPD’s, es
recepcionada por el area de contabilidad aca en
el gobierno local, se verifica a través del SIAF
que efectivamente el gasto sea el que la
documentacion dice y al terminar ya el proyecto
pues también liquida la obra y hace la entrega
del activo, ya pasa aca contablemente dentro de
la municipalidad a formar parte de la cuenta de

activo, ya sea infraestructura, estructura, etc.

Ing. Carlos Ernesto Acufa
Arrunéategui

Los encargos otorgados los encargos otorgados
es una modalidad de gasto, la cual consiste en
gue nosotros como gobierno local, otorgamos a
nuestras empresas municipales o a nuestras o
OPD’s recursos financieros para poder ejecutar
proyectos para poder ejecutar también
actividades de mantenimiento de
infraestructura, nos apoyamos en nuestras
unidades operativas para la ejecucion del gasto
publico no esta modalidad justamente permite a
otras instituciones poder ejecutar el gasto.

Abg. Diego Nicolas Palma
de la Cruz

Los encargos otorgados es la ejecucion
presupuestal indirecta sea a titulo oneroso o
con costo, donde una unidad operativa u otro
pliego ejecutan financieramente las actividades
0 proyectos de la unidad ejecutora quien les
brinda el recurso, para posteriormente poder

rendir.

Eco. Marco Antonio
Corrales Tupac

Los encargos otorgados es una modalidad de
gasto muy utilizada en este gobierno local,
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constituye mas del 60% del gasto en
inversiones y mantenimientos a través de esta
modalidad, el gobierno local se vale de sus
empresas municipales y de sus OPD’s, los
cuales son llamados o conocidos como
unidades operativas, para poder realizar
justamente las obras que la ciudad necesita o
los mantenimientos de las obras que la ciudad
necesita. A través de esta modalidad de
encargos otorgados la cual consiste en otorgar
el dinero a estas unidades operativas
mencionadas para que sean ellas quienes a
nombre de la municipalidad y sin que la
municipalidad pierda la titularidad del proyecto

puedan ejecutar las actividades y proyectos.

CPC. Luis Felipe Conde
Leyva

Los encargos otorgados es el proceso mediante
el cual un pliego presupuestal otorga recursos
financieros a otro pliego presupuestal o a sus
unidades operativas, para que esta gasten a
nombre del pliego de cual se originan los
recursos, sin que este pliego pierde la titularidad
del proyecto, es decir todo lo que se gaste va
salir a nombre del pliego que otorga los
recursos financieros para esto existe un
encargante y un encargado, el encargante es
aquel que otorga el recurso financiero y el
encargado es aquel que recibe el recurso
financiero y es el encargado del gasto es decir
de hacer la convocatoria para la licitacién
publica, de firmar el contrato de hacer el gasto,
en si de pagar a los proveedores, aunque la
factura que otorguen los proveedores esté a

nombre del encargado, pero el encargado es el
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destinado a gastar y posteriormente a rendir el

recurso que gasta o a devolver el recurso que

no gasta.

COROLARIO: En relacioén con la Pegunta N° 01, los entrevistados coincidieron
en que los “Encargos Otorgados” es una modalidad de gasto que consiste en
que un pliego presupuestal otorga recursos financieros a sus unidades
operativas u otros pliegos para que estos ejecuten actividades y proyectos del
pliego que origina los recursos, sin que esto signifique que el pliego que otorga
los recursos pierda la titularidad del proyecto, es decir todos los comprobantes
de pago salen a nombre del pliego que origina los recursos. Asi mismo el
pliego que origina los recursos se le denomina Encargante y a la unidad
operativa o0 pliego que recibe los recursos se le denomina Encargada. Asi
también coinciden en que existe poca informacion de esta modalidad de gasto,
tanto al interior del gobierno local donde trabajan los entrevistados, como en el

exterior, es decir: MEF, otros gobiernos locales, etc.

Figura N° 6
Nube de Palabras de la Pregunta N° 01
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Nota: Elaboracion Propia, Nube de Palabras de la Pregunta N° 01.
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Tabla N° 04: Pregunta N° 02

2. ¢Qué nos puedes decir del Procedimiento Administrativo de los

“Encargos Otorgados”?

ENTREVISTADO

IDEAS FUERZA

Mg. CPC. Miguel Angel
Tuesta Castillo

A nivel de la gerencia de finanzas tenemos a
cargo la subgerencia de presupuesto, la
subgerencia de contabilidad, la subgerencia de
planeamiento financiero corporativo y la
subgerencia de tesoreria, por casi todas las
areas pasa el procedimiento administrativo
dentro de la gerencia de finanzas. Desde el afio
anterior que es donde se formula el presupuesto
y luego ya en el afio de ejecucidon que pasa a
ser el presupuesto institucional modificado
donde ahi se presupuestan las obras, los
mantenimientos que posteriormente son pues
encargados a las empresas municipales y
OPD’s para su ejecucion. Asi también la
gerencia de planificaciéon incluye en la
programacién multianual de inversiones y en el
plan operativo institucional, asi como, a través
de una resolucién de alcaldia se designa que
empresa municipal y que OPD’s va a realizar la
obra, es decir qué unidad ejecutora de inversién
va a realizar la obra, ya con esa resolucion que
es un poco la que gatilla el tema del encargo
otorgado las unidades ejecutoras de inversion
llamense empresas municipales u OPD’s
solicitan el certificado de crédito presupuestario
a la gerencia de finanzas a través de un oficio
nosotros a través de nuestra sugerencia de
presupuesto atendemos ese certificado de

crédito presupuestario, asimismo una vez que
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ya tiene el presupuesto las empresas
municipales y las OPD’s solicitan con oficio la
asignacion del recurso financiero una vez que
se ha firmado el contrato con algin determinado
proveedor que vaya a ejecutar la obra o el
mantenimiento, a partir de ahi a través de la
sugerencia de contabilidad se procede a hacer
el compromiso anual, el compromiso mensual y
se procede a devengar también esto pasa a la
sugerencia de tesoreria para que pueda a
través de las cuentas de encargo poder asignar
el recurso financiero a través del SIAF.

Ing. Carlos Ernesto Acuia
Arrunéategui

Bueno en mi calidad de subgerente de
presupuesto te puedo explicar el procedimiento
administrativo que tiene que ver justamente con
mi area de presupuesto a nosotros nos llega
solicitudes de requerimiento de gasto de
empresas municipales como por ejemplo en
EMAPE, EMMSA y nosotros procedemos a
atenderlas es decir a otorgarle el certificado de
crédito presupuestario estas unidades
operativas mencionadas a través de un oficio
remiten a la gerencia municipal y la gerencia
municipal autoriza y a su vez remite a la
gerencia de finanzas para su atencion, la
gerencia de finanzas a su vez a esta sugerencia
de presupuesto para proceder a atenderlo,
recordando siempre de que el certificado de
crédito presupuestario es otorgado a través del
SIAF.

Abg. Diego Nicolas Palma
de la Cruz

A través de una resolucion de alcaldia se
aprueba la programacion multianual de

inversiones, es aqui donde se designa que
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unidad ejecutora de inversion va a realizar qué
proyecto, en ese marco y con el conocimiento,
la unidad ejecutora de inversion solicita
presupuesto, el cual le permite lanzar la
convocatoria del proceso y poder adjudicar a un
determinado proveedor a la firma del contrato
donde ya se tiene si va a ser un gasto anual o
multianual procede a solicitar los recursos
financieros para lo que compete al afio de
ejecucion en curso es asi que a través de un
oficio la unidad ejecutora de inversion solicita a
la gerencia de finanzas la asignacion del
recurso financiero, la gerencia de finanzas
previamente a través de las sugerencia de
presupuesto otorgd el certificado de crédito
presupuestario y ahora a travées de Ila
subgerencia de contabilidad procede pues a
realizar el compromiso anual, el compromiso
mensual y el devengado en el SIAF y a pasar la
documentacion que con oficio también solicita la
unidad ejecutora de inversién procede a pasar
la informacion a la sugerencia de tesoreria la
sugerencia de tesoreria procede a hacer el
girado en el SIAF y asignar el recurso financiero

a la unidad ejecutora de inversion.

Eco. Marco Antonio
Corrales Tupac

La sugerencia de planeamiento financiero
corporativo interviene en el procedimiento
administrativo de los encargos otorgados
principalmente en la asignacion de Ila
disponibilidad financiera y también es el que
supervisa directamente a las empresas
municipales y a las OPD’s recibiendo sus

estados financieros y presupuestales vy
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pudiendo pues advertir alguna inconsistencia o
anomalia como por ejemplo cuando no rinden

de manera oportuna los encargos otorgados.

CPC. Luis Felipe Conde En lo que corresponde a la subgerencia de
Leyva tesoreria el procedimiento administrativo es que
nosotros  recibimos de contabilidad la
informacion referente al encargo otorgado para
hacer la fase de giro en el SIAF, asimismo
somos los encargados de enviar la carta orden
al banco de la nacion para poder migrar los
saldos de las cuentas bancarias de nuestra
institucion a la cuenta bancaria centralizadora
de encargos. Esto hace que los saldos estén

disponibles para el gasto en la encargada.

COROLARIO: En relacién con la Pegunta N° 02, los entrevistados coincidieron
gue el Sistema Integrado de Administracion Financiera para el Sector Publico
SIAF SP es el instrumento por el cual se canalizan todas las operaciones del
procedimiento administrativo para la ejecucion del gasto publico, incluso desde
afios anteriores en donde se formulan los Presupuestos Multianuales.
Adicionalmente a los pasos que sigue cada subgerencia, gerencia o area
involucrada se realizan procedimientos administrativos como recepcion de
solicitud, derivacién entre las entidades (otorgante y otorgada), derivacion
administrativa y emisién de resoluciones y deméas documentos que aprueben la
designacion de recursos en la modalidad mencionada. Por lo que resulta
necesario definir y establecer el rol y las funciones de cada area a efectos de
optimizar los tiempos y la atencion oportuna del gasto publico bajo la modalidad

de encargos otorgados.
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Figura N° 7
Nube de Palabras de la Pregunta N° 02
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Nota: Elaboracion Propia, Nube de Palabras de la Pregunta N° 02.
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Tabla N° 05: Pregunta N° 03

3. ¢Qué nos puedes decir acerca del Registro SIAF de los “Encargos

Otorgados”?

ENTREVISTADO

IDEAS FUERZA

Mg. CPC. Miguel Angel
Tuesta Castillo

Todo gasto publico tiene que ver con el SIAF,
sea encargé otorgado, llamese caja chica,
llamese planilla, pago de luz, etc., Todo se
registra en el SIAF y todo pasa por el SIAF, si
no, no vale, el SIAF es el software oficial del
estado y es el aquel en donde se registran
todas las fases del gasto publico que se
establece en la directiva de ejecucion
presupuestaria como son el certificado de
crédito presupuestario, el compromiso, el
devengado y el pago, por lo tanto los encargos
otorgados no son la excepcién, dentro de la
gerencia de finanzas a través de las
sugerencias de presupuesto se otorga el
certificado de crédito presupuestario, a través
de la subgerencia de contabilidad se realiza el
compromiso anual, el compromiso mensual y el
devengado y a través de la subgerencia de
tesoreria se realiza el girado, todas estas fases
donde se otorga el encargo otorgado son
propias de la gerencia de finanzas y cada area
tiene dentro del marco de su competencia
registrar la fase que le corresponde del gasto

publico.

Ing. Carlos Ernesto Acuiia
Arrunategui

Bien, como te decia en el SIAF es donde se
registra toda la informacion relacionada al gasto
publico de cualquier gobierno local previamente
tiene que estar matriculado en el presupuesto

institucional de apertura que luego se
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transforma en el presupuesto institucional
modificado a su vez tiene que tener la
asignacion de la programacion de compromisos
anuales, es ahi recién, que nosotros como
presupuesto podemos otorgar el certificado de
crédito presupuestario de una determinada obra
de un determinado mantenimiento y siempre es
a solicitud del area usuaria 0 en este caso de
los encargos otorgados, de las empresas
municipales o0 los organismos publicos
descentralizados que justamente solicitan el
recurso financiero. Finalmente hay que
mencionar que el certificado de crédito
presupuestario es una de las fases del gasto

publico.

Abg. Diego Nicolas Palma
de la Cruz

El registro SIAF en los encargos otorgados
consta de 5 fases la primera es el certificado de
crédito presupuestario el cual es solicitado por
la unidad ejecutora de inversion y es aprobado y
firmado por el subgerente de presupuesto, las
fases de compromiso anual, compromiso
mensual y devengado son registradas por la
subgerencia de contabilidad a pedido de la
unidad ejecutora de inversion y la fase de girado
es registrada por la sugerencia de tesoreria
mediante el cual se le asigna el recurso
financiero a la unidad ejecutora de inversion
para que pueda gastar en las actividades y
proyectos encomendados y posteriormente

pueda rendir.

Eco. Marco Antonio
Corrales Tupac

La sugerencia de planeamiento financiero
corporativo verifica en el SIAF la asignacion de

los techos financieros correspondientes a nivel
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de rubro de financiamiento y de genérica de
gasto para que se puedan realizar los encargos

otorgados sin ningun problema.

CPC. Luis Felipe Conde
Leyva

En lo que corresponde a la sugerencia de
tesoreria somos los encargados de realizar la
fase girado en el SIAF, asimismo si los saldos
fueran originarios de rubros o fuentes de
financiamiento asociados a la cuenta unica del
tesoro, a través del SIAF se hace la asignacion
de los recursos financieros a la encargada. Si
no estuvieran en la cuenta Unica de tesoro se

hace con carta orden al banco de la nacion.

COROLARIO: En relacién con la Pegunta N° 03, los entrevistados sostienen

que la herramienta informatica a través del cual se ejecuta y se registra todo

tipo de operacion del gasto publico, incluido los encargos otorgados, es el

Sistema Integrado de Administracion Financiera SIAF.

Para el caso de Encargos Otorgados es importante destacar que esta

modalidad de gasto tiene una fase adicional a las fases del gasto de otros tipos

de operacion, la cual es la rendicidn, en donde se debe verificar que se cumpla

con las genéricas y rubros de financiamiento a los cuales se les ha dado la

cobertura presupuestal y financiera.
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Figura N° 8
Nube de Palabras de la Pregunta N° 03
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Nota: Elaboracion Propia, Nube de Palabras de la Pregunta N° 03.
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Objetivo
Especifico 1

Mejorar la fluidez de la documentacion entre las

areas u oficinas que intervienen en la modalidad de

gasto “Encargos Otorgados”

Tabla N° 06: Pregunta N° 04

4. ¢(Coémo crees que podria impactar el establecer el procedimiento

administrativo y manual de registro SIAF en la fluidez de la

documentacion entre las areas u oficinas que intervienen en los

“Encargos Otorgados”?

ENTREVISTADO

IDEAS FUERZA

Mg. CPC. Miguel Angel
Tuesta Castillo

Mira justamente yo te decia en una pregunta
anterior que al inicio de gestién nos fue muy
dificil entender los encargos otorgados, como se
registraba en el SIAF, cual era su procedimiento
administrativo que tenia que hacer tal area, que
tenia que hacer la otra area, que resolucion o
documento lo autorizaba, estabamos llenos de
dudas, ahora estamos un poco mas claros, sin
embargo todavia sigue sin documentarse este
este procedimiento, por lo que va a ser para
esta nueva gestion que viene ya dentro de
pocos meses, para todas las gestiones que
manejen encargos otorgados va a ser muy
importante poder establecer el procedimiento
administrativo y hacer un manual de registro
SIAF que permita la fluidez de la documentacion
entre todas las &reas. Cuando cada area sabe

gue hacer los documentos pasan rapido.

Ing. Carlos Ernesto Acuiia
Arrunategui

Sin lugar a duda, va a impactar de manera
positiva porque siempre es importante que cada
area u oficina sepa ¢qué hacer? Al tener el

procedimiento administrativo creo que ya cada
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area va a tener claramente cual es su
participacion en los encargos otorgados y con el
manual de registro SIAF, pues es una excelente
herramienta de gestion para todos los que

estamos ligados a la administracion publica.

Abg. Diego Nicolas Palma
de la Cruz

El impacto estaria en que efectivamente
existiria mucha fluidez en el traslado de la
documentacion si existiera un procedimiento
administrativo puesto que aqui van a estar las
funciones y competencias de las sugerencias y
de sus de sus areas, por lo tanto esto va a ser
mucho mas fluido el transito de la
documentacion, También podriamos decir que
con un manual de registro SIAF se podria
validar el procedimiento administrativo puesto
gue todo registracion es validado ante el MEF a

través de la interface Visual - Oracle que tiene.

Eco. Marco Antonio
Corrales Tupac

Va a impactar de manera favorable pues si las
areas ya conocen el procedimiento
administrativo y se establece el manual de
registro SIAF por escrito, pues va a mejorar
definitivamente la fluidez de la documentacion
entre las areas oficinas que intervienen en los

encargos otorgados.

CPC. Luis Felipe Conde
Leyva

Al ser la sugerencia de tesoreria un area
eminentemente técnica nos resultaria muy
favorable poder tener el manual de registro en
el SIAF, pues aqui estaria todas las
operaciones relacionadas a este médulo y seria
muy Util para nosotros. Asimismo, consideramos
gue establecer el procedimiento administrativo
va a hacer que la documentaciéon sea muy fluida

entre de las areas.
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COROLARIO: En relacion con la Pegunta N° 04, los entrevistados coinciden
que sera favorable la implementacion de una herramienta de gestion que
centralice y establezca las acciones que debe ejecutar cada area involucrada
en el proceso de la entrega, recepcion, ejecucion y rendicidbn del encargo
otorgado. Es importante contextualizar, que los gobiernos locales tienen
administraciones cambiantes, cada 4 afios, con el cambio de gestidon entra un
grupo de técnicos nuevo y diferente a los gobiernos locales, y hasta no
implementarse un procedimiento Unico, les toma a las gestiones nuevas mucho
tiempo en entender y definir el procedimiento a seguir para el registro y
ejecucion de proyectos importantes por esta modalidad. Siendo este retraso
administrativo en perjuicio de la atencion oportuna de las necesidades de los
ciudadanos.

Por tanto, el impacto de la elaboracion de un manual del manejo de encargos
otorgados sera bastante beneficioso tanto para la administracion interna y su
impacto para la poblacion, ya que se atenderd de manera mas eficiente, y

oportuna sus necesidades.

Figura N° 9
Nube de Palabras de la Pregunta N° 04
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Nota: Elaboracion Propia, Nube de Palabras de la Pregunta N° 04.
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Asignar de maneraoportuna los recursos financieros
a las instituciones por la modalidad de gasto
“Encargos Otorgados”

Objetivo
Especifico2

Tabla N° 07: Pregunta N° 05
5. ¢Como crees que podria impactar el establecer el procedimiento
administrativo y manual de registro SIAF en la asignacién de los
recursos financieros a las instituciones por los “Encargos

Otorgados”?

ENTREVISTADO IDEAS FUERZA

Mg. CPC. Miguel Angel Primero que nada vamos explicar qué cosas
Tuesta Castillo . L , .

son la asignacion de recursos financieros, la
asignacion de recursos financieros es cuando
una institucion otorga dinero, liquidez en cuenta
bancaria a otra, en este caso de los encargos
otorgados es a través del SIAF, pero se
entiende de que hay un trabajo previo para esto,
no es soOlo decir ya le otorgue el recurso
financiero sino que detras de esta entrega esta
todo el procedimiento administrativo propio del
gasto, desde que nace, desde la concepcion de
la obra, desde la concepcion del mantenimiento,
hasta finalmente terminar otorgando el recurso
financiero, entonces mira qué importante es
establecer el procedimiento administrativo,
hacer un manual de registro SIAF, porque el
poder decir que el procedimiento administrativo
es el ideal y el registro SIAF es el correcto
culmina con el otorgamiento del recurso
financiero. Por lo tanto, el impacto es directo y

favorable para cualquier institucion publica.

Ing. Carlos Ernesto Acufia | Al tener las cosas claras en cuanto al
Arrunategui
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procedimiento administrativo esto va a permitir
mejorar enormemente la fluidez en Ia
asignacién de los recursos financieros y con el
manual de registro SIAF, esto va a mejorar
notoriamente porque recordemos que los
recursos financieros se asignan a través del
SIAF.

Abg. Diego Nicolas Palma | De existir un procedimiento administrativo y un
de la Cruz manual de registros SIAF harian que la
asignacion de los recursos financieros a las
unidades ejecutoras de inversibn sea mucho

mas rapido y fluido.

Eco. Marco Antonio Si se logra obtener el manual de registro SIAF y
Corrales Tupac el procedimiento administrativo de los encargos
otorgados definitivamente va a ser mucho mas
rapida la asignaciéon de los recursos a las
empresas municipales y OPD’s puesto que

todos van a conocer el procedimiento.

CPC. Luis Felipe Conde La sugerencia de tesoreria como encargado de
Leyva . . , :

la asignacion de los recursos financieros puede
garantizar que si se logra realizar el
procedimiento administrativo y el manual de
registro SIAF de los encargos otorgados va a
agilizar enormemente este proceso por lo tanto
va a tener un impacto muy positivo en la

gestion.

COROLARIO: En relacion con la Pegunta N° 05, los entrevistados sostienen
que las instituciones que usan esta modalidad se van a favorecer de manera
sustancial, toda vez que es una necesidad el determinar un Unico
procedimiento administrativo, para la asignacion de los recursos financieros

gue se entregan y se reciben bajo esta modalidad.
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La optimizacion del tiempo que demanda la entrega los recursos genera un
impacto favorable para todas las entidades que pueden implementar esta
herramienta de gestion.

Figura N° 10

Nube de Palabras de la Pregunta N° 05
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Nota: Elaboracién Propia, Nube de Palabras de la Pregunta N° 05.
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Contribuir ala mejora de la ejecucion presupuestal

Objetivo en materia de inversiones y mantenimientode las
Especifico3 inversiones originados por la modalidad de gasto
“Encargos Otorgados”

Tabla N° 08: Pregunta N° 06
6. ¢Como crees que podria impactar el establecer el procedimiento
administrativo y manual de registro SIAF en la ejecucion
presupuestal en materia de inversiones y mantenimiento de las

inversiones?

ENTREVISTADO IDEAS FUERZA

Mg. CPC. Miguel Angel Primero cuando yo otorgo mi recurso financiero
Tuesta Castillo . N

como gobierno local significa que ya tengo
ejecucion tanto de inversiones como de
mantenimiento, por lo tanto, si tengo mi
procedimiento administrativo, lo que quiere decir
que cada area va a saber qué hacer y tengo mi
manual de registro SIAF, lo que significa saber
gue voy a poner en cada Boucher de registro
administrativo, entonces me va a resultar muy
rapido y muy conveniente el proceso de otorgar
recursos, al otorgar recursos ya en mi médulo
de transparencia economica del MEF va a
figurar mi ejecucibn en inversion y en
mantenimiento y eso es muy favorable para un

gobierno local.

Ing. Carlos Ernesto Acuiia | Que todos los que participamos en los encargos
Arrunategui . . .

otorgados sepamos qué hacer y como registrar
esto en el SIAF impacta directamente en la
ejecucion porque mientras mas rapido asigne el
recurso mas rapido van a ser el proceso de

convocatoria del proveedor ganador y mas
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rapido va a ser también la ejecucion de este
gasto por lo tanto impacta directamente el tener
el procedimiento administrativo y el manual de
registro SIAF en la ejecucion de un gobierno

local.

Abg. Diego Nicolas Palma | Estad relacionado directamente la ejecucion
de la Cruz . . .
presupuestal en materia de inversiones Yy
mantenimientos de un gobierno local con sus
procedimientos administrativos y obviamente
con el registro SIAF porque es a través del SIAF
mediante el cual se paga o se otorgan los

recursos financieros.

Eco. Marco Antonio Va a mejorar las inversiones y el mantenimiento
Corrales Tupac : . . .

de las inversiones en cuanto a ejecucion
presupuestal si se logra establecer el
procedimiento administrativo y el manual de
registros SIAF puesto que el hecho de poder
otorgar los recursos de manera &gil y sencilla
impacta  directamente en la ejecucion

presupuestal de un gobierno local.

CPC. Luis Felipe Conde Al establecerse el procedimiento administrativo
Leyva y el manual de registro SIAF se puede decir que
esto garantiza el incremento de ejecucion
presupuestal en materia de inversiones vy
mantenimiento de las inversiones puesto que
hace los procedimientos mas agiles, mas

rapidos y efectivos.

COROLARIO: En relacion con la pregunta nro. 6, los entrevistados coinciden
en que todo gasto publico es registrado a través del SIAF, y que las inversiones
y mantenimiento de inversiones tienen un seguimiento particular en una gestion
municipal, ya que el incremento de ejecucién en las genéricas de proyectos e

inversiones son metas que controla el Ministerio de Economia y Finanzas y a
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las cuales todo gobierno local le da prioridad. En tal sentido, esta herramienta
gue optimizara los tiempos en la ejecucion haciendo énfasis en inversion, sera

muy favorable para los ratios de ejecucion de la entidad que lo implemente.

Figura N° 11
Nube de Palabras de la Pregunta N° 06
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Nota: Elaboracién Propia, Nube de Palabras de la Pregunta N° 06.
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Objetivo
Especifico4

Realizar la modalidad de gasto “Encargos

Otorgados” de maneracorrectay en el marcode la

normatividad vigente

Tabla N° 09: Pregunta N° 07

7. ¢Con el establecer el procedimiento administrativo y manual de

registro SIAF se podria decir que hay mas posibilidades de realizar

la modalidad de gasto “Encargos Otorgados” de manera correcta y

en el marco de la normatividad?

ENTREVISTADO

IDEAS FUERZA

Mg. CPC. Miguel Angel
Tuesta Castillo

Es sin lugar a dudas una mejor forma de
registrar y de proceder en esta modalidad de
gasto porque ya no estamos dejando nada al
libre albedrio sino que ya hay una ruta, cada
area, cada personal de cada oficina va a saber
gué hacer, entonces ya nadie se va a disparar
por un lado u otro, porque ya hay un camino en
el procedimiento administrativo y en el manual
del registro SIAF, ya que hay una ruta que todos
los que conforman una institucion publica van a
seguir y esto te acerca mas o te da mas
posibilidades de trabajar de acuerdo a la

normatividad y de manera correcta.

Ing. Carlos Ernesto Acuiia
Arrunategui

Por supuesto, porque de acuerdo a la directiva
de tesoreria es entre los articulos 62, 63 y 64
nos indica justamente que nosotros debemos de
tener herramientas de gestibn para poder
realizar el proceso de encargos otorgados,
entonces hay muchas mas posibilidades si ya
existe este manual de registros SIAF y el
procedimiento administrativo de estar acorde

con la normatividad vigente y también se va a
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estandarizar todo el proceso, asimismo en el
manual de registros SIAF es la prueba ante el
MEF de que el proceso es correcto porque el
SIAF tiene validaciones y si se aprueba cada

fase, significa que esta validado.

Abg. Diego Nicolas Palma | Se va a estar mucho mas cercano de realizar la
de la Cruz modalidad de gasto de encargos otorgados de
manera correcta y en el marco de la
normatividad vigente si se cuenta con un
procedimiento administrativo establecido y un

manual de registro SIAF.

Eco. Marco Antonio Definitivamente si se establece el procedimiento
Corrales Tupac administrativo y manual de registro SIAF, hay
muchas mas posibilidades que los encargos
otorgados se realicen de manera correcta y en

el marco de la normatividad vigente.

CPC. Luis Felipe Conde Esta sugerencia opina que efectivamente de
Leyva existir de manera documentada el
procedimiento administrativo y el manual de
registro SIAF, las posibilidades de realizar la
modalidad de gastos por encargos otorgados se
hacen mas posible que esté dentro del marco

de la normatividad vigente.

COROLARIO: En relacion con la pregunta nro. 7, todos los entrevistados
sostienen que la normatividad que a la fecha ya existe, llamese directiva de
tesoreria, directiva de ejecucion del Gasto Publico, entre otros, promueven a
qgue las entidades deben generar herramientas de gestion que optimicen su
desarrollo y mejoren sus temas administrativos internos de manera eficaz,
proactiva y eficiente. Es asi, que esta herramienta cierra la posibilidad de que
cada uno trabaje de manera desordenada y mas bien canalice los procesos
determinando los involucrados y los responsables de cada actividad dentro del

proceso de registro de los encargos otorgados.
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Esta herramienta es bastante favorable, y deberia replicarse en todos los
procesos que desarrolla un gobierno local y que a la fecha carezca de un
proceso unico y una herramienta que le permita gestionar de manera mas

eficiente.

Figura N° 12
Nube de Palabras de la Pregunta N° 07

herramienta

encarqgos
otorgados
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correcta S|af

modalidad
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Nota: Elaboracion Propia, Nube de Palabras de la Pregunta N° 07.
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Objetivo
Especificod

Establecer claramente la funcion de cada areau
oficina en el marco de su competencia, contribuir
con las buenas relaciones de los trabajadores

Tabla N° 10: Pregunta N° 08

8. ¢Crees que con el establecer el procedimiento administrativo y

manual de registro SIAF se podria precisar la funcion de cada area

u oficina en el marco de su competencia y contribuir con las

buenas relaciones de los trabajadores?

ENTREVISTADO

IDEAS FUERZA

Mg. CPC. Miguel Angel
Tuesta Castillo

Ese seria un poco la idea que cada area u
oficina tenga claramente cudl es su funcién en
la modalidad de gasto por encargos otorgados y
cuando la cosa esta clara las relaciones
laborales son cordiales porque cada uno tiene

su funcién y su competencia.

Ing. Carlos Ernesto Acufia
Arrunéategui

Creo justamente que eso es lo que debe buscar
el procedimiento administrativo, el que cada
area oficina tenga su competencia clara y por
supuesto esto va a ser de que el ambiente
laboral mejore muchisimo porque al saber qué
hacer cada trabajador en cada area o sea tener
su competencia clara va a mejorar las

relaciones interpersonales.

Abg. Diego Nicolas Palma
de la Cruz

Creo que si se puede precisar la funcién de
cada area y oficiha en el marco de su
competencia y contribuir a las buenas
relaciones interpersonales de los trabajadores
con un manual de registracibn y un

procedimiento administrativo correcto.

Eco. Marco Antonio
Corrales Tupac

Justamente es en el procedimiento

administrativo donde se debe establecer y
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precisar la funcién de cada area u oficina en el
marco de su competencia, esto por supuesto va
a contribuir a mejorar las relaciones de los
trabajadores porque siempre hay que una area
qguiere hacer una cosa pero al final no la puede
hacer o dice que no es su competencia
entonces al estar ya documentado, por escrito
cual es el procedimiento administrativo de un
encargo otorgado y el manual de registro SIAF,
cada area va a saber realmente que tiene que
hacer y esto va a contribuir a la mejora de las
relaciones de los trabajadores.

CPC. Luis Felipe Conde
Leyva

Al establecer el procedimiento administrativo y
manual de registro SIAF se sobreentiende que
cada area o cada oficina va a tener claramente
cual es su competencia y funcion vy
definitivamente esto va a contribuir a las buenas

relaciones de los trabajadores.

COROLARIO: En relacion con la pregunta nro. 8, los entrevistados de manera

unanime sefialan que el propdsito de elaborar y contar con esta herramienta de

gestién precisamente es unificar los procedimientos y definir las acciones y

competencias de cada area y a su vez de cada personal que interviene en la

ejecucion del gasto publico haciendo uso de la modalidad de encargos

otorgados. Ello redunda en beneficios internos de la gestion y en atencion de

las necesidades de la poblacion.
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Figura N° 13
Nube de Palabras de la Pregunta N° 08
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Nota: Elaboracion Propia, Nube de Palabras de la Pregunta N° 08.
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Figura N° 14

Nube de Palabras de todas las Preguntas

unidad
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Nota: Elaboracién Propia, Nube de Palabras de todas las preguntas.
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DISCUSION:
Constructo N° 01:

Respecto al objetivo general de la investigacion, que es Determinar y
documentar el procedimiento administrativo de la modalidad de gasto
“Encargos Otorgados”, asi como, establecer el manual de registro en el SIAF-
RP de la modalidad de gasto “Encargos Otorgados” se utilizd principalmente la
técnica de observacion a través de algunos afios de observar, analizar y
determinar esta modalidad de gasto, asi también se complementé con
informacion valiosa de la institucibn materia del analisis y se verific6 con
entrevista a los principales funcionarios involucrados en el procedimiento de los
“Encargos Otorgados”. Todas estas acciones confluyen en la mejora de la
gestion municipal estableciendo un procedimiento eficaz y eficiente que mejora
la atencién de las necesidades de los vecinos y dinamiza la economia local al
inyectar importantes capitales para la ejecucibn de obra publica y el

mantenimiento de la inversion.

Primero: Referente a los Encargos Otorgados tenemos a la Ley N° 28411
donde manifiesta que ocurre cuando la ejecucién financiera y/o fisica de las
Actividades, Productos y Proyectos, incluyendo sus componentes, es realizada
por una Institucion distinta al pliego de donde nacen los recursos financieros;
sea por consecuencia de un contrato, directiva o convenio celebrado con una
empresa privada, o con una institucion publica, que puede ser gratuito u
oneroso. Asimismo, se define los procesos de una institucion publica que
realiza para asignar los recursos financieros a sus unidades operativas u otra
unidad ejecutora de distinto pliego para la ejecucién de actividades y/o
proyectos en el marco de una directiva o convenio. Ello acorde con la entrevista
al gerente de finanzas de la MML, quien manifesté que los Encargos Otorgados
se producen cuando uno otorga dinero a otra institucion para que pueda
ejecutar obras, para que pueda ejecutar mantenimientos, en general
actividades y proyectos luego de esto, la otra institucion una vez que ejecuta te
rinde en qué ha gastado todas las facturas salen a nombre del gobierno local
de origen de los recursos. Por lo tanto, podemos verificar que, en los

antecedentes, bases teodricas y entrevistas se interrelacionan y a su forma o
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manera llegan a la misma conclusiéon del Encargo Otorgado, el cual es
asignacion de recursos financieros a otra institucion para ejecucion de
mantenimientos u obras publica con cargo a rendir cuenta en el marco de una
Directiva o Convenio. De esta manera podemos adicionar que una institucion
se vale de otra para ejecutar su presupuesto sea por su especialidad o
naturaleza o experiencia para que la finalidad publica prevalezca y se pueda
tener una mejor y mas rapida ejecucion financiera, pero sobre todo una

ejecucion fisica, es decir la obra en si 0 su mantenimiento.

Segundo: Referente al Procedimiento Administrativo de los Encargos
Otorgados tenemos en la Directiva de Tesoreria en los articulos 62, 63, 64 y
65, donde se describe el quehacer de la modalidad de Encargos Otorgados,
casos de Encargos Otorgados, las principales condiciones y términos de
directivas y convenios de encargos otorgados y la cuenta centralizadora de
encargos otorgados del gobierno local y cuentas de reversibn de las
“encargadas”. Asi mismo, se tiene a la Institucibn Encargante: De donde
provienen los recursos publicos y el presupuesto de gasto, esta institucion
nunca pierde la titularidad de la actividad, producto o proyecto y a la Institucién
Encargada: Quien recibe los recursos publicos, ejecuta la actividad, producto o
proyecto y rinde cuenta y/o devuelve los fondos a la entidad Encargante. Esto
se refleja con la entrevista al subgerente de presupuesto, quien manifiesta que
su area emite el Certificado de Crédito Presupuestario y con lo dicho por el
gerente de finanzas, quien manifiesta que, es el area de contabilidad donde se
registra el Compromiso Anual, el Compromiso Mensual y el Devengado y
concuerda con los expresado por el subgerente de tesoreria, quien manifiesta
que, ellos hacen el Girado y envian la carta orden al banco par que se haga
efectivo el pago. Por lo tanto, podemos verificar que, en los antecedentes,
bases tedricas y entrevistas se describe de la mejor manera el procedimiento
administrativo, lo que ratifica la posicién obtenida en el tiempo de observacion,
el procedimiento administrativo de los encargos otorgados concede
competencias a cada area u oficina de un gobierno local, establece que area u
oficina va a realizar la fase de gasto publico, que documentacion conforma
cada etapa del encargo otorgado y en general todos los términos y condiciones

de dicha modalidad de gasto, todo esto se formaliza a través de una Directiva o
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Convenio, es una Directiva cuando la unidad ejecutora otorga encargos a sus
unidades operativas y es un Convenio cuando la unidad ejecutora otorga
encargo a otra unidad ejecutora de distinto pliego.

Tercero: Referente al Manual de Registro en el SIAF-RP tenemos que con el
Oficio N° 016-2014-EF/52.03 el MEF cambia el tipo de operacion de (E)
Encargo a (EO) Encargo Otorgado, Instruye la instalacion del Médulo SIAF en
cada una de las sedes que realicen Encargos Otorgados, apertura en el Banco
de la Nacion una Cuenta Central de Encargos a nombre de la Municipalidad, en
su condicién de “encargante” y de las Cuentas Bancarias para la Reversion,
dependientes de la citada Cuenta Central, a nombre de cada una de las
Encargadas. El citado Manual es una herramienta de gestion donde se
describe el registro de la modalidad de gasto por Encargos Otorgados en el
SIAF-RP, el manual muestra el registro de las etapas del Encargo Otorgado y
en cada etapa se describe las fases de gasto publico estipuladas en la en el DL
1440y en la directiva de ejecucion presupuestal. La informacion de registro que
se encuentra en el Manual esta validado ante el MEF ya que debe ser
registrado en el software oficial del estado, el SIAF, interactuando entre las
validaciones del registro en el SIAF visual con el SIAF Oracle. Lo cual
concuerda con lo expresado en la entrevista al gerente de finanzas, quien
manifiesta que, todo gasto publico tiene que ver con el SIAF, sea encargd
otorgado u otro, todo se registra en el SIAF y todo pasa por el SIAF, si no, no
vale, el SIAF es el software oficial del estado y es el aquel en donde se
registran todas las fases del gasto publico, dentro de la gerencia de finanzas a
través de las sugerencias de presupuesto se otorga el certificado de crédito
presupuestario, a través de la subgerencia de contabilidad se realiza el
compromiso anual, el compromiso mensual y el devengado y a través de la
subgerencia de tesoreria se realiza el girado, todas estas fases donde se
otorga el encargo otorgado son propias de la gerencia de finanzas y cada area
tiene dentro del marco de su competencia registrar la fase que le corresponde
del gasto publico. Por lo tanto, podemos verificar que, en los antecedentes,
bases tedricas y entrevistas que el gasto publico existe si es registrado en el
SIAF, lo indica la normatividad, pero también la realidad o practica, pues es a
través de este software que se realizan las fases del gasto publico. ElI SIAF no

es nuevo en el sector publico, existe desde hace mas de dos décadas, se ha
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ido implementado cada vez mas modulos y ahora tiene varios médulos en web,
en lo que son las fases del gasto publico se realiza principalmente en el SIAF
instalado en cada institucion publica, al que se le llama SIAF visual, porque
esta desarrollado sistematicamente en el programa visual fox pro, un lenguaje
de programacion antiguo, que aparentemente es una debilidad, pero que sin
embargo, ha permitido que el SIAF se instale en los mas de 1860 gobiernos
locales a nivel nacional. Del SIAF se puede decir que es el software mas
utilizado en el sector publico, justamente porque tiene que ver con los ingresos
y gastos del sector publico, muchas otras instituciones también utilizan su
informacion para hacer analisis por estar de libre acceso en la pagina web del
MEF casi a tiempo real, en lo referente a los ingresos y gastos de alguna
institucién publica. Los Encargos Otorgados y el SIAF estan directamente
relacionados, pues es a través del SIAF que se registran los Encargos
Otorgados cuando la Encargante le asigna el recurso financiero a la
Encargada, luego la encargada verifica la asignacién a través del SIAF, La
Encargada ejecuta la asignacién del recurso financiero a través del SIAF y

finalmente Rinde o Devuelve también a través del SIAF.

Constructo N° 02:

Referente a los objetivos especificos que son: mejorar la fluidez de la
documentacion entre las areas u oficinas que intervienen en la modalidad de
gasto “Encargos Otorgados”, asignar de manera oportuna los recursos
financieros a las instituciones por la modalidad de gasto “Encargos Otorgados”,
contribuir a la mejora de la ejecucion presupuestal en materia de inversiones y
mantenimiento de las inversiones originados por la modalidad de gasto
“Encargos Otorgados”, realizar la modalidad de gasto “Encargos Otorgados” de
manera correcta y en el marco de la normatividad, establecer claramente la
funcién de cada area u oficina en el marco de su competencia, contribuir con
las buenas relaciones de los trabajadores. Constituye parte del planteamiento
de la solucion a la problematica encontrada durante este tiempo de
observacion, andlisis y procesamiento de informacién en los gobiernos locales.
El desconocimiento o el no saber de manera oportuna que hacer, trae

confusién, desorden y con ello retraso para lograr los resultados esperados. Es
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decir, sino sé precisa el flujo la documentacién: a qué area, a qué oficina, la
asignacion de los recursos financieros no se realiza de manera oportuna,
impactando directamente en la disminucién de la ejecucién financiera y
ejecucion fisica de las obras y sus mantenimientos. Lo ideal siempre sera
ejecutar el presupuesto de manera correcta y en el marco de la normatividad
vigente. Sin embargo, al desconocer el procedimiento o no estar documentado
ni estandarizado, se tiende mucho al error y con ello a las observaciones del
organo de control institucional o instituciones de control externos, por lo que, es
recomendable establecer la competencia y/o funcion de cada area u oficina en
cualquier procedimiento administrativo, esto conllevara a ejecutar el
presupuesto de manera correcta y también a mejorar las relaciones de los
trabajadores, pues al no haber error no habra responsabilidad innecesarias, y

se desarrollara de manera mas armonica el trabajo diario.

Primero: Referente al Objetivo Especifico N° 01, mejorar la fluidez de la
documentacion entre las areas u oficinas que intervienen en la modalidad de
gasto “Encargos Otorgados” tenemos que el Articulo 63 de la Directiva de
Tesoreria manifiesta que cuando se realicen Encargos Otorgados en unidades
ejecutoras de diferentes pliegos se emitira un convenio y cuando se realice los
Encargos Otorgados entre la unidad ejecutora y sus unidades operativas se
debera emitir una directiva, Asimismo, en el Articulo 64 de la Directiva de
Tesoreria se establecen las resaltantes condiciones y los términos de la
Directiva o Convenio. De igual manera, en las bases tedricas, se establecen las
etapas de la modalidad de gasto por encargos otorgados, las cuales son: a)
Ejecucion del Encargo Otorgado (Encargante) b) Recepcion del Encargo
Otorgado (Encargada) c) Ejecucion del Encargo Otorgado (Encargada) d)
Rendicion y/o Devolucion del Encargo Otorgado (Encargada/Encargante) e)
Liguidacion de la Obra (Encargada). Esto concuerda con la entrevista al
Asesor de la Gerencia de Finanzas sobre la fluidez de la documentacion: El
impacto estaria en que efectivamente existiria mucha fluidez en el traslado de
la documentacion si existiera un procedimiento administrativo puesto que aqui
van a estar las funciones y competencias de las sugerencias y de sus de sus
areas, por lo tanto esto va a ser mucho mas fluido el transito de la

documentacion, También podriamos decir que con un manual de registro SIAF
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se podria validar el procedimiento administrativo puesto que todo registro es
validado ante el MEF a través de la interface Visual - Oracle que tiene. Por lo
tanto, el Objetivo Especifico N° 01, mejorar la fluidez de la documentacién entre
las &areas u oficinas que intervienen en la modalidad de gasto “Encargos
Otorgados” se veria implementado si existiria un Procedimiento Administrativo
y un Manual de Registro SIAF de los Encargos Otorgados, siendo importante
precisar que dicho procedimiento administrativo debe ser complementado con
un proyecto de Directiva o Convenio, segun corresponda, donde se

establezcan todas las condiciones y términos del Encargo Otorgado.

Segundo: Referente al Objetivo Especifico N° 02, asignar de manera oportuna
los recursos financieros a las instituciones por la modalidad de gasto “Encargos
Otorgados” tenemos que con Oficio N° 016-2014-EF/52.03 el MEF comunica al
gobierno local la apertura en el Banco de la Nacién una Cuenta Central de
Encargos a nombre de vuestra Municipalidad, en su condicion de “Encargante”
y de las Cuentas Bancarias para la Reversion, dependientes de la citada
Cuenta Central, a nombre de cada una de los mencionados Organismos, en su
calidad de “Encargadas”, asi mismo, en las bases tedricas tenemos que las
fases del gasto publico: a) Certificacion b) Compromiso ¢) Devengado y d)
Pago. Ello coincide con lo sefalado por el gerente de finanzas, quien
manifiesta que: la asignaciéon de recursos financieros es cuando una institucion
otorga dinero, liquidez en cuenta bancaria a otra, en este caso de los encargos
otorgados es a través del SIAF, pero se entiende de que hay un trabajo previo
para esto, no basta con indicar que se otorg6 el recurso financiero sino que
detrds de esta entrega estd todo el procedimiento administrativo propio del
gasto, desde que nace, desde la concepcion de la obra, desde la concepcion
del mantenimiento, hasta finalmente terminar otorgando el recurso financiero,
entonces mira qué importante es establecer el procedimiento administrativo,
hacer un manual de registro SIAF, porque el poder decir que el procedimiento
administrativo es el ideal y el registro SIAF es el correcto culmina con el
otorgamiento del recurso financiero. Por lo tanto, el impacto es directo y
favorable para cualquier institucion publica. Asi pues, el subgerente de
tesoreria manifiesta que: La sugerencia de tesoreria como encargado de la

asignacion de los recursos financieros puede garantizar que si se logra realizar
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el procedimiento administrativo y el manual de registro SIAF de los encargos
otorgados va a agilizar enormemente este proceso por lo tanto va a tener un
impacto muy positivo en la gestion. Por lo que, podemos decir que la
asignacion de manera oportuna de los recursos financieros esta relacionado
directamente con establecer el procedimiento administrativo y el manual de
registro SIAF, pues si se conoce el procedimiento administrativo, la
documentacion va a fluir y por ende todo va hacer mas rapido y esta asignacion
de recursos es a través del SIAF, por lo que si tenemos un manual de registro
SIAF, se va a estandarizar el proceso y va a permitir realizar mas rapido el
registro en el SIAF, asi como también va a permitir a algin personal que no
esté tan adiestrado en este menester poder realizar el registro administrativo de
gasto. Por lo tanto, se puede decir que si se llega a establecer el procedimiento
administrativo y el manual de registro SIAF se va a asignar el recurso financiero

de manera oportuna.

Tercero: Referente al Objetivo Especifico N° 03, contribuir a la mejora de la
ejecucion presupuestal en materia de inversiones y mantenimiento de las
inversiones originadas por la modalidad de gasto Encargos Otorgados,
tenemos que la Ley 28411 establece que: la Ejecucion Presupuestaria Indirecta
— Encargos Otorgados, es la ejecucion financiera y/o fisica de las Actividades,
Productos y Proyectos. Asimismo, en las bases tedricas tenemos una de las
etapas de la modalidad de gasto por encargos otorgados es: a) Ejecuciéon del
Encargo Otorgado (Encargante): La cual es la ejecucion del presupuesto y
ejecucion financiera de la Encargante a la encargada a través de la asignacion
de los recursos financieros. Se registra en el SIAF-RP en la Encargante las
fases de gasto publico de Certificacibn, Compromiso, Devengado y Pago. Lo
cual va en la linea de lo expresado en la entrevista por el subgerente de
planeamiento financiero corporativo, quien manifiesta que: va a mejorar las
inversiones y el mantenimiento de las inversiones en cuanto a ejecucion
presupuestal si se logra establecer el procedimiento administrativo y el manual
de registros SIAF puesto que el hecho de poder otorgar los recursos de manera
agil y sencilla impacta directamente en la ejecucion presupuestal de un
gobierno local. Por lo tanto, se puede decir que al establecer el procedimiento

administrativo y el manual de registro SIAF se va a contribuir con la mejora de
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la ejecucion presupuestal en materia de inversiones y mantenimiento de las
inversiones originadas por la modalidad de gasto Encargos Otorgados, puesto
que al tener de forma clara el proceso seré sencillo su procedimiento y registro,
para la Encargante en la primera etapa que es la asignacion del recurso
financiero se esta cargando como ejecucion presupuestal, ya que en la
asignacion financiera de la encargante a la encargada se registran todas las
fases del gasto publico como son: certificacion, compromiso, devengado y
pago. Esto hace que la obra o mantenimiento de esta se encuentre ejecutada
para el MEF. Es cierto también que faltaria la ejecucion fisica, sin embargo, al
proporcionar el encargo se supone que se hace porque la otra entidad es
especializada o tiene experiencia en la ejecucion de dichas obras o
mantenimientos y por en ende al ser especialista habrd muchas posibilidades

gue su ejecucion sea rapida y 6ptima.

Cuarto: Referente al Objetivo Especifico N° 04, realizar de manera correcta y
en el marco de la normatividad vigente la modalidad de gasto “Encargos
Otorgados”, se tiene que Escalante (2016) a través de su introduccidon a la
administracion y gestion publica manifesté que: “La gestién puablica contribuye
de manera importante al fortalecimiento y buen desempefio de las
organizaciones del Estado”. Los encargos otorgados son la asignaciéon de
recursos financieros de una entidad a otra para que esta realice gasto en
representacion de la que otorgo el recurso financiero, para que posteriormente
rinda cuenta del gasto o devuelva los recursos financieros asignados. Asi
también, en las entrevistas tenemos que el subgerente de tesoreria opina que
efectivamente de existir de manera documentada el procedimiento
administrativo y el manual de registro SIAF, las posibilidades de realizar la
modalidad de gastos por encargos otorgados se hacen mas posible que esté
dentro del marco de la normatividad vigente. Por lo tanto, podemos decir que el
establecer el procedimiento administrativo y el manual de registro SIAF va a
cerrar enormemente la brecha de estar fuera de la norma, pues sin ellos cada
area u oficina hace lo que mejor puede, sin embargo, al existir estas
herramientas de gestibn se estandariza el proceso y se cumple con lo
establecido en la Directiva de Tesoreria acerca de complementar con una

Directiva o Convenio las condiciones y términos de los encargos Otorgados.

69



Asi pues, podemos complementar manifestando que lo normatividad en cuanto
a encargos Otorgados es poca, por lo tanto, lo poco que hay tiene que
cumplirse estrictamente y los demas procesos tienen que estandarizarse en

una Directiva o Convenio.

Quinto: Referente al Objetivo Especifico N° 05, establecer claramente la
funcion de cada area u oficina en el marco de su competencia y contribuir con
las buenas relaciones de los trabajadores, se tiene que Barandiaran y Murphy
(2022) manifiestan que: en cada gobierno local o institucion publica es
demasiado importante poderse entender, escuchar y hablar, pues es la forma
de clarificar los procedimientos administrativos y poderlos documentar, a partir
del conocimiento de saber que hacer o que competencia te corresponde se
puede tener o contribuir o un mejor ambiente laboral, donde los procedimientos
fluyan y se den por defecto. Los procedimientos administrativos son las
interacciones de documentos y procesos entre las areas u oficinas de una
entidad, para lo cual deberia tener asignada una competencia, la cual le
permitira que desplacen informacién entre ellas para el logro de los objetivos en
marco de alguna normatividad nacional o interna. Asi también en las
entrevistas tenemos que el gerente de finanzas de la MML manifiesta que la
idea seria que cada area u oficina tenga claramente cudl es su funcion en la
modalidad de gasto por encargos otorgados y cuando la cosa esta clara las
relaciones laborales son cordiales porque cada uno tiene su funcién y su
competencia. Por lo tanto, establecer el procedimiento administrativo y el
manual de registro SIAF de los Encargos Otorgados va a otorgar claramente la
funcibn a cada area u oficina en el proceso de Encargo Otorgado, esto
contribuira a la mejora de las relaciones laborales entre los servidores publicos.
El desorden, el caos, el no saber qué hacer, genera problemas, dificultades y
por ende culpables, todo esto deteriora las relaciones entre los trabajadores de
los gobiernos locales. El no saber por ejemplo donde envié un documento, a
que areas u oficina deberia ir y peor aun que no se lo quieran recibir, va
desgastando las relaciones interpersonales de los trabajadores, en desmedro
del mal funcionamiento de la gestion publica. Ante esto, debe prevalecer el
conocimiento, el orden y las ganas de querer mejorar, por eso es importante

establecer el procedimiento administrativo, documentar el procedimiento

70



administrativo para poderlo circularizar y todos tengan conocimiento de su
competencia y funcion. A esto agregar el efecto del manual de registro SIAF en
los trabajadores, que va a permitir tener todas las herramientas necesarias
para realizar de manera exitosa de a modalidad de gasto de Encargos
Otorgados. Asi pues, existira equilibrio y armonia entre los servidores publicos

de un gobierno local.
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V. CONCLUSIONES:

Primera: Se determiné y documento el procedimiento administrativo de la
modalidad de gasto “Encargos Otorgados”, el cual se encuentra en la
Propuesta N° 01 de la presente Tesis. Asi como también, se establecio el
manual de registro en el SIAF-RP de la modalidad de gasto “Encargos
Otorgados”, el cual se encuentra en la Propuesta N° 02 de la presente Tesis.

Segunda: Se mejorara la fluidez de la documentacion entre las areas u oficinas
gue intervienen en la modalidad de gasto “Encargos Otorgados” al determinar

el procedimiento administrativo y manual de registro SIAF documentariamente.

Tercera: Se mejorara la oportunidad de la entrega de los recursos financieros a
las instituciones por la modalidad de gasto “Encargos Otorgados” al haber
determinado su procedimiento administrativo y manual de registro SIAF,

impactando en la eficacia y eficiencia del gasto publico.

Cuarta: Se contribuira a la mejora de la ejecucion presupuestal en materia de
inversiones y mantenimiento de las inversiones originadas por la modalidad de
gasto “Encargos Otorgados” al haber determinado el procedimiento

administrativo y manual de registro SIAF.

Quinta: Se realizara de manera correcta y en el marco de la normatividad
vigente la modalidad de gasto “Encargos Otorgados” al haber determinado el

procedimiento administrativo y manual de registro SIAF.

Sexta: Se establecera claramente la funcidén de cada area u oficina en el marco
de sus competencias y se contribuira con las buenas relaciones de los
trabajadores al haber determinado el procedimiento administrativo y manual de
registro SIAF.
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VI. RECOMENDACIONES:

Primera: Se recomienda continuar con el estudio hacia encargos a organismos
internacionales que ejecuten proyectos de inversion como el Banco Mundial,

Organismo Internacional para las Migraciones, etc.

Segunda: Se recomienda que la MML implemente en todos sus OPD’s y
Empresas Municipales el Procedimientos Administrativo y Manual de Registro
SIAF de la modalidad de gasto por Encargos Otorgados.

Tercera: Se recomienda que el Procedimiento Administrativo de la modalidad
de gasto por Encargos Otorgados se ponga al alcance de todas las

instituciones publicas del pais.

Cuarta: Se recomienda que el Manual de Registro SIAF de la modalidad de
gasto por Encargos Otorgados se ponga al alcance de todas las instituciones

publicas del pais.
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VIIl. PROPUESTAS:

PROPUESTA N° 01: PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE LOS
ENCARGOS OTORGADOS

Los encargos otorgados es una modalidad de gasto publico establecida por el
MEF a través del SIAF-RP, es en el SIAF donde se reconoce el tipo de
operacion EO — Encargos Otorgados y se definen como la asignacion de
recursos financieros de una entidad a otra para que esta realice gasto en
representacion de la que otorgo el recurso financiero, para que posteriormente
rinda cuenta del gasto o devuelva los recursos financieros asignados. EI MEF
en el uso de este tipo de operaciones manifiesta que: “Se utiliza para gastos en
que se entrega fondos a otra entidad publica en amparo de un convenio o
directiva, la cual puede ser una Unidad Ejecutora, una Unidad Operativa o
incluso una Municipalidad, con el fin de que realice la ejecucién financiera y

rinda cuenta por los gastos efectuados”.

En los “Encargos Otorgados” hay dos actores fundamentales, que es muy

importante reconocerlos:

La Institucion Encargante: Es la entidad publica de donde provienen los
recursos publicos y el presupuesto de gasto, esta institucion nunca pierde la
titularidad de la actividad, producto o proyecto y es a quien le rinden cuenta.

La Institucién Encargada: Es la entidad publica que recibe los recursos
financieros, ejecuta la actividad, producto o proyecto y rinde cuenta y/o

devuelve los fondos a la entidad Encargante.

Se refleja en la Figura N° 1 los conceptos:
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Figura N° 1

Encargos Otorgados

Institucion Publica Institucion Publica
encargada de encargada de
otorgar los recursos recibir los recursos
financieros para la financieros para la
ejecucion de ejecucion de
actividades, actividades,
productos o productos o
proyectos. proyectos.

Nota: Elaboracién Propia, se definen los principales conceptos de la Encargante y Encargada.

Un tema muy importante en los Encargos Otorgados en el nivel especifico es

gue se realiza en el marco de una Directiva o Convenio:

Corresponde Directiva: Cuando la Unidad Ejecutora Encargante, otorga el

encargo a sus Unidades Operativas.

Corresponde Convenio: Cuando la Unidad Ejecutora Encargante, otorga el

encargo a otra Unidad Ejecutora de distinto pliego.

Los procedimientos administrativos propiamente se definen como las
interacciones de documentos y procesos entre las areas u oficinas de una
entidad, para lo cual deberia tener asignada una competencia, la cual le
permitira que desplacen informacién entre ellas para el logro de los objetivos en

marco de alguna normatividad nacional o interna.

La descripcion de Procedimiento Administrativo la encontramos en el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, acerca de los Procedimiento

Administrativo, los cuales fueron aprobado por Decreto Supremo N° 004-2009-
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JUS, el cual tiene como finalidad “conceptualizar el procedimiento
administrativo y mostrar todo su proceso” y donde en su articulo N° 29 se
define el concepto de Procedimiento Administrativo como: ‘tramites de una
institucion publica que podria terminar en un mandato o acto administrativo o
de administracion”. Asi mismo el concepto de “Encargos Otorgados” lo
podemos deducir del articulo N° 59 de la Ley N° 28411, donde dice: “...cuando
la ejecucion financiera y/o fisica de las Actividades, Productos y Proyectos,
incluyendo sus componentes, lo realiza una Institucion distinta a la unidad
ejecutora o pliego de donde nacen los recursos financieros;, sea por
consecuencia de un contrato, directiva o convenio celebrado con una empresa

privada, o con una institucién publica, sea gratis o con honorarios”.

Asi mismo tenemos las etapas de la modalidad de gasto por encargos
otorgados, las cuales son: a) Ejecuciéon del Encargo Otorgado (Encargante) b)
Recepcion del Encargo Otorgado (Encargada) c) Ejecucién del Encargo
Otorgado (Encargada) d) Rendicién y/o Devolucion del Encargo Otorgado
(Encargada/Encargante) e) Liquidacion de la Obra (Encargada). Se detalla a

continuacion:

a) Ejecucion del Encargo Otorgado (Encargante): Es la ejecucion del
presupuesto y ejecucién financiera de la Encargante a la encargada a través de
la asignacion de los recursos financieros. Se registra en el SIAF-RP en la
Encargante las fases de gasto publico de Certificacion, Compromiso,
Devengado y Pago.

b) Recepcion del Encargo Otorgado (Encargada): Es la verificacion que
hace la Encargada de la asignacion del recurso financiero a través del SIAF-RP
gue hace la Encargante. Se comunica a la alta direccion a fin de empezar los
actos preparatorios para la convocatoria del proceso de seleccion y la posterior

firma del contrato (de corresponder).

c) Ejecucion del Encargo Otorgado (Encargada): Es la ejecucion financiera
de los recursos asignados a través del SIAF-RP, se registra en la Encargada

las fases de gasto publico: Compromiso, Devengado y Pago.
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d) Rendicion y/o Devolucion del Encargo Otorgado

(Encargada/Encargante): Por la ejecucion de los recursos financieros
asignados la Encargada debe de rendir a la encargante con toda la
documentacion fisica en original cada gasto que realice de acuerdo con las
condiciones establecidas en la Directiva o Convenio. Si los recursos financieros
asignados la Encargada no fueron ejecutados en su totalidad, la Encargada
debe devolver el integro del dinero asignado no ejecutado por la Encargada en
los términos y condiciones establecidos en la Directiva o Convenio segun

corresponda.

e) Liquidacion de la Obra (Encargada/Encargante): Esta etapa se da solo
para proyectos de inversion publica, para lo cual de acuerdo con los términos y
condiciones establecidos en la Directiva 0 Convenio se podria establecer que la
Encargada realice la Liquidacion Técnico Financiera y remita a la Encargante

para su registro contable.
Las etapas del Encargo Otorgado se reflejan en la Figura N° 2:
Figura N° 2:

Etapas de los Encargos Otorgados

RENDICION
EJECUCION . FASE DE Y/O .

DEL ENCARGO DEECHE“PCCA(I:E @ EJECUCION DEVOLUCION L[')%UL:E gg'sAN
OTORGADO DEL ENCARGO DEL ENCARGO

OTORGADO (ENCARGADA/

(ENCARGANTE (ENCARGADA) OTORGADO OTORGADO ENCARGANTE)
) (ENCARGADA) (ENCARGADA/
ENCARGANTE)

Nota: Elaboracion Propia, se definen las Etapas de los Encargos Otorgados.

A continuacion, se describen los Procedimientos Administrativos de cada Epata

de los Encargos Otorgados:
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Figura N° 15

ETAPA 1: Ejecucion del Encargo Otorgado (Encargante)

Oficio(s):

- Solicita Disponibilidad Presupuestaria.

Gerencia de
Finanzas

- Incluir en 2l PMI al Proyecto
- Incluir en el POl al Proyecto

Sub Gerencia
de Presupuesto

Gerencia de
Planificacion

Sub Gerencia de
Programacion
Multianual de

Inversiones

Registra Nota de

Maodificacion
Presupuestal en
el SIAF-RP

i Incluyen el Proyecto en el PMI
. — Programa Multianual de
| Inversiones - MEF

SAFIM — Crean Actividad y
Tarea. Incluyen el Proyecto en
el POI — Plan Operativo Instit.

Sub Gerencia de
Planeamiento

Corporativo

En el Registro SIAF del
Encargo Otorgado — EO:
Se transfiere de la Cuenta
Transitoria a la Cuenta
Centralizadora del
Encargado. Mediante
Carta Orden Y

MpwNp

Compromiso.
Devengado.
Girado. Ejm: BCP
Determinado
Recaudado
(Cuenta
Transitoria)

Finanzas
||

-| | de Requerimiento.

Con Crédito
Presupuestari
o, registra el

Requerimiento Gerencia de

Finanzas

comunica ala EM Sub Gerencia de

J OPD aprobacion
Presupuesto

Sub Gerencia de Registra en el

v Planeamiento SIAF-RP el
S — I —_ P . Certificado de
. Inanciera Sdi
| Con Oficio Solicita el Certificado I I - S::u'm estario
i de Crédito Presupuestario. N Co rporativo pu
. 5G Presupuesto aprueba y Emite el | I @
| CCP y comunica a la EM / OPD v Control Previo
o — o — o — — s — — — s — s — | Sub Gerencia de Registra Compromiso Anual
o - Registra Compromiso Mensual
. Contabilidad Devengado
Oficiofs): Contabiliza hasta el
Transferendia de Recurso devenzado
Financiero. )

Solicitud de Pago
Control de Inversiones

Retorna documentacion a
C il para C: il
. de Giro

.

Sub Gerencia de
Tesoreria

Con el Giro Contabilizado, retorna
documentacion a Tesoreria y se
\. Emite el Comprobante de Pago

=)

¥
En el Registro SIAF del

1.  Certificado de Crédito
TRAMSFEREMCIA DE Encargo Otorgado — EO: Presupuestario.
CUENTA —TC: Se transfiere de la Cuenta _ 2. CDmPrMESD Anual.
De una Cuenta de la MML Unica de Tesoro a la 3.  Compromiso Mensual.
a la Cuenta Transitoria, Cuenta Centralizadora del 4. D‘I?'UEﬂEadﬂ- L
mediante Carta Orden X 5. Girado. (De la Transitoria

Encargado. Mediante

Carta Orden 7 se transfiere a la

Centralizadora).

Nota: Elaboracién Propia, se describen los procedimientos de la Etapa de Ejecuciéon del Encargo Otorgado (Encargante).
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Figura N° 16

ETAPA 2: Recepcién del Encargo Otorgado (Encargada)

5, se comunica 2 lz alta
direccion de |z EM / OPD

. 2]

B ‘ Asigna Recurses Financieros a EM / OPD ‘

Gerencia de . N
Finanzas . - | Verifica en el
: SIAF-RP la
Lo » asignacion
AN y

v o o b e h b 6 e ) e r e o e e b e b ¢ r e

MO, comunica a la GF para que |
procedz 3 Asignar el Recurso
financiero. |

| ‘ Convocs y adjudica Proceso de Seleccién o comunica adenda,

liguidacian o similar.

Gerencia de

Administracion
delaEM / OPD

Nota: Elaboracion Propia, se describen los procedimientos de la Etapa de Recepcién del Encargo Otorgado (Encargada).
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Figura N° 17

ETAPA 3: Ejecucion del Encargo Otorgado (Encargada)

Convoca y adjudica Proceso de
Seleccion o comunica adenda,

Gerencia de liquidacicn o similar.
ﬂdml!‘IIS‘L'I'ECIOH V C—_— _i_ BN Subgerencia de o - \
Finanzas Logistica — Firma
Contrato
%, A
|
E _ v . . Subgerencia de
Registra Fase Tesoreria
Compromiso — \ '
en el SIAF-RP Registra Fase !
S | - r-— -» Devengado en . — !
. el SIAF-RP -
- | J |
| ) I Y ™
| Registra Fase
Girado en el
Subgerencia de . | SIAF-RP

Contabilidad

Nota: Elaboracién Propia, se describen los procedimientos de la Etapa de Ejecucién del Encargo Otorgado (Encargada).
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Figura N° 18

ETAPA 4: Rendiciéon de Encargo Otorgado (Encargada/Encargante)

Gerencia de

Finanzas

Oficio(s):

- Informa la Rendicién de Cuenta
de mansra documentaria del
Encargo Ctorgado.

L. 1 - Informa su registro en 2l Sistema

de Contral de Inversiones.
- Informa su Registro en el SIAF-RP.

Sub Gerencia de

Contabilidad

- Se informa el Estado Situacional del Encargo Otorgado a la EM o
QOPD's, en cuanto al monto de Encargo Otorgado, Rendicion o
rendiciones realizadas, devolucidon o devoluciones realizadas, v
saldo por rendir y/o devolver. O en su defecto que ya no tiene
nada por rendir o devalver.

Area de
Contabilidad i B e i i I
et - ., — - — - — - — - — - — - 1

- Valida informacidn sustentatoria de la Rendicién de Cuenta de -
Iz Entidad Encargada. ﬂr—ea de
- Walida registro en el Sistema de Control de Inversiones. SAFIM. - . .
- walida su Registro en el SIAF-RP. . Normatividad y
- Aprueba la Rendicidon de Cuentas en el Sistema de Control de Control
Inversiones. SAFIM
- Aprueba la Rendicion de Cuentas en el SIAF-RP.
- Ze registra en el Excel el detalle de la Rendicion.
- El Excel es el que se envia de manera mensualizada a cada EM o | _

Sub Gerencia de

Tesoreria

OPD"s Contabilizan la Rendicidn | - La Rendicién se adjunta al

v/o Devolucidn Comprobante de Pago.

Nota: Elaboracién Propia, se describen los procedimientos de la Etapa de Rendicién del Encargo Otorgado (Encargante/Encargada).
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Figura N° 19

ETAPA 4: Devolucion del Encargo Otorgado (Encargada/Encargante)

Gerencia de

Finanzas
Oficio:
- Efectuar la Devolucion de Recursos
Financieros de Encargos

Otorgados por la Municipalidad
Metropeolitana de Lima.

Sub Gerencia de
Contabilidad

Area de

Contabilidad

. Presupuesial i |

- Valida informacidén de la Devolucién de Recursos Financieros
de Encargos Otorgados por la MML.

- Valida informacidn de deveolucién en el Sistema de Control de
Inversiones. SAFIM.

- Valida informacion gue sea coherente con el Registro en el
SIAF-RP.

- Se verifica el 5aldo devolucidn que cuadre con el Registro SIAF-
RP de Origen del Encargo Otorgado y con la Rendicidn o
Rendiciones de Cuentas del Encarge Otorgador. Para validar si
realmente hay saldos por devolver.

EM/ OPD

Acciones Internas para determinar
la  Devolucidn de  Recursos
Financieros de Encargos
COtorgados por la Municipalidad
Metropolitana de Lima.

- Comunica a Contabilidad
que ya se realizd la
Devolucidn de Recurse
de Recursos Financieros
a la Cuenta Bancaria de
Crigen

Sub Gerencia de

Tesoreria

- Mediante Carta

COrden hace la
Deveolucion  a la
Cuenta Bancaria que
corresponde

- El  Criginal del

Documento de
Devolucion 3
Archiva en
Tesoreria .

Sub Gerencia de
Contabilidad Contabiliza

la
Develucién.
Archiva.

Nota: Elaboracién Propia, se describen los procedimientos de la Etapa de Devolucién del Encargo Otorgado (Encargante/Encargada).
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Figura N° 20

ETAPA 5: Liquidacién de la Obra (Encargada/Encargante)

La Encargada realiza la liquidacion
técnico financiera y comunica a la
Gerencia de Finanzas o la gque haga sus
wveces de la Encargante para que la

subgerencia de contabilidad realice el
asiento contable que corresponda.

EM /OPD

(Encargada)

Gerencia de

e — —— — . > Finanzas
(Encargante)

Nota: Elaboracién Propia, se describen los procedimientos de la Etapa de Liquidacién de la Obra de los Encargo Otorgado (Encargante/Encargada).
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PROYECTO DE DIRECTIVA O CONVENIO PARA LA EJECUCION,
RENDICION Y/O DEVOLUCION DEL GASTO PUBLICO BAJO LA

MODALIDAD DE ENCARGOS OTORGADOS EN GOBIERNOS LOCALES

OBJETIVO

Establecer las condiciones y términos para la Ejecucién, Rendicién y/o
Devolucion del Gasto Publico bajo la modalidad de Encargos Otorgados en
Gobiernos Locales, como mecanismo de ejecucion presupuestaria indirecta en

el gobierno subnacional.

FINALIDAD

Que los gobiernos locales conozcan el procedimiento correcto de la modalidad
de gasto por Encargos Otorgados, tanto en la ejecucién de la Encargante, en la
verificacion de la recepcién del Encargo Otorgados por parte de la Encargada,
en la ejecucién del Encaro Otorgado por parte de la Encargada, en la
Rendicién y/o Devolucién de la Encargada a la Encargante y la posible

liquidacion de obra.

ALCANCE

Estan comprendidos el gobierno subnacional a través de los gobiernos locales.

BASE LEGAL

1. Ley N° 27972 — LOM.

2. Decreto Legislativo N° 1436 - DL Marco de la Administracién Financiera
del Sector Publico.

3. Decreto Legislativo N° 1441 - DL del Sistema Nacional de Tesoreria.

4. Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15 que aprueba la Directiva
de Tesoreria 001-2007- EF/77.15 y sus modificatorias.
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V. VIGENCIA:

La presente Directiva es de caracter permanente a partir del dia siguiente de la

fecha de la Resolucién con gue se aprueba esta Directiva.

TITULO |
DISPOSICIONES Y PROCEDIMIENTOS GENERALES

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo N° 01.- Gasto Publico bajo la modalidad de “Encargo Otorgado -
EO”.

1.1 Se denomina “Encargo Otorgado” a la asignacién de recursos financieros de
una entidad a otra para que esta realice gasto en representacion de la que otorgo el
recurso financiero, para que posteriormente rinda cuenta del gasto o devuelva los

recursos financieros asignados.

Articulo N° 02.- De quienes participan en un Encargo Otorgado - EO.

2.1 Hay dos actores fundamentales en los Encargos Otorgados, los cuales son los
siguientes:

% La Institucion Encargante: De donde provienen los recursos publicos y el
presupuesto de gasto, esta institucion nunca pierde la titularidad de la
actividad, producto o proyecto.

% La Institucion Encargada: Quien recibe los recursos publicos, ejecuta la

actividad, producto o proyecto y rinde cuenta y/o devuelve los fondos a la

entidad Encargante.
2.2 Asi mismo, tenemos las etapas de la modalidad de gasto por encargos

otorgados, las cuales son:

a) Ejecucion del Encargo Otorgado (Encargante): Es la ejecucion del
presupuesto y ejecucion financiera de la Encargante a la encargada a través de
la asignacion de los recursos financieros. Se registra en el SIAF-RP, de la
unidad encargante, las fases de gasto que corresponden: Certificacion,

Compromiso, Devengado y Pago.

85



b) Recepcion del Encargo Otorgado (Encargada): Es la verificacion que hace
la Encargada de la asignacion del recurso financiero a través del SIAF-RP que
hace la Encargante. Se comunica a la alta direccion a fin de que las areas
correspondientes inicien los actos preparatorios para la convocatoria del

posible proceso de seleccion y posterior firma del contrato (de corresponder).

c) Ejecucion del Encargo Otorgado (Encargada): Es la ejecucion fisica y
financiera, propiamente dicha de los recursos asignados via SIAF-RP, se
registra en la Encargada las fases de gasto publico: Compromiso, Devengado y

Pago.

d) Rendicién y/o Devolucion del Encargo Otorgado (Encargada/Encargante):
Por la ejecucion de las asignaciones financieros a la Encargada debe rendir a
la encargante con toda la documentacion fisica en original cada gasto que
realice, segun las condiciones aprobadas en la Directiva o Convenio. Si los
recursos financieros asignados a la Encargada no fueron ejecutados en su
totalidad, la Encargada deberd devolver el integro del dinero asignado no
ejecutado por la Encargada en las condiciones que se haya establecido en la

Directiva o Convenio segun sea el caso.

e) Liquidacion de la Obra (Encargada): Esta etapa se da solo para proyectos de
inversidn, en las condiciones establecidos segun Directiva o Convenio,
pudiendo establecerse que la Encargada realice la Liquidacion Técnico

Financiera y remita a la Encargante para su registro contable.

SUB CAPITULO |
DE LA AUTORIZACION DEL TITULAR DEL PLIEGO A REALIZAR
ENCARGOS OTORGADOS

Articulo N° 04.- Autorizacién de Encargos Otorgados — EO

4.1 Autoricese a la Encargante — Gobierno Local a otorgar encargos a las
Encargadas — Unidades Operativas o Unidades Ejecutoras de diferente Pliego,

hasta por el monto Aprobado en el PIA, en su Unidad de Costeo respectiva.
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4.2 Autoricese a la Encargante — Gobierno Local a otorgar encargos a las
Encargadas — Unidades Operativas o Unidades Ejecutoras de diferente Pliego,
hasta por el monto Aprobado de las Modificaciones Presupuestales en el Nivel
Funcional Programatico e Institucional y reflejado en su PIM, en su Unidad de

Costeo respectivo.

SuUB CAPITULO I

DEL REGISTRO EN EL SIAF-RP, DE LOS ENCARGOS OTORGADOS

Articulo N° 05.- Registro de los Encargos Otorgados en el SIAF-RP.

5.1 Sélo proceden los “Encargos Otorgados” si son registrados en el SIAF-RP.
5.2 El Gobierno Local “Encargante” debe efectuar el registro de sus
operaciones en el médulo del SIAF-RP, en las fases de Certificado de Crédito
Presupuestario, Compromiso, Devengado y Pago.

5.3 Las Unidades Operativas o Unidades Ejecutoras de diferente Pliego,
“Encargadas” deberan registrar las fases de gasto en el modulo SIAF-RP,
segun corresponda: Compromiso, Devengado y Pago.

Articulo N° 06.- De los Rubros y Fuentes de Financiamientos de los

recursos a ejecutarse por Encargos Otorgados — EO:

6.1 Autoricese la Ejecucion de Encargos Otorgados a las siguientes Fuentes y

rubros de Financiamiento:
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FUENTES DE FINANCIAMIENTO RUBROS DE FINANCIAMIENTO

1. RECURSOS ORDINARIOS 00. Recursos Ordinarios

2. RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOQS 09. Recursos Directamente Recaudados

3. RECURSOS POR OPERACIONES OFICIALES DE CREDITO {19. Recursos por Operaciones Oficiales De Crédito

4. DONACIONES Y TRANSFERENCIAS 13. Donaciones y Transferendas

04. Contribuciones a Fondos

(7. Fondo de Compensacion Municipal

5. RECURSOS DETERMINADOS
8. Impuestos Municipales

18. Canon y Sobrecanon, Regalias, Renta de Aduanas y Participaciones

Articulo N° 07.- Encargos Otorgados — EO con Fondos provenientes de la
DGETP

7.1 Los fondos que provengan de la DGETP, son manejados exclusivamente
en el Banco de la Nacién, por la Cuenta Unica de Tesoro.

7.2 Dichos Fondos seran procesados a través del SIAF-RP tanto en la

Encargante, como en la Encargada.

SUB CAPITULO 11l

DE LAS CUENTAS BANCARIAS DE ENCARGOS OTORGADOS

Articulo N° 08.- Cuenta Unica de Tesoro del Gobierno Local.

8.1 Recondzcase la Cuenta Unica de Tesoro del Gobierno Local:

CUENTA UNICA DE TESORO - CUT

CUENTA N° BANCO DENOMINACION DE LA CUENTA

0000-XXYYZZ BN CuT
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Articulo N° 09.- Cuenta Centralizadora de Encargos de la Gobierno Local.

9.1 La “Encargante” — Gobierno Local, debera solicitar a la DGETP la apertura

de la Cuenta Central de Encargos.

9.2 Recondzcase la Cuenta Centralizadora de Encargos de la Gobierno Local:

CUENTA CENTRALIZADORA DE ENCARGOS

CUENTA N° BANCO DENOMINACION DE LA CUENTA

0000-XXYYZZ | BANCO DE LA NACION GOBIERNO LOCAL

9.3 Las operaciones en la Cuenta Central de Encargos o Cuenta
Centralizadora de Encargos del Gobierno Local se realizan solo con Cartas-
Orden, siendo responsabilidad de la Gerencia de Finanzas a través de su
Subgerencia de Tesoreria, los giros en exceso de lo autorizado en dicha cuenta

central.

9.4 Los montos no utilizados por las Encargadas deberan ser devueltos por la
Encargante con Carta-Orden a pedido expreso de la U.E. Encargada, a la

cuenta bancaria de donde provienen los fondos materia del (0s) encargo(s).

Articulo N° 10.- Cuentas Bancarias de las Encargadas de Reversion.

10.1 Las Cuentas de Reversion son exclusivas de las Encargadas - Unidades
Operativas o Unidades Ejecutoras de diferente Pliego.
10.2 Las Cuentas de Reversion tienen las siguientes caracteristicas:
a. Solo reciben abonos que dispone la DGETP.
b. Unicamente registra cargos por cheques girados o carta(s) orden(es)
emitidas.

c. Los giros y pagos de cheques estan sujetos a las normas del SNT.
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Articulo N° 11- Encargos Otorgados — EO con Fondos provenientes

distintos a los asignados por la DGETP.

11.1 Los montos provenientes distintos a los asignados por la DGETP son

exclusivamente manejados en el Banco de la Nacion. Por lo que se reconoce la

Cuenta Transitoria de Encargos asociado al Rubro y Fuente de Financiamiento

correspondiente.

CUENTAS TRANSITORIAS - ENCARGOS

DENOMINACION TIPO DE
CUENTA N° BANCO FF | RUBRO
DE LA CUENTA RECURSO
BANCO DE LA
XXX-XYZXYZ . UE - RDR 02 09 0
NACION
CUENTAS TRANSITORIAS - ENCARGOS
DENOMINACION TIPO DE
CUENTA N° BANCO FF | RUBRO
DE LA CUENTA RECURSO
BANCO DE LA
XXX-XYZXYZ . UE - ROOC 04 19 C
NACION
CUENTAS TRANSITORIAS - ENCARGOS
DENOMINACION TIPO DE
CUENTA N° BANCO FF | RUBRO
DE LA CUENTA RECURSO
BANCO DE LA
XXX-XYZXYZ . UE - DT 04 13 B
NACION
CUENTAS TRANSITORIAS - ENCARGOS
DENOMINACION TIPO DE
CUENTAN° BANCO FF | RUBRO
DE LA CUENTA RECURSO
BANCO DE LA
XXX-XYZXYZ . UE - IM 05 08 1
NACION
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SUB CAPITULO IV

DE LAS CONDICIONES O REQUISITOS PARA ENCARGOS OTORGADOS

Articulo N° 12.- Condiciones o Requisitos Generales para Encargos
Otorgados — EO.

12.1 Los términos de la ejecucién de gasto del Encargo Otorgado, se ejecutan
de acuerdo con lo establecido en la normatividad de tesoreria vigente.

12.2 Los términos de la ejecucion de gasto del Encargo Otorgado, se ejecutan
de acuerdo con lo establecido en la normatividad de presupuesto vigente.

12.3 Los términos de la ejecucién de gasto del Encargo Otorgado, se ejecutan
de acuerdo con lo establecido en la normatividad de contabilidad vigente.

12.4 Los términos de la ejecucion de gasto del Encargo Otorgado, se ejecutan
de acuerdo con lo establecido en la ley de contrataciones del estado y su
reglamento. Asi como, segun la normatividad vigente del Sistema Nacional de

Abastecimiento.

CAPITULO Il
PROCEDIMIENTOS GENERALES

SUB CAPITULO |
DE LA AUTORIZACION DE ENCARGO OTORGADO

Articulo N° 13.- Creacién del Documento: Autorizacion de Encargo
Otorgado.

13.1 Créese el Documento: Autorizacion de Encargo Otorgado, cuyo modelo se
muestra en el Anexo N° 01 de la presente Directiva y/o Convenio.

13.2 La Autorizacion del Encargo Otorgado muestra el proposito especifico o
materia de que es, el Encargo Otorgado, ya sea para una determinada
Actividad, Proyecto, Producto o uno de sus Componentes de estos.

13.3 El Documento: Autorizacién de Encargo Otorgado debe ser numerado.
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13.4 El Documento: Autorizacion de Encargo Otorgado debe de mostrar tanto
al Encargante, como al Encargado, asi como la finalidad del Encargo.

13.5 La Autorizacion de Encargo Otorgado debe contener la Fuente de
Financiamiento, Rubro, Cadena de Gasto, Meta Presupuestal y Unidad de
Costeo donde seran afectado presupuestalmente.

13.6 La Autorizacion de Encargo Otorgado debe contener el codigo y nombre
de la Actividad, Proyecto o Producto materia del Encargo.

13.7 La Autorizacion de Encargo Otorgado debe reflejar el Monto Total a ser
Encargado, por el cual se Emitira el Certificado de Crédito Presupuestario por
la Encargante, el cual servira al Encargado para la convocatoria de su probable
proceso de seleccion de acuerdo con la ley de contrataciones del estado, su
reglamento y modificaciones vigentes.

13.8 La Autorizaciéon de Encargo Otorgado constituye el Documento Fuente
para el Registro del Compromiso Anual en el SIAF-RP.

13.9 El Documento: Autorizacion de Encargo Otorgado se emitird de Oficio.
13.10 La Autorizacion de Encargo Otorgado serd firmada por la Gerencia
Municipal o el funcionario que dicha gerencia designe de manera expresa.
13.11 Para el caso de Proyectos Multianuales y/o por Continuidad La
Autorizacién de Encargo Otorgado es Unica y se Certificar4 por cada afo de
ejecucion, concordante con la normatividad vigente. El responsable de hacer
las acciones necesarias para garantizar la continuidad de los proyectos sera la
Gerencia de Finanzas a través de su Subgerencia de Presupuesto en lo que
corresponde a gasto por la modalidad de Encargo Otorgado, en coordinaciéon
con la Subgerencia de Contabilidad por los Compromisos No Devengados al 31
de diciembre de cada afio.

SuUB CAPITULO I
DE LA REMESA DE ENCARGO OTORGADO

Articulo N° 14.- Creacion del Documento: Remesa del Encargo Otorgado.

14.1 Créese el Documento: Remesa del Encargo Otorgado, cuyo modelo se

muestra en el Anexo N° 02 de la presente Directiva.
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14.2 La remesa constituye el otorgamiento financiero de lo pactado en el
Encargo Otorgado a través del Documento de Autorizacion de Encargo
Otorgado.

14.3 ElI Documento: Remesa de Encargo Otorgado debe ser numerado de la
siguiente manera, numeraciéon de 8 digitos, en los primeros 4 digitos ira el
namero de sec_func (secuencia funcional) del SIAF-RP; y en los siguientes 4
digitos ir4 el correlativo de las remesas asociadas a la Autorizacion de Encargo
Otorgado.

14.4 El Documento: Remesa de Encargo Otorgado debe de mostrar el Monto
gue el Encargante transfiere al Encargado.

145 La Remesa de Encargo Otorgado debe contener la Fuente de
Financiamiento, Rubro, Cadena de Gasto, Meta Presupuestal y Unidad de
Costeo de corresponder donde seran afectado el saldo financiero.

14.6 La Remesa de Encargo Otorgado debe contener el cédigo y nombre de la
Actividad, Proyecto o Producto materia del Encargo.

14.7 La Remesa de Encargo Otorgado constituye el Documento Fuente para el
registro de la fase de Compromiso Mensual en el SIAF-RP.

14.8 La Remesa de Encargo Otorgado constituye el Documento Fuente para el
Registro de la Fase Devengado en el SIAF-RP.

14.9 ElI Documento: Remesa de Encargo Otorgado se emitir4 a solicitud de la
Encargada con la documentacion sustentatoria que corresponda.

14.10 La Remesa de Encargo Otorgado sera firmada por la Gerencia de
Finanzas o el funcionario que dicha gerencia designe de manera expresa.
14.11 Puede haber una o mas Remesa de Encargo Otorgado por cada
Autorizacién de Encargo Otorgado.

14.12 La suma de los montos de las Remesa del Encargo Otorgado nunca
podrd ser mayor al monto de la Autorizacion de Encargo Otorgado. El
encargado de fiscalizar esta accion sera la Gerencia de Finanzas a traves de
su Subgerencia de Tesoreria.

14.13 Para el caso de Proyectos Multianuales y/o por Continuidad La Remesa
de Encargo Otorgado o suma de las Remesas de Encargos Otorgados sera en
lo concerniente a lo que corresponda ejecutar por cada afio. Asi mismo al ser la
Autorizacion de Encargo otorgado uUnica, la suma de Remesa del Encargo

Otorgado de los afios de ejecucién del proyecto no podra ser mayor al monto
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de la Autorizacion de Encargo otorgado. Asi también en caso cambiara el
namero de sec_func (secuencia funcional) de un afio para el otro, cambiara la
codificacion de los cuatro primeros digitos, sin embargo, el correlativo de las
Remesas, continuard. Es decir, si en el Afio 1 de ejecucion, te quedaste en la
Remesa de Encargo Otorgado N° WXYZ0005-ANO1, en el Afio 2 continuara
con la Remesa de Encargo Otorgado N° ABCD0006-ANO2.

SuUB CAPITULO 1l
DE CUMPLIMIENTOS, PLAZOS, COMPROBANTE, RENDICIONES,
REVERSIONES Y PROHIBICIONES DE ENCARGO OTORGADO

Articulo N° 15.- Cumplimiento de las Actividades, Proyectos o Productos

de la Encargada.

15.1 El Cumplimiento de los Productos, Proyectos o Actividades, de la
Encargada se verifica a través de la correspondiente Rendicion de Cuentas.

15.2 Las condiciones a las que se deben sujetar las Rendiciones por parte de
la Encargada, respecto al cumplimiento de los Productos, Proyectos o
Actividades encomendados, se sustentan en la informacion y/o documentacion

entregada a la Encargante.

Articulo N° 16.- Plazo para Rendicion de Cuentas de la Encargada.

16.1 Los plazos para la Rendicion documentada es de 30 dias calendario,
después de realizar el gasto por la Remesa transferida e indefectiblemente al
31 de diciembre de cada afio.

16.2 Los plazos a cumplirse es bajo responsabilidad del Gerente General y del

Gerente de Administracion y Finanzas de la Encargada.

Articulo N° 17.- De los Comprobantes de Pago en la Rendicion.
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17.1 El Comprobante de Pago que sustente el Gasto a través de la Rendicion,
deben ser emitidos a nombre de la Encargante — Gobierno Local. Ruc. Razén
Social. Direccion, etc.

17.2 Lo expuesto en el péarrafo precedente se hace bajo responsabilidad del

Gerente General y del Gerente de Administracion y Finanzas de la Encargada.

Articulo N° 18.- De las Reversiones alas Encargadas.

18.1 Las reversiones de las Encargadas, por la recuperacion de pagos
indebidos y/o devoluciones, seran depositadas directamente por la Encargada
a la cuenta central de encargos de la Encargante, a través del SIAF-RP, con su
respectiva Papeleta de Depdésito T-6, con indicacion del nimero de registro de
la operacion en el SIAF-RP de la cual se afecto la ejecucion del gasto de las
Remesas correspondientes.

18.2 Lo expuesto en el péarrafo precedente se hace bajo responsabilidad del
Gerente General y del Gerente de Administracion y Finanzas de la Encargada.

Articulo N° 19.- De las Prohibicién a las Encargadas de delegar la

ejecucion de los Encargos Recibidos.

19.1 Queda terminantemente prohibido a las Encargadas delegar en Otras
Entidades, la Ejecucion de los fondos recibidos bajo la modalidad de Encargos
Otorgados.

19.2 Lo expuesto en el parrafo precedente se hace bajo responsabilidad del
Gerente General de la Encargada.

SUB CAPITULO IV
DE LA SOLICITUD DE REMESA DE ENCARGO OTORGADO

Articulo N° 20.- Creacion del Documento: Solicitud de la Remesa del

Encargo Otorgado.
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20.1 Créese el Documento: Solicitud de Remesa del Encargo Otorgado, cuyo
modelo se muestra en el Anexo N° 03 de la presente Directiva.

20.2 La Solicitud de Remesa del Encargo Otorgado es el documento mediante
el cual La Encargada, solicita los Recursos Financieros, plenamente
justificados por contrato o similar a la Encargante — Gobierno Local, en funcién

al monto aprobado en la Autorizacién de Encargo Otorgado.

Articulo N° 21.- Liquidacion de Encargos Recibidos.

21.1 Los importes no devengados al 31 de diciembre de cada afio por la
Encargada, sera devuelto por la Encargante hasta el mes de enero del
siguiente afio mediante papeleta de depdsito (T-6), segun corresponda.

TITULO I
DISPOSICIONES Y PROCEDIMIENTOS ESPECIFICOS

CAPITULO |
DE LA ENCARGANTE

Articulo N° 22.- De la Autorizacién del Encargo Otorgado — Encargante.

22.1 Mediante documento: Autorizacion de Encargo Otorgado, La Gerencia
Municipal o el funcionario que delegue de manera expresa, permite la creacion
de un Encargo Otorgado. De un Encargante — Gobierno Local, hacia una
Encargada — Unidad Operativa o Unidad Ejecutora de diferente Pliego, bajo un
determinado Concepto - Cadena(s) de Gasto, en una determinada Meta
Presupuestal — (Actividad, Proyecto o Producto), por una determinada Unidad
de Costeo, por una determinada Fuente de Financiamiento y Rubro, y por un
determinado Monto.

22.2 Dicho Documento: Autorizacion de Encargo Otorgado es enviado a la
Encargada para conocimiento por correo electronico, es derivado a la Gerencia
de Finanzas para su Ejecucion y a la Gerencia de Planificacion para su

inclusion en el POl y en la PMI, de corresponder.
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22.3 La Gerencia de Planificacion deriva el Documento: Autorizacion de
Encargo Otorgado, a su Subgerencia de PMI para incluir el probable Proyecto
en la PMI materia del Encargo Otorgado, de corresponder.

22.4 La Gerencia de Planificacion deriva el Documento: Autorizacion de
Encargo Otorgado, a su Subgerencia de Planeamiento Corporativo para incluir
la probable Actividad, Proyecto o Producto en el POI, materia del Encargo
Otorgado, de corresponder.

22.5 La Gerencia de Finanzas deriva el Documento Autorizacion de Encargo
Otorgado, a su Subgerencia de Presupuesto a fin de hacer las acciones
necesarias como, por ejemplo: Modificaciones Presupuestales, para garantizar
la Disponibilidad Presupuestaria del Encargo Otorgado.

22.6 De ser necesaria, toda comunicacion entre la Gerencia de Finanzas, sus
Subgerencias u oficinas con la Gerencia de Planificacion, sus Subgerencias.

Sera por correo electrénico.

Articulo N° 23.- Del Certificado de Crédito Presupuestario del Encargo

Otorgado — Encargante.

23.1 La Gerencia de Finanzas deriva el Documento: Autorizacion de Encargo
Otorgado, a su Subgerencia de Planeamiento Financiero Corporativo a fin de
gue solicite el Certificado de Crédito Presupuestario por el monto total materia
del Encargo otorgado.

23.2 La Subgerencia de Planeamiento Financiero Corporativo solicita el
Certificado de Crédito Presupuestario a través de su correspondiente registro
en el SIAF-RP.

23.3 La Subgerencia de Presupuesto Aprueba o Rechaza el Certificado de
Crédito Presupuestario a través del SIAF-RP Web.

23.4 El rechazo podria darse porgue lo que esta registrado en el SIAF-RP no
cuadra con lo que refleja en el Documento: Autorizacion de Encargo Otorgado
u otro error material, plausible de correccion y volver a enviar la solicitud de

Certificado de Crédito Presupuestario.
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23.5 La Subgerencia de Presupuesto aprueba la solicitud del Certificado de
Crédito Presupuestario, Emite el Certificado de Crédito Presupuestario y lo
deriva a la Subgerencia de Planeamiento Financiero Corporativo.

23.6 La Subgerencia de Presupuesto comunica por correo electrénico a la
Encargada el Certificado de Crédito Presupuestario para la convocatoria de su

probable Proceso de Seleccion.

Articulo N° 24.- Del Compromiso Anual del Encargo Otorgado -

Encargante.

24.1 La Subgerencia de Planeamiento Financiero Corporativo deriva la
informacion del Encargo Otorgado a la Subgerencia de Contabilidad.

24.2 La Subgerencia de Contabilidad ola que haga sus veces registra en el
SIAF-RP la Fase Compromiso Anual con Documento Fuente: Autorizacion del
Encargo Otorgado.

24.3 La Subgerencia de Contabilidad mantiene en custodia la informacién

hasta el arribo de la(s) Remesa(s).

Articulo N° 25.- De las Remesa del Encargo Otorgado — Encargante.

25.1 Mediante documento: Remesa del Encargo Otorgado, La Gerencia de
Finanzas o el funcionario que delegue de manera expresa, permite el
otorgamiento financiero de lo pactado en la Autorizacion de Encargo Otorgado.

25.2 La Remesa se otorga a solicitud de la Encargada mediante correo
electronico dirigido al Gerente de Finanzas con la Documentacion sustentatoria
escaneada.

25.3 La Remesa se solicita a partir de un Contrato firmado o similar.

25.4 La Remesa de Encargo Otorgado puede ser por el Total de la Autorizacién
de Encargo Otorgado o puede darse de manera parcial, en todos los casos a
solicitud de la Encargada.

25.5 La Remesa de Encargo Otorgado se entrega por el total de la Autorizacién

del Encargo Otorgado de manera Excepcional.
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25.5.1 Casos en que La Remesa de Encargo Otorgado se asigna por el Total

de la Autorizacion de Encargo Otorgado, tiene que cumplir todos estos

requisitos:

v

En el caso la Autorizacion de Encargo Otorgado se diera dentro de los primeros
9 meses del afio.

En el caso Producto, Proyecto o Actividad culmine antes del 30 de noviembre
de cada Afo.

En todos los casos, la Rendicion de Cuenta a través del SIAF-RP y de manera
documentaria, seré a los 30 dias calendario de culminado la Actividad,
Producto o Proyecto. Bajo responsabilidad del Gerente General y del Gerente
de Administracion y Finanzas de la Encargada.

En todos los casos La Remesa de Encargo Otorgado se entrega a solicitud de
la Encargada y de cumplir los requisitos establecidos en este punto podra
solicitar la Remesa por el integro de la Autorizacion del Encargo Otorgado,
guedando a criterio del Gerente de Finanzas otorgar esta excepciéon a la
Encargada.

Esta modalidad también puede darse para el caso de los proyectos

multianuales, de cumplir con lo establecido en los parrafos precedentes.

25.5.2 Cuando La Remesa de Encargo Otorgado se asigna por Parciales de la

Autorizacién de Encargo Otorgado:

v

v

Es potestad del Gerente de Finanzas entregar de manera parcial la Remesa de
Encargo Otorgado.

En todos los casos la Rendicion de Cuenta a través del SIAF-RP y de manera
documentaria, serd a los 30 dias calendario de la ejecucion parcial de la
Remesa de Encargo Otorgado. Bajo responsabilidad del Gerente General y del
Gerente de Administracion y Finanzas de la Encargada.

En todos los casos La Remesa de Encargo Otorgado se entrega a solicitud de

la Encargada por la necesidad financiera que tuviera.

25.4 El Procedimiento Administrativo de la Remesa de Encargo Otorgado seria

gue, la Gerencia de Finanzas emita y derive el Documento: Remesa de

Encargo Otorgado, a su Subgerencia de Contabilidad para el control previo y

registro de la Fase Compromiso Mensual y Devengado de acuerdo con la

normatividad vigente. Asi como la Contabilizacion de estos.
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25.4 La Subgerencia de Contabilidad deriva el Documento: Remesa de
Encargo Otorgado, a la Subgerencia de Tesoreria para el registro de la Fase
Girado en el SIAF-RP.

25.5 La Subgerencia de Tesoreria transfiere a la Cuenta Centralizadora de
Encargos el Monto de la Remesa de Encargo Otorgado de la siguiente manera:
25.5.1 Si los fondos provienen de la Cuenta Unica de Tesoro, mediante Carta
Orden se transfieren a la Cuenta Centralizadora de Encargos.

25.5.2 Si los fondos provienen de Recursos Propios, primero se transfiere a las
cuentas transitorias y luego de la cuenta transitoria a la Cuenta Centralizadora
de Encargo mediante Carta Orden.

25.6 Mediante correo electronico la subgerencia de tesoreria comunica a la
subgerencia de contabilidad la contabilizacion de la fase girado de manera

inmediata para la impresién del Comprobante de Pago.

CAPITULO Il
DE LA ENCARGADA

Articulo N° 26.- Del Encargo Otorgado

26.1 La Encargada, toma conocimiento de la Autorizacion de Encargo
Otorgado por correo electronico.

26.2 La Encargada, verifica la recepcion del encargo Otorgado y dispone todas
las acciones necesarias para su cumplimiento de la ejecucion del citado

encargo Otorgado en los plazos que correspondan.

Articulo N° 27.- Del Certificado de Crédito Presupuestario

27.1 La Encargada, utilizara para su probable proceso de seleccion el
Certificado de Crédito Presupuestario de la Encargante de acuerdo con la ley
de contrataciones del estado, con su reglamento y con sus modificaciones.

27.2 La Encargada, recibe el Certificado de Crédito Presupuestario por correo
electronico de la Gerencia de Finanzas a travées de su Subgerencia de

Presupuesto.
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Articulo N° 28.- Del Registro en el SIAF-RP

28.1 La Encargada, registrara sus operaciones de Gasto y Rendicion de Gasto
en el SIAF-RP.
28.2 Utilizando como documentos fuentes lo establecido en la Directiva de

Tesoreria y Directiva de ejecucion presupuestal vigente.

Articulo N° 29.- De la Solicitud de la Remesa del Encargo Otorgado.

29.1 La Encargada, solicita a la Gerencia de Finanzas del Encargante: La
Remesa de Encargo Otorgado mediante Documento: Solicitud de Remesa de
Encargo Otorgado, el cual se encuentra en el Anexo N° 03 de la presente
Directiva.

29.2 La Solicitud de Remesa de Encargo Otorgado serd mediante correo
electronico dirigido a la Gerente de Finanzas con la Documentacion
sustentatoria escaneada y sera firmada por el Gerente General, con visto
bueno del Gerente de Administracién y Finanzas de la Encargada.

29.3 La Solicitud de Remesa de Encargo Otorgado se solicita a partir de un
Contrato firmado o generacion de un Documento Fuente por Pagar o similar.
29.4 La Solicitud de Remesa de Encargo Otorgado puede ser por el Total de la
Autorizacién de Encargo Otorgado o puede darse de manera parcial.

29.5 La Solicitud de Remesa de Encargo Otorgado se entrega por el total de la
Autorizacién del Encargo Otorgado de manera Excepcional.

29.5.1 Casos en que la Solicitud de Remesa de Encargo Otorgado se asigna
por el Total de la Autorizacién de Encargo Otorgado: tiene que cumplir todos

estos requisitos:

v' En el caso la Autorizacion de Encargo Otorgado se diera dentro de los primeros
9 meses del afio.

v' En el caso el Producto, Proyecto o Actividad, culmine antes del 30 de
noviembre de cada Afio.

v" En todos los casos la Rendicién de Cuenta a través del SIAF-RP y de manera
documentaria, serd a los 30 dias calendario de culminado la Actividad,

Producto o Proyecto; En lo que no podra exceder la Rendicién de Cuenta de la
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Remesa del Encargo Otorgado al 31 de diciembre de cada Afo. Bajo
responsabilidad del Gerente General y del Gerente de Administracion y
Finanzas de la Encargada.

En todos los casos La Solicitud de Remesa de Encargo Otorgado se entrega a
solicitud de la Encargada y de cumplir los requisitos establecidos en este punto
podra pedir la Solicitud de Remesa por el integro de la Autorizacion del
Encargo Otorgado, quedando a criterio de la Gerente de Finanzas otorgar esta
excepcion a la Encargada.

Esta modalidad también puede darse para el caso de los proyectos

multianuales, de cumplir con los requisitos antes mencionados.

29.5.2 Cuando La Solicitud de Remesa de Encargo Otorgado se pide por

Parciales de la Autorizacion de Encargo Otorgado:

v

Es potestad del Gerente de Finanzas de la Encargante conceder de manera
parcial la Solicitud de Remesa de Encargo Otorgado.

Esta potestad, tendra que ver con que la gestion de la Encargada haya
cumplido en sus plazos con la Ejecucion de otros Encargos Otorgados, asi
como con su respectiva Rendicion de Encargos Otorgados.

La Encargada, hace su Solicitud de Remesa de Encargo Otorgado de manera
parcial al no cumplir con los requisitos exigidos en el punto 29.5.1 o por
disposicién de la Gerencia de Finanzas de la Encargante, para lo cual debera
presentar su Solicitud de Remesa de Encargo Otorgado de manera parcial, por
el monto exclusivo que va a gastar segun documentacion sustentatoria.

En todos los casos la Rendicion de Cuenta a través del SIAF-RP y de manera
documentaria, serd a los 30 dias calendario de la entrega del parcial de la
Remesa de Encargo Otorgado. Bajo responsabilidad del Gerente General y del
Gerente de Administracion y Finanzas de la Encargada.

En todos los casos la Solicitud de la Remesa de Encargo Otorgado se entrega

a la Encargante por la necesidad financiera que tuviera La Encargada.

Articulo N° 30.- De la entrega de la Remesa del Encargo Otorgado a la

Encargada.
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30.1 Las Remesas de Encargo Otorgado los recibe las Encargadas, a través de
Cuentas Bancarias de Reversion. En concordancia con la Directiva de
Tesoreria y sus modificatorias.
30.2 Las Cuentas Bancarias de Reversion tienen las siguientes caracteristicas:
a. Solo reciben abonos que dispone la DGETP.
b. Unicamente registra cargos por cheques girados o carta(s) orden(es)
emitidas.
c. Los giros y pagos de cheques estan sujetos a las normas del SNT.
30.3 El Monto concedido a través de la Cuenta Centralizadora de Encargos de
la Encargante y que la DGETP asignha a la Cuenta de Reversion de cada
Encargada, funciona para la Encargada como un Techo Financiero y como un
Techo Presupuestal para su correspondiente gasto a través del SIAF-RP.

Articulo N° 31.- Del Procedimiento de Gasto de la Encargada.

31.1 Segun lo manifestado en el articulo precedente la Remesa de Encargo
Otorgado funciona para la Encargada como un Techo Financiero y como un
Techo Presupuestal, por lo que tendra que registrar en el SIAF-RP las Fases
de Compromiso, Devengado y Girado.

31.2 El Compromiso lo Registrara el Area de Logistica o Abastecimiento en los
asuntos de su competencia, salvo mejor decision del Area de Administracion y
Finanzas, para lo cual debera encargar de manera expresa.

31.3 ElI Compromiso se registrara segun la documentacion sustentatoria de
acuerdo con la Ley de Contrataciones del Estado y su reglamento y
modificatorias a la Ley y Reglamento y normas afines.

31.4 El Control Previo lo hara el Area de Contabilidad, salvo mejor decision del
Area de Administracion y Finanzas, para lo cual debera encargar de manera
expresa.

31.5 El Devengado lo registra el Area de Contabilidad, salvo mejor decision del
Area de Administracion y Finanzas, para lo cual debera encargar de manera
expresa. Con la Factura o Documento Fuente a nombre de la Encargante. Ruc.

Direccion.
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31.6 El Girado lo registra el Area de Tesoreria, salvo mejor decision del Area
de Administracion y Finanzas, para lo cual debera encargar de manera
expresa. Con el Comprobante de Pago a nombre de la Encargante.

31.7 La Fase pagado es automatica a la Ejecucién del pago por el Banco.

31.8 La Rendicion de la Encargada sera por cada Pagado Generado por el
SIAF-RP y sera responsabilidad del Area de Administracion y Finanzas o del
funcionario que designe de manera expresa. Asi como responsabilidad de la
Gerencia General en cuanto a los plazos establecidos y la veracidad de la

documentacion sustentatoria.

CAPITULO Il
DE LAS RENDICIONES Y/O DEVOLUCIONES

Articulo N° 32.- De la Responsabilidad de la Rendicién y/o Devolucion.

32.1 La Rendicion y/o Devolucion corresponde a la Encargada en funcion a la
Remesa de Encargo Otorgado.
32.2 Es Responsable de la Rendicién y/o Devolucion en los plazos oportunos,

el Gerente General y el Gerente de Administracion y Finanzas de la Encargada.
Articulo N° 33.- Documento(s) para Rendir y/o Devolver.

33.1 La rendicién y/o devolucién se entregara en un solo documento por parte
de La Encargada, a la Gerencia de Finanzas de la Encargante.

33.2 La Documentacion que sustente la Rendicion y/o Devolucion serd en
Original.

Articulo N° 34.- Documento: Rendicion de Remesa de Encargo Otorgado.

34.1 Créese el Documento: Rendicion de Remesa de Encargo Otorgado, el

cual se muestra en el Anexo N° 04 de la presente Directiva.
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Articulo N° 35.- De los Comprobantes de Pago en la Rendicion y/o

Devolucion.

35.1 Los Comprobantes de Pago que sustente la Ejecucion del Gasto a través
de la Rendicion y/o Devolucion que adquiere la Encargada - Organismos
Publicos Descentralizados y Empresas Municipales, deben ser emitidos a
nombre de la Encargante. Ruc. Razon Social, Direccion, etc.

35.2 Es responsabilidad del Gerente General y del Gerente de Administracion y
Finanzas de La Encargada, que los comprobantes de pago estén a nombre de
la Encargante.

35.3 En el caso de las Devoluciones, son realizadas por el Encargante, a
solicitud de La Encargada. A través del Documento Rendicién de Remesa de

Encargo Otorgado.

Articulo N° 36.- De las Reversiones alas Encargadas.

36.1 Las reversiones a que hubiera lugar por parte de la Encargada (después
de haber terminado el proceso de rendicidén y/o devolucién correspondiente),
por la recuperacion de pagos indebidos y/u otras devoluciones, deben ser
depositadas por la Encargada en la cuenta central de encargos de la
Encargante, a través del SIAF-RP, con su correspondiente Papeleta de
Depésito T-6, con numero de registro de la operacion en el SIAF-RP de la cual
se afectd la ejecucion del gasto para efectos de las Remesas.

36.2 Lo expuesto en el parrafo precedente se hace bajo responsabilidad del
Gerente General y del Gerente de Administracion y Finanzas de La Encargada.

Articulo N° 37.- Liquidacion de Encargos Recibidos.

37.1 El monto del gasto no devengado al 31 de diciembre de cada afo por la
Encargada, de fondos administrados y procesados por la DGETP, sera
devuelto por la Encargante hasta el mes de enero del siguiente afio mediante
papeleta de deposito (T-6).

37.2 El monto del gasto no devengado al 31 de diciembre de cada afo por la

Encargada, de fondos distintos a los administrados y procesados por la
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DGETP, sera devuelto por la Encargante hasta el mes de enero del siguiente

afno.

Articulo N° 38.- Del Procedimiento Administrativo de Rendicién y/o

devolucion.

38.1 La Encargada, dentro de los 30 dias calendario a la Ejecucion del Gasto
Publico procede a Rendir a través del SIAF-RP y mediante el documento:
Rendicion de Remesa de Encargo Otorgado, dirigido a la Gerencia de Finanzas
del Encargante y firmado por el Gerente General procede a entregar la
informacion relacionada al Encargo Otorgado, en originales y a nombre de la
Encargante.

38.2 La probable devolucion de parte de La Encargada, forma parte de la
Rendicion y se entrega con toda la documentacion sustentatoria del Encargo
Otorgado, de tal manera que se rinde por el importe Encargado a través de la
Remesa de Encargo Otorgado en un solo documento, en una sola fecha y
debidamente cuadrado en montos otorgados, con montos rendidos y devueltos.

38.3 La Devolucion lo realiza la Encargante a solicitud de La Encargada.

Articulo N° 39.- Del Registro en el SIAF-RP de Rendicion y/o Devolucion.

39.1 La Rendicion se realiza en el SIAF-RP de La Encargada, por cada Fase
Pagado de la Ejecucion de la Remesa de Encargo Otorgado, enviada por la
Encargante — Gobierno Local.

39.2 Dicha Rendicion de La Encargada, viaja al SIAF-RP de la Encargante,
para su aprobacion o rechazo.

39.3 Con la informacion sustentatoria de la Rendicién y/o Devolucion a través
del documento, Rendicion de Remesa de Encargo Otorgado, La Gerencia de
Finanzas envia la Documentacion a la Subgerencia de Contabilidad
responsable del Control Previo y Registro en el SIAF-RP de la aprobacién o
rechazo de la Rendicion y/o devolucioén, la cual después de validar, concluye en
aprobar la Rendicién a través del SIAF-RP y admitir la probable devolucion.
39.4 La subgerencia de contabilidad contabiliza y envia la Rendicion de la

Remesa del Encargo Otorgado a la subgerencia de tesoreria para su archivo
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con el comprobante de pago de la Remesa de Encargo Otorgado. Asi mismo
envia la probable Devolucién para su Ejecucion.

39.5 La subgerencia de tesoreria, responsable de las probables devoluciones.
Procede a realizar la devolucion mediante carta orden y archivar dicha
documentacion de devolucion en el mismo comprobante de pago de la Remesa
de Encargo Otorgado.

39.6 Finalmente la subgerencia de contabilidad procede a contabilizar de oficio
la devolucién, dando por concluido el proceso.

Articulo N° 40.- Glosario de Término.

SIAF-RP: Sistema Integrado de Administracion Financiera de los Recursos
Publicos, es el software oficial del estado donde se registran todos los ingresos
y gastos.

PIA: Presupuesto Institucional de Apertura, es el presupuesto de una
institucion publica al inicio del afio.

PIM: Presupuesto Institucional Modificado, es el presupuesto de una institucion
publica durante el afio de ejecucion.

GGETP: Direccion General de Endeudamiento y Tesoro Publico, es el ente
rector de todo lo relacionado a la tesoreria y endeudamiento.

BN: Banco de la Nacidn, es el sistema financiero (Banco) del estado.

CUT: Cuenta Unica de Tesoro, es la cuenta que tesoro publico le asigna a una
entidad publica.

SNT: Sistema Nacional de Tesoro, es el sistema que maneja la tesoreria en las
entidades publicas.

POI: Plan Operativo Institucional, son las actividades y proyectos programados
en el afio de ejecucion de una entidad publica.

PMI. Programacion Multianual de Inversiones, es la programacion de los

proyectos hasta por tres aflos de una entidad publica.

107



TITULO Il
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

CAPITULO |
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Primera. - La Supervision y Control de la Directiva de Encargos Otorgados en
lo correspondiente a la Encargante, es de responsabilidad de la Gerencia
Municipal o el funcionario que delegue de manera expresa. Asi como de los
funcionarios que participen en el Proceso del Gasto Publico bajo la modalidad
de Encargos Otorgados, en lo que le corresponda.

Segunda. - La Supervision y Control de la Directiva de Encargos Otorgados en
lo correspondiente a la Encargada, es de responsabilidad de la Gerencia
General. Asi como de los funcionarios que participen en el Proceso del Gasto

Publico bajo la modalidad de Encargos Otorgados, en lo que le corresponda.

CAPITULO I

DISPOSICIONES FINALES

Primera. - El incumplimiento de los Términos y Condiciones establecidos en la

presente directiva dara lugar a la suspension de la Entrega de nuevas

Remesas de Encargos Otorgados a la Encargada.

Segunda. - Déjese sin efecto todo lo que se oponga a la presente Directiva.

Nota Importante: Cada Entidad podra homologar los cargos mencionados en
el proyecto de Directiva o Convenio segun su realidad e incluso agregarle.
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ANEXO N° 01 - DE LA PROPUESTA N° 01

AUTORIZACION DE ENCARGO OTORGADO N° XYZ-2022-MLM/GM

ENCARGANTE: GOBIERNO LOCAL
ENCARGADA:

Tipo de Operacién: ENCARGOS OTORGADOS - EO
Concepto:

Detalle de la Autorizacidn de Encargo Otorgado - AEO:

Fuente de Financiamiento Rubro Cadena Sec Func Centro de Monto
de Gasto Costo
TOTAL
Fecha: Lima,
Atentamente;
Sr(a). ABC

Gerente Municipal o funcionario que delegue de manera expresa
Gobierno Local
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ANEXO N° 02 - DE LA PROPUESTA N° 01

REMESA DE ENCARGO OTORGADO N° LMN-2022-MLM/GF

ENCARGANTE (ENTIDAD):
ENCARGADA (DESTINO):
Tipo de Operacion:

Concepto:

GOBIERNO LOCAL

ENCARGOS OTORGADOS - EO

Detalle de la Remesa de Encargo Otorgado — REO:

Fuente de Financiamiento Rubro Cadena Sec Centro de Monto
de Gasto | Func Costo
TOTAL
Historial de Remesas de Encargo Otorgado:
Remesa de Encargo Otorgado Fecha | Reg. SIAF | Monto | Rendicién
TOTAL

Certificado de Crédito Presupuestario: I:l Monto AEO |

N° Autorizacién de Encargo Otorgado: I:l Saldo REO |
Fecha: Lima,

Atentamente;

..................................... TR

Gerente Finanzas o funcionario que delegue de manera expresa
Gobierno Local

110




ANEXO N° 03 — DE LA PROPUESTA N° 01

SOLICITUD DE REMESA DE ENCARGO OTORGADO N° XXX-2022

ENCARGANTE (ENTIDAD): GOBIERNO LOCAL

ENCARGADA (DESTINO):

Tipo de Operacién: ENCARGOS OTORGADOS - EO

Concepto:

Detalle de la Solicitud de Remesa de Encargo Otorgado - SREO:

Fuente de Financiamiento Rubro Cadena Sec Func Centro de Monto
de Gasto Costo
TOTAL
Historial de Remesas de Encargo Otorgado:
Remesa de Encargo Otorgado Fecha | Reg.SIAF Monto Rendicién
TOTAL
Certificado de Crédito Presupuestario: I:l Monto AEO |
Saldo REO |

Fecha: Lima,

Atentamente;

Sr(a). ABC

Gerente General

Unidad Operativa o Unidad Ejecutora de diferente Pliego
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ANEXO N° 04 — DE LA PROPUESTA N° 01

RENDICION DE REMESA DE ENCARGO OTORGADO N° XXX-2022

ENCARGANTE [ GOBIERNO LOCAL ENCARGADA:

Encargante:

Rendicién de la Encargada referente a la Remesa de Encargo Otorgada (Plazo Max. 30 dias cal. después de gasto la Remesa):

Cent
Encargada Comprobante de Pago - Fuente de Cadena de Sec entro
. L Rubro de Monto
Reg. SIAF N° Rendicién SUNAT Financiamiento Gasto Func Costo
SUB TOTAL
DEVOLUCION

MONTO TOTAL RENDICION (SUB TOTAL + DEVOLUCION)

MONTO DE LA REMESA DE ENCARGO OTORGADO

Nota: En todos los casos el Monto Total Rendicidn debe ser igual al Monto de la Remesa de Encargo Otorgado
Fecha: Lima,

Atentamente;

Sr(a). ABC

Gerente General

Unidad Operativa o Unidad Ejecutora de diferente Pliego
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PROPUESTA N° 02: MANUAL DE REGISTRO SIAF DE LOS ENCARGOS
OTORGADOS

El Manual de registro en el SIAF-RP se define como una herramienta de
gestion donde se describe el registro de la modalidad de gasto por Encargos
Otorgados en el SIAF-RP, el manual muestra el registro de las etapas del
Encargo Otorgado y en cada etapa se describe las fases de gasto publico
estipuladas en la en el DL 1440 y en la directiva de ejecucion presupuestal. La
informacion de registro que se encuentra en el Manual esta validado ante el
MEF justamente al ser registrado en el software oficial del estado, el SIAF,
interactuando entre las validaciones del registro en el SIAF visual con el SIAF
Oracle.

El concepto de Manual de registro SIAF lo podemos rescatar de
EUROINNOVA, donde manifiesta que: “Un manual es el conjunto de aspectos
basicos de una materia que nos permiten conocer el funcionamiento de un
proceso...”.

Mientras que la descripcién del SIAF-RP, lo encontramos en el articulo N° 23
del DL N° 1436, “El SIAF-RP es el software oficial del estado”. Dicho sistema
interactla a través de validaciones de los procedimientos al MEF como Ente
Rector y las instituciones publicas como Unidades Ejecutoras.

Se recomienda validar el procedimiento administrativo de “Encargos
Otorgados” registrandolo en el SIAF-RP, y obteniendo un manual de dicho
registro, para que tanto el procedimiento administrativo como el manual de
registro SIAF puedan servir como herramientas de gestién a un gobierno local y
otras instituciones publicas.

Asimismo, en manual de registro SIAF tenemos las etapas de la modalidad de
gasto por encargos otorgados, las cuales son: I) Ejecuciéon del Encargo
Otorgado (Encargante) 1) Recepcion del Encargo Otorgado (Encargada) Il)
Ejecucion del Encargo Otorgado (Encargada) IV) Rendicion y/o Devolucion del
Encargo Otorgado (Encargada/Encargante) V) Liquidacion de la Obra
(Encargada). Se detalla a continuacion su definicion:

1. Ejecucion del Encargo Otorgado (Encargante): Es la ejecucion del
presupuesto y ejecucion financiera de la Encargante a la encargada a

traves de la asignacion de los recursos financieros. Se registra en el
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SIAF-RP en la Encargante las fases de gasto publico de Certificacion,

Compromiso, Devengado y Pago.

. Recepcion del Encargo Otorgado (Encargada): Es la verificacion que
hace la Encargada de la asignacion del recurso financiero a través del
SIAF-RP gue hace la Encargante. Se comunica a la alta direccion a fin
de empezar los actos preparatorios para la convocatoria del proceso de
seleccion y la posterior firma del contrato (de corresponder).

. Ejecucién del Encargo Otorgado (Encargada): Es la ejecucion
financiera de los recursos asignados a través del SIAF-RP, se registra
en la Encargada las fases de gasto publico: Compromiso, Devengado y

Pago.

. Rendicion y/o Devolucion del Encargo Otorgado
(Encargada/Encargante): Por la ejecucion de los recursos financieros
asignados la Encargada debe de rendir a la encargante con toda la
documentacion fisica en original cada gasto que realice de acuerdo con
las condiciones establecidas en la Directiva o Convenio. Si los recursos
financieros asignados la Encargada no fueron ejecutados en su
totalidad, la Encargada debe devolver el integro del dinero asignado no
ejecutado por la Encargada en los términos y condiciones establecidos

en la Directiva o Convenio segun corresponda.

. Liquidacion de la Obra (Encargada): Esta etapa se da solo para
proyectos de inversion publica, para lo cual de acuerdo con los términos
y condiciones establecidos en la Directiva o Convenio se podria
establecer que la Encargada realice la Liquidacion Técnico Financiera y

remita a la Encargante para su registro contable.
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Figura N° 2:

Etapas de los Encargos Otorgados

RENDICION

EJECUCION FASE DE Y/O
DEL ENCARGO D'I:II_E(I:EENPCCAQSO EJECUCION DEVOLUCION L[')%Lf_:fgg'sAN
OTORGADO o OReADO: DEL ENCARGO DEL ENCARGO ATl
(ENCARGANTE (ENCARATIAY OTORGADO OTORGADO ENCARGANTE)
) (ENCARGADA) (ENCARGADA/

ENCARGANTE)

Nota: Elaboracién Propia, se definen las Etapas de los Encargos Otorgados.

Asi mismo, tenemos las fases del gasto publico, las cuales son: a) Certificacion
b) Compromiso c) Devengado y d) Pago, las cuales se describen a
continuacion:

a) Certificacion: Es la fase donde se separa el presupuesto para un
determinado gasto, la oficina de presupuesto o la que haga sus veces otorga el
Certificado de Crédito Presupuestario para asignar presupuesto en un
determinado rubro de financiamiento, meta presupuestal y clasificador de
gasto, un monto determinado para la posterior ejecucion presupuestal.

b) Compromiso: Es el acto de administracion (contrato, convenio,
normatividad), mediante el cual la institucion se compromete a la ejecucion de
un determinado gasto, el compromiso se realiza hasta el monto del certificado
de crédito presupuestario y en el SIAF esta en dos fases como son: el
compromiso anual y el compromiso mensual. Resultando el compromiso anual
como la ejecucion de todo el gasto que se va a hacer en el afio de ejecucion y
el compromiso mensual, las etapas, los tiempos que se acuerden en dicho acto
de administracion, por ejemplo, las formas de pago de un contrato.

c) Devengado: Es la obligatoriedad del pago, para realizar esta fase la
documentacion tiene que pasar por un control previo donde por ejemplo el
proveedor ya haya atendido los bienes y exista conformidad de ello, o el
servicio ya se haya prestado y exista conformidad de ello. El devengado genera
la cuenta por pagar.

d) Pago: Es cuando se hace efectivo el pago, en el SIAF tiene dos momentos

uno es la fase de girado, donde se genera el titulo valor de pago al trabajador,
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proveedor o quien corresponda y la fase de pago, que es cuando el banco te
comunica que ya se hizo efectivo el pago.

Las fases del gasto publico se reflejan en la Figura N° 3:

Figura N° 3

Fases del Gasto Publico

CertificaciénJ Compromiso] Devengado J Pago J

Nota: Elaboracion Propia, se presentan las Fases del Gasto Publico.
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MANUAL DE REGISTRO SIAF DE LOS ENCARGOS OTORGADOS

|. ETAPA 1: EJECUCION DEL ENCARGO OTORGADO (ENCARGANTE):

1. Fase de Certificacion: Certificado de Crédito Presupuestario:
a) Ingreso al Médulo Administrativo:

% Seingresa al SIAF con el usuario y clave asignado:

Sistema Integrado de
Administracion Financiera del SIAF-SP
Sector Publico

% Luego se ingresa al médulo administrativo, marcando en el lado
izquierdo: “Modulo Administrativo” y dando doble clic en “Mddulo

Administrativo Ejecutora”:

ISR
N Ao Cortatie
NG De Pioces) Pesousity o

N o De Corid Uepﬁ-fw Plydly 2014

=

a3 MO0 AJMarse sy 3T - M (iadace s . Dntnto
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s A continuacién, se mostrara la pantalla principal del Mddulo

Administrativo del SIAF, con su respectivo menu principal:

Setemy;  Mwtennmiento Bajetio Procesos Consuby Bapotes  Utlewicos

b) Registro del Certificado de Crédito Presupuestario:
+« Ahora ingresamos al Menu Principal: Registro, opcion Certificacion y

Compromiso Anual:

Setemy:  Mantersmiernto  Begetro  Procesos Consuly Bepotes  Utikaios
Ceathicecon vy Compramse Anudd
Regaro S4F
Modficacnm SAF
Programacitn de Pagos

Rendsoones y Reasgnacne
Famy; Bectrtny
Documentos Emtidos

Sobcud de Apatun de Cuerts Bncr
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+ No sale la siguiente ventana, en donde daremos clic al botdbn Nuevo

registro (como el Word o Excel):

Comiofe MMV | M4 |0 HE » ¥ [~

[M,e00 reg o

Doo Ab Non T Nty Dson  Catfend EE ER MoScs Elvwny Merds inod W o)

Faye >
Mol cacuras ||
Carwp Aresd()

533 » Congrowesy
(0]

Detate de ls Conbicacrin Moddcaconus o la Cotdicaciin

Secuerce Too Opesysn . - Sany
Coosverto . Nuwass Fecha /717
Ruixo Too Fravcenecs
Prysondn . - Tpo CaWeacen
Dvp Loy 10 Procero Pesi Corgras
Eraded Detro M Trarcfesencs
Fordo
JoMcacen
Claashc adar

] Mot o Ovigeas Nord) s

+ Nos sale la siguiente ventana en donde de Certificacion en donde
iremos ingresando los datos, primero escogemos en la grilla

Documento, la opcién 086 — memorandum.

Cotlicass
Dccowers)  — Nuwres) Fachy

Ae 00 - SN DDONENTO l TeoCetornin - Ovee

Febaarcm N* Oigomrno Lagy
Moneds . 5/ TCantso O 00O0OOOOOOCCONC0 Morto 000 Meetore: oro
Juthcecon

PCA Dispastivo Loge

Cat Gann  Asgnecon PUA  Puddo de Cat¥eacen Sabda POA FOA Pearseds

Msla Dl ehccorm Weta a n
S Func Sdds AU Morto Orgen  Ascte NN

Neess Osgen
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+ Luego registramos el numero de Memorandum y la fecha del mismo.

rgatro de Conficacitn
——
Docawendy . (€€ NENORQILLN Nuwres) - 003 TESS Fachy : 220
Rute TeoCesloanin - Oves
Aedasrcm NP DuigcanoLagy
Manede : 5/ 000 Meatored oro

PCA Dipostrvo L ngae

Cat Gan  Asgnecon POA  Puddo de Ca¥racen Sabda POA FLA Peaeeds

Msla
S Fune Sdds AU

MNeeds Owgen

0,

« Ahora escogemos el Rubro de Financiamiento, que para fines del

ejemplo serd 09 — Recursos Directamente Recaudados.

Docawendy - (65 - NENORQIUN Nurew) - 0O TEQS Fachy . 2277

ot TEoCorboanin - Ovee
FEOFS0S ORDPRALS
Rebasrca | o FONDO DE CONPENSADON NUNIFX. -
Moreds |06 IMPUES TOS NUNCPALE S bt

3-0OPROONES ¥ TRASFEFENQAS
CLNTNY SOBRECANON FEGALS, RENTA DE A0URBNKGS ¥ PERTICPUO odivo Leged
FEOFRS0S POR DPERACICRE S OFICMLES CE CREDTO

Cat Gen  Asgnecon POA  Pueddo de CaVracen Sady POA FCA Peaceds

[hehccoom Mea a s

Morto Orgen  Asste NN
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« Luego damos enter, ya que la moneda normalmente sera Soles S/.

Docwwends - (65 NENORQLUN Nures) | 003 TENS Fachy . 270
Ate . 068 -FEORSOS DIFECTANENTE RECADNDDS TeoCoronadn  Ovee
Redewrcn:  0TROS N'Ouconolagy - DTROS
Moneds: [ .~ T Cenbso . 0 00O00OOOCCOOCCO0. Marto 000 Meetond oo

PCA

Asgnecon POA  Pueddo de C.Uxxtn Sady PLA FLA F\!t.’)

[)
15242720 l“ ll&SE <2 mm
1697224 li.bl 1724

2N TN AN zmmms 1A MS) M7SE
N MOVR N WEN 1 12148 N VR

Claathcadar [ o Meta a s

SaoFta S e E Warto O A N
Ourbcedx ;‘,‘.,, Nords Owgen pUvgen L

¢+ a continuacion, ponemos la Justificacion:

: 086 - MEMORANDUM + | Numero: 0025-TESIS Fecha: 22/11/2021
: 09-RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS | Tipo Certificacién : Otros
Referencia:  OTROS NE Dispositivo Legal :  OTROS
Moneda: S/ . T.Cambio:  0.000000000000000 Monto: 0.00] Monto MN : 000
Justificacién: CERTIFICACION EJEMPLO PARA TESIS DE ENCARGOS OTORGADOS

PCA Dispositivo Legal

n. _Asignacion PCA  Pedido de Certificacidn Saldo PCA PCA Priorizado
[ 0.00 0.00 0.00]
152,427,249 144,416.975.65 8,010,273.35 152,427,249.00
1,677,224 1.530,830.00, 146,334.00 1.677,224.00
291,731,828 278,108,816.42 13,623,011.58, 282,877 566.00
27 782 926 27 7R R21 15 17 104 85 27 782 92R.NN

o Meta [DiSeleccionar Meta & =

Clasiicador %?_l:l?zzg:« Montb Giigei 1S Func. Saldo PIM Monto MN Monto Origen  Ajuste MN

Ingrese justificacion.
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+ Luego damos clic a la opcidn: [lSeleccionar Meta
« Saldra la siguiente ventana donde en la parte izquierda se
seleccionara el clasificador de gasto y el S.Func. (que es la meta

presupuestal):

A

Decurenk) - (66 NEMORWLUN Nurew | 0025 TERS Fachy ;| 217001
Rt | (6-FEOURS05 DFECTANENTE RECLDNDOS T g0 Ceahoysin - Oves

Seeccisn de Metas

Dator & Selmconne Datar Sebeccmmnades

Sano PCA S Claatcacke S Func

Curbcedx Pricnizads

26.22 45 _ Bl >
262162 |
262172
262192
3 > — - e,
3: ’:s‘en 3430 de Cenficackin |
263201

2632132
263213 Locde

<

Gerdeod | LOOIAED0N DE ACTHVDS KO AKQICERDS
SubsGerdece . CONS TRUCDON D€ EDRIDOS Y E5 TRUCTURAS
S GecdecaDet . DTRAS ESTALCTURAS
Eigeci®on . PLADLELSS. POROUES Y MFADINES
EsgeciiorDet - 0OGT0 DE DONS TRLICOON FOR CONTRATA
SecFunc . CONETRT REHSBILITACION DE MONUNENTO HSTORKD

Preshtns Daton ™ > ™ pons agrogar &y mots o & Bsta de Datos Seleochnades

% Luego se le dara clic al botén pasar y pasara el clasificador y
S. Func. (meta presupuestal)

Dator & Selmcoone Dator Sebecorsnades

Oaricads Sano PCA S Chatwacks S Func Saddo AM
Pricnzyd) - | mAzeaows PR
262245 |
262182
262172
262192
26 21%4
263212
26321
2632132

LOGAR00K € ALTIVDS KD ANGNCERDS
DONSTRUCDON 0E EDRDOS Y ESTRUCTURAS
DTRAS ESTRLCTURAS
PLADLELAS, PORGUES ¥ MFDINES
EegecidcaDet . DOSTO DE OONS TRCOON FOR CONTRATA
SecFune | (ICH0E VEJORSMENT 0 D€ PLAZUELA

Prashons baton ™ > ™ poss opropy & mets o & Bsta de Datos Sebeothnades

122



% Clicen aceptar asceptar para regresar a la pantalla de Certificacion
con los datos seleccionados.

% Ahora se pone el monto, materia del Encargo Otorgado, es decir el
recurso financiero que se va a asignar, que para fines del ejemplo son:
S/ 2°000,000.00 (Dos millones de soles).

Registro de Certificacion
Certificacis
Documento : | 086 - MEMORANDUM «  Numero: 0025-TESIS Fecha: 22/11/2021
Rubro: | 08 - RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS Tipo Certificacién : Otros

Referencia: | OTROS Ne Dispositivo Legal : | OTROS
Moneda: | S/. T.Cambio:  0.000000000000000  Monto : 2.000,000,00 Monto MN: 2,000,00000
Justificacién : | CERTIFICACION EJEMPLO PARA TESIS DE ENCARGOS OTORGADOS

PCA Dispositivo Legal

Cat. Gen. Asignacion PCA  Pedido de Certificacién Saldo PCA PCA Priotizado
524 27.782,9f| 27.765.821.15 17.104.85 27.782,926.00

5125 14,900,376 11.933,067.00, 2,961,309.00 14,283,376.00
| 6]2 42,196,765 38,476,781.54 3,719,983.46 42,090,331.00

Clasificad Meta Diseleccionar Meta & [=]
- Saldo PCA < S.Func. Saldo PIM Monto MN Monto Orige Ajuste MN
Clasfcador Priotizado Monto Qigen [0804 224355400] 2,000,000 00NN 0.00]

[26.23.62 168,333.75| 2,000,000.00

Ingrese monto.

% Clic en el boton guardar [ Pararegresara la pantalla principal del
Registro de Certificacion y Compromiso Anual.

Pagetro de Centlficaciin y Compromeo Sl

Comtato 000NN 4 D L B a8

Fye Doo Ab Non  Tgods conto Nk O Catfend EE ER Modcs Evmny Needs inod W |+)
 de 0 C00000000000000] 2,000 (o000 [ [ P 2000 00000

Modcecxras ||
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c) Modificaciones a la Certificacion:

% Se puede apreciar la fila con la Certificacion realizada, la cual mientras
este en Estado de Envié (EE) con P — Pendiente (color azul), significa
que se pueden modificar los datos de la Certificacion y hasta Eliminar la

Certificacion.

todificar Eliminar

% Por Ejemplo, Modificar: Modificamos el nimero de memorandum de 025
a 026:

Registro de Certificacion
Centificacis
Documento : 086 - MEMORANDUM « | Numero: 0026-TESIS Fecha: 22/11/2021
Rubro: 09 - RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADDS Tipo Certificacion : Otios
Referencia: OTROS NE Dispositivo Legal : | OTROS
Moneda: S/, T.Cambio:  0.000000000000000 Monto: 2,000,000.00 Monto MN : 2.000,00000
Justificacién : CERTIFICACION EJEMPLO PARA TESIS DE ENCARGOS OTORGADOS

PCA Dispositivo Legal

Cat Gen. Asignacion PCA  Pedido de Certificacion Saldo PCA PCA Priotizado
5|24 27,7&,921 27,765,821.15 171 04.6—] 27,782,926.00

25 14,900,376

5 11.939,067.00 2.961,309.00 14,283,376.00|
|62 42,196,765|

38,476.,781.54 3,719,983.46] 42,080,331.00|

Clasificad Meta [MSeleccionar Meta #a =8
Clasificad Saldo PCA Monto Ori S.Func. Saldo PIM Monto Origen  Ajuste MN
o Priorizado el o [0804 2.243,854.00] 2,000,000.00] 2,000,00000] _ 0.00]

262362 168,333.75] 2,000,000.00]

0018787 REHABILITACION DE MONUMENTO HISTORICO

% Luego clic en el botén guardar [=] Para regresar a la pantalla
principal del Registro de Certificacion y Compromiso Anual.
¢ De igual manera dando clic al boton Eliminar, te preguntara si confirmas

la Eliminacion:

124



_onfirmar

o Desea continuar con la eliminacion del documenta,

d) Habilitar para el envio a la Certificacion:
% No situamos en la parte inferior a la fila de color azul donde esta la
certificacion y le damos clic derecho, saldra la opcién para habilitar para

el envio.

Satemy:  Mantensmiento  Pagutio  Procesos Consulys  Papotes  Utienos

M 4 »M * 2 Al =

Pagitro de Cenlficacidn y Compromio Al

Comtigote 000N #4 O (L

Fye Doc Ab Non T o3 condo Noek) Dipwn Dot fend EE ER Modrcs Evny
0% | 06] &/ | 0 cooooooooooooo] 2000 oo [ [P ]|
yymyaiel

ooty Cenficacin

Detube de la Cotlicaciin

Secuerce . (00
Coouserto (86 . NENOROLDUN
Ruiyo. 18 -FEORS0S DIRECTANENTE RECLDNDDS

®,

% Una vez que esta en Estado de Envio (EE) como N y de color verde,

estara habilitado para el envio.

Fagitro de Cetficackin y Compromiso Al

Comiikofo 0000M | #4 O H o« "

Doc Ab Non T 038 conto Noeds D) Catfend EE ER Mod ey Evwny

0% | (5] & 0 (oorooorooooce SN OO0 ING 1Mo I X

125



% Ahora hay que transmitir la informacion del SIAF visual, a la base de
datos Oracle del MEF a fin de que se pueda validar el certificado de
crédito presupuestario y transferir al modulo SIAF web — Operaciones en

Linea.

% Se ingresa al menu comunicaciones, opcion: transferencia de datos:

Setemys  Mantenimiento  Pagetro  Procesos Consuky  Pepotes  Utiewios

Comunicaciin
M 4 » M > " B = Cermo Electrenico

% Luego daremos clic al botén, Enviar/Recibir, para que se pueda
transmitir la informacion:

Setemy;  Mantensmiento  Fagutio  Procesos Consuly Pepotes  Utieaios
M4 » M * 2 A =
Tandferencia de Detos ==+ MIDULO ADMMNSTRATVO

Comunicadidn

L s 4

Endn®acke]  Fricens

"ErnAac ‘«hv“

e) Aprobacion de la Solicitud de Certificacion en el SIAF — Operaciones en
Linea:
% Seingresa

X/

s En el Mena registro, opcion Certificacion, opcion Aprobacion de
solicitudes de Certificacion.

126



SIAF - Operaciones en Linea

Binvenido al Midulo do Proceso Prasupuestano (MPP) del SIAF-SP

¥ Clsficadores
Presupuestales

= Modificacsdn

Compromiso
Anual (PCA)

# avance Fisko

® Proyectos

# Reasignacion
dela
Cernficacion y
Compromio
Anual

B Cernficacion

Age ]

d&

5.-. Citydes

d

Carnfacifn

* Consulta

» Reportes

% Se muestra la opcion para aprobar o rechazar la certificacion:

Aprobar Rechazar

U U

UAL . Nasmrinnas an | lnas i
any
[T Prisapasital Phiga v [fpepe

Certificacion (Aprobacion de Documentos)

Suscar por

Mofwaose %21 v Mt

Secamenias
¥ hogamcon
ol
by twdu
Compromng
Asull A
Eaace ficy
- OO
¥ hopn
LAOM
M- MMM

208 MOMLANON

+ Comsuha Nitboacoe

s epwies Foce
Ougoitvo Lo

o oo
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% Luego se marca la certificacion que quieres aprobar y se le da clic en

Procesar: | % Procesar |

% Te pregunta si estas seguro de enviar los datos:

Confirmar

O JEstd s4guro de emdar los datos?

% Se da clic en el botén Siy la Certificacion quedar aprobada y se enviara
al médulo administrativo aprobada.

X/

% En El modulo administrativo del SIAF Visual, la Certificacion aparecera
aprobada.
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Registro de Certificacion y Compromiso Anual

Certificado = 0000007011 | @4 [ HE »

Fase Doc. Rb. Mon.  Tipo de cambio

Monko Origen  Cert.Anul EE ER Modificar Eliminar

& 4l

086

03

S/ | 0.000000000000000] 2,000,000.00[Mo [No [ T | A

Detalle de la Certificacién

Secuencia: 0001

Documento : | 086 - MEMORANDUM
Rubro: 09 - RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS

Proveedor : | -0
Disp. Legal : OTROS

Numero : D026-TESIS

Tipo Cetificacién : | Otros

Justificacién : CERTIFICACION EJEMPLO PARA TESIS DE ENCARGOS OTORGADOS

Clasificador

Clasificador Monto Origen

26.23.62

Meta

S.Func. Descripcidn

Modificaciones a la Certificacion

Modificaciones [+-]

Saldo » Comprometer

Fecha: 22/11/2021

Monto Origen

0804 0018787 REHABILITACION DE MONUMENTO HISTORIC]

2,000,000.00

| Monto Inicial MN (+] |
2,000,000.00

2,000,000.00

Presione Doble Click para modificar el documento.

s También se podra imprimir el Certificado de Crédito Presupuestario,

ingresando al Médulo de Procesos Presupuestarios:

N (Ao Cordsthe

N (o D Condd De Pago De Plylky 2014

NI AN Wi N0
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X/

% Ingresando a la opcidon: Reportes, Programacion de Compromisos

Anuales — PCA, Notas de Certificacion de Créditos Presupuestarios:

Seterny:  Procesos Comutas  Reportes  Ubhtanios  Comumcaciin

M 4 M Genersdes

Modficacdn Presupues
Epecucnn Prevuguental

PCA icial y Modficaciones

Centficachin de Crédtos Presupuestanor
Natas de Cortficacen de Cradkton Presuposstancs

Detale de Notas de Conficacin

Presupussto, PCA, Centficackin y Compromio Anual

Pricazaciin dela PCA pov Epechian
Pasumen de ls Pronzecon por Expecfics de Gaato

% Se marca la opcion Nota y se coloca en el Certificado que quieres

imprimir:

Sutemnys  Procesos Comcuitas Repontes Ubitaros  Comuncackin

M 4 » M . * * B =
Nty Comficacitn de Cradtos Presupusstanios

J S 9 Fovel: FOF

Own TN
[Leeiiiniiy

Agrazess por reece

Cogera Funax (0000OT0O0 PR R O * ACPAGON A LA « Funaidn = Daade Funconyl « Gngo Furcessl » Vel
ooooocoTee
O00000s

O o T, [
Resumen de ) Crectos Presypuestynme

% Se muestra un Certificado de Crédito Presupuestario a manera de

Ejemplo:
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SIAF - Médulo de Proceso Presupuestario

Fecha : 01/08/2022
Relesse 2003 02

Hora: 01:41:32

. Pag.: 1del

CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUE STARIO
NOTA N° 0000000034

(ENSOLES)

DEPARTAMENTO : 15 LMA
PROVINCIA: 01 LMA
PLIEGO : 01 MUNICPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA [301250]
MES : ENERD
FECHADEDOCUMENTO  :© 080 U20Z1
TIPO DOCUMENTO : MEMORANDUM W DE DOCUMENTO 1101100002
JUSTIFICACION : W DE

FECHA APROBACION
ESTADO CERTIACACION

RG: 1101100002
DETALLE DELGASTO
SECUENCA

PRGPRODPRY ACTAVOBR FN. DNF  GRPF
META FFRECGTTGSG 560 ESFESRD

0001
001 Me99S9 5000003 03 006 0008 GESTION ADMMNISTRATVA
0027 GERENCIAR RECURSOS MATERIALES, HUMANOS Y FINANCERCS
So08 MPUESTOS MUNIC PALE S
5 GASTOS CORRENTES

23 BENES Y SERVICIOS

231 COMPRA DE BENES

23199 COMIPRADE OTROS BENES

23191 COMPRA DE OTROS BIENES

23198199 OTROS BENES

Pres upue sto y Planificacion
SslloY Firma

2. Compromiso:
2.1Compromiso Anual:
a) Registro del Compromiso Anual:
s Se ingresa al Menu Registro, opciéon Certificacion y Compromiso
Anual.

Satermny:  Mantensmiento Bagutro Procesos Consuby Peapotes Utieios  Comunicadidn
THE > M Cethicaoon y Compramese Anusd
Regaro SAF
Modhicacnem SAF
Programacidn de Pagos

Renduiones y Reasgnacnne

Fmys Bectriny
Documertos Ermitados

Sobcud de Apatun de Cuerts By
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« En la siguiente pantalla barra de herramientas, se tiene la opcion
Certificado, donde se puede registrar el certificado que estas

buscando, esta opciébn es muy util cuando conoces el nimero de

certificado que quieres ubicar.

% En la barra de herramientas en los binoculares puedes también

buscar el certificado que desees, por algun texto o descripcion.

Purcw woso rgparade

(O Habiados posy eonio ) Trarenticos

Fects  WMon N S BCyn
(201720 5/ 27790 00| SEFICI0 DE FUNERRA] 1
(BN01/20| 57 e |
0601 /200 5/ 15m
0601200 5/ M
0601 /20| 5/ “oom
01 /2R 5/ wm
0601 /7200 5/ R L
601/ 5/ R
012 5/ 151
1 /2R 5/ oom
01 /200 5. J2Q
/2R 52 J2Q
/2R 572 (20 ]

B0/ 57 L343 ]
/20 5/ 1AM IADOUBICONES DE
801/ 5/ T Z{CONVERD WARDD -

SeRccon DRORORONOY - SERVIOID DE FUNERARILA PARA EL ALBERGUE MARMA ROSARID ARADZ
RG: 130060000

% También esta la opcién de ir de un certificado a otro de uno en uno o

al primer certificado o al dltimo:
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7
L X4

Una vez ubicado el Certificado de Crédito Presupuestario con el que

se va a trabajar, le damos clic derecho en la parte inferior

Saterny:  Mantersmiento  Pagutro  Procesos Consulys  Repomes  Utitwior  Comunicacdn

M 4 » ¥ 4 B |

Paghtio de Cetficackin y Compromuo Amusl

Comtitote oMUNT M D o« "

Fye Doo At Non T 003 condeo Noek) Dsgan  Cattend EE ER Modcer Elvwny
0% | (6] 5/ ﬂm a&mmwlm[uo Tla
1 1

ety Centficacin

Agulacon..
Agplacan.
Eatega
Datile de la Cotlicicst
Secwerce . 0N
Ooosverto (6 . NENORAIUN

bols { L wrrS

Deshatebtar enew

X/
0‘0

En la siguiente ventana lo primero que registramos sera el Tipo de
Operacion: la cual es: EO — Encargo Otorgado.

Docawerds . (6 - NENORAIDOUN

Niwesy OINTERS Fecto: 2211720
N s Monads Kacceal 2,000 0000

Caigondie N oredo MNaosony 2000 00
futes 08 -FEORSOS DFECTANENTE RECUIDADOS TeoCerBboonin . Orsax
Pafesancis - DTROS N® Depooleo Legat DTROS
Loxgesman Acusd
Teo Opereson

A -ENCARGO INTERAND
& - EXCARGO INTERXD PePa VIATIONS
C - GASTO - FOROO FUD PRRA CALA DH0AWFERTURA YO AVFLRDONE

£ -GASTO -ENCARGO
£ £ A !

o AL U
N - BASTO - 20COAN00N O€ BEXES Y SERCIS
(06 - GASTO -OTROS GASTOS CEFRATIVOS (S5IN FRONVEEDOR)

Moneds - 5/ T Carstno 000033003333303) Marto
dutdceoon

Seva

(00 MPI0PALIDAD NETROPOUTANA DE LA

Clasitoades Moty Aeluree congoen  Fdene con gesar
Chyodo.>3w Word o Ox S Func 5530 Cawcacdn

Mot o NK Moo Ovigen  Samie NN
D1
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% Luego cual es el documento que sustenta el Encargo Otorgado: Para

el ejemplo sera: 234 - Dispositivo Legal o Acto de Administracion 1

(€8 - NENORRILN Nwwes) 005 TESS Fecho: 22117200
Nord) Morads Naconsd 200 o m Drigondie N oreds Nasony 20 0o m
Autes . (8- -FEORS0S DFECTANENTE RECAIDMDDS TeoCerlosnin . O
Pafesncsy - DTROS N Deposdeo Legat DTROS

Docawersy

Loxgesonan Asusl

Too Opmasctn - 0 - ENCAAGO 0T0RGAD 0

lccmars:; I
Prowveedod - 16 - CONVEND SUSCRITO

734 - CASPO S TIVO LEGSL O 24

s Se registra el Numero de documento y la fecha del mismo, en el
ejemplo la unidad ejecutora va a hacer un encargo otorgado a su

unidad operativa, por eso serd en amparo de una Directiva.

Registro de Compromiso Anual
Cestificacis
Documento : | 086 - MEMORANDUM Numero : |0026-TESIS Fecha: 22/11/2021
Monto Moneda Nacional : 2,000,000.00 Disponible Moneda Nacional : 2,000,000.00
Rubro: | 09 - RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADDS Tipo Certificacién : | Otros
Referencia:  OTROS N® Dispositivo Legal: OTBDS

Compromiso Anual
Tipo Operacién: | EQ - ENCARGO OTORGADD

Documento : | 234 - DISPOSITIVO LEGAL O ACTO DE ADMINI¢ = Numero: Directiva N* 003-202 Fecha: 22/11/2021
Proveedor : |9

Moneda : . | T.Cambio:  0.000000000000000 Monto : 0.00 Monto MN :

Justificacion :

Area: 0000 MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
Meta Rellenar con origen  Rellenar con ceros &) B
Ajuste MN
|126.23.62 0.00] 0804 2,000,000.00 0.00 0.00 0.00

Clasificador
Clasificador Monto Origen S.Func. Saldo Certificacién Monto MN Monto Origen
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X/

¢ Luego se procede a ingresar la Justificacion:

Docawendy . (66 - NENORQLUN Nres) O00%TERS Fectn: 21172
Noeks Worads Kacersd 200 eom Duigondie Noreds Naosony 20m om
Rutes - (8- FEOURS0S DFECTANENTE RECAIDMDOS TeoCenhosnin O
Pafesncy . DTROS N D oo Legat  DTROS

Comgeaman Asusl
Yoo Opmsecin © £0 - ENCARGD DI0RGADD

3 -DISPORTIVO LEGAL O 4CT0 DE 40NN Nuwwss - Owectrea N° 003 200 Fache . 2202001
9

. TCantso 0000000000000 Morto 000 Marto NN
CONPRIONE 0 ANUAL EJENALO PARA TESS DE ENCAAGO 010AGADD

®,

s Ahora el monto del compromiso anual, si fuera el mismo que la
certificacion, se da clic al botdén: Rellenar con origen y si fuera un

monto diferente simplemente se registra:

Documento : | 086 - MEMORANDUM Numero : | 0026-TESIS Fecha: 22/11/2021
Monto Moneda Nacional : 2.,000,000.00 Disponible Moneda Nacional : 0.00
Rubro: | 09 - RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADDS Tipo Certificacién : | Dtros
Referencia: OTROS Ne Dispositivo Legal: OTROS
Compromiso Anual
Tipo Operacién : | EQ - ENCARGO OTORGADO

Documento : | 234 - DISPOSITIVO LEGAL 0 ACTO DE ADMINIS . | Numero : Directiva N* 003-202 Fecha: 22/11/2021
Proveedor: 9

Moneda: S/ T.Cambio : 0.000000000000000 Monto : 2,000,000.00 Monto MN : 2,000,000.00
Justificacion :  COMPROMISO ANUAL EJEMPLO PARA TESIS DE ENCARGO OTORGADO
Area: 0000 MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

Clasificador Meta Rellenar con origen  Rellenar con ceros N E

Clasificador Monto Origen S.Func. Saldo Certificacién Monto MN Monto Origen  Ajuste MN
26.23.62 2,000,000.00 0804 0.00 2,000,000.00 2,000,000.00 0.00

Presione <ENTER> para navegar a la lista de Metas.
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¢+ Ahora clic al botén Guardar [=] Para regresar a la pantalla

principal de Certificacion y Compromiso Anual:

Cotlkofe 00001 M0 KX M

Fye oo Ab N Tgods conto Neeky Dnm ot fond BE ER Modcy Evny
CaVcacin 0% | 06] /| 0 coooooeocoooooe] 20000000 | [ [ T &

IA|0B[S/ | 0 ooooocoooooo 20.00000{Mo Mo | P

L)

Al igual que el Certificado, el Compromiso Anual mientras este en
Estado de Envio (EE) P de Pendiente, y de color azul se puede
modificar y hasta eliminar.

% Sino hay mayor inconveniente se procedera a habilitar para el envio:

Fagetro de Cenficacin y Compromio Amsl

Cosigofo om0 4 D M« »

Fye Do

_ﬂ_!- N T 0038 contes Nk D0 Catlend EE ER Modca Eveny
Cavoadn 65/ | 0 cocoooocooooood aommooolmluo Tla
m| s

0 0O0000O000000ee 200 000 m|r Mo | P Sl

aeter Centficacen

TN

Detabe de la laze Congreman Asusl Eebej

Securrco: TR Too Opesasin :o-tnwm
Doouserto 234 . CISPOSITIVO LEGAL O ACTO DE ADN Deshabeitar evess

% Una vez que esté en Estado de Envio (EE): N y de color verde, significa

gue ya esta listo para ser enviado a la base de datos Oracle del MEF
para su correspondiente validacion:
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Pagetro de Ceficackiny Compromizo Areal

Comtiafo 00011 44 O o« »

Faye Do i_l_t N T o ds conto Nk Dspmn  Catlend EE ER Modcy Evmny
Cavcacdn 0% | 08] &/ | 0 coooooooooooood] 200 o0 [Ma [ T [&

M85 | 0 0oooooooooooc 20M 00N [No I X

s Para Transmitir hay que ir al Mend Comunicaciones, opcion

transferencia de datos.

Seterny:  Mantensmierto  Pagitrio  Procesos  Consukys  Pepotes  Utleaios  Comunicadiin
M 4 » M o X E D N Camo Electreruce

« Dar clic en el botén Enviar/Recibir:

Seternys  Moantersmverto  Begitro  Procesos  Consuly  Bepotes  Utikwios  Comunicacdn

®,

% La base de datos Oracle del MEF haré las validaciones y todo se regular

regresara el Compromiso Anual Aprobado.
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Certificado | 0000007011 ¢4 [ HE >

Fase Doc. Rb. Tipo de cambio Monto Origen  Cert.Anul EE ER Modificar Eliminar 7Mon{o Inicial MN [:]'
Certificacién 086 03|57 | 0.000000000000000| 2,000,000.00[No[No| T [ A 2000,000.00!
| - Compromiso Anual | 234 | 03 0.000000000000000) 2,000,000.00|No [No| T [ A Modificaciones (+)

Saldo x Cotnpto'ﬁ.elet
2,000,000.00/

Detalle de la fase Compromiso Anual | Modificaciones a la fase Compromiso Anual

Secuencia: 0002 Tipo Operacién: EO - ENCARGO OTORGADO Area: | 0000 - MUNICIF
Documento : 234 - DISPOSITIVO LEGAL O ACTO DE ADMINISTRACION ~ Numero : Directiva N* 003202 = Fecha: 22/11/2021
Rubro: 09 - RECURSOS DIRECTAMENTE RECALDADOS Tipo Financiamiento :
Proveedor: 9:0 Tipo Certificacién ; Qtros
Disp. Legal : OTROS
Entidad Destino : N? Transferencia :
Fondo :
Justificacién : COMPROMISO ANUAL EJEMPLO PARA TESIS DE ENCARGO OTORGADD
Clasificador Meta
Clasificador Monto Origen S.Func. Descripcion Monto Origen
26.23.62 2,000,000.00 0804 |0018787 REHABILITACION DE MONUMENTO HISTORIC] 2,000,000.00

Presione Doble Click para modificar el documento.

2.2Compromiso Mensual:
a) Registro del Compromiso Mensual:

“+ En el menu registro, opcion registro SIAF:

Setemys  Materimiento  Begetro  Procesos  Consuky  Bepotes  Utikaios  Comunicadidn
Ceatfracon y Compromse Anuad

Modficacrone SAF »
Programacidn de Pagos

Rendsiones y Reasgnacnne
Fomys Bectrtns

Documerntos Emitidos

Sobcud de Apatun de Cuerts Bncary
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% En la ventana de registro SIAF, en la opcién de celda Destino/Origen se
le da F1.

% Salen en otra ventana todas las Entidades de posible destino de los

fondos publicos.

a ’
Expodionte O ErkSs! 301250 NUNCPAUDAD VE TROPOLITANA CE LIWA
| 0S0NOXI203  DavkeaDiym (C£0C0 | NEF - TESORD FUBLICD

TooOpwscn €0 ENCAAGO DTORGADL  Expf
- Ayude: Epecutors o - o
Tt obsices

Irgpeia Wty a bt

SELHE TAFLA GEMNERAL - M
000008, INSTITUTO ReCI0ML O€ ESTADISTICA £ RFORNATICA IND
000008 INDECK . RS TITUTO NADONAL DE DEFENSACIL
0000 COMSION D€ FROMOCICN DEL PERU PXA LA EFORTADON YEL TURSWO - PRONPE!
000012 GERENCM GENERAL CEL PODER DO
0000TE ACADEN UE LA NAGRSTRATURS
00005 NRPISTEFID CE JUSTICROAONA GENERAL DE ADNRPISTRACKON
0O0E CADNKS TEQMCA ADMNE TRATIVASADVD GENERS, DE L& KON
000017 INSTITUTO NACK AL PENTENQAFI0 SEDE CENTRAL ADMNE TRADON UMA

OOOE INFE CRONS REGONRA LNG

000S INPEOADONA REGIONAL NORTE CHICLAYD
0000RD INFECRONS REGONA, DRENTE PUCALLM
00001 INPELAONA REGIONAL CENTRO HUANCAYD
0000C2 INFE CRDONKA REGONA, SUR DRENTE CUSCD

Sebecoin
SECRETARM GENERAL - PIN

% En el buscador se puede poner una o dos palabras relacionadas a la
Entidad materia de la busqueda. Una vez escogida a la unidad operativa

o unidad ejecutora de distinto pliego se le da clic al boton aceptar.
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-

Expodionte ©  Eréss! 301250 NUNCPAUDAD WE TROPOLITANACE WA
080003203 Dailea/Dipm (CC0 | NEF - TESORD PUBLICD
Y TeoOpwacin €0 ENCARGD DTORGAD(  ExpEreays Sty Fass
Eornlenccs o aude Gucutorm o j l l \
Te) sbisicer -

Mers reod € tac

NS EVFRESAMLRIOPAL ADMINE]

Sabecom
ENPRE SA NUKICIPUL AONNSTRADORA DE FEAE DE UWa

B a

Expediente Entidad 301250 MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

0000033203 Destino/Origen 500195 EMPRESA MUNICIPAL ADMINISTRADDRA DE PEAJE DE LIMA

Y Tipo Operacién EO.  ENCARGO OTORGADL  ExpEncago |
Ex=p.Fin.Temporal Modabdad Compra MA  NO APLICABLE Tipo Proc.Sel. —
Fase C | Area 0000 MUMICIPALIDAD METROFOLN Datos del Contrato

C F Cedificado Anual Doc. SerieI Mimero Fecha ! Rb | Afio 'Bml Cta.I Moneda ! Tipo Cambio | Monto Inicial

i Ayuda: Tipo de Operacitn | 23
Texto a buscar
Ingresar texto a buscar

A E 0 INTERNO

£y ENCARGO INTERNO PARAVIATICOS

C GASTO - FONDO FUD PARA Cala CHICA [APERTURAY/D AMPLIACIONES)
E GASTO-ENCARGD

EO ENCARGO OTORGADO

FD DESEMBOLSO DEL FINANCIAMIENTO TEMPORAL £ INGRESO

FT EFECTIVA PERCEFCION ¥ REEMBOLSO DEL FINANCIAMIENTO TEMPORAL
N GASTO - ADQUISICION DE BIENES ¥ SERVICIDS

0G GASTO - OTROS GASTOS DEFINITROS (SIN PROVEEDOR)

ON GASTO-PLANILLAS

FD PAGD DE DEUDA PUBLICA

RC GASTO - FONDO CAJA CHICA (RENDICION ¥ REEMBOLSO)

S GASTO - SIN CLASIFICADOR

SD SERVICIO DE LA DEUDA

Seleccion
ENCARGO INTERND
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% Escogemos el tipo de operacion: EO — Encargos Otorgados.

a ’ :
| Expedionte Eebdy) 301250 NUNCPAUDAD VE TROPOLITANA CE LIWA
00003203 Dok D <001 EVMPRESA MUMORAL ADMING TRADOR DE PEAJE DE LNA
TooOpaacin (0 ENCARGO 0TORGADE  ExpErcans
Viossdsd Congrs M3 NO SPUCABLE LT I H

Seva 0000 MUMIOPALIOWD NETROPOL) Datos el Contrato ],
L F Caveadirond Dec Saw Nirass facha Ab Ao Beo Ol Nersde I go Carte Noeds nod € dacko

at Ayude T de Oparacién =
Tewo s sy

yeiw lado s buoce

A ENGEGO NTERND

AV ENCLAGD INTEFND PARGWATCDS

C GASTO - FONDO FLO PARA CAM CHICA PPERTURA YO ANPUALIONE S)
£ BASTO - ENCAAGD

| FO DESENBOUSO DEL ANGICRMENT O TENPORAL ¢ NGRESD
FT EFECTMA PERCERCCN Y REEVBOLSD DEL FRANCUNENTO TEWFORAL
N G45T0 - 0O 00N CE BENES ¥ SERVICINS

06 GASTO - OTFOS GASTOS DEANITAOS SN PROVEEDOR|
ON GASTOPLANLLAS

FO PAGD OE CEUDA PUBLICA

AL G4510 - FONDD CAlL DA RENDIOON Y REENBOLSD)

S GASTO. SN CLASAICADOR

50 SERVD0 0€ LADEUDS

Seleccen

ENCARGO OTORGLOO

®,

% Enla opcion Exp. Fin. Temporal le damos Enter.

®,

% En la celda Fase, escogemos la primera que es: Compromiso.

Trgpaian hasd) & busices

P Pagade
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% Nos lleva automaticamente a la ventana de Compromisos Anuales por

Comprometer de manera mensualizada con tipo de operacion EO.

w Compromisos 2nudes por comprometes - Tigo de Oparacitn €O a

Catdcads CA Sec 10 Pess Comras fewa Cod  Niwam Fecha Proveecke  FFn Moneds  Tpo de Carto Sekdo(S? ) ?
e 0000 234 Dosctan N* O0C 2221172000 S0 103 S! Q (OOO0OOOO000Oco 2000000}

|| Sec D#C Fla Eray Noeky Tonl( 57|

« Para el Ejemplo escogemos el Compromiso Anual de S/ 2°000,000.00
(dos millones y 00/100 soles) marcando en el cuadrado pequefio del

lado derecho y luego clic en el botén Aceptar.

w Compromios Znudes por comprometes - Tipgo de Operacitn EQ =

|Caticnds CA Sec 1D Puss Cormpras fewa Cod  Niwass Fachs Provesdee  FFn Moeds  Tpo de Carte Sekbo(5!) ) ?
DN (e 0000 234 Doectau N* (00 2221172001 S0 1403 S 0 (000OO0OO00eoco 2 (0000 ((J-

| Sec DFC Piay Era3) Mok Tanl( 57|

Fpreocios Axtevionss [oe 11A] dcegty

% Nos llevara a la ventana de generacion de operaciones donde se registra
el monto a comprometer, si fuera el total se le puede dar clic al boton
rellenar con origenes, si fuera parcial simplemente se registra el monto.
Esto puede pasar si los Encargos se van dando por partes de acuerdo

con lo estipulado en la directiva o convenio. Por ejemplo, si se queda
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gue se va a dar por adelanto de obra, por valorizaciones, etc. Luego clic

en el boton Aceptar.

Doouserto A DaBercens
Face Cod Seme  Niwams  Fecha Ao Boa O Norede Tpo deCardo NortaSabdo M
Ogen. . C e &
[ /! 1Y 0000000000000 200000000

[ Vornss tary OO DAY Y N5 om

| o0wsod 1Yy poOdT oD oA Te ATTRCEAG T TS IR YOO

Meeds Ow : N

2000000 (0 2000000 (0
IP&'-@ («-gm'

Rederos congaos

Lot

Cagrnbe

¢ Luego registramos el Documento A, primero el cédigo del documento, el

cual sera 234 — dispositivo legal o acto de administraciéon 1.

Ngeiw lado s buocw

016 OO/ENO SUSCRITO

"M DENGITND LEGN

DISFORTIVO LEGAL O ACTO DE AONNISTRACION Y
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% Luego el numero del documento, que serd la Directiva N° 003
(Documento interno), la directiva serd donde estén todos los

procedimientos y condiciones del encargo Otorgado y la fecha que
corresponda.

Expodsonte
0008OXN3 Dok Ty S0 EVPRESA MUNIOPAL ADMING TRADORA DE PEAJE DE LIMA
TeoOpwacen €0 ENCAAIGO OTCFGADL  BxpErcey
MoskdsiCongrs M. NOAPUCABLE  Too PeeSel
Jeva 000) MLMIOPALDWONETROPOUY  Dwos omiComtialo - | 3
_Rb_Afo Bco Cls Merads [ go Carte Morts reod [

| CcbG Gas  Fore € Conoorws TooGuo  Corkohs Dends [

Prrrsads Ertuded [ ) —
Feha  Too/RUC Pacrece FRAL Py, Fesw TPTRTC 3o Beo. Da Noreds Too deCanto
DFECT M N" 00CR 2211200 8 _|__ J4 £ N} & 1 0000000000000

RECCCLEN M)

®,

% En la opcién Conv. Proy. (Convenio/Proyecto) se da F1 y se escoge la
Unica opcion sin proyecto.

Cod Seer  Nirew Fohs  Too/RUC

Too e Cartwr
pa 1] DFECT M X° 038 22711/ SR 1 00000000

200000

2

nyese lavfo & buoce
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+ En la Modalidad de Pago:
TP: Tipo de Pago (permanece igual, E — efectivo, solo se le da enter).
TR: Tipo de Recurso, se escoge el TR de acuerdo con el Rubro de
Financiamiento y a la Cuenta Bancaria con la que se va a pagatr.

TC: Tipo de Compromiso, (permanece igual, 11 — mes vigente).

[ rdxtadd » ! 4 . .
Paciorece FRRL Puy Fnaw TPTRTC Ao Beo Do Noreds
L s

S £ 1 )

=)

geiw lavo s buncw

UNNMERSOWDES /G068 LOCALES
S48 CUENTA - RECURSOS CIRECTAVENTE FE CALDALOS

®,

% En moneda se le da enter generalmente por que la moneda seré soles.
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% Ahora registramos la Nota.

CongarwioNevesy Epeclopydly TESS DE ENCLAGDS
OTORGACOY

% Le damos clic al botén guardar cambios, para grabar la informacion.
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stemy:  Matensmiento Bagutro Procesos Consulys  Bepontes

HEAEN Duvd ¥x BREH s

.'(uudc cormizes .

b) Transmision del Compromiso Mensual:

% Ahora habilitamos para el envio, para que se transmita la informacién a
la base de datos Oracle del MEF, a fin de que se valide la informacién y
se archive en la base de datos del MEF.
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Arulsodn,
Pabsape de ..

Devcduitn,

% Cuando la Fase estad en Estado de Envio (EE), N, significa que esta

habilitado para el envio, listo para transmitir.

Fecha  Ab

% Ahora vamos al mend comunicaciones, escogemos la opcion

transferencia de datos:
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Setemys  Manterimienty Pagetio Procesos Consulys Pepotes  Utiwios  Comunicacin
M 4 » M a2 1 o Cermo Electrenco

Tranvfaveniny d= Diter

% Luego le damos clic al boton Enviar/Recibir para transmitir la

informacion.

Setemys  Matersmierto  Begietro  Procesos Consulys  Bepotes  Utikaios Comunicadiin

M 4 » M . * = B =
cin e Daton == » MODULO ADMMSTRATNO

| o

(EmvonSiectr]

e Poctar '

s Al validar la informacién y estar todo conforme regresara la fase

aprobada.

Expodonte 0 Ebdy] 301250 NUNCPAUDAD VE TROPOLITANA CE UMA
0000032203  Den/Digm SU01SE EVPAESA MUMIOPAL ADMING TRADDRA DE PEAJE DE LNA
TooOpwacen E0  ENCARGO 0T0RGAD(  DpErcmy
Ew FnTencesd Vodskssd Congrs MY KO APUCARLE Too PreeSel

| Fam Corbucrid Aeva 0000 MUPADPALDMD NETROPOUY  Davos ool Contrate -

| (_—f (av:q‘bhud D« Saw ‘uh ﬂb Afo Beo Cla Norade

N CongarwioNevsy Epe WL_M
Sa% Wi

“MPapy  DaDs
Fy IPTRTC &0 Beo. Da Noneds
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3. Fase Devengado:
a) Registro de la Fase Devengado:
% En la parte inferior a la fase compromiso se da clic derecho, opcion

insertar fase:

&
Datos del Contrato T I

I go Carte Nerds sod £ acks

CebG Gols  Faie C Conoroemo TgoGeo  Conkaky Dew : joNesy Epc MoMbDADY | 200000000

Vatzape de

Prrosadx

DRECTMANOX: 22N/ 8 Habiey enao
Deshataitar emins

Aweorascn [Versen DEND|

AU Oten  RECUPERACION DE CONPLEIDS ¥ NONUMENTOS &)

x URA
m PATRIMONO HSTORICO ¥ CULTURAL
COVETET REHABILITACION DE MOPNUNENTO HSTOR

% Se le da F1 en la opcion ciclo y se escoge la opcion G — Gasto, botén
Aceptar.

Celo - Gydo  Fase C Conorowms TgoGae  Coniado Dewds

e Ayude Cidos
Tads abscan

Irgpsoes baad) & Dusicen
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% F1 en la opcion Fase, se escoge la fase devengado y se da clic al botén
Aceptar.

Cclo - Gy  Fae © Conorowmsd TgpoGeo  Condako Deuds

Docurarss ) s pudy Fases a
Cod Seee  Mimes] oo e

e t———— nyeey teefn g banc.y

C Congrons)
T
G Gy

P Pageda

R Aerdkian

% Automaticamente sale la ventana Compromisos por devengar y se le da
clic al botén Aceptar.

- Compromeos por devengy i
Lod  Nuweo Fochw  MogeFocta  Proswede FFnTPTRICEBeo Da Moveds  Tpo de Carbe Seko[5/ ) ?
CORECTIVAN® 22710000 /¢ IS 1BEO0ON S 1 0000000000000 2 000000 f.(.l_.

% Luego sale la ventana: Generacion de operaciones, si se devenga todo
el monto se le da clic al botén rellenar con origenes, si se va a devengar
de manera parcial, simplemente se registra la cifra, luego clic en
Aceptar.

151



Generacion de Operaciones
Registro 0000033203 Ciclo G

- Documento A - Cta.Bancaria
Fase Cod Serie  Numero  Fecha Afo Beo. Cta. Moneda  Tipo de Cambio Monto/S aldo MN

Origen... C 234 DIRECTIVA  22/11/2021 S/ 1.000000000000000 2000000.00

1

Destino ... D // | | S/ | 1.000000000000000 2000000.00

Moneds Contrato Tipo Cambio/Factor Monto 0.00

Inareso & Caia en Afio Anteror || Ampliacién de Compromiso

Monto O Morto Ori Mot
Elaicn oyl M= (o0 Toneda Tacionel) R (50 e et i

_|26.23.62 | 0804 2000000.00 2000000.00 2000000.00

Rellenar con ceros

Cancelar

¢+ Ahora registramos el Documento A, el codigo que escogemos para este

caso sera 049 — Resolucion Administrativa.

s Ayuda: Documentos A =
| Texto abuscar

Ingresar texto a buscar

016 CONVENIO SUSCRITO

043 RESOLUCION ADMINISTRATIVA

Seleccion
RESOLUCION ADMINISTRATIVA Aceptar

Cancelar
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% Ahora registramos el numero de documento y la fecha del documento.

c

i,

% Se registra la Nota que corresponda.

FEGH A0 DE La FASE DEVENGADD PLAALA TESBEN
ENCARGOS 0T0RGADOS
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% Se da clic al botén grabar, para guardar los cambios.

Setemys  Moantensmierto  Bagutro  Procesos Consukys Bepotes  Utikwios  Comunicacidn

HABEN Dhvd ¥x BEH

. Regisro SAF 2021 Rovardy cambios

% A la ventana que sale de sus cambios han sido guardados se le da
Aceptar.

b) Transmision del Devengado:

+ Ahora habilitamos para el envio, para que se transmita la informaciéon a
la base de datos Oracle del MEF, a fin de que se valide la informacién y
se archive en la base de datos del MEF.

Expodsonts 0 Erddy! 01250 NUNCPAUDAD VE TROPOLITANA DE UWA
0008033203 Dot Uigw S0ISE EVMPRESA MUNIOPAL ADMING TRADORA DE PEAJE DE LINA
Y TeoOpwacen E0  ENCARGO DTORGADL  ExpErceg
Ewo FnTergod b NDAUGMRE
| Farn Cortacrad — JOPALDRD ) Datos el Contrato
C F Caveabirund Dec Saw Facha Ab  Afo Bco Cla  Noreds 0

|

b 1 (7

Irnertar fane

| Gl 6] Goss™ [Fase D) Dievevigadd [TEOGHS) | ConsmlaDsy O 5¢

Fochy  Teo/RUC
pealleidd |

Autonzeoon [Verwen 0E40)

Bmna regatros no ervedes [P)
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% Cuando la Fase esta en Estado de Envio (EE), N, significa que esta

habilitado para el envio, listo para transmitir.

Expodionte 0 Eckdy] 301250 NUNCPAUDAD VE TROPOLITANA DE UMA

| 000803203 Dok Dew SO0T9E EMPRESA MLNIOPAL ADVING TRADORA DE PEAJE DE LNA

™ TooOpwscin E0  ENCARGO 0T10FGADL  BpErcany
Moshssi Conord M KO SPUCARLE Too Pree 5ol

Ew FnTercod
k- o mmw Datos del Contrato
I goCarte

ﬂt» Afo Beo Ola Nerede

NS | ENCLAGOS OTDRGAOC

Gogofunc PATRIMOND HSTORICD Y CULTURAL
Nets  (O0VE0E7 REHABILITACION DE MOPLNENTO HSTOR

% Ahora vamos al menu comunicaciones, escogemos la opcién

transferencia de datos:

Setemys  Mantenimiento  Pagetio  Procesos  Consuly  Papotes  Utiewios  Comunicadidn
Cameo Electronico

T M ‘ LB
Trandevenciy de Dater

% Luego le damos clic al boton Enviar/Recibir para transmitir la

informacion.

Consuby, Bepotes Utiewios  Comunicadidn

= i n
e ce Deten ==+ MODULO ADMMNSTRATIO

Suternys  Mantenimierto  Bagitro  Procesos

el o b S
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< Al validar la informacién y estar todo conforme regresara la fase

aprobada.

Expodeonts 0 Erbs! 301250 NUNCPAUDAD VE TROPOLITANA DE UMA
0000033203  DoidnaUepm SO0 EVMPRESA MUNIOPAL ADMING TRADORA DE PEAJE DE LINA
TeoOpwscen E0  ENCARGO 0T0AGADL  DxpErcey
B FinTercosy Vosskdsi Congrs M KDAFUGARLE  Too PeeSel
Fann Cortucrad Jewa 000 mm Datos el Contrato
L [C 7 Caveadoros Dec Suw N iwran Facha Rb Afo Beo Cla Merade Carte " Nerts

' ,3mt:;m:c3-unxﬁmg ‘:

W] EMCLAGS O ORGACC

Decummrds A Prrosnds Ertaded Corv Too MPays  DaDs

Cod Sees  Niwew Fochy Yoo/ RUC Pacirecs FRRL Py Fnew TPTRTC a0 Beo. Da Noveds mm
imow =

o5 WHREGWN  2MaR 8 2m E0 N [

TURAL
Nets  COVER REHABILITACION DE MONUNENTO HSTOR

4. Fase de Pago:

La Fase de Pago contiene en el SIAF-RP la Fase de Girado y la Fase de

Pagado:
4 1Fase de Girado:

a) Registro de la Fase Girado:

s En la parte inferior a la fase devengado se da clic derecho, opcion

insertar fase:

- Regsro SAF 2021

Expodeonte 0 Erbdsl 0050 NUNCIPAUDAD VE TROPOLITANA DE UWA
0302033203 Dot Wigen SOONSE EVPRESA MUPIOPAL ADMINIS TRADDRA DE PEAJE DE LINA
TeoOpwacen €0  ENCARGO 0T0AGADT  ExpErcmp

Mosskdsd Congrs M. NOAMPUGAELE  Tipo ProoSel
Aewa 0000 MPAOPALIDAD NETROPOLY

Factum Ab Ao Beo Cla Normde

Arvlaccn..
Pebagy ded Devengado IN'C).

Habsétar arrno
Deatsbtar ovewd

Aueorzacsn [Verssdn DEMO]

W ACadore
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% Se le da F1 en la opcidn ciclo y se

escoge la opcion G — Gasto, boton
Aceptar.

Cebo s Gab  Fyre C Conorewmo TeoGeo  Conahy Dewds

Wortodchy

—_— S99 W
Ayude: Cudon

Cod St -

aL -

Irgrara bty o butcw

X/
°e

F1 en la opcion Fase, se escoge la fase girado y se da clic al boton
Aceptar.

Ceklo o Gy Faoe © Conorcwmo TgoGwo  Corkako Deuds

Decurari A | w4 Syudy Fases
Cod Sese  Niwew) | yo4s aburcs

Trgeoss Wi a e
C Congermio

D Owrergeda
P Paga
R Pandom
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% Automaticamente sale la ventana Devengados por girar y se le da clic al

boton Aceptar.

- Devengador poe g a

|f.a! tuvao Fachs  MugpeFecha  Provwacke FRaTPTRTCEco Da Mawds  Tpo de Carbe Sekdo(S/ ) ?

QOB 220NM 2110 /! 3 18E 0N S 1 00000000000000 2000000 E(.l.

X/

% Luego sale la ventana: Generacion de operaciones, si se gira todo el
monto se le da clic al boton rellenar con origenes, si se va a girar de

manera parcial, simplemente se registra la cifra, luego clic en Aceptar.

su Generacion de Operaciones

Registro 0000033203 Ciclo G

- Documento & - CtaBancana
Fase Cod Serie Nimero  Fecha Afio Beo. Cta. Moneda  Tipo de Cambio Monto/S aldo MN

Origen... D 049 0035-22GMI 221172021 ‘ S/, 1.000000000000000 2000000.00
Destino ... G 7T .| s/ | 1.000000000000000 2000000.00

Moneda Contrato Tipo Cambio/Factor Monto 0.00

Ingress & Caie en Afo Artenor [ | Ampliacién de Compromiso/Devengado Anulado por Erroren Hegistio

Monto Ori Monto Ori Monto
Clasificador  Meta [enmonedan"gg‘oml] [en nu\edam\o] a girar
_|26.23.62 | 0804 2000000.00

Rellenar con ceros

Cancelar
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% En el tipo de giro le damos F1 y N - Normal.

Irgrers Wodo abiicw |

PAG0 DE AFORTES P

COBRANZA COLLTIV

CETRALCNES

PUGO DE FRACOONSNENTO - 50T
RGO ELECTRONICO - IMPUES TO ACLANA
NULTIFRRANCE

MNUFNA

OTROS

PAGO ELECTRONICO A SUNAT

PU0 DE DEVOR CORRENTE - SUN&T

¢+ Ahora registramos el Documento A, el cédigo que escogemos sera 009 —

Comprobante de Pago y damos clic en el botén Aceptar.

Peobrece FFAD Proy. Finnd TPTRTC &0 Bco. Oa Noreds
: 2B o @ ED NN L3

5 J0om ‘

) esy lewin 3 buncy

Seleccdn
COMPROBANTES DE PAGO (ENITICO POR LA UE) Lot 4

—_—m—
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+ Ahora registramos el nimero de documento y la fecha del documento.

TeoOpwacen €0 ENCARGO 0TORGAD(  ExpErcey
Wodskdsd Congrs MY KO APUGARLE Too PrecSel
Jeva 000 mmmﬂ hw « fel Contrato

Rb Ao Beo Cla Nerads N:t‘ahod E’-b

TeoGeo % Corkado Doy

Docurars A Frrrenss Ertucded Covs Too MPagn  DaDs
Cod Sese  Niwew Fachy Teo /RUC Paxciocs FFRL MMI'IHIC WM Oa Nwedd mm
0088 211 /20 B 2m w0 . 100NN

20000000

% Ahora escogemos la Cuenta Corriente de donde van a salir los fondos
para hacer el abono.
Ao Cta. Cte.: El Ailo en que se matricula la cuenta corriente.
Banco: Codificacién que le otorga el SIAF-RP a los bancos, por ejemplo:
001-Banco de la Nacién, 002-Banco Continental, 003-Banco de Crédito
del Perq, etc.
Cuenta (Cta.): El codigo secuencial que otorga el SIAF-RP al numero de

cuenta corriente de donde van a salir los recursos financieros.
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% Ahora registramos el Documento B. Dando clic derecho en la parte

inferior izquierda de la ventana.

Regiatro SAF 2021

I

Expodeonte (0 Eebdyl HN250 NUNCPAUDAD VE TROPOLITANA CE UMWA
| 0800031203 Do Dipw S01SE EVPRESA MLRIOPAL ADMINIS TRADORA DE PEAJE DE LINA
TooOpwacen £0  ENCARGO 0T0RGADL  ExpErcey
Jewa 0000 MUNOPALDWD NETROPOUD Datox el Contrato |
e hd‘ 7 Ao Beo Cla Nerade TgoCurteo

Meeds beod

2000000 )

et Ayt Documartos B
Teso s buncy

ngese ledio o buoce

SN COCUMENTO

NDTADE CLAGD

0TRS

D-EQUE GRAD0
5 RECEO0 OE INGRESDS
%3 CARTACFCEM
0% CERNIACACO DE REEMBOLSD
031 TRANSFEREMNCR A CUENTA DE TERCERDS D)
03} OPERACIORES SN CHEQLE
034 CARTAORCEN ELECTROMNCA
17 ACTACE EvERGD
119 CARTACRCEN -ADEIOONISD

Seleccen
CLATL DRDEN

% Registramos el nimero de la carta orden, recordando que los cuatro

primeros digitos corresponden al afio, por ejemplo (2200), y los otros

cuatro digitos se utiliza para el numero secuencial de cartas ordenes,
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desde el 1 hasta las que se emitan. Asi como el nombre de girado y el
monto.

FEGI TAD DE Lt FASE GRAD0 PLAA LA TESK EN
ENCARGOS 0TORGADOY
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% Se da clic al botén grabar, para guardar los cambios.

Setemys  Moantensmierto  Bagutro  Procesos Consukys Bepotes  Utikwios  Comunicacidn

oh > 250

Guaedy Canbnsg

% A la ventana que sale de sus cambios han sido guardados se le da
Aceptar.

b) Transmision del Girado:

% Ahora habilitamos para el envio, para que se transmita la informacién a
la base de datos Oracle del MEF, a fin de que se valide la informacién y
se archive en la base de datos del MEF.
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Andacon.
Rabage de .
Devolscin .

% Cuando la Fase estd en Estado de Envio (EE), N, significa que esta

habilitado para el envio, listo para transmitir.
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« Ahora vamos al menud comunicaciones, escogemos

la opcién
transferencia de datos:

Setermys  Mantennmierto  Pagitio  Procesos

Consuky, FPepotes Utikwios  Comunicacidn

M 4 » M . B » N Cereo Electrenico

s Luego le damos clic al

informacion.

boton Enviar/Recibir para transmitir la

Setemys  Matersmierto  Begitrio  Procesos  Consuly

» M " - i =
cia de Deton == » MIDULO ADMMNSTRATNO

ey s

Pepotes  Utikaics  Comunicadiin

X/
0‘0

Al validar la informacién y estar todo conforme

regresara la fase
aprobada.

w Regiavo SIAF 21

Expodeonte 0 Ers3yl IS0 NUNCPAUDAD VE TROPOLITANA CE UMA
0000033203 Dot Uipw S01E EVWPRESA MUNIOPAL ADMINE TRADORA DE PEAJE DE LINA
Y TooOpwacen E0  ENCARCGO 0TORGAD(  ExpErceny
EwFnTerco Woshds Congrs MY KOAPUGARLE  Tipo PreoSel
Farn Cortuctad — Aews 0000 VURIOPALDAD NETROPOLY Do ol Conrtrato

toes

o6 ooy toccosooeks  [EATAL] 209 | H04 00 06 &

c Sum Rb_Afo Beo Cla Nermde Tgol

088 1CARGOS DTORGADOS

Too MPapx  DaDs

L

Erteiad Carrs
Paclrce FR/RL Py Fnaw TPTRTC Mo Bco Da Noeds
oo

__E/D M| maon 0B 5

0 Pog e

Propese  ASGPADONES PRESUPUE STARLAS OUE NO RESUL
Pod Py, REPPRADON D€ EDRCADON. EN ELULLINDNUVEN
AcMiDbear  RECUPERACION DE CONPLEXDS ¥ NONUMENTOS A

Funcsyc  OLTURLY DEFORTE

GgoFuns  PATRIMONO HSTORICD ¥ CULTLRAL
Nete (016060 REHABILITACION DE MOMUNENTO HSTOR
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4.2 Fase pagado:
La fase pagado regresa de manera automatica cuando se hace efectivo

el abono. Un ejemplo de pagado:

TeoOpwacen E0  ENCARGO 0TORGADL  ExpErceny
WrOPALLWD _Datos gl Centrato ¢

Ab_Afo Beo Cla Morede TgoCarte

x Cave Toa MPap
Pacirce FRMRL Pay Fngw TPTRTC Ao
2m @  E0 N e

D Py

ANBENTE
Crmdnfunc GESTIONINTEGRAL DE LA CALIDAD AVBENTAL
GrgoFune  DONSERVACION'Y ANPULCION DE LAS AREAS VERD
Nete (001508 MANTENER Y CONS EFRAA LAS AREAS VER

——

5. Contabilizacion Del Registro Administrativo:
% Se ingresa al médulo contable, como Ejecutora:

NG De Poces) Presousity o
N o De Cortd De Pago De Plydlly: 2014
NI AN ey N0
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5.1Contabilizacion del Compromiso Anual:

% Se ingresa al menu principal Registro, opcion Compromiso Anual:

Setemys  Pagutio  Procesos Consulys Pepotes Utiewios  Comunicadidn

Noty; de Coreabingad Pautres Adennetyatives
Documentos Entregedon

Contabtehzaciin del Segundo Agento Contable dd Devengado
hgrescn & Caps pars ws devoluoon a fever de TP con T-6
Traraterencias Fnmancens Paobidy-Ovanbucnnes

s Se puede registrar el namero de Compromiso Anual que deseas

contabilizar y darle clic al botén ejecutar Busqueda:

Seterny:  Pagutro  Procesos Consulys  Pepotes Utiewios  Comunicadidn

Contabrbzacen Camgromac Aruel

Seleccionar Criverlo  Cawcodo. 211 O Tods ) Contabdoyon Mo Condab a3
de Busquedo Secumrew Tods Yoo Oper - (Toson)
Rk® - (Toso

Decawend | (Todar | DposnBioeds

< A continuacion, se le da clic al boton contabilizar:

Setemy;  Begutrio Procesos Consubas  Bepotes  Utikwios  Comunicacidin
| Seleccionar Criterlo  Cawceds 000000011 Ortods  Olowatdossn (Mo Dotatdossos
de Busqueds Securcm Tods Toa Oper - (Tosou

Rute . (Toso
Nes: Ao Docwweedd - (Todas| Doy Bloed

Corgearmio Arand Secumrcm  Fachaloc 10 [r;: Nua Doc Fa.TF o Nerda sn NN

| m»mu ZNVIRN B0 2 DasctwoN° (002 03 200 00000
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« EI Compromiso Anual quedara contabilizado, se identifica porque cambia

de color negro a color azul, dicho color azul significa que ya esta

contabilizado.

Sistemas Registro Procesos Consultas Reportes Utilitarios Comunicacién

Contabilizacion Compromiso Anual

Seleccionar Criterio  Cesificado : 0000007011 OTodes OC
de Busqueda Secuencia: Todos v Tipo Oper : | (Todos)
Rubro: | [Todos)

Documento : [Todos) v

Ejecutar Blsqueda

Contabiizar Descontabiizar Begistro ﬂ

. n . A [ [ Cod. [ . [ Presupuestal [ De Orden [
Compromiso Anual Secuencia  FechaDoc. |TO Doc. Nro. Doc. RE-TF Debe Haber Debe Haber Monta en M.N.
2,000,000.00

| 0000007011 - 0002 [FFTERE] 22/11/2021|E0] 234 | DirectivaN’ 003-203_|8301.0201 _|8401.0201

Presupuestal : Debe R Direct. ‘te B
Haber  Recursos Directamente Recaudados
Cuentas de Orden: Debe
Haber

Justificacion : | COMPROMISO ANUAL EJEMPLO PARA TESIS DE ENCARGO OTORGADO
Documenta: | 234 - DISPOSITIVO LEGAL O ACTO DE ADMINISTRACION 1

% También se puede contabilizar el compromiso anual de forma masiva,
mes a mes, se selecciona el mes que desea contabilizar, se da clic al

botén No Contabilizados y luego Ejecutar Busqueda:
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Sistemas Registro Procesos Consultas Reportes  Utilitaries Comunicacién

Contabilizacién Compromiso Anual

Seleccionar Criterio  Certificado : OTodos (O Contsbiizados O
golBqueda Secuencia:| Todos ~ Tipo Oper: | [Todos)
Rubro: | [Todos)

Mes: | Julio Documento | (Todas) Ejecutar Blsqueda

LContabilizar Descontabilizar Registro 48]

Presupuestal De Orden

Debe Haber | Debe | el

Compromiso Anual Secuencia | FechaDoc. TD g‘:' Mro. Doc. RB-TF

Presupuestal :  Debe
Haber

Cuentas de Orden:  Debe
Haber

Justificacidn :
Documento :

% Apareceran todos los compromisos anuales no contabilizados del

seleccionado mes.

Satemays  Begutro Procesos Consulyr  Bepotes Utieadios  Comunmicacidn

Contatrbzaccn Compromao Anuel

Seloccionar Criterlo  Caviak Ofods O Covatdossn O Mo Coatdosdnn
de Bunsqueda Secusrcwm  Tods Toa Oper - (Todoy
R - (Toso
Nes . Nevwrdes Docawendd - (Toda|

Lotatdce

Pyiuguedn DeOvden
DOube Mater e

Corgrormoirand  Secwrcw  Fechaloc 10 E::: N Do FA.TF

0000005831 - (003 O reced NAVIRIN | OR [ ZXER: 08
0000005375 - OCR Dplesced 192N 03 aRmexe 0
00000053% - (R Op)recid 1BV N | 0N ARMRKe 03
0000007001 - (0(R Oplreced 1BAVARIN | OR 2R 0
000000075 - (002 Ol recd 18IV N | OR ZaRicees: 03

Oplraced 2NV E0 238 Dasave N (002 03
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% Luego se le da clic al botén Contabilizar:

Setemy:  Begitro

Procesos Consuly Bepotes Utikwior  Comunicaddn

Centabrbzancn Camgromno Arvaal

; Soloccionar Criterlo  Cavcan
de Busqueda

Secuarcw Tods

OToks O Covatdosdn
Yoo Oper - (Todo
Ao (Toso
Docwweedd - (Toda|

Nes . Noverdss

Corgeormio Arasd Secarcw  Fechuloc 10

O 14 Contatdonson

A0 %
H8M2R N
197202 N
1977200 |8
e N

| D000005891 - (0 O
| 000000533 - (KR Oplrwced
| 00000053 - (02 Oplreced

00001 - 00CR Opleced
| 0000003 - 00ROl

Opleaced

% Se procederd a contabilizar todos los compromisos anuales del mes

seleccionado.

Sistemas Registro Procesos Consultas Reportes Utilitarios Comunicacién

Contabilizacién Compromiso Anual

Seleccionar Criterio  Certificado :
de Busqueda

OTodos (O Contabilizados
Tipo Oper : | (Todos)

Rubro: | (Todos)
Documento :  (Todos)

Secuencia: Todos v

Mes: | Noviembre v

© No Contabilizados

v

v

v Ejecutar Bisqueda

Contabilizar

Descontabiizar Registo ]

FechaDoc. 10

Nro. Doc.

[ 1 Presupuestal
BT Dabe Haber

Monto en M.N.

TiAT7208 T021036053 T301.0503 | 54010503

9101.08

1,576.20

1871172021
181172021
1871172021
1871172021
22/1172021

12021002903
120210023902

08 18301.0503 |8401.0503

08
22021039562 |09

08

09

8301.0503 |8401.0503
8301.0201 |8401.0201
8301.0503 8401.0503
8301.0201 | 8401.0201

22021039563
Directiva N* 003-2

PRBE8R[FE

9101.08
9101.08
9101.09
9101.09

660,80
222826
1.04250
1.200.00;

2,000,000.00

Debe
Haber
Cuentas de Orden: Debe
Haber

Presupuestal :

Impuestos Municipales
Impuestos Municipales

Ordenes De Servicio Aprobadas
Ordenes De Servicio Por Ejecutar

Justificacion :
Documento :

SERVICIOS BASICOS - SERVICIO DE TELEFONIA FIJA
032 - ORDEN DE SERVICIO

20100017481

Nota: La contabilizacion del compromiso anual genera asientos de cuentas

presupuestales y de orden.
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5.2 Contabilizacion del Registro Administrativo:
% En el Mddulo Contable Ejecutora se ingresa al menu principal Registro,

opcién Contabilizacion, opcion Registros Administrativos.

Setemy:  Begutro Procesos Consulys  Bepotes  Utiewios  Comunicadidn

Camprarse ot
Noty: de Cortabiviad

Docurmenton Entregedon

Contabtebzacidn del Segundo Agerto Cortable dd Devengado
hgrenon & Cope pars wi devoluotn a fever de TP con T-6
Trareterencrs Fnancens Factedys-Ovmnibucones

% En la ventana se ingresa el numero de registro SIAF y se da clic al boton
Ejecutar Busqueda.

Sutemys  Begutro Procesos Conmuby Bapotes  Utiewios  Comunicaddn

Contatibzaciin del Pagetro SUF

Seleccionar Criterio Repgwo - X00C O To3 Cortsbizados ) Ko Conksbizndos Vex Pagados

de Busqueds Ocka Ta Oper . (Toson
Nes ludo ) vl it (Todasf | Ercuty Binasnss |
Docwendy - (Todof

% Sale la siguiente ventana, donde nos situamos en el registro SIAF y le
damos enter.

Setemy  Bagetro Procesos Consuby Bepotes  Utiewios  Comunicaciin

Contatitzacitn del Pagitro SUF
‘: Seleccionar Criterio Regu» ceaic L« RIS

O Cortiondos ) NoCortabioadks Ve Pagades [ )
de Bosgueds ko

Yoo Oper - (Todoy

Fone At (Todas| Ercuty Bingndy
Saosmy Docawenks - (Todo

Regaro  C F 70 Doouserts wo Oe¢ (p e Foaoroaon Fecha OB Ratea TR Mon Too 86 0onteo Maek Ve Orges Sec Compronmso Aol
snwcmdmsa .. 2N 7| 2 [ 189 _o_%l m%ulm|%
0000acCos|6|GlECICOMPROBANTHODRD  [20neam Ges{22m 1 20| 27 | 1as o |87 2,000,000 0ef N
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% Nos llevara a la ventana de contabilizacion donde nos situamos en la
fase devengado y le damos enter, el cual nos llevara a la parte baja
donde dice clasificador y también le damos enter.

Sutemnys  Begutio Procesos Consukys Bepotes Utiewios  Comunicacidn

RAogve - 0000011203 T Ogessnin - E0 -ENCARGO OTORGLOO F Cotaned *

Oecaresn Wy Doousets  Fecha O MUvoT R Wae  Too ge Carta  Vasp Vasess Oriomn

al

Vorn oo M N Seceerca

0075 226N ‘Rﬂl@llﬂ 3 ! 2000 00000 |0 p) s

Nors: REGISTRD D€ LA FASE CEVENGADO PARL La TES'S EN ENCAAGOS OTDRGADOS Foaohs forcdexiln: 1/
o Sonr Vorn) oo M N Cowrta Owreapoon Marto en MN

E23%2 2000 10 m) | l ‘

« Contabilizara de manera automatica a la divisionaria 1205.0601

Encargos Generales Otorgados, porque es la que corresponde segun la
tabla de operaciones contable.

Sistemas Registro Procesos Consultas Reportes Utilitarios Comunicacién

Registro : 0000033203 T.Operacién : EO - ENCARGO OTORGADD F.Contractual : - &l

CF Documento Nro. Documento Fecha Ctb. RubroT.R. Mon. Tipo de Cambio Monto Moneda Origen Monto en M.N Secuencia
D|RESOLUCION ADMINIS003522-GMM [ 22/1172021 [1-03 | 0 [S7. | 2,000,000.00 2,000,000.00| Op.Inicial
G|G|COMPROBANTES DE P40005368 22/11/2021 (1-08 [0 [SZ. 2,000,000.00 2,000,000.00| Op.Inicial

Nota : REGISTRO DE LA FASE DEVENGADO PARA LA TESIS EN ENCARGOS OTORGADOS Fecha Aprobacién: /7 /
Clasificador Monto en M.N Cuenta Descripcion Monto en M.N
26.23.62 2,000,000.00] 1205.0601 [COSTO DE CONSTRUCCION POR CONTRATA - ENCARGDS GENEM’ 2,000,000.00,

Patiimonial |pmwsu] e =]
Asiento Cuentas
Nro. Fecha Cuenta Descripcién Debe Haber

[ 2172021 l 1205.0601 |ENCARGOS GENERALES OTORGADDS 2,000,000.00

2103.990801 [OTROS 2,000,000.00

Haber

Debe
1205.0601 2103.990801
Debe : ENCARGOS GENERALES OTORGADOS
Haber: OTROS
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% Ahora se le da clic al boton guardar y te informara que el registro fue

grabado exitosamente, al mensaje se le da Aceptar.

Pegutro fue gradeda o Raraverte. ..

% Quedara grabada la contabilizacién de la fase devengado, a la cuenta

1205.0601 Encargos Generales Otorgados, contra la cuenta por pagatr.

Sistemas Registre Procesos Consultas Reportes Utilitarios Comunicacion

Registro - 0000033203 T.0peracidn : EQ - ENCARGO DTORGADO F.Contractual : - ﬂ

CF Documento Nro. Documento  Fecha Ctb. RubroT.R.Mon. Tipo de Cambic Monto Moneda Origen Monto en M.N Secuencia

[G[D]RESOLUCION ADMINIS |0035-22.GMM [ 2271172021 1-09 | 0[5/, po0000000000000
G|G|COMPROBANTES DE P4 0005368 3

2,000,000.00{ Op.Inicial

Mota: REGISTRO DE LA FASE DEVENGADO PARA LA TESIS EN ENCARGOS OTORGADOS Fecha Aprobacidn: 7 /
Clasificador Monto en M.N Cuenta Dezcripcidn Monto en MM
[ZE 2362 2,000,000.00] 1205.0601 |COSTO DE CONSTRUCCION POR CONTRATA - ENCARGOS GENER. 2,000.000.00

Patimorial | Presupuestal | 01 | <
Asiento Cuentas
Cuenta Descripidn Debe

ENCARGOS GENERALES OTORGADDS 2,000,000.00
2103.990901 |OTROS

2,000,000.00
Debe : ENCARGOS GEMERALES OTORGADOS
Haber: OTROS
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+« Ahora nos situamos en la fase girado y le damos doble enter.

Sistemas Registro Procesos Consultas Reportes Utilitarios Comunicacién

Registro : 0000033203 T.Opetacién : EO - ENCARGO OTORGADO F.Contractual : -

&l

Monto en M.N Secuencia
2,000,000.00| Op.Inicial

CiF Documento Nro. Documento Fecha Ctb. RubroT.R.Mon. Tipo de Cambio Monto Moneda Origen
G|D]RESOLUCION ADMINIST0035-22-GMM _ [22/1172021[1-03 [0 [SZ 2,000.000.00

|G|G|COMPROBANTES DE P4 0005358 22/11/2021{1-09 |0 |S/7. Ilmml 2.000,000.00 ZJm,mmlUnlrioial

Nota: REGISTRO DE LA FASE GIRADO PAF  Cta Cte.: 2014 001 085 Documento B: 068 21000056 2271172021 BANCO DE LA NACION
Clasificador Monto en M.N Cuenta Descripcién Monto en M.N
26.23.62 2,000,000.00] 1205.0601 [COSTO DE CONSTRUCCION POR CONTRATA - ENCARGOS GENE! 2.,000.000.00

125 | De Orden | <
Cuentas

Fecha Cu

enta Descripcién
[_[2271172021 2103, OTROS

2103.990301
1101.0303

Dis

Debe: OTROS
Haber : B

Se haré el contra asiento de la cuenta por pagar a caja y bancos, de la

cual el contador o contadora seleccionard la subcuenta que
corresponda.

Sistemas Registro Procesos Consultas Reportes Utilitarios Comunicacion

Contabiliza Registro SIAF

Registro : 0000033203 T.Operacién ; ED - ENCARGO OTORGADO F.Contractual ; - &l
Secuencia
2,000,000.00{Op.Inicial
2,000,000.00{0p.Inicial

CiF Documento Nro. Documento Fecha Ctb. RubroT.R.Mon. Tipo de Cambio Monto Moneda Origen Monto en M.N
G|D|RESOLUCION ADMINIS]0035-22-GMM  [22/1172021 |1-08 | 0 |S/ 2,000.,000.00
|G|G|COMPROBANTES DE P4 0005368 22/11/2021 (1-08 | 0 |S/. 2,000,000.00

Nota: REGISTRO DE LA FASE GIRADO PAF  Cta. Cte.: 2014 001 085 DocumentoB: 068 21000056 22/11/2021 BANCO DE LA NACION
Clasificador Monto en M.N Cuenta Descripcidn Monto en M.N
2 2,000,000.00] 1205.0601 |COSTO DE CONSTRUCCION POR CONTRATA - ENCARGOS GENE 2.,000,000.00

|l

Debe
2103.930301 [OTROS 2,000,000.00

1101.030102 | Recursos Directamente Recaudados

2103.990901 1101.030102
1101.0303

Debe: OTROS
Haber: R
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% Una vez seleccionada la subcuenta contable se le da F1 para jalar el

saldo de la subcuenta.

Suternays  Begutio Procesos Consulys  Bepotes Utiesios  Comunicaddn

| Rogiwe - DI0N0X1203 T Opesycsin - E0 -ENCARGO OTORGLOO F Comsayctued -

Coceresn nn nuwu Kuu CH AaroT R Vee Carte  Varn Vaseds Oromn
(0

Noy REGSTROCE LARSE GRIWOMF D Oe - 2014 001 095 Docwwerdd B - 068 21000026 2NV B0 0€ LANMDON

Ol Soann Ve es M N Cowrta [ Maordo en MN
| { ¢ mmml 137 (&0 |CD$70 DE COPSTRLCDON FOR CONTRATA -ENCARG0S GD(I] mmml

Parwces | | Do O |
Armrds
wo  Fecha . U-t-

1 !m 233 R 00000 (€
Cete w
2107 s N o
“mm

++ Ahora se le da clic al boton grabar E para guardar los cambios.

Otra vez te informara

by

0 Regiriro fue graedo e Rosamerte. ..

]kopt.J

% Ahora las fases de devengado y girado se Devengado y Girado se
mostraran de color azul, lo que significa que ya estan contabilizadas.
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Sistemas Registro Procesos Consultas Reportes Utilitarios  Comunicacién

Contabiliza Registro SIAF

Registro - 0000033203 T.Operacion : EO - ENCARGO OTORGADO F.Contractual ; -

CF Documento Nro. Documento  Fecha Ctb. RubroT.R. Mon. Tipo de Cambio  Monto Moneda Origen

Ionto en M.N

&l

Secuencia

2,000,000.00{0p.Inicial

G|D|RESOLUCION ADMINIS]0035-22-GMM  [22/11/2021 |1-09 . 00000000000000 2,UDD,MIII|
|G| G| COMPROBANTES DE P4 22/11/2021 |1-09 . P00000000000000 2,000,000.00

2,000,000.00{0p.Inicial

MNota: REGISTRO DE L& FASE GIRADO PAF  Cta. Cte.: 2014 001 085 Documento B : D68 21000056
Clasificador Monto en M.N Cuenta L

26.23.62 2,000,000.00] 1205.0601

N m
COSTO DE CONSTRUCCION POR CONTRATA - ENCARGOS GENET

Patimorial | -
Asiento
Nro. Fecha

12/ | DeOiden | >
Cuentas

Cuenta Descripcion

221172021 BANCO DE LA NACION

Monta en M.N

2,[!]].0]10]’

2103.330301 |0TROS
1101030102 R Direct: ite Rec

1 IZZ/I 142021

Debe
2103990801

Haber
1101.030102
1101.0303

Debe: OTROS
Haber : Recursos Directamente Recaudados

Posteriormente esta contabilizacion se integrara a los Estados Financieros de

la Institucién y finalmente a la cuenta general de la republica.

ll. ETAPA 2: RECEPCION DEL ENCARGO OTORGADO (ENCARGADA):

La Encargada verifica en el SIAF-RP la recepcién del Encargo Otorgado, para

lo cual sigue el siguiente proceso:

a) Verificacion de larecepcion del Encargo Otorgado:

La verificacion de la recepcion del Encargo Otorgado se realiza en el

SIAF-RP de la siguiente manera:

% Se ingresa al SIAF-RP con tu usuario y clave y se le da clic al boton

Aceptar:
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Sistema Integrado de
Administracion Financiera del SIAF-SP
Sector Publico

Aso Foro g |
Usuano Suf

Cave |

% Se ingresa al menu principal Consultas, a la opcidon Encargos Recibidos:

Setemy:  Mantenimiento Pagutro  Procesos Consulys  Pepotes Utitwios  Comunicaddn
M4 4 » M : . ¥ Ragatros por Documentos
Regaros por Provesdor

Encarget Peobrdae

Comuits de Cortraton
Comgromecs Mutfinance

Corcuita dela PCA
Seldos de PCA
Saqumiento del Compromsd 2wy vi. Comgroms

Acnadion de Tesoro Pibico

Corcuita de Bxpediertes
Oevengadon con Autcruacin de Gre
Corguta Tickets de Pago AFP

®,

“ En la siguiente ventana se puede verificaren la parte superior a la
Encargada y a la Encargante.

s En el subtitulo Encargo: se puede verificar los Expedientes SIAF o
Registros SIAF de la Encargante con los que le ha hecho la asignacion
del recurso financiero y el monto de la asignacion.

s En el subtitulo Pagado: se puede verificar los Expedientes SIAF o

Registros SIAF que ha hecho la Encargada en referencia a la asignacion

de la Encargante, mostrando en la parte derecha (Rendicion) si ya ha
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rendido dicho pagado. (El pagado significa que la Encargada ya hizo uso
del recurso asignado por la Encargante).

% En la parte inferior Cabecera de la Rendicion: se muestra el Estado de la
Rendicion, recordando que es la Encargada la que rinde y es la

Encargante la que aprueba la rendicion.

Consulta de Encargos Recibidos

Encargada | 5001390 &
Encargante | 301250

Encargo
J Exp.Encargante  Mes CodDoc  NumDoc Monto EstEnv.
0000006972 04 003 |2022009243 13083820 A |
0000006973 04 003 |2022009245 1477823 A
0000007666 04 003  |2022009682 3}7NIM| A

Pagado
|Exp_Encagada MNumDoc  Fecha Mon Monto Bco  Ctalle Cheque EstEnv Rendicion
» 0000000002 |004 27/05/2022 5238.00] 001 [00-068-38696 22000001 A 0000000001
0000000002 (000005  [10/06/20257. 125700.20) 001 [00-068-34587| 22000003 A

Cabecera de la Rendicidn
Secuencia Cod.doc Fecha
0003 048  |26/06/2022

b) Comunica a la Alta Direccién:

% Con la verificacién de la recepcién del Encargo Otorgado, el personal
técnico comunica a la alta direcciéon para los inicios de los actos que
conlleven a la Ejecucion Actividad, Producto o Proyecto.
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lll. ETAPA 3: EJECUCION DEL ENCARGO OTORGADO (ENCARGADA):

La ejecucién puede ser por administracion directa o por contrata, para
cualquiera de las dos formas por la naturaleza de los montos asignados, sea
por adquisicion de bienes o el servicio de la obra en si, se procedera con los
actos preparatorios, convocatoria, adjudicacion y firma del contrato, por lo que
se procedera al pago segun condiciones del contrato y su correspondiente
registro SIAF:

a) Compromiso:

% Vamos al menu principal Registro, opcién registro SIAF.

Setemy;  Mantersmierto  Fagutro  Procesor Consuly: Papotes Utiewios  Comunicadidn

Ceatficaccn y Comprormese Anudd

Modficecnm SAF

Rendroones y Resugneccne

Firrnan Bectroncm
Occumaertes Ermtadon

Sehetud de Aperturs de Cuerta Bancore

% Nos saldréa la pantalla del Registro SIAF:

SEtemny:  MOnterimierto Pagutio Proceitn Consuly Papotel UTTEMIG:  Comunitaddn

M« »» D - . E B o

-
Expodsonts O Eré3sl S50 EMPAESA MUMIOPAL C€ NERCADOS S A
0I0S0S0R04 Do Dagen  01.€0 NUNICIPAUDAD ME TROPOLITANA DE LUMA
TooOpwacsin 1 BASTO - ADGIASIOON EpErcemys (0000CES0S
Ew FinTergcsy Mosshisd Congrs C& LEYDE CONTRATADL Tpo Moo Sel 18 ADNUDICAOION BN
FammCortuctad P PASO_TOTAL O P Aewa 0000 EMPPE SA MUNCFAL DE VE} Danos del Cantrato |

| [C F Catveadoirund Dec S Niwrass Fachw  Ab  Afo Bco Cla Morede T go Carte

il L L I

Ertated Core  MPag

Cia O -
Pactrce FERL Py TP TR TC a7 Bco Da  MNoveds mac«oJ
1

=

Progpess
ol Py
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«+ Escogeremos primero el tipo de operacion N — Adquisicion de Bienes y

Servicios y le damos clic al botdn Aceptar:

o

ToOmaoar Wt dbuc

L ENCARGODINTERND

A/ EXCARGO INTEAND PFa vaI00s

C GASTD -FONDO FUD PeRa CALL DHCA IFERTURA YD aMFLRDONES)
E GASTO -ENCARGO

ED EXCARGO OTORGAO

FD CESEVBOLEO DEL FRrRANOANENTO TEWFORAL 1 NGFESD

(3 gnrvrm:{n‘tmo’t Y REENBOLS urcmxuruu!mormm1

n...;, A8 t:‘t'.l‘ \J
06 r.auo OTROS BASTOS C (rnvr\mmummﬂtml
ON GASTOFLANILLAS
AC GASTOD - FONDO CAR CHICA FEXDICXONY REEVBOLSD)
S GASTO - SN OASICALOR
SO SERVCID DE LA DELDR
T1C TRAQEFEFENDOA ENTRE DLENTAS BaNCARRS

Sabaocsin
GASTO - ADCUASIO0N CE BENES ¥V SERVMOOS

% Ahora seleccionamos el Expediente SIAF de la Encargante, de donde

provienen los recursos financieros y le damos clic al botén Aceptar:

Sistemas Mantenimiente Registre Procesos Consultas Reportes  Utilitarios Comunicacion
HAEM DO®B0& X B &

M Registro SIAF 2022

Expediente (0  Enlidad 500190 EMPRESAMUNICIPAL DE MERCADDS 5.4,
0000000004 Destina/Origen 301250 MUNICIPALIDAD METROFOLITANA DE LIMA

# Tipo Operacion N | GASTO - ADQUISICION  Exp.Encargo 0000006973 [ Sm Fase
Exp.FinTemporal Modalidad Compea C&| | LEY DE CONTRATACIC Tipo Proc.Sel. 18 | ADJUDICACION Sin {0001 | D Inicia s
Fase C I P PAGD_TOTALOPA|  Aea 0000 EMPRESAMUNICIPAL DE MEF Datos del Contrato

C F Cestificado Arual Doc. Serie Miirnero Fecha Rb  Afio Beo Cta. Moneds Tipo Cambio Monto Inicial
e i Ayuda: Expedientes £ P
Texto a buscar

Ingrezar texto a buscar

| 111 Iv

IJUEIJOEBS?Z

Ciclo G Gasto | Fase|C

Documento & |
Cod. Seie  Nimero
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% Escogemos la modalidad de la compra: CA — Ley de Contrataciones del

Estado, para fines del ejemplo y clic en el boton Aceptar.

Setemy:  Mawntensnverty Pagutio  Procesos  Consuky, Papoter UtTEwior  Comunicadidn

Heaermn Do * 2B s

-

Expodeonte @ Erédy! S01S0 EVMPRESA MUNIDPAL DE NERCADOS S A

020080804 Dot Dipm  01.€0 NUNICPAUDAD VE TROPOLITANA OE UMA

Y TeoOpwacen 11 GASTO - ACQUISIOON ExpErcmps (COOCCESTS
EwFnlercod v Wodshssd Congrs 4 LEYDE CONTRATADL Tpo AocSel 16 2DJUDICACION SN

 PASO_TOTALOPA Datos gel Contrato

b [C F CatradoAram Dec Saw Niarwns T goCarto

o

geie avo & buoce

Seleccen
LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADD

¢ Luego el tipo de proceso de seleccion segun corresponda, para fines del
ejemplo vamos a escoger 14 — Licitacion Publica y clic en el botén

Aceptar.

| ews 0D0) ENFRESANUNCPALDEVEF Dewos ool Contrato |
fecha Ab  Afo Beo Cla Nerads [ go Carte

| [ 7 -1 [ [ & | |
w 2yudy Tipos de Process de Sedeccidn
Testo o bunce

) ey oD 3 bancy

CONCURSO PUBLICD
ADNUDIACKN DFECTA PUBLICA
LOIVDYALIN DFECT4 SELECTI

LICITACKON PUB LICA NAC0riL

LICITAOON PLBLICA NTERRD DN

OONCURSO PUBLICO MADONAL [S0LD EX EL CASO 0€ CONSLLTORWS)
LOJVDIACN DE VEXDR ClUsiTR

ADJUDICACION DE VENOR CLANT W POR EX00E RACION

Cora/En0

LODJUD LN SN FROCESO

PROCECIMENTO ESPECIRL O€ SELEQCION - DS 2020050 Er D0,
DONPE TENDL WOY0R

CONPETENCA VENOR

Seleccdn
UDTADON PUBUCA
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% Escogemos el Contrato SEACE que corresponda (este contrato llega de
forma automatica al SIAF de la OSCE/SEACE una vez que el proceso

esta adjudicado a algun determinado proveedor):

Nusao de Process

Proceso de Seleccion

P M Precesa Ao
P 1 X193
019

i
i
!

% En fase contractual escogemos segun corresponda, para el ejemplo

escogemos P — Pago Total 0 a cuenta y Aceptar.

Setemy:  Mantersmients Bagutio Brocssor Consuky Bgpote Dtiesior  Comunicadin

MHarm Do *E 5 s

a ’
'm 0 Ersdy S00NS0 EMPRESA MUMIOPAL 0E NERCADOS S A
0000000004 Dot Migm 0150 MUNICIPALIDAD ME TROPOLITANA DE LUMA
Sy Fous

" TeoOpeacen 11 GASTO - ADCUAISIOON ExpEressgs (CCCCESCS

Ex FinTenged Modsdsd Congrs - LEYDE CONTRATADE Tipo PreoSel 16 | a0aupicecion sin {9071 Co becy
 FamCorwactad | dgva 000) EMPFESAMUNCIFAL DE VEH Datos @ed Contrato |

C F Cavrads Arcal r.r:x faw Nuiwws Facha Ab  Afe Beo Cla Morads T go Carbe
IS @t Fopode Fane Cortrachus o
Tesn s bancy

Ingeee lavo & buoce

ALELATOD
ENERGENDS
LA DaCalnd

Selcoen
PEGO_TOTALO PAGD A CUENTA
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% En Fase se escoge Compromiso y Aceptar.

Sistemas Mantenimiento Registro Procesos Consultas Reportes  Utilitarios  Comunicacion

HE NN DEo& X B &

sl Registro SIAF 2022

Expediente @  Eniidsd 500190 EMPRESA MUNICIPAL DE MERCADDS S.A.
0000000004 | Destino/Origen 301250 MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA,
Tipo Operacién N | GASTO -ADQUISICION  Exp.Encargo 0000008973 S ia Fase

Exp.Fin.Temporal Modalidad Compra C&|  LEY.DE CONTRATACIC. Tipo Proc.Sel |18 | ADJUDICACION SiN—{ 2001 |Op.Inicial
Faze Ci | P PAGO_TOTAL O PA Area 0000 EMPRESA MUMICIPAL DE MEF Datos del Contrato

C F Cetificado Anual Doc. Sene Nimero Fecha Rb  Afo Beo Cta. Moneda Tipo Cambio Morita Iricial Estado
BIC = | ] | | | g | 1 y P

ri Ayuda: Fases 2
Texto a buscar

Ingresar texto a buscar

C Compromiso
D Devengado
G Girado

P Pagado

R Rendicion

Saldos de Calendario [Encargos]
AbCatGn Meta M/Pago  Calendanio

036 |26/0338 [E0 1 314,778,

Aceptar

®,

< En el Documento A, escogemos segun corresponda, para el caso 060 —

contratos varios.

Documento A . Proveedor — Entidad
Cod. Serie  Mdmero Fecha Tipo / RUC Reciproca | FF/Rb
/7 1

T

s Ayuda: Documentos A
Texto a buscar
Ingresar texto a buscar

031 ORDEN DE COMPRA - GUiA DE INTERNAMIENTO
032 ORDEN DE SERVICIO
CONTRATO SUSCRITO [VARIOS
CONTRATO SUSCRITO [DBRAS)
SEGUROS ¥ AUTOSEGUROS MEDICOS
CONVENIO MARCO - ORDEN DE COMPRA,
CONVENIO MARCO - ORDEN DE SERWICIO
RESUMEN ANUALIZADO RETRIBUCIONES - CAS
RESUMEN SERVICIOS PUBLICOS ANUALIZADO
DISPOSITIVO LEGAL D ACTO DE ADMINISTRACION 1
ORDEN DE COMPRA ACUERDO MARCO (OCAM)
ORDEN DE SERVICIO ACUERDO MARCO [0SAM)

Seleccion
CONTRATO SUSCRITO [VARIOS) Aceptar

Cancelar
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% Luego se registra el numero de contrato y la fecha.

Sistemas Mantenimiento  Registro Procesos Consultas Reportes  Utilitarios Comunicacion

HMarM 0OEwo ' B s

i Registro SIAF 2022
Expediente @  Enidad 500190 EMPRESA MUNICIPAL DE MERCADOS S A
0000000004 Destino/Drigen 301250  MUNICIPALIDAD METROPOLITANS DE LIMA
m Tipo Operacién N | | GASTO -ADQUISICION ExpEncaige 0000006973 Secuencia Fase
Modaidad Compra CA  LEY DE CONTRATACIC Tipo Proc.Sel. 18 ADJUDICACIONSIN:Im Op Iricial

Exp.FinTemporal
Area 0000 EMPRESA MUNICIPAL DE MEF Datos del Contrato
i Monto Inicial

Fase Coniactual P PAGD_TOTAL O P&
Ab _ Afo Beo. Cta. Moneda Tipo Cambio

C F Ceitificado Anual Doc. Serie Nimero _ Fecha |
G|C - 060 005-2022 12/07/2022 | - S/

Ciclo G Gasto | Fase C Compromiso | Tipo Giro Contrato Deuda Notas

Conv | M.Pago — Cta Cle.
Afio Beo. Cla

D & Proveed Entidad
Cod. Seie  Nimero Fecha Tipo / RUC Reciproca  FF/Rb Proy. TP TR TC
060 005-2022 12/07/2022 1 E 1)
Meta Cadena Programética

Clasificador Descripcitn Monto

Saldos de Calendario (Encargos)
RbCatGn Meta M/Pago  Cal

/7
L X4

Escogemos tipo de proveedor segun corresponda, para el caso 1 RUC

(proveedor local):

a2

NJyeie lavo s boce

2 PROVEEDORES EXTRAUERDS

184



% Escogemos al proveedor que corresponda, clic en Aceptar:

w Apude Drovesdor/ Clarte o
Tewn s bancy

i e s bunce

AEXAFS SUTRAN -GESTION Y ADNRMSTRAOON GErERAL
AV EHA LALSNEDICALEIRL

MONT LA RBNE RORS REFRESENTAONES GRLES S 2
237000 AYBREFPRESENTAODRES VEDICAL SAL
MANTIN ALY S SEGURDRDSRL

AN00ER2 A TAFFILLO BAFBA S A

AINITLT ADANEICAEIRL

A5LEIN ABMNEDICSAL

101083577 LBLNTO CLFFION JUN

2053 ABHE DAL

0BT LBEOTT LLBORATOREY 5S4

1001345 ABURTO DOTARA JUAN PARLD
AN AL SYINECINC S4AC

Seleccen
A2RINVERSIONES & SERVDOS GEMNERUES ELRL

% Elegimos el Rubro segun los saldos de calendario, para el caso Rubro

09 RDR, clic en el boton Aceptar:

dtlos de Calendario [Encargos)
RbCatGn Meta M/Pago  Calendario Comprometido Saldo
096 |26/0398 EO 11 314,778.23 D.EI]] 314,778.23

s Ayuda: Rubros - Gasto
Texto a buscar -

Ingresar texto a buscar

IMPUESTOS MUNICIPALES

03 RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADDS
DONACIONES Y TRANSFERENCIAS
CANON Y SOBRECANON, REGALIAS, RENTA DE ADUANAS Y PARTICIPACIONES
RECURSOS POR OPERACIONES DFICIALES DE CREDITOD

Seleccidn
RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADDS Aceptar

Cancelar
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% En la opcién Convenio Proyecto (Conv. Proy.), sin proyecto y Aceptar:

——— r,

Too /RUC Racipece FERL Py TP TR TC o Boo. D Noreds Too de

8 —

1 | aam? 2 6] E n 3

Ngeie v & booce

« En la Modalidad de Pago:
TP: Tipo de Pago (permanece igual, E — efectivo, solo se le da enter).
TR: Tipo de Recurso, se escoge el TR de acuerdo con el Rubro de
Financiamiento y a la Cuenta Bancaria con la que se va a pagar.
TC: Tipo de Compromiso, (permanece igual, 11 — mes vigente).

Ertxded Carr  MPap Coa O
Peciece FRRL Py TP TR TC a0 Beo. D Noreds Too deCanto
@i ofocoffe]

=

Irgparar b abuica

¢ OTRAS CTAS RECALD
7 SUBDENTA-FEOURSOS DIFECTAMENTE RECAMIOWDOS
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% En la moneda se le da enter puesto que sera soles:

NS e7s Yy o900 oY

HEBEN Dhos ¥x 2 H a

HAEN Dhos Xx 2 E N

QooEea
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% Insertamos la meta, dando clic derecho, insertar meta:

Registro Procesos Consultas Reportes Utilitarios  Comunicacién

X @8 =

Sistemas Mantenimiento

HAEM DS o4

[ st Registro SIAF 2022

Entidad 500190 EMPRESA MUNICIPAL DE MERCADOS 5.4, Moneda
S/

Expediente &

0000000004 Destino/Origen 301250 MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

a4 Tipo Operacién N | GASTO - ADQUISICION  Exp.Encargo 0000006373 I Secuendia Fase
Modsidad Compra CA | LEY DE CONTRATACIC Tipo Proc.Sel. 14 LICITACION maucimrﬂ'm P[

Exp.Fin. Temporal
Area 0000 EMPRESA MUNICIPAL DE MEF

Faze C
C F Centificado Arual Doc, Serie Namero
G|C - 060 005-2022

Tipo de Cambio Monto Dperacién
1.000000000000000

Datos del C
o Iracial Estado

P

| P PAGO_TOTAL O PA
Fecha Rb Afio Boo Cta Moneda Tipo Carmbio
12/0772022 | 209 SL 1.000000000000000

Contrato Deuda Notas Monto Actual
SaldoMN

Entidad Conv | M.Pago Cta. Cte. 7

Recipoca FF/Rb Proy.| TP TR rc‘ Afio Beo. Cla | Moneda

5/,

2091000 {{EHO H11
Cadena Programética

Insertar meta

Eliminar meta

Ciclo G Gasto | Fase C Compromizo Tipo Giro

Documento A - Provesdor
Cod. Serie  Mimero Fecha Tipo / RUC
060 005-2022 12/07/2022 1 20501430669
Monto Meta

_ Clasificador Desciipcion
2,623,992 |COSTO DE CONSTRUCCION POR CONT

Saldos de Calendario [Encargos)
RbCatGn Meta M/Pago  Calendari

X/
°e

s Ayuda: Metas [Encargante]
‘Texto a buscar
Ingresar texto a buscar

Aceptar

Cancelar

188



% Ahora registramos el monto:

Sistemas  Mantenimiento Registro Procesos Consultas Reportes Utilitarios Comunicacién

HEEN OB2«& X @ 5 &

st Registro SIAF 2022

Expediente ()  Entidad 500190 EMPRESA MUNICIPAL DE MERCADOS 5.4, Moneda Tipo de Cambio Monto Opetacién
| DO0DDDDD04  Destino/Origen 301250 MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA 5/, 1.000000000000000

i TipoOperacién N GASTO - ADOUISICION  Exp.Encargo 000DD0BS73 Secuencia Fase
Exp.Fin Temporal Modalidad Compra CA  LEY DE CONTRATACIC TipoProc.Sel 14  LICITACION PuBLIC {0001 |Op.Inicial P
Fasze Contractual P PAGD_TOTAL O P& Area 0000 EMPRESA MUNICIPAL DE MEF Datos del Contrato

C F Cedificado &rwal Doc. Serie Mimero Fecha Fb Afo Beo Cta. Moneda Tipo Cambio Monto Inicial Estado

5 D60 0052022 12/07/2002| 2:03 5/, 7.000000000000000 10000000 P

Ciclo G Gasto | Fase C Compromiso | Tipo Giro Contrato Deuda Notas

f Documenta A Proveedor Entidad - Conw . MPago Cta. Cte. :
Cod. Serie  Mumero Fecha Tipo / RUC Reciproca| FF/Rb Proy. TP TR TC Afio Beo. Cta.  Moneda
060 005-2022 12/07/2022 1 20501430663 2 09 (000 (E] O 11 5/
Clasificadar Descripch Monto Meta Cadena Programatica Monto
2.6,23992 |COSTO DE CONSTRUCCION POR CONT! 100000.00 90.022.0660.0340.0013408.0210043 100000.00]

Saldos de Calendario [Encargos) ASIGMACIONES PRESUPUESTARIAS QUE NO RESUL
RbCatGn Meta M/Paga  Calendano Comprometida

CONSTRUCCION DE MERCADD
COMERCIO

COMERCIO

PROMOCION DEL COMERCIO INTERNO

% Se registra la Nota:

Sistemas Mantenimiento Registro Procesos Consultas Reportes Utilitarios Comunicacion

HEEM Da«w&E X @ 3 4

st Registro SIAF 2022

Expediente ()  Enlided 500190 EMPRESA MUNICIPAL DE MERCADOS SA. HM“WW.%M
0000000004  Destina/Origen 301250 MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA s/, 1.000000000000000

TipoDperacién N GASTO -ADQUISICION  Exp.Encargo 0000006373 Secuencia Fase
Exp.Fin Temporal Modslidsd Compra C4  LEY DE CONTRATACIC TipoProc.Sel 14 | LICITACION PUBLIC —| 0001 | O Iniciel P
Fase Contractual P PAGO_TOTAL O P& Area 0000 EMPRESA MUNICIPAL DE MEF Datos del Contrato
|_|C _F Cedificado Arwal Doc. Serie Hiimero Fecha RAb Afio Beo. Cta Moneda Tipo Cambio Monto Inicial Estado
“|&fe - 080 0052022 12/07/2022 | 2-03 s/, 1.000000000000000 100000.00] P

Ciclo G Gasto | Fase C Compromiso | Tipo Giro Conlrato Deuda Natas Por el registio del Compramiso pata fines de la TESIS EN
ENCARGOS OTORGADOY
Documento & : Proveedor | Entidad (Conv — M
Cod. Seie  Nimero Fecha Tipo / RUC Reciproca FF/Rb Proy. | TP ... .o e e e e —
060 005-2022 12/07/2022 1 20501430669 209000 fiE HO H11 A 1.000000000000000

Clasificador D Monto Meta Cadena Programética

ogr Monto
2F 23992 |COSTO DE CONSTRUCCION POR CONT| 0333 |90.022.0660.0340.0013408.0210043 10000000

Saldos de Calendario [Encargos) ASIGNACIONES PRESUPUESTARLAS QUE NO RESUL
RbCatGn Meta M/Pago  Calendario Comprometido Saldo 2

09(6 |26/0338 [ED 11 N4.778.23 100,000.00 214778.23 CONSTRUCCION DE MERCADO

i COMERCIO

COMERCID

PROMOCION DEL COMERCIO INTERNO
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% Le damos clic al boton Guarda E nos sale un mensaje informativo al

gue le damos Aceptar.

Sistemas Mantenimiento Registro Procesos Consultas Reportes Utilitarios Comunicacién

KA rM 0O &l

| ms Registro SIAF 2022

Expediente )  Eniidad 500190 | EMPRESA MUNICIPAL DE MERCADDS SA  Moned e e e LR ecion
0000000004  Destino/rigen 301250 MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA 5/, 1,000000000000000 100,000.00
Iy [ Tipo Operacién N GASTO -ADQUISICION  Exp.Encargo 0000006973 Secuencia Fase
Exp.Fin Temporal Modaidad Compra CA  LEY DE CONTRATACIC Tipo Proc.Sel 14 LICITACION PUBLIC 40001 |Op.Inicial P
Area 0000 EMPRESA MUNICIPAL DE MEF Datos del Contrato
Tipo Cambio Monto Iracial

tusl P PAGO_TOTAL O PA
Nimero Fecha Fb  Afio Beco Cta Moneda
12/07/2022 | 2-03 52 1.000000000000000! 10000000, P

Fase Conk
C F Cenificado &nual Doc. Serie
- 060 005-2022

| Conlrato Deuda Notas ICARGOS OTORGADOS

for — Enltidad Conv — M.Pago Cia Cte.
Recipioca FF/Rb Proy. TP TR TC Afio Beo. Cta
|2 oa ]| {ooo} | E [0 [[11] [ . 1.000000000000000

% Monto
0210043 100000.00

Ciclo G Gasto  Fase C Compromiso Tipo Gito

D to A Py
Cod Seie  Nimero Fecha  Tipo/RUC
060 005-2022 12/07/2022) | 1 20501430869

Clasificadaor D:
2623932 COSTO DE CONSTRUCCH

| Recuerde que debe ingresar una Entidad Reciproca, siel
[ =\ registro corresponde a una Operacion Reciproca,
“RESUPUESTARIAS QUE NO RESUL

Saldos de Calendario [Encargos]
RbCatGn Meta M/Pago  Calendatio
3 N DE MERCADD
.

PROMOCION DEL COMERCIO INTERNO

% Sale el mensaje sus cambios han sido guardados, al que le damos clic

en Aceptar:

-

Expodeonts 0 Erbdy! S0 EWPRESA MLRIOPAL CE NERCADOS S A
0000000804  Dided g 01250 NUNKCIPAUDAD VE TROPOLITANA CE UMA

"
Ex FnTencod
FamCorductad P PASO_TOTAL O PA

|C F CateadoArumd Dec S Nrass
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% Habilitamos para él envid, dando clic derecho debajo de la fase

compromiso:

Erdsy! SN0 EVPRESA MUNDPAL DE NERCADOS S A 9
I0M0N04 Dot Dipm NS0 NUNKIPAUDAD ME TROPOLITANA DE UMA L4 1 000000000000000 100 00000
TeoOpwacn N BASTO ADQUISIOON ExpErceys (0000CES3
| FaonCoebactid P PASOTOTALOPA  Awe 000) ENFFRESANUNCPALOEVE!  Dews onl Contrato | I —
| |C F Cavead Arewd Dec Saw Niwas facha Ab  Afo Beo Cla Nerede I go Carte MNerds rvod Edaco
- T T

Iraartar fne

B tae

| Ckb G Gows'! [Fae €| Conorcwo | TeoGio. | Comaobes <"

! A bl
ot Se Wiren Foha  Too/RUC
ttw e

05) 00, 02 120722 R SINIIENN 1 dow srsio

Autonzacon [Verwon DEMO)

Elenena regatros ne eraedes [P)

B

% Ahora vamos al menu comunicaciones, escogemos la opcién

transferencia de datos:

Setemys  Manterimienty Pagetio Procesos Consulys Pepotes  Utiwios  Comunicacin
M 4 » M . B > " B = Cemeo Electrerco

s Luego le damos clic al boton Enviar/Recibir para transmitir la

informacion.

Setemnys  Mantersmierto  Begitro  Procesos Consulys  Bepotes  Utikaios  Comunicadiin
* M . *E R n
i de Doton == » MODULO ADMMNSTRATNOD

el o S
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% Al validar la informacion y estar todo conforme regresara la fase

aprobada.

b) Devengado:
% Damos clic derecho opcién insertar fase:

Hazitar errao
Deshabtebtar oveid

Ehmins regaros mo envindor [P]

Faxcgnw (nficadores o mety
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“ En ciclo escogemos gasto:

Cilo + G Fave C Conorowsd TgoGeo  Cordab Dewds Notas Motoded 0

[~ ¥ Sk MM

i Ayude: Cicdon 8 e

Tasdy sbusice TC Ao Beo. Da  Moreds Tpo de Cantor
Irgpaias b3 abuizar |11 i1 S

23]

Ingresar texto a buscar

C Compromiso

G Girado
P Pagado

R Rendicion

Aceptar

Cancelar
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% En los compromisos por devengar damos clic en Aceptar:

- COMpIomies por devenpy a

Lod Moo Focka  MoptFocta  Proswads FFn TPTR ICBeo Da Moeds  Tpo de Carde Seko|[5/) ) ?
0% 102 120002 7!} 1054 0EES 109 E 0 11 S 1 (0000000000000 100,000 ((J.

% Luego sale la ventana: Generacion de operaciones, si se devenga todo
el monto se le da clic al boton rellenar con origenes, si se va a devengar
de manera parcial, simplemente se registra la cifra, luego clic en

Aceptar:

ﬂ Generacion de Operaciones
Registro 0000000004 Ciclo G

Documento & - Cta.Bancaria
Fase Cod. Serie  Nimero  Fecha Afio Beo. Cta. Moneda  Tipo de Cambio Monto/Saldo MN

Origen.... C 060 005-2022  12/07/2022 S/ 1.000000000000000 100000.00
Destino ... D /i S/ 1.000000000000000 100000.00

Moneda Contrato 57 Tipo Cambio/Factor  1.000000000000000 Monto 100000.00

Ingres & Caja en Afic Anterior (| Ampliacién de Compromiso

Monto Origen Monto Origen Monto
Clasificador Meta [en moneda nacional]  (en moneda destino) a devengar

_[26.23992 | 0398 100000.00 100000.00 100000.00

Rellenar con ceros

Cancelar
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% Luego registramos el Documento A, para el ejemplo escogemos 001 —

Factura:

~ Documento &
Cod. Serie  MNimero

- Ayuda: Documentos A
Texto a buscar

Ingresar texto a buscar

002 BOLETA DE VENTA

004 LIQUIDACIONES DE COMPRA

005 BOLETO DE CIAS DE AVIACION

006 CARTA DE PORTE AERED

008 NOTA DE DEBITO

011 POLIZA DE BOLSA DE VALORES

012 TICKETS O CINTAS CON IGV

013 DOCUMENTOS BANCA Y SEGUROS

014 RECIBO SERVICIOS PUBLICOS

018 DOCUMENTOS EMITIDOS POR LAS AFPS
021 CONOCIMIENTO DE EMBARQUE

023 POLIZA DE ADJUDICACION

027 RECIBO POR HONORARIOS PROFESIONALES

Seleccion

FACTURA

Cancelar

X/

«+ Ahora registramos la serie y el nimero de Factura:

 Expodionte ©  Eriy S010 EVPRESA MMORAL 0E NERCAOCS S A — ey
0008000004 Dot Uign 301250 NUNKIPAUDAD VE TROPOLITAMNA DE LM 1 ¥4 7 0000000000000 100 00000

" TeoOpwackn N G4S10-ACCUISID0N  ExpErces (OCESTS Fas
£ FnTercesd Wadsdst Congrs 4 LEYDE CONTRATADL Tio PreeSel 18 LCITACION PUBLY:
| FumCorbecrsd P PAGOTOTALOPA  fews 000) ENPFESAMUNCPALDEME!  Dews osi Contrato

| € F_CateadoArusd Doc. Sarm Nirasy  Fecha Ab _Afo Beo O Nu-d- f o Carto N:rl) od
i 5 127407203 |23
i . 12002022 208 . 1W

Coa O
o Bco Da  Noreds Too de Canto
k0 0000000000000

100000

GrgoFun:  PRONDDON CELCOVERDO INTERND
Nets
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% Registramos la Nota:

% Le damos clic al boton Guard E nos sale un mensaje al que le

damos Aceptar.

|
b b L

Carto

PAL DE Ve teid

UCITACKN ABLE
= fechs _Ab_ Afo Bco Cla Nersds g
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% Habilitamos para él envid, dando clic derecho debajo de la fase

compromiso:

Expodionte O Erbds! S0150 EWPRESA MUMOPAL OE MERCAOOS S A
0000000004  Disstna/Dipm 250 MUNCIPAUDAD VE TROPOLITANA O LIVWA (9
Y TeoOpwackn N GASTO ACQUSIOON  ExpErcmg (0COCETS
ExFnTencesd Vodsksst Congrs C&  LEYDE CONTRATADL Tio PrecSel 1 LICITACION PUBLIC
FamCorbuctsd P PAGO_TOTALOPA dews 000) ENPFESANUNCPALDEME!  Dews ool Contrato

C F CateadoArunl Dec Saw Fecha Ab  Afo Beo Cla Morads T  Merds heod
i Jhs 000 ; 000

f
l

Hatdtw arrac

Deshabsitar oveid

Autorzackin [Versidn DEMO]

Eherens regaros o evvindos [P

% Ahora vamos al menld comunicaciones, escogemos la opcién

transferencia de datos:

Setemy:  Mantenimiento  Pajetio Procesos Consuby  Pepotes  Utikaios  Comunicaddn

M4 4 » M 9 . ‘ Carmo [lectremco

*

% Luego le damos clic al boton Enviar/Recibir para transmitir la

informacion.

Setemys  Matersmierto  Begitro  Procesos Consulys  Bepotes  Utikanos  Comunicadiin

» M " 4 B
cia de Deton == » MIDULO ADMMNSTRATNO

. o
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% Al validar la informacion y estar todo conforme regresara la fase

aprobada.

c) Girado:
% En la parte inferior a la fase devengado se da clic derecho, opcion
insertar fase:

Ehminar fase
Arlaotn. .
Pataje del Devengade (NC)...

Descduaitn,

Ebrrra regatros re evades (9]

Pamgrer cnficadorns o meta
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% Se le da F1 en la opcidn ciclo y se escoge la opcion G — Gasto, boton
Aceptar.

Cebo s Gy Fywe € Conorowmd Teolwo Cookob Doy

— S8 W
- Ayude: Ciden o
Irgperm bt s I

“ F1 en la opcion Fase, se escoge la fase girado y se da clic al boton
Aceptar.

Ceb s Gy Faie © Donorowwd  TgoGwo  Corbay Dewds

Decurario 4 | w0 Ayuse Fases
Ced See  Nwew | 1ous abusic

g Wl by
C Corgurmio
D Owmrgeds
60 |
P Pagu
R Pandom
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% Automaticamente sale la ventana Devengados por girar y se le da clic al

botén Aceptar.

= Devenpador poe girm 8

(o4  MNuveo Fectm MepeFecta  Proswecke FFPaTPTR T1CBeco Da Maeds Tpa de Carte Sekdo S/ ) )
(] 120002 /¢ 1-SNEES 1O E 0 1 S/ 1 0000OO0CC0O0eD 100,000 l'.[l"

% Luego sale la ventana: Generacion de operaciones, si se gira todo el
monto se le da clic al boton rellenar con origenes, si se va a girar de

manera parcial, simplemente se registra la cifra, luego clic en Aceptar.

Generacion de Operaciones
Registro 0000000004 Ciclo G

Documento & - CtaBancaria
Fase Cod Serie  Nimero  Fecha Afio Beo. Cta. Moneda  Tipo de Cambio Monto/Saldo MN

Origen.... D 001 001 00251 12/07/2022 $/. 1.000000000000000 100000.00
Destino ... G /7 5/, 1.000000000000000 100000.00

Moneda Contrato S/. Tipo Cambio/Factor  1.000000000000000 Monto 100000.00

Inaress & Caja en Ao Anteror [ | Ampliacién de Compromiso/Devengado Anulada porEroren Hegistio

Monto Origen Monto Ori Monto
Clasificador Meta (en monedanacional]  [en monedam\o] a girar
_|26.23892 | 0338 100000.00. 100000.00 100000.00

Rellenar con ceros

Cancelar
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% En el tipo de giro le damos F1 y N - Normal.

CeloG Gao  Faue 6 Gk TeoGro N Conbok Dewds

et Apode Tipon de Gire
Testna bancy

PAGO CE APORTES AFP 10000000

COB RS DOALCT Mt
DETRACOONES
PAG0 D€ FRACCIOMAMENTD - SUNST
PAGO ELECTROMNIDO . MPUESTD ADLLAMA.
WANDATO JUDICAL
MLTANSLE
O 0TRdS
PAG0 ELECTRONCOD & SUMNAT
PAGO O€ CEUDA CORFIENTE - SumaT

%+ Ahora registramos el Documento A, el cédigo que escogemos sera 009 —

Comprobante de Pago y damos clic en el botén Aceptar.

— Documento & g Proveedor — Entidad
Cod. Serie  Numero Fecha Tipo / RUC Reciproca FF/Rb
vy 1 20501430669 2

s Ayuda: Documentos A
Texto a buscar

Ingresar texto a buscar

003 COMPROBANTES DE PAGO [EMITIDO POR LA LE)
118 CARTA ORDEN - FIDEICOMISO

Seleccidn
COMPROBANTES DE PAGO (EMITIDD POR LA UE) Aceptar

Cancelar
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+ Ahora registramos el nimero de documento y la fecha del documento.

_ FamCorbactad P PAGOTOTALOPA  Aews 000) ENFRESANUNCIPALDEVER Dews delContrato
| [C F Cateadodrumd Dec Saw Niren Facha Ab  Afo Beo Cla Nermde

00 00 oSy 12402022 208
s (00CSES 1240070002 248 | X002

Ceb G Gaw  Faie 6 Gisk TeoGwo N Condah Dewy

Decuraria A Prrssnda Ertaded
Cod Seee  Niwen Feh  Tpo/RUC
(00083 1207202 1 XS

% Ahora escogemos la Cuenta Corriente de donde van a salir los fondos
para hacer el abono.
Afo Cta. Cte.: El Afio en que se matricula la cuenta corriente.
Banco: Codificacién que le otorga el SIAF-RP a los bancos, por ejemplo:
001-Banco de la Nacién, 002-Banco Continental, 003-Banco de Crédito
del Perq, etc.
Cuenta (Cta.): El cédigo secuencial que otorga el SIAF-RP al nimero de

cuenta corriente de donde van a salir los recursos financieros.
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% Ahora registramos el Documento B. Dando clic derecho en la parte

inferior izquierda de la ventana.

Regiaro SAF 2022
Expodbonte ©  ErkSs! S0T0 EMPRESA MMOPAL OE NERGACOS S A :
000000M04  DavkosDigm 1260 MUNIPAUDAD VE TROPOLITANACE WA s TommoIm 10000000

» TeoOpascin N BASTO-ACQUISIOON ExpErcanys (00003
EwFnTercey Mosskdsd Congrs G4 LEYDE CONTRATADL Tpo PreoSel 18 LCITACION FUBLIC oy
| FamCorbechid P PASO_TOTAL 0PA Seva 0000 ENPFESANUNCPAL DE VEI Detos Gel Contrato

; L F CaveadAruw Dec Sam Nurass Fecha Ab Mo Beo Ol Normde I goCarto Nords rvod £ daco
1240 0 & 1 A
- 12002022 208 & 1.00000000000000) A
- 12007022 2408 202 0 (13 &2 100000000000003) W0 P

10000000
TeoGwo % | Corhak Dewdo Woodehd 10000000

Provssds  Ertcded O On —
Niwes Feda  Topo/RUC Racircs  FR/RL Bco. Oa Noeds  Too deConto
(00CeE3 1WONACZ . ) JPANSY ) SNy 2022 §o0 4013 JISE 10NN

: Daicepin . S
3.». 2392 moamﬂummmn] 10000000 i | 100000
|

Cemmtnfunc  CONERCO
&oo:p: PRONDDON CEL COMERDO INTERND

Dom-entg: B
Cod.  Mdmero Fecha Nombre/Girado Monto
» 7 GRUPO INMOBILIARIO 100000.00

‘- Ayuda: Documentos B
Texto a buscar

Ingresar texto a buscar

000 SIN DOCUMENTO
026 NOTA DE CARGO
030 OFICIO DE INSTRUCCIONES
033 OTROS
065 CHEQUE GIRADOD
066 RECIBO DE INGRESOS
8 CARTA ORDEN
074 DOCUMENTO CANCELATORIO
075 NOTA DE DESEMBOLSO (PAGO DIRECTO)
076 CERTIFICADO DE REEMBOLSO
081 TRANSFERENCIA & CUENTA DE TERCERDS (CCI)
082 OPERACIONES SIN CHEQUE
084 CARTA ORDEN ELECTRONICA
035 ORDEN DE PAGO ELECTRONICA

Seleccidn
CARTA ORDEM Aceptar

Cancelar
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% Registramos el numero de la carta orden, recordando que los cuatro
primeros digitos corresponden al afio, por ejemplo (2200), y los otros
cuatro digitos se utiliza para el numero secuencial de cartas ordenes,
desde el 0001 hasta las que se emitan. Asi pues, el nombre de girado y

el monto seran automaticos.

Registro SAF 2022

“m O Ersdy! SO0S0 EWPRESA MUNOPAL 0E NERCADOS S A
‘ 0I0N0N0004  Devda g 01250 MUNCIPALIDAD ME TROPOLITANA DE UMA.
Y TeoOpuacdn N GASTO - ADQUISIOON  ExpErcey (0000CE0S
£ FinTergod Modskdsd Dongrs C4  LEYVOE CONTRATADL Tpo PeoSel 1 LICITACON AUBLE
mm'ﬂ Jrea 000 mnmum Detos el Contrato -
Nirass Facha Ab Afo Beo Cla Mirsde [ goCarto
1

TeoGro % Corta) Dewds

Decurarss A Prrreess
Cod Sese  Niwew Foachy Too /RUC
[oreeEs 1207/A¢2 1 0980683

100000

053 | 22000056 1200

Erddy! SIS0 EVPAESA MUNOPAL 0E NERCADOS S A 3
M Dovted/Dipm 0250 NUNICPAUDAD VE TROPOLITANA CE UMW S 1 000000000000000
TooOpwacen N GASTO ADQUISIOON Dpfrcmys (O000EX3
EwoFnTencod WosskdsiConprs C4  LEYDE CONTRATADE Tio PreoSel 1 wmuu ""
Fan Cortacrud P mn,lounm JSewn 0000 mmnm mm(nmﬂo )
i] Nuresy ' o Ab Afo Beo Oa Nu.& Mtu:ho‘

“ !
mmm A
120072002 1208 2002 (1 (03 SI amm P

TeoGwo % sbc 34 5453 poss b TESIS D€ ENCARGOS

Decurarta A L
Cod Sede  Niwew Fechy  Teo/RUC L TP e ee mee e ceieee .
107 | (0reeEs 207/AR2 i o .31:: on Jor2 | [§2 109000000

10000

222 |GRUPO INVOE L0 Y
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% Se da clic al botén grabar, para guardar los cambios.

Setemy:  Mantensmierto Bagutro  Procesos Consukys  Bepotes  Utikwios  Comunicadidn

HMABEN Duw * 28 s

% A la ventana que sale de sus cambios han sido guardados se le da
Aceptar.

Transmision del Girado:
% Ahora habilitamos para el envio, para que se transmita la informacion a
la base de datos Oracle del MEF, a fin de que se valide la informacién y

se archive en la base de datos del MEF.

Expodionts O  Eckdy! S0T50 EVPRESA MUNOPAL 0E MEFIACOS S A
0808000004  Doida/ Ty 0150 NUNICPAIDAD VE TROPOLITANA CE UWA
TeoOpwackn N GASTO ACOUSIOON  ExpErcmy (0003
£ FnTencod WosshdsCongrs C4  LEYDE CONTRATADK Tio ProeSed 18 LICITACION FUBLIC

FamCorbuctad P PASOTOTALOPA  Arwa 0000 ENPRESANUNCIALDEVER  Dews on
b |C F Cateadodrumd Dec Sum Niwrwns Fecha  Ab Afo Beo Cla Morade

- Irceny fase
Ceb G Gaks  Fate 6 Ghsso TEOGHO % | Codtolt Bemiver fame 5 0T0RGAD05 Moo Ach | 10000000

Decuraris 4 e Ca O —
Cod Sess  Niwew Fochy Too /RUC ey de Mo Bco. Da Noreds Too deCovto
on 0000763 120772028 LIRS Owvchucusr 2 Jon fo13 {ise 100000000000000)

T o

Deshabity envvo
Zatenzactn [Vesstn DEMO)

Bmng reutits no emasdos [P)
Deplro 6.
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% Cuando la Fase esta en Estado de Envio (EE), N, significa que esta

habilitado para el envio, listo para transmitir.

Expodionts ©  Erédy! SI01%0 EVPRESA MUNOPAL 0E NEFCADOS S A

"
o FnTerged
FamCorkuctad P PAGOTOTALOPA Jews 000) ENFFESAMUNCPALDEVE!  Dewos ool Contrato |

! |C F CaveadoArand Doc Saw Noras Fecha Ab Afo Beo Cla Morsde I go Carto [T
= T (AL 'WIE ; 3
. 0 (O 1
= 1 0000000000007))

G908 ) CARGO'S D TORGAD0S C 00000
Cale
TP TR IC Mo Bco Oa Noreds mm
LN “ xR om g s 1 000000000000000

L L)

Mx PRONDOON CELCOVERDO INTERKD

% Ahora vamos al menu comunicaciones, escogemos la opcion

transferencia de datos:

Setemys  Manterimienty Pagetio Procesos Consulys Pepotes  Utiwios  Comunicacin
M 4 » M . B > " B = Cemeo Electrerco

% Luego le damos clic al boton Enviar/Recibir para transmitir la

informacion.

Setemnys  Matersmierto  Begetro  Procesos Consuly  Bepotes  Utikanos  Comunicadiin
* M . * 2l =
e de Duten ==+ MODULO ADMNSTRATHO

. ol
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% Al validar la informacion y estar todo conforme regresara la fase

aprobada.

|

0 | o] 8

L "
et e B MY

Voveedie B )

d) Pagado:
El pagado regresa de manera automatica cuando se hace efectivo el

abono. Un ejemplo de pagado:

2 .
-ﬁ

05 | 2200000) | 10062020 [BNUCOCELAMADON | 197008
il
e

L L=
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e) Contabilizacion del Registro SIAF:

% Ingresar al médulo contable.

N D Proces) Prespusity o
NIAK AN wal iy e

[LRRTr
Contable
Ejecutora
[® L -~

Moduls Cortable - Ertscdades Do Tratarmvarec

% Seleccionamos el menu registro, opcidén contabiliza, opcion contabiliza

registros administrativos.

Setemy: Pagutio Procesor Consuky Papotes Utiesos  Comunicadidn
Compromes s
Moty de Coreabinad Ragetros Adrir sty v e
Docurmenton Entregadon
Contabehzacdn del Segundo Aserto Cortable o Devengado
ngreson & Caps para i devcluocn & fever de TP con T-6
Trareterencas Fnancens Paotsdy-Dvanbucnne

« En la opciodn registro, se ingresa el registro SIAF.

Setemy:  Begutro  Procesor Consuka  Bepotes Utikaios  Comunicacidn

O 1080 Cortsbizadon | Ko Corksbizados
Toa Oper - (Todou
Faer . Toda Aute - (Todx| Ercuty Bingndy

Docawenky - (Todo

bgrpe Gned Cretashrm [escatatéce Feyin .‘

C(p (e Faoreaon Fecha OB RateaTA Mon Too fe conteo Veen) Vie OrgesSec Conpronmso Anusl

Regayo € F 7O Doouents o D¢
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% Sale la siguiente ventana con el registro seleccionado, donde se le dara
clic a la primera fase del registro SIAF.

Setemys  Begutrio  Procesos Consubys Bepotes  Utieaios  Comunicadidn

Contabilzacin del Pagistro SUF

| Seleccionar Criterio Hegwn - (000000004 Oto3n  OCodicads ) NoCerksbioados Ve Pagacks ()
de Bosgoeds Gcle

Fooe © Todm Rtw - (Todar Ercuy Bingndy
Todn Docawends - (Toso

Gwo Yo Oper  (Todo

R Ad by g Gred Cretatshra

Regato € F 7O Doouments o Osc (s (e FaoroAon Fechs OB Raten TA Mo Tioo B¢ Conteo Vaetd Vie Orges Sec. Compronmsd A
m T (1072 (777 > ) ) -
| (000000004 |GG [N |COMPADBANTE 00156 2002001 -0 31 2000/2002 120020020 1409 -

“ Nos lleva a la segunda ventana de contabilizacion donde daremos doble

clic en la primera fase:

Satemny:  Bagutro  Procesos Consulys  Bepotes Utikwios  Comunicadidn

T Ogessosin - N -GASTO - ADQUISICION DE HENESY SE £ Consyoned: P - PAG0_TOTAL D PXGO 4 DENTA g
Nrn Doousects  Fecha OB MtroT R Vae  Too e Carta  Varn Vaseds Onios Vs o0 M N Secerrca
120%/2022] 1 O 0 [52. f
U LM U ;

(2

Nots: Por o oo dd Devergado pyals TESS DE ENCARGOS OTDRGA0OS Foaoha forctexcdln. 1 /
Contond Varm e M N Cowrta Owreapoon Marto en U N

[EE33®mz] tonmom) | | ‘
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<+ Se contabilizara de manera automatica en los asientos contables
correctos:

Sistemas Registro Procesos Consultas Reportes Utilitarios Comunicacion

Contabiliza Registro SIAF

Registro : 0000000004 T.Operacién: N - GASTO - ADQUISICION DE BIENES Y SE  F.Contractual : P - PAGO_TOTAL O PAGO A CUENTA  §]

CF Documento Nro. Documento Fecha Ctb. RubroT.R. Mon. Tipo de Cambio Monto Moneda Origen Monto en M.N Secuencia

Op.Inicial
100,000.00| Op.Inicial

\G|D|FACTURA, 00251 12/07/2022|1-03 | 0[S/ 100,000.00] 100,000.00]
G|G|COMPROBANTES DE P40002563 12/07/202211-08 | 0 |S/. 100,000.00

Nota : Por el registro del Devengado para la TESIS DE ENCARGOS DTORGADOS Fecha Aprobacién: /7 /

Monto en M.N Cuenta Descripcién Monto en M.N
100,000.00 002, GASTOS EFECTUADDS POR ENCARGOS RECIBIDDS 100,000.00

| =
Cuentas

Cuenta Descripcion Debe Haber
12050602 [EJECUCION DE ENCARGOS RECIBIDOS 100,000.00
2103990301 | DEVENGADDS POR EJECUCION DE ENCARGO! 100.000.00

Total :
Debe : EJECUCION DE ENCARGOS RECIBIDOS
Haber : DEVENGADDS POR EJECUCION DE ENCARGOS RECIBIDOS
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« Ahora no situamos en la segunda fila, pendiente de contabilizar y le
damos doble enter.

Seternys  Begitro  Procesos Consulas  Bepotes  Utitaios  Comunicadidn

Ropiske : DIOIOIOIOE 7 Dgecytn - N - GASTO - ADOUBIION DE HEPNESY SE F Comsyctuel: P+ PAG0_TOTAL D PIGO 4 DENTA gy

CF Decorery) Ny Doousencts  Fecha OB AEroT R Ve D ge Corta Vo Vaseds Oroen Vary e MN Seceerce
@ 120772e2] 108 10000 100 00000 |0 p I reced

Nots- Repwno dlGaadopyd TESSDEE D2 Do 2022 001 01 Decwwend B 068 22000026 12007002 GRFIINVMBLAD Y
O seady Vo) oo M N Cowrts Owrcapoon Morto en MN
262392 100 000 0)

®,

+» Nos mostrara los asientos contables correctos:

Sistemas Registro Procesos Consultas Reportes Utilitarios Comunicacion

Registro : 0000000004 T.Operacion: N - GASTO - ADQUISICION DE BIENES Y SE  F.Contractual : P - PAGD_TOTAL O PAGD ACUENTA ]

CF Documento Nro. Documento Fecha Ctb. RubroT.R. Mon. Tipo de Cambio Monto Moneda Origen Monto en M.N Secuencia
GlZlFACTURA 00251 12/0772022]1-09 | 0 |57. 0000000000000, 100,000.00] 100,000.00]Op.Inicial
G|G|COMPROBANTES DE P40002563 12/07/2022|1-03 | 0 |S/. PpOOO0OO00OOO0000 100,000.00) 100,000.00{Op.Inicial

Nota : Registro del Girado para la TESISDEE  Cta. Cte.: 2022 001 013 Documento B : 068 22000056 12/07/2022 GRUPO INMOBILIARIO V
Clasificador Monto en M.N Cuenta Descripcién Monto en M.N
100,000.00] 002. GASTOS EFECTUADOS POR ENCARGOS RECIBIDOS 100,000.00

Patimonial | /- - | De Giden | il =
Asiento Cuentas
|Nro.  Fecha Cuenta Descripcion Haber

[ [ier772022 2103.990301 |DEVENGADOS POR EJECUCION DE ENCARGO!
1101.06 Encargos 100,000.00

Debe Haber

2103930301 1101.08
Total: 100,000.00
Debe : DEVENGADOS POR EJECUCION DE ENCARGOS RECIBIDDS
Haber : Encargos
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++ Clic al boton grabar =R luego Aceptar en la siguiente ventana:

®,

« De esta manera queda contabilizado el registro SIAF.

Sistemas Registro Procesos Consultas Reportes Utilitarios Comunicacién

Registro : 0000000004 T.Operacién: N - GASTO - ADQUISICION DE BIENES Y SE  F.Contractual : P - PAGO_TOTAL O PAGD ACUENTA &

CF Documento Nro. Documento Fecha Ctb. RubroT.R.Mon. Tipo de Cambio Monto Moneda Origen Monto en M.N Secuencia
D] 00251 12/07/202211-09 | 0 [S/. 100,000.00 1m,ﬂllm|0p-lridd
(G|G|COMPROBANTES DE P40002563 12/07/202211-09 | 0 [S/. 100,000.00 100,000.00{0p.Inicial

Nota : Registro del Girado parala TESISDEE Cta. Cte.: 2022 001 013  Documento B : 068 22000056 12/07/2022 GRUPO INMOBILIARIO V

Clasificador Monto en M.N Cuenta Desciipcién Monto en M.N
100,000.00] 002. GASTOS EFECTUADDS POR ENCARGOS RECIBIDOS

o W

Descripcion

DE ENCARGO!

Haber

Debe
2103.330301 1101.06
Total : 100,000.00
Debe : DEVENGADOS POR EJECUCION DE ENCARGOS RECIBIDDS
Haber : Encargos
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IV ETAPA 4: RENDICION Y/O DEVOLUCION DEL ENCARGO OTORGADO
(ENCARGADA/ENCARGANTE):

IV.1EN LA ENCARGADA:

s En el modulo administrativo de la Encargada, se ingresa al menu
registro, opcién rendiciones y reasignaciones, opcioén solicitud de

encargos por la unidad encargada.

Setemys  Mantenimiento  Ragitio  Procesos Consulys  Pepotes  Utiewios  Comunicadidn
Cetrfcacen y Comprormse Anud
Regaro SAF
Modhicacne SAF »

[ hansoomen taangracunm ) SRR

Sohaitug de Reasgnacunes

Frrrnm Bectroncm
Fandcrzn de Encargon por la Unnded

Documertes Ermstadon

Sobctud de Aperturs de Cusrta Bancorn

% Sale la siguiente ventana, donde se le da clic al boton nuevo registro:

Sistemas Mantenimiente Registro Procesos Consultas Reportes Utilitarios Comunicacién

i Rendicién de EHQ@JNuwo registrol

Rendicion @4 Enfidsd 500150 EMPRESA MUNICIPAL DE MERCADOS 5.4
0000000001 | Ent Encaigante 301250 MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
Expediente Encago 0000006972 || Reciproca Tipo/Provesdor|3 Entidad |

Clasificador Descripcidn Meta Fn Div.F Monto Monto rendicién _ Monto acumulado  Monto
26.23992|COSTO DE CONSTRUCCION POR (0338 08.021

130938.20 130938.20 130938.20
C F Espedente Doc. Serie MNimero Fecha RE Afio Beo Cla

P 069 004 27/05/2022|1-09 |2022 {0071 |013|GRUPO INMOBILIARIO VENTURO 5.4
G| P|0000000002| 069 000005 /0672022 (1-0 oo |

Cuadre de Rendicién S/ 130938.20

Gn Meta Monto Monto Rendicidn Monto por rendir RUC / Proveedor Reciproca
26|0398 130,938.20 130,938.20 0.00 1|2|'.5014m9 'GRUPO INMOBILIARIO VENTURD S AL

Banco / Cta. Cte.
BANCO DE L& NACION D0-068-386969

Clasificador Descripcién Mento Meta Cadena Programética Monto
il& 23992 COSTO DE CONSTRUCCION POR CONTRA\ 5238.00 0398 | 08.021.0043.9002.2066003.4 5238.00
I I
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% En la siguiente ventana aparece la Entidad Encargada y hay

registrar la Entidad Encargante:

Seternys  Manterimiernto Bagutro  Procesos Consubys  Bepotes Utikaios  Comunicaddn

o > v ;‘ﬂ h

- Rendiidn de Encargos

Aeadicion §§  Ersded 50013 ENPRESANUNCPAL DE MERCADOS SA

0000080003 Ert Encaperse DY S desorpesn

Expadarts Encage (000000000 _Recipmos TooPoneedu 9 Erkdss

Descrgedn Neks Fn DiF Mork) eeconys$s  Moek wndosin__ Warko soumbasy Mook oo

l

1
xt
-

C F Epederts Doc Sese Nrass fechs FB Afo Beo Da

10 B et bl d bd g |

: Warto Fanson Warto p rerc FLC / Prarrands

Barco /0l O

% Para eso damos F1 en Encargante y escogemos a dicha Entidad.

Sistemas Mantenimiento Registro Procesos Consultas Reportes Utilitarios Comunicacién

HAEN 0D=~& x & 3 =

que

Ml Rendicion de Encargos

Rendicion ﬁ Entidad 500190 EMPRESA MUNICIPAL DE MERCADDS S.A.
0000000003 EntEncargant 000000  Sin descripcion

Expediente Encaigo 0000000000 || Reciproca Tipo/Proveedor9 |
Clasificador______ Desciipcion eta Fn Di

s Ayuda: Entidades encargantes

Testo a buscar

Ingresar texto a buscar

301250 MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

_|C F Esxpedef

Y Y

Cuadre de R

Seleccion
MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA Aceptar

Cancelar
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+ Una vez que se escoge a la entidad encargante, escogemos el registro
SIAF de origen de la Encargante con el que se asigné los recursos

financieros a la encargada.

a ’ .
Readicion $4  Erdded 500130 ENPRESANUNICPAL DE VERCADOS SA
0IONOROR04 £t Encaperte 10150 MUMDPALDAD NETROPOUI TANA DE LINA
Egadarts Encape ((CCCCTERE | Reoipoecs TooMomvedu 9 Erbsss

= rgaaids ) o bices
C F Expederts Doc

R el bed el i) e ke

+« Ahora en la grilla inferior le damos clic derecho para seleccionar el
registro que tenga fase pagado. Recordando que solo se rinden los

registros con fase pagado.

deEncangs

Apadicioa §§  Ersded 0013 ENPRESANUNCPAL DE MERCADDS SA
| DIOMON0N0A Ert Enceperte 301250 MUNIDPALDAD NETROPOUTANA DE LINA

| Expadaris Encago. (CCCCCTEES | Reipeeos TooPoveedd 9 Erbsy

C F Epedets Doc Sess Niwwss fechs FB Afo Bco Oa

selecoomar regntron

ILLLLTLTLTT
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+ Seleccionamos para fines del ejemplo el Expediente o Registro SIAF

siguiente:

RENQICTON € ENCargos

Rendicion | @4  Entidad 500190 EMPRESA MUNICIFAL DE MERCADOS S.A.
0000000004 EntEncargante 301250 | MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

D

Expediente Encargo D[IJDOD?BBSH Reciproca Tipo/Proveedor 3

Entidad

Meta Fn Div.F Monto

_ Clasificador

M26.81.43 |GASTO POR LA CONTRATACION D 0339 08.021
M Seleccion: Registros por rendir
Expediente Doc.  Mimero Fecha Moneda Monta Ok

0000000003

063 28/06/2022/5/.

C F Expediente Doc. S

0000000003

063 28/06/2022|5/.

6055.00( )
27561.32

Cuadre de Rendicién
Gn Meta Monto

Clasificador

% Nos sale la siguiente ventana:

i Rendicién de Encargos

Cancelar

Rendicion  #4  Entidad 500130 EMPRESA MUNICIPAL DE MERCADOS S.A.
0000000004 EntEncargante 301250 MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

Expedients Encargo 0000007666 || Reciproca Tipo/Proveedord |

Entidad |

Clasificador Descri

Meta FnDiv.F Monto encargado  Monto rendicién  Monto acumulado  Monto por rendit

»2E.81.43 |GASTO POR LA

C F Ewpedente Doc. Serie

CONTRATACION D 0333 08.021 33731381 0.00 E058.00 33128581 P

Nimero

33731

s 0.00 6058.00 331255.81

Fecha RB  Afio Beo.

Cta. Girado Manto

P 0000000003 069

07

28/06/2022|1-09 | 2022|001

014 CONSORCIO CONSULTOR B3 27561.32

Cuadre de Rendicién
Gn Meta Monto

Monto Rendicién Monto por rendie

26 0339’ 27.561.32

0.00 27.561.32

S/,
RUC / Proveedor Flgcipmca_
1 20609397455 CONSORCIO CONSULTOR B3
Banco / Cta. Cte.
BANCO DE LA NACION

Clasificador Descrpcion

26.81.43 GASTO POR LA CONTRATACION DE SERVI(
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« Ahora registramos el Monto rendicién en la primera grilla (color azul), el

cual debe coincidir con el monto pagado de la segunda grilla.

Aeadicioe §§  Ersded 50013 ENPRESANUNCIPAL DE VEACADDS SA
0000080804  Ert Encaperte 2)125) MUMIDPALIDAD NETRADPOUTANA DE LINA

Expaderts Encage (C0COITEES | Reoipreos TooMoveedu 3 Erb3ys

. nan % R
F Ew- Doc_Sese Nrass Fecha F8 Ao Beo Da Cor wcl
F’ (00000000 053 w SEOL0C2 1409 [ 2002 001 014 [ OOrS0R00 CONSLLTOR B3

1
\
\
1
|
|
\
\

[
Waorto Fandoom  Warto por rercle FLC / Prrronds

D rri—

Barco /0y O
BANDOD DE L KeCoN

¢+ A continuacion, habilitamos para el envi6:

y pomvne
Aradicion §§ Ersded 5013) ENPRESANUNCPAL DE MERCADDS SA
0000000004 Ert Enceperte 111250 MUNIOPALIDAD NETROPOUTANA DE LNA
Exguderts Encage (000007EEE | Reoipmod TooMoweedu 3 Eckdsd
: oty Fn DIV F Nooks ) . ¥IO

F Ewpederts Doc Sese Nl Fechs F8 Ao Beo Da
P00 003 | |0 TAR0R/2002 109 | 2002|001 | 014 | COPB0A00 CONSLLTOR 83

Selecaonar registios
Ebmine regare

Hexdtw paraarrac

|
|
|
|
1
1
|
|
|

X

s
FLIC / Parsndn
1 20003390455 CONSORCID CONSULTOR B
Barco/Chy O
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% Debe de quedar de color verde y en estado N.

i Rendicion de Encargos
Rendicion @#%§  Entidad 50019]| EMPRESA MUNICIPAL DE MERCADOS S.A.
0000000004 EntEncargants 301 25]| MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

Expediente Encargo 0000007666 | Reciproca Tipo/Provesdor 3| ] Entidad |
Descri Meta Fn Div.FMonto Monto rendicion  Monto acumulado  Monto

26.81.43 |GASTO POR LA CONTRATACION D{0399|08.021

33731381 27561.32 33619.32 303634.43

Nimero Fecha RB  Afio Beo. Cta Girado Manto
07 28/06/2022|1-09 | 2022|001 |014 [CONSORCIO CONSULTOR B3 27561.32

C F Expediente Doc. Serie
P | 0000000003 063

S/ 27561.32

Cuadre de Rendicion
Gn Meta Monto Monto Rendicién Monto por rendit RUC / Proveedor Reciproca

260393 27.561.32 27.561.32 0.00 120609397455 CONSORCIO CONSULTOR B3
| Banco / Cta. Cte.
BANCO DE L& NACION

Clasificador Descripcion Monto
26.81.43 |GASTO POR LA CONTRATACION DE SEFN'I] 27561.32

%+ Procedemos a transmitir, en el Menu comunicaciones, opcion

transferencia de datos:

Baqetio Procesos Consubys  Bepotes  Utiewios  Comunicadidn
. Cermeo flectrenco

tetemy,  Mantersrmiento

1 14 » M

« Clic al botén enviar/recibir

Consuby: Bepotes Utiewior  Comunicadidn

Setemys  Manterimierto  Bagutro  Procesos

Orgaeys

218



% Se procedera a transmitir a la Encargante la Rendicion y a quedarse en
estado T, hasta que se lleve la documentacion a la Encargante en

originales y se espere a que la Encargante apruebe la Rendicion.

Ja Rendicion e Encargos
Rendicion | @4  Entidad 500130 EMPRESA MUNICIPAL DE MERCADDS S.A.
0000000001  EntEncargante 301250 MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
Expediente Encargo 0000006972 | Reciproca Tipo/Proveedor|9 || Entidad |

Clasificador Descripcién teta Fn Div.F Monto Monto rendicién _ Monto acumulado  Monkto por rendir
26.23992|COSTO DE CONSTRUCCION POR 0338 08.021 30338.2

130938.20 130938.20 130938.20
CF RE  Afio Beo. Cta Girado
G|P|D 00 JES 27 001 |03 {GRUPD INMOBILIARID Y
G | P| 0000000002 063 <03 | 2022|001 {014 [BANCO DE L& N&

Cuadre de Rendicién S/ 130938.20
Gn Meta Monto Monto Rendicién Monto por rendir RUC / Proveedor Reciproca
260398 130,938.20 130,938.20 0.00 1 20501430669 GRUPD INMOBILIARIO VENTURD S.A. L

Banco / Cta. Cte. )
BANCO DE L& NACION | |D0-068-386363

Clasificador p Meta Cadena Programética
COSTO DE CONSTRUCCION POR CONTRAT

Nota: Pantalla referencial de una Rendiciéon transmitida de la Encargada a la

Encargante, esperando por ser aprobada.
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IV.2 EN LA ENCARGANTE:

% La recepcion, procesamiento y/o rechazo de los Encargos Otorgados se
verifica en el Modulo Administrativo de la Encargante, en el menu
Procesos, opcidon Rendiciones Transmitidas por las Unidades

Encargadas:

Satemy:  Mantenimiento Pagutio Procesos Consuly  Papotes  Utiewios  Comunicadidn

4 4 » M Control de Emvie de Programeccon de Pege

Feardorzom Travemedan por b Unastede Encargeden
Hape de Trabo 76

Exportacien por Aves

nterfasen

Actudcs Seddos en Lisro Banco

Expantac ie€omacitn Presupuestania

s Sale la siguiente ventana donde se pueden verificar los Encargos
Otorgados procesados, por rechazar y rechazados, asi mismo se puede

ver el detalle por cada Unidad Encargada.

0000004223 | 003 | 021004169 | 200000 |
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« Para realizar la aprobaciéon de la Rendicion como Encargante de
Encargos Otorgados Rendidos por la Encargada. Se ingresa al menu
Registro, opcién Rendiciones y Reasignaciones, Solicitud de
Rendiciones.

Setemys  Manteririento  Bagitro  Procesos Consuby  Bepotes Utikwios  Comunicadidn

M4 4 » M Cetrfracon y Compramne Anud
Regsro SA4F
Modhicocnnm SAF
Progaamaadn de Pagos

e y Rersgracn o
Sohortud de Reswgrecnem

Femy; Bectrinicy
Pendciin de Encargos por b Unidad Encargada

Documerntos Emtados

Sokcud de Apatun de Cuerts Bncr

®,

% En la siguiente ventana se le da clic derecho, opcion crear.

Criterios de Seleccion
© Nota

Mes : | Juio (O Expediente

Tipo : | Todos v | E.Envio: Todos v Certificado : Secuencia: 0002

Rubro : | Todos E. Registro : Todos v Expediente :

: . Monto | Documento Emitido Documento Anulacién

Nota F.Registro | Mes | Rb. Tipo,  Nacional Cod & NGneloFecha EE ER| EC‘Cod“W 7N;.1mer5 Fécha
0000000252 |18/08/2021( 07 | 07 190,769.17| 048 [ 0000000061 | 26/07/2021
0000000253 [18/08/2021( 07 | 07 23,222 66 048 | 0000000063 |26/07/2021
|_|0000000254 |18/08/2021| 07 | 07 400,255.37| 048 | 0000000064 |26/07/2021
0000000255 |18/08/2021( 07 | 07 1,162,165.50| 048 | 0000000065 | 26/07/2021
|_|0000000256 |18/08/2021 08 102,492.83| 048 | 0000000066 |26/07/2021
0000000258 |20/08/2021 08 41,000.00( 048 | 0000000019 | 20/07/2021
0000000368 |16/08/2021 13 240,121.85( 048 (0000000043 |18/07/2021
|_| 0000000363 |16/08/2021 13 527,283.31| 048 | 0000000067 |26/07/2021
0000000370 |16/09/2021 07 1,706,410.71| 048 | 0000000068 | 26/07/2021
0000000371 08 130,046.42/ 048 [ 0000000075 | 26/07/2021
0000000372 07 2,091.98| 048 |0000000074 |26/07/2021

Anular

TR EE ER

BBRRBRIRRRBRRR
=R
b b i i o i
S P T T T
AN AN N SN N AN SN N

Habilitar envio

Deshabilitar envio

VeB® Certificacion

1
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% Se van registrando las opciones de la ventana con F1:

Estado de Envio: P D B
Mes Ejecucién : | Tipo Operacién :
Tipo Rendicién :
od. Documento : 048 RENDICION DE CUENTA No. Documento : Fecha Documento | / /

TipolD: 9 RUC: Entidad Reciproca :

_] C F  Expedente Sec. Rb. Certificado Sec. Moneda T.CambioS/.  Monto Nacional

[ 1 I Y I

Clasif\iMeta Origen Clasif\Meta Destino

Tipo Transaccién :

Generica :

SublGenerica : SubGenerica :
SublGenerica det : SubGenerica det :
Especifica : Especifica :
Especifica Det : Especifica Det :

% Se escoge el mes de rendicion:

Ingresar texto a buscar

Febrero
Marzo
Abil
Mayo
Junio
Julio

Agosto
Setiembre
Octubre

11 Noviembre

12 Diciembre

Seleccion
Noviembre Aceptar

Cancelar
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+ El tipo de Rendicidon es muy importante, hay que escoger si o si el Tipo

de Rendicién 02 — Encargos Otorgados.

Ayuda: Tipos de Rendicién X
- Texto a buscar

Ingresar texto a buscar

01 OTRAS OPERACIONES ('A"AV''E"F''C')
102 ENCARGDS OTORGADOS

Seleccion
ENCARGOS OTORGADOS Aceptar

Cancelar

+ Ahora la fecha del registro de la rendicién.

a de Solicitud de Rendicién
Nota : Estado de Envio: P ) B m
Mes Ejecucién: 11 | Noviembre Tipo Operacién :
Tipo Rendicién: 02 ENCARGOS OTORGADDS
Cod. Documento : 048 | RENDICION DE CUENTA No. Documento : Fecha Documento | 30/11/2021
TipolD: 9 RUC: Entidad Reciproca :

J C F Expediente Sec. Rb. Certificado Sec. Moneda T.Cambio S/. Monto Nacional

ClasifiMeta Origen Clasif\Meta Destino

Tipo Transaccion : Tipo Transaccién :
Generica : Generica :
SubGenerica : SubGenerica :
SubGenerica det : SubGenerica det :
Especifica : Especifica :
Especifica Det : Especifica Det :
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% Luego se agrega el expediente materia de la rendicion:

ta de Solicitud de Rendicion

Nota : Estado de Envio: P ) E IJ

Mes Ejecucion : 11 MNoviembre Tipo Operacion :

Tipo Rendicion: 02~ ENCARGOS OTORGADOS

od. Documento: 048 RENDICION DE CUENTA No. Documento : | | Fecha Documento | 30/11/2021
TipoID: 8] RUC: | | Entidad Reciproca: | '

Expediente Sec. Rb. Cedificado Sec.  Moneda T.Cambio 5/. Monto Macional

| | | Agregar Expediente |

ClasifiMeta Origen

Tipo Transaccidn :

Generica :

SubGenerica :

SubGenerica det :

Especifica : | Especifica :
Especifica Det : Especifica Det :

= Toaevenitidas por las Uredades Encargady;

D escrgedn Acepia Corcely

FC Aecipeoce Sl
L)
L) Datos del Encorgo
Exgednrts ————Documento— -
(OO00CEES0 09 CIESEE 0420 S0

Cladcede Hate / Desteo
Ourbcads  Mets Nerks Aercheen
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% Marcamos la Rendicion y le damos clic en el botén Aceptar.

Facha 5 Fecipaoce Sel

Datos ded Encargo
————{ocumento— —Hhento—
OO0 ' 0 AN 23002 a1

Claatcader Hata / Destno
Oarbceds  Nets Nerks Rerdiesn

®,

% Luego habilitamos para €l envio y regresara aprobada la Rendicién tanto

para la Encargante como para la Encargada.

Criterios de Seleccion
Nota

Mes : Julio v | O Expediente

o c) Todas v E.Envio: Todos Certiicado: 0000000381 Secuencia: 0002
Rubro : Todos E. Registio : Todos v Expediente: 0000004533

: It Monto Documento Emitido
Nota F. Registro | Mes | Rb. Tipo|  Nacional Némero Fecha
0000000252 (1870872021 190,769.17 0000000061 |26/07/2021
0000000253 (1870872021 23,222.66 0000000063 |26/07/2021
0000000254 (1870872021 400,255.37 0000000064 |26/07/2021
0000000255 (18/08/2021 1,162,165.50 0000000065 |26/07/2021
0000000256 (1870872021 102,492.83 0000000066 |26/07/2021
0000000258 |20/08/2021 41,000.00 0000000018 |20/07/2021
0000000368 |16/03/2021 240,121.85] 0000000043 |19/07/2021
0000000363 |16/09/2021 527,283.31 0000000067 |26/07/2021
0000000370 1,706.410.71 0000000068 |26/07/2021
0000000371 130,046.42 0000000075 |26/07/2021
0000000372 2,091.98 0000000074 |26/07/2021

Documento Anulacién
Numero Fecha
77

i i
EE ER|EC;

T
|TR|EE|ER

SRS SISRSRSRSRSRSR SRS
B e e e
>>rrr>>>>>D
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+ Luego ingresamos al mdédulo contable para contabilizar la Rendicion:

Setemys  Bagutro Procesos Consuby  Pepotes  Utiewios  Comunicacidn
Comproms s
Nty de Coreabiviad Pagets Ader v atin o
Docurnenton Entregedon
Contatshzacidn del Segundo Agertn Cortable ded Devengado
ngrescn & Cape para wa develuacn a fever de TP con T-6
Trarcterencas Financens Paotsdy-Oontucnne

« En la siguiente ventana podemos buscar por el registro SIAF, pendiente
de contabilizar o podemos también seleccionar por mes, no

contabilizados y fase: Rendicion.

Otosn O Comtioad Ver Pagadcs
Too Opm . (Toson .
Aute - (Toda| Ercaty Bingansy
Docurenky - (Todo|

Regayo  C F 70 Doouserts
e ary ] AlECTAEND 0 DE (0000000 137
mo&nmu """" i

(£ FENDICION DE | 0000003 15
KMMMW
EOLREND 0N DE 000000 §92.
o b MDA DE | 000000011
mubmaumm
KW(INM i
ECIFENDICICH DE
(ECRENDICION DE | 0000003 i
(O0002%0 |6 suomm
(000007250 nnsnamumm
RIECLFENDICON DE 1113
m“m‘u ------- TR
000 AIECHRENDIC0N DE | 0000000 145
Q0000003386 | 6 A | ECHRENDICION DE 0000000344
(000 FENDICON DE

00 0y
(0000041 E NDICKR DE 0000002 30
EO{FENDICION DE

MLUDDOODDDODDUDLUDDD WD
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% Tenemos la Fase de Rendicién pendiente de contabilizar a la que le

damos doble enter y escogemos la divisionaria que corresponda.

Sistemas Registro Procesos Consultas Reportes Utilitarios Comunicacién

Contabiliza Registro SIAF

Registro : 0000004212 T.Operacién : EO - ENCARGO OTORGADO F.Contractual : - &l

CF Documento Nro. Documento Fecha Ctb. RubroT.R.Mon. Tipo de Cambio Monto Moneda Origen Monto en M.N Secuencia
G|D|CONVENIO SUSCRITO [SP 035-21-E 28/01/2021 [1-07 | A [S/.

71,951.40 71,951.40 Op.Inicial
G|G|COMPROBANTES DE P42021004261 28/01/2021 |11-07 | A |S/ 71,951.40 71.951.40 Op.Inicial
G|R[RENDICION DE CUENTA0000000373 0371172021 {107 | A |S/. 71,951.40 71,951.40| Op.Inicial

Nota :

Clasificador Monto en M.N Descripcién Monto en M.N
26.81.31 71,951.40]

Lista de Cuentas

Cuenta Descripcion
RPN I ELABORACION DE EXPEDIENTES TECNICOS - ENCARGOS GENERALES OTORGADO
1205.98 ELABORACION DE EXPEDIENTES TECNICOS - ENCARGOS PARA EXPROPIACION

% Damos F1, para jalar el monto:

Satemnys  Bagutro  Procesos  Consuky  Pepotes  Utikaior  Comunicadidn

Aoghwme  0I0N004212 1 Dgesacnin - E0 -ENCARGO OTORGLOO F Conyne * al

Decerery Nee Doourserts  Fecha B BtroT R Ve Too te Carta Vo Vaseds

CF Oy Ve oo M N Seceerca
6[0[COR DD SUSCRITO [5P et ouﬂznmm ™ [&[52 m nan a 7150 9)[0pirced
6/6]CONPRORNTES € PAIN000%1 | 280012001 |1.00 |4 ak ) 71 561 40| 0plracd
6[R n

|IMO0IC!CUMIW imum 1 & |57 rmnmmmi ’ﬂ‘ﬂl 71.56) 3| 0plreced

Noy
e Soaor Ve oo M N G

suta Owrcapoan
1.9 (00607 [ELABOPADON O€ EXFELIENTES TECNILDS - ENAAGS GEN
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% Luego damos enter y escogemos la cuenta del activo que corresponda,
en este caso del ejemplo es la cadena de gasto de elaboracién de
expediente técnico, por lo tanto, sera contabilizara de la siguiente
manera.

Roge - DI0I0NE12 T Ogesynin  E0 -ENCARGD OTORGECO F Canaed * al

CF Deceresy) e Doouserts  Fecha O MvoT R Wae  Tioo fe Carta  Vaen Vesess Onpes Vark oo M N Secenica
6|0|OCR/EN0 SUSCRITO |SP WHWFDVVZW‘ & 157 CCCCreeeeeeee nm 71.55) 8| 0pleced
66| 0ONPROBANTES OE P Q1 2801 /2001 2 POOOO0O00O0iod nE o 71 561 00| 0plrecnd
GIR[RENCIDON O€ CUENTS |2 ] bak KT | 71.56) 8| 0pleced

Nty

0.

O Soon Ve o4 M N et n O Warto en MN
ﬂml)l 1205 (&0 |WOIC(DP[UM6 uo::us-oama:uﬁl L. lJI

I 0 H
Cumrdax
Cumrda Owreapoon

1280501 |EXCARGOS GENERALES DTORGADDS
VOO0 |Elkbossonin de Epadate Técrwo Conchado

Oube  Eltcaysin de Expadante T écoo Conchide
Hater ENCARGOS GENERALES DTORGADDS

% Se dara clic en grabar y guardar cambios y quedara contabilizado
correctamente.

Rogivee - DIONON212 T Dpesyciin - E0 -ENCARGO OTORGLOO F Cotaahed * al

Oecarern N Doousects Fecha Ol PtvoT R Vae  Too te Carta  Vard Vasets 'Zr-ﬁ_ Vark oo M N Secarica

" & nas 71.50) 9)|0p) rcid

100 |A 1 561 0| 0plrecnd

LR B 5 71.590) 9)|0pl el
Ny

Ol Soar Vesn oo M N Curta Owzcapoon Mardo en U N
71.58) l)l 1205 (&0 |mmoonoe DFLUENTES ucums-oamosculml nmn|
. < .

Dete

nm

Terd

Ouabe - Eldoascnin do Eipadante T oo Conchido
Hoter  ENCARGOS GENERALES 0TORGADDS
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«+ Otro ejemplo de contabilizacion del pago por contrata.

Setemnys  Pegutro  Procesos  Consulys  Pepotes  Utikaios  Comunicadidn

Comtabbe Pagatre SUF

Rogivwe . DIOO10100 T Ogesysin - E0 -ENCARGO OTORGLOO F Coaned * al

Decarersyy Nre Dooursets  Fecha Ol MUroT R War  Tioo ge Carte Vo Vaseds Oriomn Vo) oo M N Secerica

CF
GO|OON/ENID SUSCRITD [SEDORT 200V [T |4
66 CONPROBANTES 0E PA 202101 1193 OGNS2001 | 1.00 | A
5|R[REND(DON D€ CUENTA0000000 53 |wmm 1w pococoooooooooof b I
Ny

Ol Soan Ve es M N Cowrta
LIS

« Varios enter y escoger la subcuenta contable correcta, bajo el criterio del

contador.

Sistemas Registro Procesos Consultas Reportes  Utilitarios Comunicacién

Contabiliza Registro SIAF

Registro : 0000010100 T.Operacién : EQ -ENCARGO OTORGADD F.Contractual : - &l

Documento Nro. D Fecha Ctb. RubroT.R.Mon. Tipo de Cambio Monto Moneda Origen Monto en M.N Secuencia

CF

G|D[CONVENIO SUSCRITD |SEO-475-2021 | 30/04/72021 [1-07 | A& |S/. pO0000G00G00000 2,081.,533.00 2,091,53100|Dp.lnicia| |
G| G|COMPROBANTES DE P42021017198 03/05/2021 |1-07 A |S/. POOODOODOODOOOD 2,081.533.00 2,081,533.00| Op.Inicial
G|R|RENDICION DE CUENTA 0000000363

0341172021 [1-07 [ A [S/. [000OO000000000] 1.149,814.74 1.149.814.74] Op.Inicial

Mota :

Clasi Monto en MN Cuenta Descripcion Morto en M.N
[26.23.23 1,149,814.74] 1205.0601 |[COSTO DE CONSTRUCCION POR CONTRATA - ENCARGOS GENE 1,149,814.74|

Patrimonial |:-:'-3:_.:3'_.-:-'-‘-5 | (e Drder | e .

Asiento Cuentas
Nro.  Fecha Cuenta D escripcion Debe Haber

1 11/2021 12050601 [ENCARGOS GENERALES OTORGADDS 1.149,814.74
1501.080201 | Por Contrata 1.149,814.74

Debe Haber
1205.0601

1.149.814.74 1.149.814.74
Debe : Por Contrata
Haber : ENCARGOS GENERALES OTORGADDS
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VI.

7
L X4

7
L X4

ETAPA 5: LIQUIDACION DE LA OBRA (ENCARGADA):

Esta Etapa solo corresponde cuando se trate de Proyectos de inversion
publica y cuando las condiciones de la Directiva o Convenio asi lo

indiquen.

Cuando se otorga el Encargo, los saldos quedan en la subcuenta
contable de Encargos Otorgados, tal como se muestra en la
contabilizacion de la primera etapa, cuando se rinde, pasa a
construcciones en curso o elaboracién de expediente técnico definitivo,

tal como se muestra en la contabilizacion de la cuarta etapa.

Para la liquidacion del proyecto de inversion publica se debe ajustar a
los lineamientos expresados en la directiva o convenio, lo cual debe
terminar normalmente en la liquidacion técnico financiera, y el acto
resolutivo que corresponda, entonces contablemente pasara de
construcciones en curso a infraestructura publica, estructura o
subcuenta contable que corresponda. Asi mismo el activo comenzara a

depreciarse.

En el SIAF-RP simplemente se hardn las notas contables que

correspondan.

Se ingresa al médulo contable del SIAF-RP, al menu registro, opcion:

notas de contabilidad:

Setemys  Pagetio Procesos Conpubys Paportes Utiewics  Comunicadin

Cortabios
Noty, de Coreshiviad
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« Clic derecho: crear

Sistemas Registro Procesos Consultas Reportes Utilitarios Comunicacién

Notas de Contabilidad

Seleccionar Criterio de Bisqueda

Mes de Ejecucidn Mumera de Mota

Noviembre w

Crear Aziento de Apettuia
N2 Mota Fecha Giupo  Sec, Referencia Monto Fecha Anulacidn

Crear

Anular

Retirar Anulacion
Modifica Referencia

s Se escoge la divisionaria 020000-007 y se registra el resto de la

cabecera como son: fecha, monto y referencia.

2 de Contabilidad
LI Cosp Fecha Wi dpsy (000 MUNOPALDWD NETROPOUTANA DE LIMA

ClC (00000 007 | 11020 1143 £14 74 TRASLADO O€ CONSTRUC EN CURSD A EDORCIOS Y0 ESTRUCTURAS
Refesancly . FOR EL TRASLACO DE OORS TRUCOONES EM CURSD A ECORICI0S v0 ESTRUCTURAS

NP Duapostive Lagy @ 0000 0 TROS « B a

Crareapoin

Haber  Por Comliata
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« Ahora escogemos las subcuentas contables que correspondan.

Nota de Contabilidad
Moty 1 sy Fecks Wt dwmy. (000 MUNOPALDWD NETROPCOUTANA DE LINA
c]c woeo o | mnace 1143614 74| TRASLADO C€ CONSTRUC EN CURSO A EDIFICIDN Y0 £S TRLCTURAS

FOR EL TRASLACO DE COPS TRLCOONES EN CURSD A EDCFICIOS v/0 ESTRUCTURAS
COden N'Dugostholeagy | 0000 0TFAOS

Cuonion

Cumris Owrrapoon Dete
VN 0N |1k seanactiay Wy - Loy 14891470
15N 030001 |Poe Contsyn nVane

1901 (eeen
1907, (COED
1901, 0G0
1901 (G860
1901 06060
901 (60T
901, 06LOTR
016G
01w
01 (CTE0
1901, (OTeR
1907, (o763

ig

Tots e L
Pta Aecimsde debe ropera AUC anle sbosert s cortable gue Mnge ol ndceds S de Dpesecon A
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ANEXO N° 01: Categorias aprioristicas:

TABLA DE CATEGORIZACION APRIORISTICA

AMBITO
TEMATICO

El tema de
investigacio
n es acerca
de la
modalidad
de gasto
publico
"Encargos
Otorgados"
, el cual se
encuentra
en la linea
de
investigacio
n de
Reformay
Modernizac
i6n del
Estado.

PROBLEMA
DE
INVESTIGACI
ON
La modalidad
de gasto
“‘Encargos
Otorgados” no
se encuentra
documentada
en cuanto a
su
procedimiento
administrativo
, tampoco se
tiene
establecido
cual es la
forma de
registrar en el
SIAF-RP esta
modalidad de
gasto en
gobiernos

PREGUNTA
DE
INVESTIGACI
ON

., Coémo
documentar la
modalidad de

gasto

“Encargos
Otorgados” en

cuanto a su
procedimiento
administrativo
y la forma de
registrar en el
SIAF-RP para
los gobiernos

locales?

OBJETIVO
GENERAL

Determinar
y
documenta
rel
procedimie
nto
administrati
vo de la
modalidad
de gasto
“Encargos
Otorgados”
, asi como,
realizar el
manual de
registro en
el SIAF-RP
de la
modalidad
de gasto

OBJETIVOS
ESPECIFICOS

Mejorar la fluidez de
la documentacion
entre las areas u

oficinas que
intervienen en la
modalidad de gasto
“Encargos
Otorgados”, asignar
de manera oportuna
los recursos
financieros a las
instituciones por la
modalidad de gasto
“‘Encargos
Otorgados”,
contribuir a la
mejora de la
ejecucion
presupuestal en
materia de

CATEGORIAS SUBCATEGORIAS
Autorizar el Encargo Otorgado
(Firma Directiva o Convenio)
Emitir Resolucion de
Autorizacién
Otorgar Certificado de Crédito

EJECUCION Presupuestario
DEL ENCARGO |Otorgar Disponibilidad
OTORGADO |Financiera

(ENCARGANTE) | Compromiso - afectacion a los
créditos presupuestarios.
Devengado - Realiza el control
previo a la documentacion y la
afectacion definitiva al gasto.
Realiza el pago al Encargado
Verifica Recepcién del Encargo

RECEPCION |Otorgado
DEL ENCARGO |Comunica a la Alta Direccion
OTORGADO | Convoca y adjudica Proceso de
(ENCARGADA) |Seleccion o comunica adenda,

liquidacion o similar.
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locales.

“Encargos
Otorgados”

inversiones y
mantenimiento de
las inversiones
originados por la
modalidad de gasto
“Encargos
Otorgados”, realizar
la modalidad de
gasto “Encargos
Otorgados” de
manera correcta y
en el marco de la
normatividad
vigente, , establecer
claramente la
funcion de cada
area u oficina en el
marco de su
competencia,
contribuir con las
buenas relaciones
de los trabajadores
al tener un
procedimiento
administrativo
documentado y un
manual que servira
como guia para el
registro de esta
modalidad de gasto

FASE DE
EJECUCION
DEL ENCARGO
OTORGADO
(ENCARGADA)

Firma de Contrato con
Proveedor adjudicado

Compromiso - afectacion a los
créditos presupuestarios.

Devengado - Realiza el control
previo a la documentacion y la
afectacion definitiva al gasto.

Girado - Es el Encargado de
Pagar al proveedor o similar.

RENDICION Y/O

La Encargada prepara la
Rendicion y/o Devolucién.

Comunica a la Alta Direccion

DEVOLUCION | La Encargada envia Rendicién
DEL ENCARGO |y/o Devolucién a la Encargante.
OTORGADO |La Encargante recepciona la
(ENCARGADAV/E | Rendicién
NCARGANTE) |La Encargante realiza la
Devolucién de corresponder, a
pedido de la Encargada.
La Encargada realiza la
liquidacion de la Obra Fisica
La Encargada realiza la
LIQUIDACION liquidacién fmanuera_
La Encargada comunica
DE LA OBRA Liquidacion Fisica y Financiera
(ENCARGADA/E a la Encargante
NCARGANTE) 9

La Encargante recepcion de la
Obra

La Encargante incorpora la
Obra al Activo de la Institucion
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en el SIAF-RP.

246



ANEXO N° 02: Autorizacion de la MML para utilizar su informacion.

@ GERENCIA DE FINANZAS
LIMA e et e
UTORIZACION PARA EJE DE
PROYE E INVESTI N DE TESI

EL QUE SUSCRIBE GERENTE DE FINANZAS DE LA MUNICIPALIDAD
METROPOLITANA DE LIMA,

Es grato dirigirme & usted para saludaras y @ |3 vez autorizar al Se. Juan Alberto
Maninez Casanova, identificads con DNIEN® 10495347, astudante de la Maastria
en Gestén Piblica de ks Universidad Cesar Valiso, en o uso de informacian de
2 Munkipalicad Metropolitana de Lima | Gerercis de Finanzas para fines
efriciamacts academicos en al Proyecio de Investigacion de Tesis relaciorsds
@ los Encargos Otorgades - modalidad de gasio utiizads por nuestra nstitucidn,
esperande pueds documantar of Procedmianto Administrativo y Manual de
Regstro an & SIAF-RP, a fin de que puoda senvir & todss ks instituccnes del
estAco

Lo deseamos éxito en su Proyecio

- ',"
”~
/ y

Mg Miglel Angel Tuesta Costilo
Gerente
Gerancis de Firanzas
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ANEXO N° 03: Fotos y videos.

De izquierda a derecha: Juan Martinez — Maestrando / Luis Conde — SG
Tesoreria / Diego Palma — Asesor GF / Carlos Acufia — SG Presupuesto. De la
MML.
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b,

De izquierda a derecha: Juan Martinez — Maestrando / Miguel Tuesta —

Gerente de Finanza MML
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ANEXO N° 04: Documentacion valiosa del proceso de “Encargos Otorgados”
de la MML.

F I.!:IPCIM!ENTO DE NUESTRA DIVERSIDAD
Lima, 0 7 FEB, 2012 )
8. 26749 - D

OFICION® Olb -2012-EF/52.03

- aRICIPALIDAD METROPOLIVRNA OF LA
Sefior EGRETAMGE'J:EM mc%
DIEGO TOLMOS ZAPONARA SUGERBDE Y T NN
Gerente de Administracién de la 09 FEB, 2012
Municipalidad Metropolitana de Lima

Presente.- R = C ] D 0
Referencia  : Oficio N° 2012-01-051-MML-GF 'EE!:Q il

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para manifestarle que estando a las
consideraciones expuestas en el documentq de la referencia, la Unidad Ejecutora a su
cargo, excepcionalmente, puede continuar ulilizando el Tipo de Operacion Encargos (E),
para el registro de las operaciones de Encargo que realiza a favor de vuestros
Organismos Publicos Descentralizados que detallan en el Anexo a dicho documento.

Sobre el particular, cabe precisar que esta Direccion General no convalida las acciones y
procesos técnicos relacionados con el uso de los recursos bajo la indicada modalidad de
pago, lo cual es de exclusiva compelencia y responsabilidad de vuestra Unidad
Ejecutora.

Es propicia la ocasion para expresarie las muestras de mi especial deferencia.

Alentamente,

Dicciéa Gemorol de Endesdomiooto y Teore Péblice
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Vi nlstrao s

de Hackenda

DECENID DE LAS PERSONAS CON DESCAPACIDAD EN EL PERU”
“ARD DE LA PROMOCION DE LA INDUSTRIA RESPONSABLE ¥ DEL COMPROMISO CLIMATICO™

Lima,

oficio N® 4G 2014-EFI52.03

Seforita
ANA REATEGUI NAPURI
Gerente de Administracisn de la Municipalidad de Lima Metropalitana

Presente.- flefF 0S. 2639Y3- 20/2

Tengo el agrado de dirigirme a usted, con relacibn a la ejecucidn del gasto que la Municipalidad de
Lima Metropolitana (MLM) viene efectuando a través del uso de la modalidad del “Encarge” a favor de
los Organismos Piblicos Descentralizados detallados en el Anaxo, en el marco de la autorizacién gue
a solicitud de la MLM fue ctorgada de manera excepcional por esta Direccidn General, mediante &l
Oficio N° 016-2012-EF/52, 03, sobre cuyo particular, con el fin de facilitar el seguimiento asl como una
mayor transparencia en cuanlo a la informacion de las operaciones efectuadas con fos recursos
materia del mencionado “Encarge”, a partir de mayo del presente afio, Ia transferencia de fondos por
parte de la MLM asi como el registro de la ejecucian del gasio per los Organismos se realizan a
través del SIAF-SP, para cuyo efecto se procederd conforme a lo siguiente:

A) Porparte de |la Direccidn General de Endeudamiento v Tesoro Publico (DGETPY):

1. Instruye la instalacitn del Modulo SIAF- SP en cada una de las sedes institucionales de los
citados Organismaos asl como 1a corespondiente capacitacién para su uso.

2_Digpone la apertura en ei Banco de la Nacidn de una Cuenta Central de Encargos a nombre de
vuestra Municipalidad, en su condicién de “encargante” y de las Cuentas Bancarias de
Reversitn, dependientes de la citada Cuenta Central, a nombre de cada una de los
mencionades Organismos, en su calidad de "encargadas”.

3, Durante la primera semana de junio de 2014, instruye el ciere de las cuentas bancarias de
‘encargos” vigentes.

B) Por parte de la MLM

1. Acreditar ante la DGTEP a los responsables titulares y suplentes de las indicadas Cuentas
Bancarias de Reversion y disponer el registro de firmas correspondiente en el Banco de la
Macidn, de acuerda con & procedimiento establecido en la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-
EF/77.15 y sus modificatonas.

2. Instruir a las “encargadas” a realizar el Gasto Girado con cargo a las cuentas bancarias de
encargos vigentes hasta el 30 de abqil de 2014; dichas cuentas permanecerdn abiertas hasla @l
31 de mayo de 2014 para la efectivizacién de los giros efectuados a la antes mencionada
fecha.

3, Efectuar ia transferencia de fondos a las "encargadas” utilizando el Tipo de Operacidn Encargo
DOinrgade (EO) del SIAF-SP.

Estamos @ vuestra disposicidn para cualguier consulta gue dicha implementacion pudiera generar a
través de las siguientes lineas telefonicas: Directo 311 9923, Central 311 5930 anexos 2215, 2186,
2217 y 22 85, asl como los corens electrdnicos: jsafra@mef.gob pe y Helix@mel.gob. pe.

Aprovecho la oportunidad para expresarle las muesiras de mi especial consideracion,

Atentamente,

e

ANICIPALIDRD METROPOLITANA JE Liw.

GERENGIA DE ApsRISTRACION
M i

IS .-...-....':.....-_.i: '._L:‘IL-O;I;:- .! 2 5 HIE'R ?n 11' |

S ARLOS LINARES TERALOS _ _
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I e |
Cup i Toed e ETERSSE

AR i Hd A e Dk |
SECRETAHM FRARR4L D5 COMCEND !
GUBCERERT R TF m.-m[_m?ﬂ ART
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“AND DEL BUEN SERVICIS AL CIUDADAND"

Lma, ft 2 trg 29i¢

oFicio wd Al 2017.€r151.01 MINISTERI O CCONOATIA ¥ FANZAS
Oficing de Gesiién Coeumanial

Seflar ¥ Alencion al Ls usng

LS CASTANEDA LOSSIO

Alcaide [2 FEB. 2017

EMUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

Jr. Camang N° 370 - Pisp 8 - Cercado de Lima RFWE e i &

Prazanie. - Hara: B0 Wl g P i rr—

Asurio : Incorporacidn al Sistema Integrado de Administracian F/Jir'nancim del

Seclor Pablico (S1AF)
Rel 5 Ley dg Prasupuesio del Sector Priblico para el Afo Fiscal 2017

D . Tengo e agrado de dirigirme a usted en e marco de los alcances de Ia Trigésima Tercera
adisposicidn de la Ley de Presupuesio del Sector Piblico pare el Afo Fiscal 2017, a travde del cual
se oficializa la utiizacion del Plan Conlable Gubamamental por parto de las OPDs da fa
Municipalidad Metropolilana de Lima-MML, con el registro de Jas aperaciones del periodo 2017,

En aste sealido, cumplo con comunicar a usted que las OBDs de la MML  han sido designadas
como Piloto dentro del Universe de 28 OFDs para fa implementacion del Sistema Infegrado de
Adminisiracidn Financiera (SIAF), en aplicacion del documenio de I3 referencia ),

El proceso de implementacin comprende cualro pilares y debe seguir, preliminarments, las
siguentes fases:

L. Direccién General de Presupuesto-DGPP. Formulacion ¥ Programacidn Presupuestaria
con la creaciin del Cédigo Presupuestaro de la Entidad Poblica en e Nivel Plisgo.
Asignacitn de P4 — PIM en iz fuenle de financiamients Recursos Directamenta
Recaudados-ROR. El drea de presupuesfo de la MML debe difigir el comespondienta Oficio
a la DGPP para la creacion de la Nuveva Unidad Ejecufors que también sard Pliego a Ia vaz.

-l Diraccién General de Endevdamiento y Tesore-Piblico-DGETP. Ejecucidn Financlera
del Presupuesto aprobada mediante la Cuenta Unica del Tesoro Poblico-CUT con la
apartura de la Sub cuenta en el Banco de la Nacidn y la asignacién del comrespondiente

" . nemdnico. Para eflo, cada OPD oficiard & la DGETP pars la apertura de sub cuentas y
firmas digitales,

M. Oficina General de Tecnologla de Informacidn-OGT!, Detarminars el desplicgue para
instalar la versitn del Modwo Pliego-Unidad Ejecutora tipo GGRR con las modificaciones
que se gjusten a las operaciones de cada OPD, quianes oficiardn a OGTI para ohiener fos
emaces de los aplicativos relacionados, incluyendo SEACE, SIGA, ele. Contando con los
cddigos y remdnicos anleriores, cada OFD solicitard la implementacidn de los programas
aplicativos mediante oficto dirgido a OGT].

IV. Direccidn General de Contabilidad Puiblica-DGCP. Dalerming & Marco Normalivo
Conlfable contenida en la Tabla de Cperaciones ¥ establece lag faxonomias necesarias para
la migraciin de saidos del Plan Contable Fmpresadial al Plan Conlabls Gubemamental
Asimismo, delerming & modelo de infegracidn  y consolidacion de fa  informacidn
Presupuestaria y financiera, para informar en la Cuenta Geneval de la Rapibiica.

© Para lograr estos objelives, hemos convocado & los representanies de cada uno de los
mengionados pilares, quienss asumiends su rol como Reclores de cada uno de log Sisfemas
ivolucrados y se establecio como meta, iniciar 1as sctvidades programadas para implemeantar los
Pilolos de OFDs de la MML e implamentar el SIAF en dichas OFDs, a més lardar en &l presonte
mes de Febvero, de lal manera gue los Mddulos para la formulacion ¥ programacidn del
prosupuesto para el Afio Fiscal 2018 se encuentren inslalados y aperando confarme fo dispanga la
DGEFP y a roguermignto da fa MML
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"ANO DEL BUEN SERVICIO AL CIUDADANO™

En consecuencia, agradeceremos oficiglizar esta designacion a cada una do sus OPDs comao
piolo en el Plan de Implementacion de SIAF y al mismo lietmpo requenimos imciar fas fases anfes
mencionadas con 1os oficios correspondientes. Asimismo, so ha encargando al Sr. Pablo Elias
Maza (pelias@@mel gob.pe) funcionario de la Direccién de Normalividad do esta DGCP, para
alender cualquier coordinacién adicional necesana que conduzca al cumpliniento do los objelhivos
planteados y en parficutar para implementar las aclividades del Pilar IV

Finalmerde cabe mencionar, que esta Direccidn General ha realizado las coordinaciones con la
Escuela Nacional de Adminisiracién Piblica ¥ SERVIR a efecto de formular un Programa de
Capacitacion en Normas Infernacionales de Contabiidad del Sector Pablico-NICSP, el cual sers
muy il en el proceso de implementacién del SIAF en las OPD. :

Por lo tanto, corresponde a la Gerencia General de la MIML. asignar ios roles que corespondan
dentro de su organizacion, a fin de impiementar [os procesos y fases del SIAF, como herramienta
de Administracién Financiera y Presupuestaria del Estado.

Sin otro asunte en particular, expreso a usted mi especial consideracion.

e

Atentamente,

CPC. OSCAR A. PAYUELO RAMIREZ
Director General
Direccién General de Contabilidad Pablica

3 Lompa N* 277 ~2d0 P, Lena 1 T&T 625.6954 Centia 311.5830° ~321VE-mail normadvidad dgcp@el 90b po.
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ANEXO N° 05: Guia de la Entrevista:

INSTRUMENTO DE RECOLECCION DE DATOS
GUIA DE ENTREVISTA

TITULO DE LA TESIS

“Establecer el Procedimiento Administrativo y el Manual de Registro SIAF

de los Encargos Otorgados en un Gobierno Local”

Indicaciones: Se le pide al entrevistado(a) serenidad y responder con la mayor
tranquilidad, sencillez y objetividad acerca de la modalidad de gasto por

“Encargos Otorgados”.

Entrevistado(a):

Cargo / Profesion:

Institucion donde Labora: Municipalidad Metropolitana de Lima.
Lugar de la Entrevista: Jr. Camana N° 370 — Lima Cercado — Lima.

Fecha de la Entrevista:

Objetivo General: Recopilar informacion de los “Encargos Otorgados”.

Preguntas y respuestas:

1. ¢Qué nos puedes comentar acerca de los “Encargos Otorgados”?

Respuesta:

2. ¢Qué nos puedes decir del Procedimiento Administrativo de los

“Encargos Otorgados”?

Respuesta:
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3. ¢Qué nos puedes decir acerca del Registro SIAF de los “Encargos
Otorgados”?

Respuesta:

4. ¢Como crees que podria impactar el establecer el procedimiento
administrativo y manual de registro SIAF en la fluidez de la
documentacion entre las areas u oficinas que intervienen en los
“Encargos Otorgados”?

Respuesta:

5. ¢Coémo crees que podria impactar el establecer el procedimiento
administrativo y manual de registro SIAF en la asignacién de los

recursos financieros a las instituciones por los “Encargos
Otorgados”?

Respuesta:

6. ¢Como crees que podria impactar el establecer el procedimiento

administrativo y manual de registro SIAF en la ejecucién
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presupuestal en materia de inversiones y mantenimiento de las
inversiones?

Respuesta:

7. ¢Con el establecer el procedimiento administrativo y manual de
registro SIAF se podria decir que hay mas posibilidades de realizar

la modalidad de gasto “Encargos Otorgados” de manera correcta y
en el marco de la normatividad?

Respuesta:

8. ¢Crees que con el establecer el procedimiento administrativo y
manual de registro SIAF se podria precisar la funcion de cada area

u oficina en el marco de su competencia y contribuir con las
buenas relaciones de los trabajadores?

Respuesta:
Entrevistado Entrevistador
Cargo Estudiante de Maestria
Entrevistado Entrevistador
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ANEXO N° 06 Entrevistas:

INSTRUMENTO DE RECOLECCION DE DATOS
GUIA DE ENTREVISTA

TITULO DE LA TESIS

“Establecer el Procedimiento Administrativo y el Manual de Registro SIAF
de los Encargos Otorgados en un Gobierno Local”

Indicaciones: Se le pide al entrevistado(a) serenidad y responder con la mayor
tranquilidad, sencillez y objetividad acerca de la modalidad de gasto por
“Encargos Otorgados”.

Entrevistado(a): Ing. Carlos Eresto Acufa Arrunategui
Cargo / Profesion: Subgerente de Presupuesto / Ingeniero de Sistemas
Institucién donde Labora: Municipalidad Metropolitana de Lima.
Lugar de la Entrevista: Jr. Camana N° 370 - Lima Cercado — Lima.
Fecha de la Entrevista: 20 de mayo de 2022
Objetivo General: Recopilar informacion de los “Encargos Otorgados”,
Preguntas y res tas:

1. ¢Qué nos puedes comentar acerca de los “Encargos Otorgados”?
Respuesta:

Los encargos otorgados los encargos otorgados es una modalidad de
gasto, la cual consiste en que nosotros como gobierno local, otorgamos a
nuestras empresas municipales o a nuestras o OPD's recursos

’} financieros para poder ejecutar proyectos para poder ejecutar también
actividades de mantenimiento de infraestructura, nos apoyamos en
nuestras unidades operativas para la ejecucion del gasto publico no esta
modalidad justamente permite a otras instituciones poder ejecutar el
gasto.
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2. ;Qué nos puedes decir del Procedimiento Administrativo de los
“Encargos Otorgados"?
Respuesta:

Bueno en mi calidad de subgerente de presupuesto te puedo explicar el
procedimiento administrativo que tiene que ver justamente con mi drea de
presupuesto a nosotros nos llega solicitudes de requerimiento de gasto de
empresas municipales como por ejemplo en EMAPE, EMMSA y nosotros
procedemos a atenderlas es decir a otorgarle el certificado de crédito
presupuestario estas unidades operativas mencionadas a través de un
oficio remiten a la gerencia municipal y la gerencia municipal autoriza y a
su vez remite a la gerencia de finanzas para su atencién, la gerencia de
finanzas a su vez a esta sugerencia de presupuesto para proceder a
atenderlo, recordando siempre de que el certificado de crédito
presupuestario es otorgado a través del SIAF,

3. ¢Qué nos puedes decir acerca del Registro SIAF de los “Encargos
Otorgados”?

Respuesta:

Bien, como te decia en el SIAF es donde se registra toda la informacion
relacionada al gasto publico de cualquier gobierno local previamente tiene
que estar matriculado en el presupuesto institucional de apertura que
luego se transforma en el presupuesto institucional modificado a su vez
tiene que tener la asignacion de Ia programacion de compromisos
anuales, es ahi recién, que nosotros como presupuesto podemos otorgar
el certificado de crédito presupuestario de una determinada obra de un
determinado mantenimiento y siempre es a solicitud del area usuaria o en
este caso de los encargos otorgados, de las empresas municipales o los
organismos publicos descentralizados que justamente solicitan el recurso
financiero. Finalmente hay que mencionar que el certificado de crédito
presupuestario es una de las fases del gasto publico,
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4. ;Coémo crees que podria impactar el establecer el procedimiento
administrativo y manual de registro SIAF en la fluidez de la
documentacién entre las areas u oficinas que intervienen en los
“Encargos Otorgados”?

Respuesta:

Sin lugar a dudas, va a impactar de manera positiva porque siempre es
importante que cada area u oficina sepa iqué hacer? Al tener el
procedimiento administrativo creo que ya cada area va a tener claramente
cual es su participacién en los encargos otorgados y con el manual de
registro SIAF, pues es una excelente herramienta de gestién para todos
los que estamos ligados a la administracion publica.

5. ¢Cémo crees que podria impactar el establecer el procedimiento
administrativo y manual de registro SIAF en la asignacion de los
recursos financieros a las instituciones por los “Encargos
Otorgados"?

Respuesta:

Al tener las cosas claras en cuanto al procedimiento administrativo esto
va a permitir mejorar enormemente la fluidez en la asignacion de los
recursos financieros y con el manual de registro SIAF, esto va a mejorar
notoriamente porque recordemos que los recursos financieros se asignan
a través del SIAF.

6. (Cémo crees que podria impactar el establecer el procedimiento
administrativo y manual de registro SIAF en la ejecucién
presupuestal en materia de inversiones y mantenimiento de las
inversiones?

Respuesta:

Que todos los que participamos en los encargos otorgados sepamos qué
hacer y cémo registrar esto en el SIAF impacta directamente en la
€jecucion porque mientras mas rapido asigne el recurso mas rapido van
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a ser el proceso de convocatoria del proveedor ganador y mas rapido va
a ser también la ejecucion de este gasto por lo tanto impacta directamente
el tener el procedimiento administrativo y el manual de registro SIAF en la
ejecucion de un gobierno local.

7. ¢Con el establecer el procedimiento administrativo y manual de
registro SIAF se podria decir que hay mas posibilidades de realizar
la modalidad de gasto “Encargos Otorgados” de manera correcta y
en el marco de la normatividad?

Respuesta:

Por supuesto, porque de acuerdo a la directiva de tesoreria es entre los
articulos 62, 63 y 64 nos indica justamente que nosotros debemos de
tener herramientas de gestion para poder realizar el proceso de encargos
otorgados, entonces hay muchas més posibilidades si ya existe este
manual de registros SIAF y el procedimiento administrativo de estar
acorde con la normatividad vigente y también se va a estandarizar todo el
proceso, asimismo en el manual de registros SIAF es la prueba ante el
MEF de que el proceso es correcto porque el SIAF tiene validaciones y si
se aprueba cada fase, significa que esta validado.

8. (Crees que con el establecer el procedimiento administrativo y
manual de registro SIAF se podria precisar la funcién de cada drea u
oficina en el marco de su competencia y contribuir con las buenas
relaciones de los trabajadores?

Respuesta:

Creo justamente que eso es lo que debe buscar el procedimiento
administrativo, el que cada &rea oficina tenga su competencia clara y por
Supuesto esto va a ser de que el ambiente |aboral mejore muchisimo
porque al saber qué hacer cada trabajador en cada area o sea tener su
competencia clara va a mejorar las relaciones interpersonales.
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Ing. Carlos Emesto Acufia Arrunétegui Dr. Juan Alberto Martinez Casanova
Subgerente de Presupuesto Estudiante de Maestria
Entrevistado Entrevistador
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INSTRUMENTO DE RECOLECCION DE DATOS
GUIA DE ENTREVISTA

TITULO DE LA TESIS
“Establecer ol Procedimiento Administrativo y of Manual de Registro SIAF
de los Encargos Otorgados en un Goblerno Local™

m:&umummqn)umwymrmlnm

Wﬂdad.mluyobnmwmdollmodnluwdombm

“Encargas Otorgados”

Entrevistado(a): Mg, CPC. Mgueal Angal Tussta Castilo

Cargo | Profesion: Gerenta da Firsrizas / Contador - Master

Institucion donde Labora: Municpalidad Metropalitana de Lima.

Lugar de la Entrevista: Jr. Camans N* 370 ~ Uma Cercade - Lima.

Fecha de la Emtrevists: 18 de mayo de 2022.

mwzwmmamfww'_

Preguntas y respuestas:

1. ¢0ﬁmmmmhbﬂwm‘?

Respuesta:
memﬂwpdmswmodahhddclgaﬂopéblmmllm
nhmwdmmwmsmhuumawmdmmqm
mm&mdnguminlommumwwamnwﬂm
mwutﬂudomdgobmmldmm.mmulabam
dﬁdmduo«aﬁubpﬁmvmm.mﬂwh
wmmwummﬁmWymmmmdmwa
mmw.ummmumnmuum.mmm
onlmdﬁdormhnmwéﬂalnmuumoddmddomhu
mbumquw&mammmmqwm
Socular obras, unmommmmm
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MyWWoam.bmmemqw
Heculs e rinde en gué Na gastado todas las facturas Saken @ nombre del
mw«mnbsm.mmmumom
envian con todss las documendacidn s empresas municipales lss
OPD’s, 8s recepcicnada por of drea de contabildad aca en & gobiemo
M.uWomuSWmmammdu
& Cocumentacion dice y 8l terminar ya el proyecto pues Lambién liquida la
obra y haos la entrega del activo, ya pasa aca contablements dentro de la
muncipaldad 8 formar parte da 8 Cusnta de activo, ya sea nfraestructura,
esiruchura, etc.

2. ;Qué nos puedes decir del Procedimiento Administrativo de los
“Encargos Otorgados"?

Respussta:
Amahmamm-wbm«
presupuesto. 1a subgerencia de contabildad, I3 subgersacia de
ohummﬁw\dmoofponnmyumaw.wu
m.mmmdmmmmmdmuhm
de finanzss. Desde of &% anterie gue 68 donde se formuls ol
Frésupuesia y ego ya en ol aho g8 aecuciin que pass a ser of
Mmtmuciownndﬂmdommlummb
mmmmmummmmmomw«au
empresas municipales y OPD's para su ajecucidn. Asi también la garencia
ammmmummmwummm
dmmmmwwm.mummmu
Mudmummmmupdyud’o'snamle
m.nwummmnmwunwwbm.p
cmmmduu’énqucnmpooohmmbdmwmm
olrgado iss unidades ejecutoras de rversidn lldmense empresss
muOPD'smdaMdemwmbah
mmnmnmamdcbmamaum
SUeNencis de presupuesio alendemcs ese cartificado de crading
muﬁqmmmmnwndmmm
mMymom'twnmnmwothd
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fecurso financieno une vez que se na frmado ef contrato con algin
Golarminndo proveodor Gue vys o ejecutar ia cbea o ol mantsrymiento, a
party de Whi & ravés de (s sugerencia de contibiived se procede a haoer
UMMMMmMWyuMOM
fambion esto pass & la sugorencia de toscrerla para que pueda & través

do las cuantas de encargo poder asgrer ol reourso fnencieno a través del
SIAF.

3 gummachmumwamw
Otorgados”?

Respuesta:

twowmmumquwoondw.mmom
flameso cafa chice. lamese plarila pago de kiz ed:, Todo se regisir en
of SIAF y 10d0 puse por el SIAF, m no. no vale, o SIAF es ol sofware
cficwl del estado y s of aquel 4n donde e registran todas ks fases del
gasto publco que se establece an la deactiva de ajecucidn presupuestana
como son el cerficadd de crédio presupuastario, @l compromiso, of
devengaco y o page, por lo tanlo los encarges olorgados no son la
#xCRpcIon, dertro de ks garencis de finanzas a iraves de WS sugerencas
10 PresUPUESIO 5o 010G ef ConBcado de trédilo presupuestanc, o Inivis
do la subgerencis de comablidad se re#ize o comgromiso anual el
COMOIomiso mensusl y ol devangado y & Yavis de In subgerenca de
Inscrnrin se realiza of girdo. Yodes estas fases donde se olorge ol
Ncargo 0101gado S0n propas da la gerencin de inanzas y coda drea tere
mumammﬁmwmmmunmm
o gasto putioo

4. ,Como crees que podria Impactar of estsblecer ol procedimiento
administrativa y manual de registro SIAF wn ln fuidez de Ia
documentacion entre las dreas u oficinas que Intervienen en los
“Encargos Otorgados™?

Respuosta:
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mmhmwnadaenmmmmmqwdmma
gestin nos fue muy dficil enlender 1as ancangos clorgados, ComMo e
Mgisiaba en ol SIAF, cusl era su procedirnseto sdminstrative que tanis
Mmm‘mmMIlMMhmm.qmww&to
cocumento o autonzaba, estabamos liencs de dudes, shora estamos un
poco més clarcs, 5in embargo todania Sigue sin documentarnse este aste
mmmw.mbmnswmmmmqumn
mammmwuwMQwWW
OMNGAcos va @ S Mmuy importanta poder establecer & procedimiento
acminis¥atvo y hacer un manus da registro SIAF que permila 1s Auidez
uelammmmsmm.Cummmmu
hacer los dooumanios pesan rapido.

tgcm“mmamamumm
Mymmld‘n’m&”mhmmah
fecursos financiercs a las instituciones por los “Encargos
Otorgados"?

Respuesta:

Pﬁmmqnmﬂamosuoliwqmmmhnmde
mmmuWnammmoswm
MWMM.WmMMOMmmM
ahummm“amwmﬁ.mum&qw
mmquomumm.mnmwnbmudm
ﬁnanduoohoqmdomammo-mbdoum
wmmmmdﬂﬂm.dm.mm.muma
hobm.miamo-odoﬂdelmnmﬁdmmmm
owrgando el racurso fnanciero. enlonces min Qué mportanie es
mmummmmmwmmm
sur.muquuumwommudw
vdnﬁmsmFudmzdemmmwm
hm?abum.dmudnaoyhmbbmm
Inshitucidn padics.

266



6. LComo crees que podria impactar ol establecer ol procedimiento
mwoym«mmanhm
presupuestal en materia de Inversiorss y mantenimiente de las
Inversiones?

Respuesta:

anm”momummmmw
sgnifica que ya lengo ejecudion tamo de inwesiones como de
manienimiento, por o tanto, s lengo mi procadmients administrative. i
qumdomqmmmwamqwhwywmm
Ce regiso SIAF, lo que significa saber que vy & poner en cada Boucher
ummmnwm.mmenanwmwdudoym
mdmmmmdwmnmmﬂ
mw«:mammlueruarmmmm
muwnymmymumuyhmbbmqumo
local

T (,Conolmhlooovdmhhmmmymﬂ
WSIAFuqumhuymmaMr
hmammw'ammmy
en ol marco de la normatividad?

Respuosta:
Etthkou.doduunmojovbm.dcmg‘c?aydewmduenem
nwwummwnmmaqu\donmmoddo
unomoyohywm«:adatm.mml«mdm“a
WMMw.Mpmdeuvaadbmwunwum.
mwnr-yunmmmdmammadeMymd
dewmsw.rnqoorvyummwalndmmu
mmimmﬂnamrymmmmuoh

amlmwmavwarﬁm:hmmyde
TaNSa COMects.

a.g,cuuwocondumdmmm,
mandmwﬂmmfllm&uaﬁuu
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eﬂdmmdmamwymlrmnhm
relaciones de los trabagadores?

Respuesta:
EuMampoooloMQnmumumwwew
uwwonmhmoumoombwonwowmym

bmmmummmmmmmmam
Bene su funcidn y su compesenaa.

)

CPC Miguel #ngel Tuesta Castitc  Dr, Juan Alberto Martinez Casanovs
Gerente de Finarzas Estudants de Maestria
Entravistada Entrevisaador
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INSTRUMENTO DE RECOLECCION DE DATOS
GUIA DE ENTREVISTA

TITULO DE LA TESIS
mrolelmbmomeydﬂmddoknmsMF
de los Encargos Otorgados en un Goblerne Local”

MM:Sehmumquo}mMymmuw
Wuu.wmyoommaoumwoomw
“Encargos Otorgados”,
Entrevistado(a): Abog. Diego Nicolas Palms de la Cruz
Cargo / Profesién: Asescr Gerents ce Finanzas | Abogado
wummuuwwummmam
Lugar de la Entrevista: Jr. Camana N* 370 ~ Uma Cercado ~ Lima.
Fmdtll!llnvhu:mdompda'&??.
Objetivo General: Recopilsr infarmacidn de los “Encargos Otorgados”.
Ereguntas ¥ respyestas:

1, a,meodncmmrmmdﬂu‘Edeu“?
Respuasta:

mwmuthMmuuumb
NEroso o con costo, doodounuﬁdadomlhumplbwqman
wmbsaavmosommlommumn
mmum.mmmrmv.

2. ngMMNPMMmMMIm«Iu
“Encargos Otorgados”?

Respuesta:

Anmdoumwmmaldﬁosewbohmmom
multianual de inversiones, e Squl donde se designa que unidsd apeciiony
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de inversiin va & realizar que proyecio, 6N #se marco y con of
conoomiants, & unidad ejeculora de iInversidn solicits presupuesio, el
cusd s permile lanzar fa corvocalona del proceso y poder adjudicar a un
datarminado proveador a la frma & conirsto donde ya se tene i va @
ser un gasto anual 0 multianual procede a solicitar los recursos financieros
para lo que compate al 8RO de ejecucian BN CLISO &5 &N QU 8 lraves de
wn oficia la unidad 6jecutons de version solcita & 18 garencia de finanzas
I8 88ignacin del recurso fnancio, la gevencia de finanzas previaments
8 rawis G8 138 sugerencia de prasupUesi 010 & certficado de crédito
prasupLesiano y ahora 8 Iraves de la subgerenca de consdiidad procede
pmamhuolmmbom.dmmommnlyd
devengado en o SIAF y a pasar la documentacidn que con oficio tambian
soflata (@ uredad epecuton de Inversian procede 8 pessr fa informacion a
& sugerencis de lesareria la sugerencia de tescrara procede @ hacer el
Qrado 6n & SIAF y asignar el recurso firanciero a & unidad ejecutons da
version,

3. LQué nos puedes decir acerca del Registro SIAF de los “Encargos
Otorgados™?

Respuesta:

Elmyuuosuleoommo\oWWdeSbmhmm
»umam»mmunuwmwu
MM&:WyuMyﬂdemm
de prasupuesta, las fses de compromiso anual, compramiso mensusl y
mmmmmwlnmum«wm.m
alnwdwmmmalnmhyhhndomuno'mdapah
sugerencia de lesoreria madianie & cual se ke asigna al recursa financierns
ohunwwdemoﬂmqwmwwrmh
8cividades y proyecios encomendados y pasterionmente puada rendr.

«;,cmmmmmmmamumm
administrative y manual de registro SIAF on la Muidez de la
documentacion entre las dreas u oficings que intervienen en los
“Encargos Otorgados”"?
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Respuesta:

El mpacto estaria en que efoctvaments exsiria mucha fuldez en el
iraslado dw ls documentaciin si exaliers un procedimieno admINSIathve
puesto que agul van & estar las funcones y competencias de las
Sugerencas y de 5us 0o Sus &eas, por o LMo 8510 va & ser mucho mds
fido el trdnsito ce & documentaciin, También podriamas dedr que con
un manusl de regstro SIAF 96 podria valdar el procedimiento
SAMINisTativg PURSID QU W0 registrackin s valdado ante of MEF a
trandis die |y inlerface visual - aracke que bene,
gchocmqnmnmdmum
administrativo y manual de registro SIAF en la asignacion de los
recursos financieros a las instituciones por ks “Encargos
OCtorgados™?

Respuesta:

6

De existic un procedimisnto administrative y un manual de registros SIAF
harian que |8 asignacion ce o8 recursos finanderos & 88 unidades
ejeculorns da inversian sea mucha mas répido y fluida

LComo crees que podria impactar el establecer of procedimiento
administrativo y manual de registro SIAF en la ejecucion
Presupuestal en materia de inversiones y mantenimiento de las
Inversiones ?

Respuesta:

T,

Estd relaccnado drectaments 1y sjecucion presupusstal en matera de
IVErsionss y manlenmientos @8 un goblemo local oon sus
mmmmmmmymmmolmmwm
85 @ ravés del SIAF medianie el cusl se paga o se okegan s recursos
franciercs

Lcondm«vdmdkmm;vmmda
registro SIAF se podria decir que hay mas posibilidades de realizar
hm«um“smmm-"amnmy
en ol marco de la normatividad?
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Respuesta:

&vaamrmuchomﬁsmnodommrbmuddomde
oncargos clargados de manera corecta y en el marco de | nomatiided
¥igants & se cuenta con un procedimiento sdministratihvo establecido y un
marual 0 registro SIAF,

8, ¢&mumduw.ewdmnmmmwv~y
manual do registro SIAF se podria precisar la funcidn de cads drea u
Mmolmdoumymmhm
relaciones de los trabajadores?

Respuesta:

moqmﬁnMMouhﬁlwammyoﬁdmmdmm
mwmoymnmamuummmmm
memwdom'unoMympmdmm
adminislraive comec.
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INSTRUMENTO DE RECOLECCION DE DATOS
GUIA DE ENTREVISTA

TITULO DE LA TESIS
“molrwmmumwydum«msw
de los Encargos Otorgados en un Goblerno Local™

m:&hp‘admmqa)mymwmhmya
tranquiidad, mdnzyobtolmwmdolamwdmmmw
Encargos Otorgados”.

Entrevistado(a): Eco Marco Antorio Corrales Tupac

Cargo / Profesion: Subgarnte de Plareamisrto Financero Corporsivo /
Economista

Institucién donde Labora: Municipaidad Metropciitana de Lima.
uwauemlm:&.cﬁnnawaro-mem-m.
thh&m:wdemcomz.
mmmmm«m-mmt
Preguntas v respuestas:
1. g“mmﬁmmmmﬂla“lwms“?
Respussts:
Lmommmm«mmwammwumuumm
wmw.wm”mwmwmmmnmmy
Mantersmientos & kaves de esta modaidad, el gobiemo el se vale g
85 ampresas municipsles y da sus OPD's, los cusles son lamados o
Mumommmmnmm1Mmemu
mqmuwwuoummaumuu
wwu.Alm«numoum«thth

mmbuenocmwddmamnmwuws
Wumqmmdummnmmdohmm
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yunubmmupoidadmuamwwddmmpuem
@ecutar 35 sclividaces y proyecios.
2. (Que nos puedes decir del Procedimiente Administrative de los
"“Encargos Otorgados™?
Respuesta:

uwammmfmwmmd
procacimiento m&-imnvodcbsmmmwdot PNNCRAiments
mhwgm&ldohdsmumﬁnanm;fmudqw
mmahsmsmumw”yamwo’s
nublondouomdosﬂnandmymuutaluywtm)om
advarnr slguna mmnaooanomnamowma-ndom
Mdendomouopumloummmm.

3 .-,Mmpmaetmumswammm
Otorgados"?

Respuesta:

uw«ummwmmmmmaswr
hwmmmwmmmawmmm
dewmhntoy«maaomommuumnmh
ENCargos olongadas sin Ningln prodisma.

t;cmmmdeMudm
mwoymuanmw.nhmmau
m-mm.mum«mmm.nm

“Encargos Otorgados™?
Respuesta:

Vaammr«mmfmohbmﬁbamnMU
mnmmvanwyumummamsw
pumm.pmwomejomdoﬁdmmhﬂwudoh
Mwnmhﬂiuoﬁdnuumnmlocw
Olorgadas.

5 :,Cémomwopoﬁahu&d“mdpm«dlm
dﬂhlwvoymldouomﬂ”mhmwatm
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(Ht

mMnl&meﬂ"lw
Otorgados™?

Respuesta:

&uloguodemmuldemngW'ydprmmmw
Nmmmmamwommmwwamm
mtcdpﬁnllam«luwahswmwpun
OFD’s puasio que todos van a conocer & procadimiento

tccm“limdemm

administrativo y manual de registro SIAF en Iy ejecucion

mmmlmmmdomymmmbmdoh
Inversiones?

Respuesta:

Vaanmrmhvwmydmmmmmummmcn
CUBNto & epecucion presupuestal si 50 logrs estabiecer of procedimianto
mniwmhoydmmwldemmm&Aquueﬂmdom
clorgar los recursos de maner 49l y sencila impacta disectamente en &
ORCUCIaN presupusslal de un gabierng locsl

.g,&ndd:hbwnlm&nhmodmmlnmoyml*

registro SIAF se podria decir que hay mas posibliidades de realizar
hmam“mm"ammy
on ol marco de la normatividad?

Respuesta:

WmmuqudWMNMyW
ammsaar.wmmmwmmmm
OloFGACes 56 fealicen de maners comecta y an of marco de la nomathidad
vigenie.

.meunolmhmdmmmmvoy

manual de registro SIAF se podria precisar la funcién de cada drea u
m.nolmmwoommyWemlubmu
refaciones de los trabajadores?

Respuesta:
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mecmdmmmﬂmmm”m
establocer y precisar la funcidn de cada Area U oficne en el mareo de su
mu»wwnamammm
dolochbdodompomshmmhqumummmm
cesa pero al final no 13 puede hacer o dice que no es su compalenca
molnmnm‘m”mwwudm
mmummwydwuwmsw.m
‘mwaub«ndmmqmummnmymvoamou
mmaamwmaumqmm.

/
Qu{fiisb
Eco. Marco o Corrales Tupac
Sutosrente Plansamiento Finanoero Corporatva
Errevstado

Dr. Juan Alberio Martinaz Casanova
Estudanie de Masstria
Entrevistadar
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INSTRUMENTO DE RECOLECCION DE DATOS
GUIA DE ENTREVISTA

TITULO DE LA TESIS
mdmmm'dwydw*hﬂmw
de los Encargos Otorgados en un Goblerno Local”

m:smmummmm)umymrmum
wmd.mvobWamdohmodlwuamw
“Encargos Otorgados™,
Entrevistado(a): CPC. Luis Felpe Conde Leyva
Cargo / Profesion: Subgerente de Tesoreris / Contador
IWMMM:MWWGQUM.
Lugar de la Entrevista: Jr. Camana N 370 - Lima Cercado -~ Lima
Fecha de Ia Entrevista: 11 da mayo de 2022
Objetive General; Romlannlonnoaondabs'&uvooOHmm‘
Preguntas v respuestas:

1 ;,Qumwodummdom%wowmdo"?
Respuesta:

memudmmdwunm
mumﬂmmﬁmm&mammmmloa
munuuummmqmmmnnammdelubgou
NOIummm.shqmethw
Ma&w%buummﬂromhdﬂdﬂou
mmmﬁmmmmummwym
mﬂ.ﬂmhnaquowﬂmoﬁwumyd
uwm“mdumdmﬂummyaﬂww
95510 &5 decir 38 hacer la convocatoria para la fctacin piblca, de fimar
dmbumuwm.onﬁamummwm.mwh
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Mnmmt«m«ﬁawwmm,m
dmfgdoud“thdoagmymaremdm
QU8 gasta 0 & devolver &l recunio que no Qasta.
2. gummmacummmw«m
“Encargos Otorgados”?
Respuesta:

&bumabs@m«modm
adminisiratve 85 que nasalros reckimos de contabiddad W infermacién
reférante ol encargo olorgado pars hacer ia fase de gio an & SIAF,
mmm.mwos«m-momubemodoh
mmmmmm«mwmmuamm
Mhnidmahmmmmtdumudomos. Eslo hace que
bsubo.«&adswﬁbbsmdmmmhw

3. g“mMmemmamﬁcm
Otorgados”?

Respuesta:
&bumm-u:m«mmm.m
amhmmmdsw.ummummw
mmmd-momommcommmm.um
mwm.-muw..muwnmmm

financieros a la encargada, S no estuvieran en la cuenta dnica de tesarm
e hace con carta orden al banco de ka nacitn

4 g%mamMMdmdm
mmwmoymdnmommham«h
MmmhhuumWhmamm
“Encargos Otorgados™?

Respuesta:
thumawm&umn&wum
mmwllmmumdmldcmuomdw.

mwammummm.mmmy
mmwuunmmmmmunﬂwd
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5.

procecimiento administratvo va hacer gue s documentacidn sea muy
Nuada erre 06 las dreas.
:,Cbmommpo&hlmduﬂ»««olwwﬁlm
Mymmoammswnnmmam
mthmahsMclmwlu'!w
Otorgados"?

Respuesta:

uw«m-omwmmuummndom
mrmwmwodamnnwuliummlufd
proaedluontoodminmtrmydmanualdomhuoswamm
otomdosnanlurmmmnbesmpmuoporbwmuonw
meuypaﬁWomhgu&Oﬁ
;,commqnmmmaom«fumtm
dml&wvoymmlhmmw.nhwén
mmummulmymmmmam
inversiones?

Respuesta:

7.

Nmbbwudmmmuwvoydmldawm
anmrquoubpmtudmwdowm
prosupuesidl en malera de inversiones y mantenimianio de las
mmwummmmwmmm
¥ Miés edactivos.
¢Condcﬂ&urﬂmﬁﬂmdnﬂrﬂdnymdo
Wﬂ”upﬁdﬂmhymm*nﬂur
hMbmﬂumW‘hmmy
on ol marco de la normatividad?

Respuesta:

&umncbommodedmnhooomuw
demmmyﬂwldemm
W.bomb&dos“mdiuhmodd&ddewmww
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corgaces de hacen mas posbie que esté dentro del marco de g
roematividad vigenie.

8. g,CmuqnoonolmMrolpMM“Mny
manual de registro SIAF se podria precisar Ia funcion de cada drea u
oficina en ol marco de su competencia y contribuir con las buenas
relaciones de los trabajadores?

Respuesta:
Alootabboselmmmmmoymnwdenmsw
5@ sobreentiende que cada 4rea o cada ohicing va & Sener clraments cudl

€5 SuU compatenca y funcidn y defintivamente es10 va § coriribur a las
buenas relacionss de los rabajadones.

CPC Luis Felpe Conde Leyva Or. Martinez Casancva
Subgerenie ce Tesareria Estucisnie ce Maeswrig
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Anexo N° 07 DOCUMENTOS PARA VALIDAR LOS INSTRUMENTOS DE
MEDICION A TRAVES DE JUICIO DE EXPERTOS:

CARTA DE PRESENTACION

CPC. Pilar Esther Téllez Huapaya
Asesora de la Gerencia de Administracion y Finanzas
Municipalidad de San Isidro

Presente

Asunto:

VALIDACION DE INSTRUMENTOS A TRAVES DE JUICIO DE EXPERTO.

Es muy grato comunicarme con usted para expresarle mi saludo y asi mismo, hacer de
su conocimiento que siendo estudiante del programa de Posgrado maestria en
Gestion Publica requiero validar los instrumentos con los cuales recogeré la
informacion necesaria para desarrollar mi investigacion y con la cual optaré el grado de
Maestro en Gestion Publica.

El titulo nombre de mi proyecto de investigacion es: “Establecer el Procedimiento
Administrativo y el Manual de Registro SIAF de los Encargos Otorgados en un

Gobierno Local, 2022” y siendo imprescindible contar con

la aprobacion de

especialistas para aplicar los instrumentos en mencion, he considerado conveniente
recurrir a Usted, ante su connotada experiencia en gestion Publica.

El expediente de validacion que le hago llegar contiene:

Carta de presentacion.

Categorias y subcategorias.

Matriz de categorizacién aprioristica.

Certificado de validez de contenido de los instrumentos.

Expresandole los sentimientos de respeto y consideracion, me despido
de Usted, no sin antes agradecer por la atencion que dispense a la

presente.

Atentamente,

Juan Alberto Martinez Casanova

DI M= 104599347
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CATEGORIAS ¥ SUBCATEGORIAS

CATEGORIAS

SUBCATEGORIAS

fubonzar & Encargs Olargado (Firma Direcliva o Conmvenial

Emilir Resolucitn de Aulorizacstn

Ejecucion del | Cdorgar Cedificada de Crédito Presupussiarnio
Encarnga Corgar Disponibiidad Financiera
Crorgado Compromiso = afectacidn a los crédilos presupuestarios.
|Encargante} Devengado - Realiza &l control previo a la documeniacon y la
alectacion defindiva al gasta.
Realira o pago al Encargada
Recepoidn del | Verifica Recepaon del Encampo Clorgado
Encarga Comunica a |a Alla Cireccon
Oorgado Comoca y adjudica Proceso de Seleccidon o comunica
(Encargada) | adenda, lipuid acadin o similar.
Face d= Firma de Conirato con Proveedor adjudicado
Ejecucidn del | Compromiso - afectacian a los crédilos presupuestarios.
Encargo Devengado - Realiza &l control previo a la documeniacion y la
Clorgado afectacitn definidia al gasta.

(Encargada) [Girado - Es &l Encargado de Pagar al proveedar o semilar.
Rendicion yo Ilaa. Eru:jlrgai:la. prepara la R::ﬂ-:lu:ldl-n o Dervolucion.
Devolucdn del | =2MUnica 3 la Alta Cireccon

Encarga La Encargada snvia Rendicitn o Desolucion a la
Crorgado Encarganie. _
(EncargadaEnc La Encarganie recepciona la Rendicion
arganie La Encarganie realiza la Devolucidn de cormesponder, a
pedido de b Encargada.
La Encargada realiza la guidacidn de la Obea Fisaca
Liquidacidn de |La Encargada realiza |a igquidacidn linanciera
la Céra La Encargada comunica Liquidacidn Fisica y Fimancera a la
(Encargada’Enc | Encarganie
argante La Encarganie recepcdn de la Obra

La Encarganie ncorpara la Obea al Activo de la Irestitucicn
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MATRIZ DE CATEGORIZACION APRIGRISTICA

PFROBLEMA | PREGUNTA
AMBITO DE DE OBJETNVG OBJETIVOS
TEMATICO | INVESTIGAC | INVESTIGAC! | GENERAL | EspeciFicos | CATEGORIAS FBCATERORIAS
i, OM
] Mujorar b fuides de Aulorizar ol Encargo Olorgada
) Determinar | © nrl:'len'hcibn [Firma Dirscliva o Conmvenia)
La modalidad ¥ antre s Arems Emilir Resclucon de
El tema de de gasio documenta ; P Auloeizacion
imvestigacit | “Encarges rel imrmmth Otargar Certificado de Cradilo
neg alxrl:.a Cﬂu‘gﬂduﬁ no {.: . procedimee incciabdad de pasio EJECUCION F"rﬂuE! :-:tan-u .
mn:ulsad :::El.rn:nla.ln;:. dacumentas = adrr::'r:u' “Encargos DE"ENRG‘DD 0 ¥ Dispanibiidad
da modalidad de I Oorgades”, asignar | OTO Financiera
gasta | en cuanic 2 i VORI | e manera oporuna | (ENCARGANTE) [Compromiso - afectacian a ls
pablico 5U g% modalidad op .
‘c ; “Encangos los recursas crécitas presupyestarias.
uru:.arg:!s. procedimiento |~ - s _ﬂE'E gaslo e o & Lk Devengada - Realiza & conlrol
Elnrgadlus administrative |- mﬂﬁ insStuciones por la previo a la documentacidn y ka
- & LA I:’E . 1“-"‘;@“ procedimients | o0 modalidad de gasto afeciacidn definiliva al gasio.
:ﬂ Ial'nu: —_— IIE i administrativa Ir::;.za.r & “Encargos Realiza e pago al Encargado
de R y la forma de manial de Otorgados”, Verfica Recepcitn del
imeestigacié| forma de regisirar en el regisim en cantribur 3 la RECEPCION |Encargn Otargads
nde | registrar en sl SIAF-RP para | 8 e on mejora de la DEL ENCARGO [Comunica a la Alta Direccitn
Reforma y | SIAF-RP asta | 10 gobiemas |55 0 ejecucidn OTORGADD  [Comvaca y adjudca Procese
Modemizac | modalidad de | 052857 | odag | Presupuestalen | [ENCARGADA) |de Seleccién o comunica
i el gasto =n de gasio i mﬂ“_":li:y adenda, liquidacitn o similar.
Estada. o “Enca HErEIce FASE DE Firma de Contrale con
‘ﬁ,,,,_ D‘Il:rpﬁ mantenimisnio de | EIECUCION  |Provesdor adjudicada
i lasimversiones | ney ENCARGO [Compromiso - afectacin a ks
criginados por B | GTORGADD |crédios presupuestarios.
modalidad de gasio | (ENCARGADA] |Devengadao - Realiza & control
“Encargos previo a la documentacidn y la
Otorgados™, realizar afectacidn definiliva al gasio.
la modalidad de Girada - Es & Encargado de
gasio “Encargos Pagar al o similar.
Olorgades” de La Encargada prepara la
manera comecla y Rerdicidn yio Devolucitn
&n &l marco de ka C i la Ala Dirsccitn
- REMDICION g [=EOUNEa 3 el
normalradad e
vigente, , astablecer DEVOLUCION L.1 Encargada envia Rendicidn
" capcg |V Devolucan a la
claramente la DE.:I'E“REA.EH:I Encargante,
érl‘;.lar_;n:ﬁgrmm:ﬂ (ENCARGADAE I&:rsﬁ:manh recepciona la
MCARGANTE] lisaln}
mano de su " Encarganis realizs la
Gampelenci, Devolucidn de comespander, a
b::nlri:u;ﬂm:i fas padida de la Encargada.
eras relaciones
] La Encargada realiza [a
de los rabajadores liguidacién de ls Obra Fisica
La Encar aliza la
procedimienio I'gljda:ihg'la;:a:m‘l:
administrativa LICUIDACION La Encargada comunica
documentado i un DE LA OBRA Liquidacian Fisica y Firanaera
manual que sardrd | (EMCARGADAE i -
coma guia para el | MCARGANTE] ala Encargante |

regisiro de esta
modalidad de gasio
en & SlAF-RP.

La Encarganis recapcidn de la
Obra

La Encarganis incarpora la
Obra al Active de la Instilwadn

Fuemtes Elshoracidn propia
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CERTIFICADO DE VALIDEZ DE CONTENIDO DE LOS INSTRUMENTO S

De acuerdo con su apreciacién asigne usted un puntaje para cada uno de los items (relevancia, pertinencia y claridad) considerando:

1: My en dezacuerdo
2: Desacuerdo

3: De acuerdo

4: Muy de acuerdo

Establecer el Procedimiento Administrativo y el Manual de Registro SIAF de los Encargos Otorgados en un Gobierno Local, 2022

N*® ITEMS RELEWVANCIA PERTINENCIA CLARIDAD TOTALPUNTAJE SUGERENCIA
1|Preqgunts N° 01 Delad Delad Deiad
2|Prequnts N° 02 Delad Delad Deiad
3|Pregunts N*° 03 Delad Delad Deiad
4|Pregunia N* 04 Dela4d Delad Dela4d
S|Pregunia N* 05 Delad Dela4d Delad
&|Pregunta N° 06 Del1ad Del1ad Dela4d
7|Pregunta N 07 De1a4d Del1a4d Dela4d
8|Pregunia N* 08 Dela4 Dela4d Delad
[Funtaje Méximo | PM | En cifras]
|F'untajeAI|:anzado| Fa | En-:lfﬁsl
FORMULA: PA =%
PM
Rekultado a5 imlar i al S0 Inanasainhs MO Wakd o
Rasultado a5 igual o supericr 2l S0 Innassinis Valido
Rehultad o &5 Soparion al 75%: Innasiie Valido com miencidn Bonitea
Rehultad o &5 Soparion al 905: InAnas e Valido con Esddlisdia

(ihservachones |preciar si hay safickencia):

{hpinkis de splicabilidsd del Instramenio:

Ireinata o MO Vakda

|retnaa o Valioo

|eet el i Vali oo con Ssincibn honnosa

| e o Vlligs con Excalesdia

Apellides v nambres del jsez validadar. Do’ Mg: ..

| S
Enprralldad del vollembers . ococooninimn i s s s e e S S S A S S e
iPar ¥ i Ty ol cocopis Wik kimmulsds

"Halewamcia: El hor o spropisdo pars reprosesns ol compasois o b garis

Y larided: S antiencds on dificuhn slgeas il ounasdo &) on, o6 casams, s ¥ SRci

S Rufcwren, & did i wne o o bos e plaswadas o i fowTics pars Sl oo o garias
[ALTE 3 PR T
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CARTA DE PRESENTACION

Eco. Maria Melva Garcia Atalaya
Gerente de Administracion y Finanzas
Archivo de la Nacion

Presente

Asunto:

VALIDACION DE INSTRUMENTOS A TRAVES DE JUICIO DE EXPERTO.

Es muy grato comunicarme con usted para expresarle mi saludo y asi mismo, hacer de
su conocimiento que siendo estudiante del programa de Posgrado maestria en
Gestion Publica requiero validar los instrumentos con los cuales recogeré la
informacion necesaria para desarrollar mi investigacion y con la cual optaré el grado de
Maestro en Gestion Puablica.

El titulo nombre de mi proyecto de investigacién es: “Establecer el Procedimiento
Administrativo y el Manual de Registro SIAF de los Encargos Otorgados en un
Gobierno Local, 2022” y siendo imprescindible contar con la aprobacién de
especialistas para aplicar los instrumentos en mencién, he considerado conveniente
recurrir a Usted, ante su connotada experiencia en gestioén Publica.

El expediente de validacion que le hago llegar contiene:

Carta de presentacion.

Categorias y subcategorias.

Matriz de categorizacion aprioristica.

Certificado de validez de contenido de los instrumentos.

Expresandole los sentimientos de respeto y consideracion, me despido
de Usted, no sin antes agradecer por la atencién que dispense a la

presente.

Atentamente,

Juan Alberto Martinez Casanova

DRI N® 104599347
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CATEGORIAS ¥ SUBCATEGORIAS

CATEGORLAS

SUBCATEGORIAS

fuibonzar &l Encargo Olorgado (Firma Direcliva o Comeenial

Emilir Resolucitn de Aulorizacdn

Ejecucion del | Cdorgar Cerdificada de Crédito Presupussianio
Encarga Olorgar Dspanibiidad Financiera
Crorgado Compramso - afectacidn a los crédilos presupuestanos.
[Encarganiel Heanmadn - Realiza & corral prewio a la documenlacon y i
alectacion definiiva al gasta.
FRealira o pago al Encugada
Recepcidn del | Verifica Recspadn del Encamo Cdorgado
Encarga Comunica a la Alla Direccdn
Congado Comeoca iy adjudica Procesa de Seleccion o comunica
(Encargada) | agenda, liguidacian a simiar.
Fasede Firma de Conlralo con Proveedor adjudicado
Epcucion del | Compramiso - afeclacion a los crédilos presupuestanos.
Encarga Devengado - Realiza & caniral previo a la documeniacdn y ka
Chorgado alectacion definiia al gasia.
(Encargadal [Girado - Es & Encargado de Pagar al proveedar o similar.
Rendicién yo La Errml:lrgada. prepara la R::ndi:i-!rn w0 Devoluadn.
| T Comunica a la Alla Direccdn
Encarga La Encargada envia Rendicidn ywo Devalucitn a la
Daorgado Encarganie.
(EncargadaEnc La Encarganie recepcaana la Rendicon
arganie) La Encarganie realiza la Deyvolucidn de cormespander, a
pedido de la Encargadia.
La Encargada realiza la Iquidacién de la Obea Fisca
Liquidacion de |La Encangada realiza la iquidacikin financiera
la Ciara La Encargada comunica Liquidacidn Fisica y Finanaera a la
(Encargada/Enc | Encarganie
agame) La Encarganie recepcadn de la Cbra

La Encarganie mocorpara la Obea al Activa de la Institucidn

286



MATRIZ DE CATEGORIZACION APRIDRISTICA

A PROBLEMA | PREGUNTA
BITO DE DE OBJETNG OBJETIVOS
TEMATICO |INVESTIGAC! | INVESTIGACI | GENERAL | ESPECIFicos | CATEGORIAS SMIBCATEAORAL
oM 0N
Aulorizar & Enca OHorgada
. & la fuidez de o
) De=terminar |:p=| - PR [Firma Directiva o Comenia)
5 5 Ladmndallhd ¥ anire las. Arsas i Ermilir Resclucon de
ftema de = gasio documenta Auibrizacicn
. » oficina —
imvestigacit | “Encargos rel e o Ditargar Cestificado de Cridio
n &g acarca | Clorgados” no Cémo procedimis jad de gasto | EJECUCION  |Presupuestario
e la S8 ECURlrA | et no “Encargos DEL ENCARGO |Otangar Dispanibilidad
modalidad | documentada modalidad de admirestrati o _asignar | OTORGADD Financiera
de gaslo | en cuanis a e, wadeln (e cporiuna | (ENCARGANTE) [Compromiss - afeciacin 3 1os
plblico 50 . modakdad .
- i Ercargos 0 k% recunsas crédios presupueslaris.
C.I'H:ﬂ'g:!:. ad'nF ::lzd.rme = Olorgados” en £ gas financieros a las Devengado - Realiza & control
orgados inistrafive (S =) [ — e peenio a la documentacicn y la
el n.lal:z - 1"":“’“‘“ procedimisnis Crorgados™( - idad de pasio afeciacidn definiliva al gasio.
ancuenira ne . . | . &=l coma, .
en lalinea | establecido “r“'r"ﬂm;: realizar =| Gfu"‘:rﬂ EM w
dier cual == la y @ oma ol manual de r-ﬁ I. = P
investigacit farma de EEF”F::'E“ registno en eants ;al N RECEPCION En_l:m!:! Otorgads - -

i e registrar en el R para | o AP mejora de (3 DEL EMCARGO |Comunica a Ia Mt Direcritn
Reforma y | SIAF-RP esta | 105 gobismas |70, 4 Ejecucdn OTORGADD  |Comvaca y adjudica Proceso
Modemizac | modalidad de | 25T | ppag | Presupuestalen | (ENCARGADA) |de Seleccion o comunica

i ched gasio =n de gasio _ maleria de adenda, ligudacion o similar.
Estada. qubisrnos “Encargos IMErsiones ¥ FASE DHE Firma de Conirais con
(o Dicrgadgs- | MEni=mmEnD de | EJECUCION |Proveedor adjudicada
i lasimversiones [ ney ENCARGO [Compromiso - alectacin a ks
eriginados par b | GTORGADD  |crédins presupestarios.
modalidad de gasio | (ENCARGADA| |Devengada - Realiza & conirol
“Encargos a la documentacidn y ka
Otorgados”, realizar afectacidn definiliva al gasio.
la modalidad de Girado - Ex &l Encargado de
gasio “Encargos Pagar al o similar.
Olorgados” de La a prepara la
manera comecla y Rendicidn yio Devolucdn
en &l marco de Comunica a la Al Direccitn
. REMDICION IO
normatividad =
vt esicer | DEVOLUGION L8 gt s Rncicn
claramenbe la Dg'_-r?m Encannbe
. RCADD |EDcarganbe.
funcién de cada ENCARCADAE La Encarganie recepciona la
area u aficina en & l:H GANTE) Rerdicidn
marco de su La Encarganis realiza la
COmpeAEnGa, Devolucidn de cormespander, a
coniriwir con s pedida de la Encargada.
bueras refaciones
de los lrabaiador La Encargada realira la
e liquidtaritn de la Obra Fisica
a:.:d' _u"'b La Encargada realiza la
procedimiern A
h . i
adminsirative | LIGUIDACION  [Pauidacitn financers
La Encargada comunica
docurmentada ¥ un DE LA OBRA Liguidacian Fisica y Financera
manual que serdrd | (ENCARGADAE a b Encarmants
[akn Encamgante
coma guia para &l | MCARGANTE)

regisiro de esta
modalidad de gasio
an el SIAF-RP.

La Encarganis recspcitn de |a
Obra

La Encarganie incarpora la
Obra al Active de ka Inslilucion

Fuentes Elshoracidn propia
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CERTIFICADO DE VALIDEZ DE CONTENIDO DE LOS INSTRUMENTO S

De acuerdo con su apreciacién asigne usted un puntaje para cada uno de los ftems (relevancia, pertinencia y claridad) considerando:
1: Muy en desacuerdo

2: Desacuerdo

5: De acuerdo

4: Muy de acuerdo

Establecer el Procedimiento Administrativo y el Manual de Registro SIAF de los Encargos Otorgados en un Gobierno Local, 2022

N® TEMS RELEVANCIA PERTINENCIA CLARDAD TOTALPUNTAJE SUGERENCIA

1|Preqgunts N° 01 Delad Delad Deiad

2|Pregunts N° 02 Delad Delad Deiad

3|Pregunts N° 03 Delad Delad Delad

4|Pregunta N° 04 Dela4d Dela4d Delad

5|Pregunta N* 05 Del1ad Del1ad Dela4d

&|Pregunta N° 06 Del1ad Del1ad Dela4d

7|Pregunia N*° 07 Dela4d Delad Dela4d

8|Pregunia N* 08 Dela4 Dela4d Delad
[Funtaje Méximo | PM [ En cif ras]
|F'untajeAIr:anzado| P | En-:lfms|

FORMULA: PA * %
PM

Rutultadio a5 lareos 3l SN Ingnasainie MO Yakdo

Rasultado a5 igual o supericr 2l S0 Inginasstinis Valido

AeEultad o @5 baparion al 755%: INENwedinhs Valido Coe menciin Bonndea
AeEultad o a5 baparion al 905: INEnaseiis Valido oon Eeddirdia

(ihservachones |preciar si hay safickencia):

{hpinkis de splicabilidsd del Instramenio:

Irsanasa o WO Vakdo

Irmanaaiio Vilios

IreAnaa o Valioo con sencian honmsa
| et N i Valids con Exoalenda

Apelildas y nombres del jwer valldndor. Do’ Mg .
Enperrd il nd el vl . s s s e S e S S S S S S i S S S R S S e
iPar ¥ i Ty ol cocopis Wik kimmulsds

* lewmmeca: 1] im s SRt P MOpTCaonir 3l COOpEITIE © b i

Y larided: S antiencds on dificuhn slgeas il ounasdo &) on, o6 casams, s ¥ SRci

Nk RRri w dad SR U G e T plagR sk o sdle kT . woli cldgatae Aol B
[ALTE 3 PR T
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CARTA DE PRESENTACION

Bach. Ing. Eco. Pedro Luis Campos Bramon
Especialista Financiero

Presente

Asunto:

VALIDACION DE INSTRUMENTOS A TRAVES DE JUICIO DE EXPERTO.

Es muy grato comunicarme con usted para expresarle mi saludo y asi mismo, hacer de
su conocimiento que siendo estudiante del programa de Posgrado maestria en
Gestion Publica requiero validar los instrumentos con los cuales recogeré la
informacion necesaria para desarrollar mi investigacion y con la cual optaré el grado de
Maestro en Gestion Puablica.

El titulo nombre de mi proyecto de investigacion es: “Establecer el Procedimiento
Administrativo y el Manual de Registro SIAF de los Encargos Otorgados en un
Gobierno Local, 2022” y siendo imprescindible contar con la aprobacién de
especialistas para aplicar los instrumentos en mencion, he considerado conveniente
recurrir a Usted, ante su connotada experiencia en gestion Publica.

El expediente de validacion que le hago llegar contiene:

Carta de presentacion.

Categorias y subcategorias.

Matriz de categorizacion aprioristica.

Certificado de validez de contenido de los instrumentos.

Expresandole los sentimientos de respeto y consideracion, me despido
de Usted, no sin antes agradecer por la atencion que dispense a la

presente.

Atentamente,

Juan Alberto Martinez Casanova

DRI N® 104599347
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CATEGORIAS ¥ SUBCATEGORIAS

CATEGORLAS

SUBCATEGORIAS

fuibonzar &l Encargo Olorgado (Firma Direcliva o Comeenial

Emilir Resolucitn de Aulorizacdn

Ejecucion del | Cdorgar Cerdificada de Crédito Presupussianio
Encarga Olorgar Dspanibiidad Financiera
Crorgado Compramso - afectacidn a los crédilos presupuestanos.
[Encarganiel Heanmadn - Realiza & corral prewio a la documenlacon y i
alectacion definiiva al gasta.
FRealira o pago al Encugada
Recepcidn del | Verifica Recspadn del Encamo Cdorgado
Encarga Comunica a la Alla Direccdn
Congado Comeoca iy adjudica Procesa de Seleccion o comunica
(Encargada) | agenda, liguidacian a simiar.
Fasede Firma de Conlralo con Proveedor adjudicado
Epcucion del | Compramiso - afeclacion a los crédilos presupuestanos.
Encarga Devengado - Realiza & caniral previo a la documeniacdn y ka
Chorgado alectacion definiia al gasia.
(Encargadal [Girado - Es & Encargado de Pagar al proveedar o similar.
Rendicién yo La Errml:lrgada. prepara la R::ndi:i-!rn w0 Devoluadn.
| T Comunica a la Alla Direccdn
Encarga La Encargada envia Rendicidn ywo Devalucitn a la
Daorgado Encarganie.
(EncargadaEnc La Encarganie recepcaana la Rendicon
arganie) La Encarganie realiza la Deyvolucidn de cormespander, a
pedido de la Encargadia.
La Encargada realiza la Iquidacién de la Obea Fisca
Liquidacion de |La Encangada realiza la iquidacikin financiera
la Ciara La Encargada comunica Liquidacidn Fisica y Finanaera a la
(Encargada/Enc | Encarganie
agame) La Encarganie recepcadn de la Cbra

La Encarganie mocorpara la Obea al Activa de la Institucidn
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MATRIZ DE CATEGORIZACION APRIDRISTICA

A PROBLEMA | PREGUNTA
BITO DE DE OBJETNG OBJETIVOS
TEMATICO |INVESTIGAC! | INVESTIGACI | GENERAL | ESPECIFicos | CATEGORIAS SMIBCATEAORAL
oM 0N
Aulorizar & Enca OHorgada
. & la fuidez de o
) De=terminar |:p=| - PR [Firma Directiva o Comenia)
5 5 Ladmndallhd ¥ anire las. Arsas i Ermilir Resclucon de
ftema de = gasio documenta Auibrizacicn
. » oficina —
imvestigacit | “Encargos rel e o Ditargar Cestificado de Cridio
n &g acarca | Clorgados” no Cémo procedimis jad de gasto | EJECUCION  |Presupuestario
e la S8 ECURlrA | et no “Encargos DEL ENCARGO |Otangar Dispanibilidad
modalidad | documentada modalidad de admirestrati o _asignar | OTORGADD Financiera
de gaslo | en cuanis a e, wadeln (e cporiuna | (ENCARGANTE) [Compromiss - afeciacin 3 1os
plblico 50 . modakdad .
- i Ercargos 0 k% recunsas crédios presupueslaris.
C.I'H:ﬂ'g:!:. ad'nF ::lzd.rme = Olorgados” en £ gas financieros a las Devengado - Realiza & control
orgados inistrafive (S =) [ — e peenio a la documentacicn y la
el n.lal:z - 1"":“’“‘“ procedimisnis Crorgados™( - idad de pasio afeciacidn definiliva al gasio.
ancuenira ne . . | . &=l coma, .
en lalinea | establecido “r“'r"ﬂm;: realizar =| Gfu"‘:rﬂ EM w
dier cual == la y @ oma ol manual de r-ﬁ I. = P
investigacit farma de EEF”F::'E“ registno en eants ;al N RECEPCION En_l:m!:! Otorgads - -

i e registrar en el R para | o AP mejora de (3 DEL EMCARGO |Comunica a Ia Mt Direcritn
Reforma y | SIAF-RP esta | 105 gobismas |70, 4 Ejecucdn OTORGADD  |Comvaca y adjudica Proceso
Modemizac | modalidad de | 25T | ppag | Presupuestalen | (ENCARGADA) |de Seleccion o comunica

i ched gasio =n de gasio _ maleria de adenda, ligudacion o similar.
Estada. qubisrnos “Encargos IMErsiones ¥ FASE DHE Firma de Conirais con
(o Dicrgadgs- | MEni=mmEnD de | EJECUCION |Proveedor adjudicada
i lasimversiones [ ney ENCARGO [Compromiso - alectacin a ks
eriginados par b | GTORGADD  |crédins presupestarios.
modalidad de gasio | (ENCARGADA| |Devengada - Realiza & conirol
“Encargos a la documentacidn y ka
Otorgados”, realizar afectacidn definiliva al gasio.
la modalidad de Girado - Ex &l Encargado de
gasio “Encargos Pagar al o similar.
Olorgados” de La a prepara la
manera comecla y Rendicidn yio Devolucdn
en &l marco de Comunica a la Al Direccitn
. REMDICION IO
normatividad =
vt esicer | DEVOLUGION L8 gt s Rncicn
claramenbe la Dg'_-r?m Encannbe
. RCADD |EDcarganbe.
funcién de cada ENCARCADAE La Encarganie recepciona la
area u aficina en & l:H GANTE) Rerdicidn
marco de su La Encarganis realiza la
COmpeAEnGa, Devolucidn de cormespander, a
coniriwir con s pedida de la Encargada.
bueras refaciones
de los lrabaiador La Encargada realira la
e liquidtaritn de la Obra Fisica
a:.:d' _u"'b La Encargada realiza la
procedimiern A
h . i
adminsirative | LIGUIDACION  [Pauidacitn financers
La Encargada comunica
docurmentada ¥ un DE LA OBRA Liguidacian Fisica y Financera
manual que serdrd | (ENCARGADAE a b Encarmants
[akn Encamgante
coma guia para &l | MCARGANTE)

regisiro de esta
modalidad de gasio
an el SIAF-RP.

La Encarganis recspcitn de |a
Obra

La Encarganie incarpora la
Obra al Active de ka Inslilucion

Fuentes Elshoracidn propia
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CERTIFICADO DE VALIDEZ DE CONTENIDO DE LOS INSTRUMENTO S

De acuerdo con su apreciacién asigne usted un puntaje para cada uno de los ftems (relevancia, pertinencia y claridad) considerando:
1: Muy en desacuerdo

2: Desacuerdo

5: De acuerdo

4: Muy de acuerdo

Establecer el Procedimiento Administrativo y el Manual de Registro SIAF de los Encargos Otorgados en un Gobierno Local, 2022

N® TEMS RELEVANCIA PERTINENCIA CLARDAD TOTALPUNTAJE SUGERENCIA

1|Preqgunts N° 01 Delad Delad Deiad

2|Pregunts N° 02 Delad Delad Deiad

3|Pregunts N° 03 Delad Delad Delad

4|Pregunta N° 04 Dela4d Dela4d Delad

5|Pregunta N* 05 Del1ad Del1ad Dela4d

&|Pregunta N° 06 Del1ad Del1ad Dela4d

7|Pregunia N*° 07 Dela4d Delad Dela4d

8|Pregunia N* 08 Dela4 Dela4d Delad
[Funtaje Méximo | PM [ En cif ras]
|F'untajeAIr:anzado| P | En-:lfms|

FORMULA: PA * %
PM

Rutultadio a5 lareos 3l SN Ingnasainie MO Yakdo

Rasultado a5 igual o supericr 2l S0 Inginasstinis Valido

AeEultad o @5 baparion al 755%: INENwedinhs Valido Coe menciin Bonndea
AeEultad o a5 baparion al 905: INEnaseiis Valido oon Eeddirdia

(ihservachones |preciar si hay safickencia):

{hpinkis de splicabilidsd del Instramenio:

Irsanasa o WO Vakdo

Irmanaaiio Vilios

IreAnaa o Valioo con sencian honmsa
| et N i Valids con Exoalenda

Apelildas y nombres del jwer valldndor. Do’ Mg .
Enperrd il nd el vl . s s s e S e S S S S S S i S S S R S S e
iPar ¥ i Ty ol cocopis Wik kimmulsds

* lewmmeca: 1] im s SRt P MOpTCaonir 3l COOpEITIE © b i

Y larided: S antiencds on dificuhn slgeas il ounasdo &) on, o6 casams, s ¥ SRci

Nk RRri w dad SR U G e T plagR sk o sdle kT . woli cldgatae Aol B
[ALTE 3 PR T
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Anexo N° 08 Certificado de validez de contenido de los instrumentos:

CERTIFICADO DE VALIDEZ DE CONTENIDO DE LOS INSTRUMENTOS

JUEZ EXPERTO: PILAR ESTHER TELLEZ HUAPAYA

De acuerdo con su apreciacion asigne usted un puntaje para cada uno de los

items (relevancia, pertinencia y claridad) considerando:

1: Muy en desacuerdo

2: Desacuerdo

3: De acuerdo

4: Muy de acuerdo

Establecer el Procedimiento Administrativo y el Manual de Registro SIAF

de los Encargos Otorgados en un Gobierno Local, 2022

N° TEMS RELEVANCIA | PERTINENCIA CLARIDAD | TOTAL PUNTAJE | SUGERENCIA
1|Pregunta N° 01 3 4 4
2|Pregunta N° 02 4 3 4
3|Pregunta N° 03 4 4 3
4|Pregunta N° 04 4 3 4
5|Pregunta N° 05 4 4 3
6|Pregunta N° 06 4 4 3
7|Pregunta N° 07 3 4 4
8|Pregunta N° 08 4 4 4
Puntaje Maximo PM 96
Puntaje Alcanzado PA 89
FORMULA  PA/PME% En cifras 0%

Resultado es inferior al 60%:

Instrumento NO Valido

Resultado es igual o superior a 60%:

Instrumento Valido

Resultado es superior al 75%

Instrumento Valido con mencion honrosa

Resultado es superior al 0%

Instrumento Valido con Excelencia

Observaciones (precisar si hay suficiencia): Estimado Juan Alberto Martinez

Casanova las preguntas tienen: claridad, relevancia y pertinencia, asi como con

suficiencia, espero con muchas ansias el procedimiento administrativo y el
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Manual de registro SIAF de los Encargos Otorgados, ya que va a hacer una

herramienta demasiado valiosa para el sector publico a nivel nacional.

Opinion de aplicabilidad del Instrumento:

Instrumento NO Valido

Instrumento Valido
Instrumento Valido con mencion honrosa
Instrumento Valido con Excelencia X

Apellidos y nombres del juez validador. Maestra CPC Mariella Emilia
Hidalgo Carrera.

DNI: 40491141

Especialidad del Validador: Contadora Publica Colegiada con Maestria en
Master en Business Innovation en la Universidad Politécnica de Valencia —
Espafia validado por SUNEDU.

lpertinencia: El item corresponde al concepto teérico formulado.

2Relevancia; El ftem es apropiado para representar al componente o

subcategoria.

3Claridad: Se entiende sin dificultad alguna el enunciado del item, es conciso,

exacto y directo.

Nota: Suficiencia, se dice suficiencia cuando los items planteados son

suficientes para analizar categorias y/o subcategorias.

Lima, 01 de mayo del 2022

CPC. Pilar Esther Téllez Huapaya

DNI N° 40564658
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CERTIFICADO DE VALIDEZ DE CONTENIDO DE LOS INSTRUMENTOS
JUEZ EXPERTO: MARIA MELVA GARCIA ATALAYA

De acuerdo con su apreciacion asigne usted un puntaje para cada uno de los
items (relevancia, pertinencia y claridad) considerando:

1: Muy en desacuerdo

2: Desacuerdo

3: De acuerdo

4: Muy de acuerdo

Establecer el Procedimiento Administrativo y el Manual de Registro SIAF

de los Encargos Otorgados en un Gobierno Local, 2022

N° [TEMS RELEVANCIA | PERTINENCIA | CLARIDAD | TOTAL PUNTAJE | SUGERENCIA
1{Pregunta N° 01 4 4 4
2|Pregunta N° 02 4 4 3
3|Pregunta N° 03 4 3 4
4|Pregunta N° 04 4 3 4
5|Pregunta N° 05 3 4 4
6|Pregunta N° 06 4 4 4
7|Pregunta N° 07 4 3 4
8| Pregunta N° 08 4 4 3
Puntaje Maximo PM 96
Puntaje Alcanzado PA 90
FORMULA ~ PA/PM*% En cifras 9%
Resultado esinferior al 60%: Instrumento NO Valido
Resultado s igual o superior al 60%: Instrumento Valido
Resultado es superior al 75%: Instrumento Valido con mencion honrosa
Resultado s superior al 90%: Instrumento Valido con Excelencia

Observaciones (precisar si hay suficiencia): Apreciado Juan Alberto Martinez
Casanova estan muy bien echas las preguntas, las considero muy valiosas para
la gestion publica, se han llevado con claridad, relevancia y pertinencia, asi como
con suficiencia. Son méas 18 afios de conocer tu prestigiosa trayectoria

profesional y la verdad que no me sorprende que puedas dar a la administracion
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publica herramientas de gestion tan valiosas como son el procedimiento
administrativo y el manual de registro SIAF de los Encargos Otorgados, te deseo

los mayores éxitos.

Opinion de aplicabilidad del Instrumento:

Instrumento NO Valido

Instrumento Valido

Instrumento Valido con mencion honrosa
Instrumento Valido con Excelencia X

Apellidos y nombres del juez validador. Eco. Garcia Atalaya, Maria Melva.
DNI: 16007959

Especialidad del Validador: Economista y egresada de maestria en Gerencia

Publica.
1pertinencia: El item corresponde al concepto tedrico formulado.

2Relevancia: El item es apropiado para representar al componente o

subcategoria.

3Claridad: Se entiende sin dificultad alguna el enunciado del item, es conciso,

exacto y directo.

Nota: Suficiencia, se dice suficiencia cuando los items planteados son

suficientes para analizar categorias y/o subcategorias.

Lima, 01 de mayo del 2022

Eco. Maria Melva Garcia Atalaya

DNI N° 16007959
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CERTIFICADO DE VALIDEZ DE CONTENIDO DE LOS INSTRUMENTOS
JUEZ EXPERTO: PEDRO LUIS CAMPOS BRAMON

De acuerdo con su apreciacion asigne usted un puntaje para cada uno de los

items (relevancia, pertinencia y claridad) considerando:

1: Muy en desacuerdo
2: Desacuerdo
3: De acuerdo

4: Muy de acuerdo

Establecer el Procedimiento Administrativo y el Manual de Registro SIAF

de los Encargos Otorgados en un Gobierno Local, 2022

N° ITEMS RELEVANCIA PERTINENCIA CLARIDAD TOTAL PUNTAJE

1|Pregunta N° 01 4 3 4

2|Pregunta N° 02 4 4 4

3|Pregunta N° 03 3 4 4

4|Pregunta N° 04 4 4 4

5(Pregunta N° 05 4 3 4

6|Pregunta N° 06 4 4 3

7|Pregunta N° 07 4 4 4

8|Pregunta N° 08 4 4 3
Puntaje Maximo PM 96
Puntaje Alcanzado PA 91

FORMULA  PA/PME% En cifras

%

Resultado es inferior al 60%:

Instrumento NO Valido

Resultado es igual o superior al 60%:

Instrumento Valido

Resultado es superior al 75%:

Instrumento Vialido con mencion honrosa

Resultado es superior al 90%:

Instrumento Valido con Excelencia

Observaciones (precisar si hay suficiencia): Estimado Dr. Juan Alberto

Martinez Casanova, siempre es un placer volver a tratar con usted temas de

gestion publica, noto la majestuosidad con las que realizado las preguntas, las

cuales se presentan con claridad, relevancia y pertinencia, asi como con

297



suficiencia , extrayendo lo mejor de cada concepto y espero con muchas ansias
el producto final de la propuesta del procedimiento administrativo y el manual de

registro SIAF, los cuales van hacer muy utiles para la administracion publica.

Opinion de aplicabilidad del Instrumento:

Instrumento NO Valido

Instrumento Valido

Instrumento Valido con mencion honrosa
Instrumento Valido con Excelencia X

Apellidos y nombres del juez validador. Bach. Ing. Eco. Pedro Luis Campos
Bramon.

DNI: 44272950

Especialidad del Validador: Bachiller en Ingenieria Econdmica y con estudios
de Maestria en Gestion Publica, con especialidad en Analista y especialista

financiero.
1pertinencia: El item corresponde al concepto teérico formulado.

2Relevancia: El item es apropiado para representar al componente o

subcategoria.

3Claridad: Se entiende sin dificultad alguna el enunciado del item, es conciso,

exacto y directo.

Nota: Suficiencia, se dice suficiencia cuando los items planteados son

suficientes para analizar categorias y/o subcategorias.

Lima, 01 de mayo del 2022

Bach. Ing. Eco. Pedro Luis Campos Bramon

DNI N° 44272950
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